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Przeznaczenie systemu:

System FI NANSE i KSI| NIGOMWMOS [do pr owanddzleonw yac hk sp razge
UmozlIl i wi a pet nag automatyzacj e prac w dzial e
wyj Sciowych moze by¢ szczegoOlnie przydatna sz
opracowany zgodni sadambowaghupilRowmbBceia
Obejmuje wszystkie czynnos$ci dziatu ksiegowos$
e rejestrowanie zadekretowanych dowodow Kksi eg
e prowadzenie rejestru rozrachunkow,

e sporzgdzanie niezbednych zestawien ksiegowy

Ponadt o program umozl i wi a prowadzeni e ewi denc
Wyposazony jest w modut kasowy, ktoéry pozwal a
KP i KW oraz raportu kasowego.

Dzieki automatycznemuntsaario wained uj estr ok dmwi encaz rkeo
na kontach analitycznych i syntetycznych - ws zyst ki e operacje rejest
analitycznych, a saldo na koncie syntetycznyr
stopniui | 0o$§¢ niezbednych do wykonania operacj. |

tradycyjna bez uzycia komputera.

Podstawg systemu | est zakt adowy pl an kont ,

wy magani ami [ specyf iakrac i pr zoe dpsliaenb i loa rstt wa e k r'Me t
ksi egowe.

Dostep do progr amu j est zabezpieczony hast
ni euprawnionego uzytkowni ka. Hast o pamietane
zabezpieczeniepr zed ni epowot anym dostepem.

Program wyposazony | est w réznorodne mechani
p

pomyt ek rzy wprowadzaniu danych. St owni ki z
st owni k rejestr émozIlcizwi aplaa nwpkroorwta)d zeemiiee do ba
t zw. stowni kowe, sg to pola kontrolowane prz

danych ni e wystepujacych w stowni ku powoduj
umo z | iewgioa jwaycdbr ani e prawidt owego okresl eni a.

Ze wzgledu na rozwoj bankowosci internetowej program umozliwia wygenerowanie pliku z przelewami
zapt at d o ephieawkczytanie go dogrognamusbankowego. Przyspiesza to znacznie sporzadzenie
przelewéw dlakontr ahent 6 w.

|l stnieje rédwniez mozliwosé¢ wyshtania drogag el
Ktadagac szczegdbélny nacisk na komfort obstugi,

Przyciski sg dos¢ duze, w wielu pr zey poaddpkoawci he dar
kl awi szem kl awiatury (zamiast uzywaé¢ myszki).



Rozpocznci e pracy z ©pra

Nadrzednym operator em, posi adaj gcym wszystkie
Dane administratora :

login: A
hasthA:
Sg to dane staotewe, hRkonejpgpawbeiej zmieni ¢.
Admini strator moze dopisywac¢ operatorow, zmie

poszczegdblnych opoghnhawzpr pegt-anyilekoos (Otdpci zaykt Qd o' s t
Moze tez poodeajnrnzeegto hogpser at or a.

W tym cel u AbbeawiADperapyjoi AHHas §ga i udursavanii &n isd ¢
wybranym oper at or Edgtyj}iwcuisstnagnli Ep rsziyec iksukr s{for em n a
Wys$Swietli sie hasto operatora.

Nal ezy tee¢, palmye wprowadzajagc nowego operator
wySswietlana jest po prawej stronie.

Admini strator posiada tez dostep do parametrd
Kazdy operator moze zmieniaé¢ swoje hasto.

Przy pierwszym uruchomieniu programup oj awi si e okienko umozl i wi aj
irokuBO(BO-bi |l ans otwarcia). Nalezy wpisac¢ te dan
programu.

Zapoznamy sie teraz z kol ejnosScia czynnosSci
uzytwlkani e pKFK'gramu

c wopcjiAUs t awileQipiearod’t onrazlye zy wprowadzi ¢ wykaz o0s6
prog)pam—-nal ezy dl a nich zdefiniowac¢ : l ogi n, h a
programu,

cw opUstiawi-ADaaé wnkg't knoal ezy wpisaé wszystkie
uzytkowni ka,

cw op®gadwnikiupetni ¢ zbiory stowni kowe:

zZzbi 6r rejestrow ksiegowych,

zatozy¢ struktury kont i wprowadzi ¢ plan ko

kartoteki kontrahent 6w i pracowni kow,

abel e oprockntowania odsete

abele kursow wal ut,

bi 6r kodow panstw UE,

bi 6r opisow tresci operacji,

ablice kont wytgczonych,

wykaz kas obstugiwanych w programi e,

wykaz rachunkdéw bankowych.

o pefinicie”, nal ezy wprowadzi ¢:

zbiory z kontami do automatycznego dekretowaniafak t ur z zakupu, ze spr

zbi 6r z kont ami do automatycznego dekretowa

tablice kont do automatycznych przeksi ego:

mi esiecznych rozliczajagcych koszty,

e w celu usprawnienia pracy z programem moz na wpr owadzi ¢ wgroz ylkt ad
dokumenty, ktérych postaé¢é powtarza sie w ka
e zdefiniowaé¢ sprawozdania finansowe.

c wopCjiAUs t awileairaadomet r y pgtogwiadnupar ametry poczat
prawi dt owg prace progr amu.

O
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W przypadku rozpoczincia pracy z progra
otwarcia naleUy wpi sal 01.05. rrrr. Bi | i
mi esi Ncu O dokumentem o kodzie BO I dac
Ust awi ajgcowmyemoacazwprowadzi ¢ bilans ot warci
na swag strukture system nie wymaga wprowadzen
rejestrowac¢ dokumenty danego miesigcd, |l mbBsobr
na poszczegdblnych kontach, co jak wiadomo z p
Bilans otwarcia nalezy wprowadzi ¢ w postaci d
obliczeni owego 0, bez wzguhbe dabrnoat vt os g arkd jeegsot rnt
ot warcia. Jako bilans otwarcia dla poszczegol
niezaptacone faktury, nadptaty, =zaliczki, czy
Po ustawieniuokre su obl i czeni owego : miesigca I roku o

pracy z programem.



Menu gg- - wne

Menu gt dwne programu zawiera nastepujgce opcj
Dokumenty

Ksiega gt owna [/ dziennik

Kasa / przelewy

Rozrachunki

Zestawienia

Definicje

Funkcje specjalne

Ustawienia.

G
G
G
c
G
G
G
c

7 ) Ciaierde
Dokumenty Ksiega gtéwna/dziennik Kasa/przelewy Rozrachunki Zestawienia Definicje Funkcj

W opUsiawiidlka®s ob'licgeawioaysie takie par ame
rok i mi esigc obliczeniowy. Parametry te st
ksi egowe, a takze umozliwiajag dostep do danyct

Przed rozpocznciem pracy z programem neé
powyUszych parametr - w.



- Dokumenty

s s S -

Definicje Funkcje specjalne  Stowniki  Ustawienia

anl k
Dokumenty ze sprzedazy »
Dokumenty z zakupu »

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik : A Data : 28 marzec 2012
— m ™
16:18

L Lo

W opcj i t ej doddnanpea si edawbret owania dowododw
wyciagoéw bankowych z zasnaclhwakoweaen kOandgoddads d
dokument 6w ze sprzedazy i z zakupu.

Kazdy dokument jest idenuwmerkdwanyeptmez Wkkdz
sie w osobnym zbiorze stowni kowym. Program ko
Dekretacje wusprawnia mozliwos$é¢ odwot ania-wi e
przypadku kont rozrachunk o wy c h , pr a o @mypaidkk &ont osobowych oraz dowolnych
kartotek =zdefiniowanych przez wuzytkowni ka. P c
podpowi ada prawidtowg strukture petnego kzednt :
wprowadzeniem nieprawidtowego kont a. W przy
pracowni ka | ub pozycji w zdefiniowanej kartot
W tym celu po wyswietleniuekplanal Epwpyt whbser§hug d p
przycisk {Dodaj} . Ukaze sie puste okno do wprowadzen

danych nal ezy na wy br anegFdytuppoz yD¢ i y cwccizsarsgpiw e
udostepnione doapmsan.po¥Wyacjzias de wazd{&2} kbsgrzgcgko w e
{Zapiszz ) program sprawdza zgodno$¢ wprowadzonyc

W gornej czesSci ekranu sag wyswietlane dane i
dowodu.olSigertaonep aut omatycznie przez program p
stronie Wn i Ma , w przypadku kont osobowych

dodat kowo I mi e i nazwi sko pracowni ka, zas w
kontrahent a. Ponaodnteo nsag bwyeSzwg ceot | saunney loibcrzot 6 w ¢
Zapisy stornujagce moga by¢ wprowadzane zar own
dopuszcza obie mozliwosSci

Zadekretowane dokumenty przechowywane ®a Wmkek
zapewnia podziat operacij.i gospodarczych na po



Kazdy dokument moze zawierac¢ zapisy tyl ko na
W zaleznosSci od typyezagosdn idompe ¢ a c paatdgaasanegs tgpu. Kydko w
przypadku ksiegowania na konta bilansowe prog

Aby wprowadzi ¢ nowy dokument Insro} lub@mzycisk {Doddj}.e May
ekranie ukazza sd® rpajsd aat rpd @ajnis nagt 6wka oraz t

nal ezy przej$¢ do wprowadzania tresci dok ume
dowodu wci s nlgsért} kb pzycisks{bodaj}{J ez el i zachodzawienko n
pozycij.i j uz Zapisanej] nal ezy wustawi ¢ sie po
{Edytuj. } . W obu przypadkach wuvaktywni sie okienk
zachodzi koni ecznos$c¢ pomregwi ennailae zd/o kwuyneont tau¢ gL
przyciskiem {Edytuj} . Po zadekretowaniu pozycj. d 2K lubme r
przyciskiem {Zapisz}.

Kazdy dokument zaro6wno nowo wprowadzonyF2}labk i
przyciskiem {ZapiszZ}. Podczas zapisu jest przeprowadzana

Po zapisaniu dokument powinien zostacd zat wi
uwzgl edni ane W czasi e zapi su d o ekzatwigrdgenia jesta | ¢
przeprowadzana dodat kowa weryfikacja poprawno
Dokument niezbilansowany zawierajagcy zapisy t
odczycie takiego doktuhmenyukemehakat wgEor muj g
strony Wn i Ma.

Aby wusung¢ pozycje na dokumencie nalezy w tr
pozycj.i i w deleteh lgbéprzykidk §Usiys@& Na ekr ani ee poj awiSk ¢
pozycje ?7 i dwie mozliwe do wyboru opcje :
nal ezy wybraé¢ jednag 1z iEmter}h. iW zpartzw pea ddkzu ¢k okl iae
catego dokumentu nal ezysipospg@ps wi etoldeorbindg m ruas t
|l i scie dowoddéw ksiegowych.

Poprawi | |l ub skasowal moUna tyl ko ten
sal d i obrot - w. Dokument zapi sany na |

Wokni e edycji zawierajgcym |iste dokumentdédw d«
¢ mozliwos$¢ szybkiego wyszukiwania dokunr&tub 6 w
przycisku {Szuka} wg dowol nej kolumny. Wci s hkvaljejgac kIl a
kolumny z | istg dokumentdédw mozemy zmieni ¢ Kkoc
kol ejnosci dzi a

ta wyszukiwani e,
¢ mozliwos$¢ wys zukprzycaskySzakampedkwokyjwRo waroeadzeniu szukanej
kwoty i wci SnSzukagiiprogr amzyars&azy na zielono da
wystagpita szukana wartosc¢. Aby zI| i denaddo wa ¢ 7z
cwydruk kazdego dowodu k SMydeug dowasg}oWygrukqwang ez pr z
dokument zawiera wodkkhzewdgwzczegdl ni onych

¢cprzy uzyc{Powigeng ymbgkuwosc¢ powielenia dowol ne
innego okresu obliczeniowego,
ckontrola zgodnosSci zapi sé6w na kontach zespot
przycisku program zaznaczyna c¢czer wono dokumenty, w ktorych
wymi eni onych kontach. Aby zl|l i kwi dOdenacZ}. zaz nac
¢cwybdér kol ummo dwc iedlyiceg ¢i u odpowi edni ego przyc
wybrane kolumny.
zmiana identyfikatora dokumentu—w pr zypadku koni ecznos$ci zmi at
Dotyczy to tyl ko dokumentow nie zapisanych ¢
nalezy anul owaé¢ zatwierdzenie dokument u.
zapisdo Excela—mo z ISiéwopr zeni esi enia danych do progra
zainstal owanego EXCELABtpaod'awNi es iued aktoomusniiek apto
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Utworzyc¢ plik tekstowy w formacie . CSV ?7" Te
uzyc i armowego.progtamu OpenOffice.

Przy kazdym dowodzie zapisuje sie dodatkowo n

dany dowo6d ksiegowy), oraz data zapi su.
Program umozliwia przeliczenie wartos$ckursuzW otk
przypadku koniecznosSci zmiany waluty nalezy
odpowi edni ej zdefiniowanej w stowni ku waluty
ust awi podswietl eni em na ektw Klawiseem {F&}j lub |pizyziskizmy m
{Wybierz} nal ezy przeniesé¢ na dokument wybrang p
odpowi ednig wartosciag kursu waluty. Zostani e
zgodnie z wprowadzonym kursem.

W przypadku koniecznos$ci wprowadzenia do st
dokument u. Nal ezy po wywotaniu tabeldi Kur séw
wal uci e i w clrisexth lghcprzykidk 4Dwdag z {U k a z e doswiprewadzeroaknowego
kur su. Program podpowiada symbol wal uty, naz:
aktualny kurs i ewentualnie zmienic¢ date. Ak
dokumentu.

Dane kont o an&a&l iztwicgzznaen emotzyel kloy z j ednag wal ut g
planie kont lub w kartotekach w przypadku kont rozrachunkowych, osobowych lub kartotekowych.

Jezeli z danym kontrahentem wystepujag rozlutycz
0s o0obng kkantotanalityere.e

Dodat kowo w tresci dokumentu wysSwietl ane sag
, 49”7 oraz rozliczenie pozycji dotyczagce]j rozr

ADowody ksifigowe

W opcj i t ej wprowady aksi@ggowsez yast wy pgtdloiwem r a
bankowych.

W nagt 6wku dokumentu nalezy wprowadzi ¢ nastep
¢ kod rejestru,

¢ numer dowodu,

cdate dowodu,

zas po wprowadzeniu tresci dokumentu dodat kow
W przypadkuwpr owadzeni a bt ednego kodu rejestru , tz
program wysSswietl.i l i ste dostepnych Erger}e sptrrzéew.i
wybrany kod rejestru ze stownika na dokument .
Automatycznie na podstawie t resci sa wyliczane

¢ sumaWnisumaMa-j ako sumy obrotdéw odpowiednio po st
cilos¢ pozycji na dokumenci e,

¢ suma kontrolnawyliczona-j ako suma wartos$ci poszczegOl nyct
W tresdci dokumentu nalezy wprowadzi ¢:

¢ konto Wn,

¢ konto Ma,

cwartos¢c¢,

ckrotki opis tresci operacji, opis ten powini
uzytkowni kéw programu | ub osob analizujagcyct



7z

| stnieje mozliwos$S¢ zapisania najczesScie]j uzyw
st owku i wywot ania tego stownika z poziomu ¢tr
{F6} . Wybrany opis operacij.i n a |l EBElyb prpyciskienn i e S ¢ n &
{Wybierz}.

W przypadku dekretacji na konsta¢ riozrachunkow
¢ rodzajdokumentu-z godni e z zatozeni ami programu dopus

e RK - zaptata z raportu kasowego do faktury z
e WB - zaptata z wyciaggu bankowego,

e KM - kompensata,

e SP - faktura VAT, koryguj a c a, rachunek uproszczony,
odset kowa do faktury ze sprzedazy,

e ZA - faktura, rachunek z zakupu, nota odsetkowa do faktury z zakupu,

Nal eUy przestrzegal stosowania jednold/
jesttowa unki em prawi dgowego skojarzenia f a

Rowni ez w przypadku przeksiegowania faktury
dokumentu podaé¢ SP | ub ZA, podobnie pBlbyZMpr z e

¢ kod dokumentu, nr dokumentu-k o d i numer faktury / rachunku
odsetkowej, podawane zaroéwno w przypadku dek
¢ dat e dok ume data faktury / rechaunid luib hoty odsetkowej w przypadku dekretacji
dokumentu, | ub data zaptaty w przypadku dekr
ci |l 0os$-¢ |ldicC dni do zaptaty w przypadku dekret s
odsetkowych;

¢ identyfikator-wy pneitany w przypadku dekretacji faktur
sprzedazy, nalezy tu powotaé¢é sie na kod i nt

Po wybraniu opcji poj awi sie na ekranie okno
ustawionym okresie obliczeniowym:

i Dowody ksiegawe (=l ]

@ @
Powielenie | Wydr.dow.| Wydr. listy| Kontr. 4,5,49 | Odznacz |Zapis do Excela| Wybdr kolumn | Szukanie kwoty| Zmiana ident.dok.

=+ - E

y i % =i
Euj Dodaj Usuri Szukaj
(Insert ) | { Delete ) (F7)

|<Ruk blez’qcv>j |Lutv ﬂ : Dokumenty z dnia [ | - - @ |<Wszv5tk\e> ﬂ |<Wszvstk|e> j ‘<Wszvstkwe> j |<\h.’szvstk|e> j ‘<Wszvsw> ﬂ ‘<Wszv5tkle> ﬂ
~ |Koddow. i\ Nrdow. 2 Datadow. | Typ \Zatw. Zad. f)':’z_c Obroty Wn Obroty Ma i‘;’;‘;‘:‘z‘tm'“" g;e'f"r: t';‘::“"'“" ';:;;“ ::m e
» 1 22-02-2012 B v v 5 3 075,00 3 075,00 6 150,00 6 150,00 28-03-2012 1

FATL/12 222022012 B v v 5 3 075,00 3 075,00 6 150,00 6 150,00 28-03-2012 1
FAT1/12 322022012 B v v 5 3 075,00 3 075,00 6 150,00 6 150,00 | 28-03-2012 1
FAT1/12 425022012 B v v 5 1 599,00 1 599,00 3 198,00 3 198,00 28-03-2012 1
FAU1/12 315-02-2012 B v v 3 2 583,00 2 583,00 5 166,00 5 166,00 | 28-03-2012 1
FAU1/12 416022012 B v v 3 3 690,00 3 690,00 7 380,00 7 380,00 28-03-2012 1
FAU1/12 515-02-2012 B v v 3 4 000,01 4 000,01 8 000,02 8 000,02 | 28-03-2012 1 L
FAU1/12 7 22022012 B v v 5 8 610,00 8 610,00 17 220,00 17 220,00 28-03-2012 1
FAU1/12 8 21-02-2012 B v v 5 4 920,00 4 920,00 9 840,00 9 840,00 |28-03-2012 1
T1/12 222022012 B v v 3 4 320,00 4 320,00 8 640,00 8 640,00 28-03-2012 1
zj12 311022012 B v v 5 371,40 371,40 742,80 742,80|28-03-2012 1
z/12 411022012 B v v 5 371,40 371,40 742,80 742,80 28-03-2012 1
ZPj12 110-02-2012 B v v 3| 1230000,00 1230000,00 2 460 000,00 2 460 000,00 28-03-2012 1
zpj12 2 10022012 B v v 5 2 676,00 2 676,00 5 352,00 5 352,00 28-03-2012 1
Zpj12 311022012 B v v 5 354,00 354,00 708,00 708,00 | 28-03-2012 1
Firma : KAMA Rok biezgcy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

el & B % W W A e - re - mne o]




A Rejestry kasowe/bankowe

W opcji tej wprowadza sie raporty kasowe i wy

W nagt 6wku dokumentu nalezy wprowadzi ¢ nastep

¢ kod rejestru,

¢ nrdowodu,

cdate dowodu,

¢c kont o -gvipraypadkeraportuk asowego jest to konto kasy,
bankowego - konto odpowiedniego rachunku bankowego.

Automatycznie na podstawie tresci sag wyliczan
cprzychod i rozchoéd oraz stan koncowy Wn | ub
cilosé pozycji na dokumenci e,

¢ sumakontrolna wyliczona-j ako suma wartos$ci poszczegolnyc
W tresci dokumentu nalezy wprowadzi ¢:

¢ konto Wn,

¢ konto Ma,

cwartos¢c¢,

ckrotki opis tresci operaciji,

¢ rodzaj dokumentu kasowego KP lub KW i jego numer.

Dodat kowo wys+4r@gzamy | eleko 2y wj, a w Biddlrag dneak reeztyé ww pb
czyl i bedgcych pozych-adamia tawordekfiewpwi dgql skzy
przyjac¢ dodat kowe dekretacje wyni kaj ae pozydi wp o .
koszty, co pozwala unikng¢ po6zZniejszych przek
Dekrety bezposSrednie mogag byc¢ dekret ami j ednc
dwustronnymi.

W przypadku dekretacj.i na kont o r akzaromjc dekuetadi 6 w

dowoddéw ksopgigoaviyy hpowy z e |

W celu prawidgowego p~ochzenia przez |

-

zapgatN do ni ej, nal eUy przy wprowadza,
pod jakim zostawadmpnaedaoi syswpemu | ako

Przykt ad:

Spr z e thiduth VAT (rodzaj - SP) o kodzie S/ 10 i numer ze 1C
sprzedazy. Po uruchomieniu funkcji automatycz
0 kodzie FAS/ 10. W przypadku faktury korygujacej
wyni ka, z tego ze czesto dla faktur VAT, fakt
wystagpi ¢ faktura VAT i faktura kooyguwgcéa wer
takich dokumentdédw do systemu ©przyjeto jako
rzeczywistego kodu.

Zakup - w przypadku zakupu dokument wpisany do rejestru zakupu o kodzie ZM/10 zostanie pod takim
samym kodem zadekretowany. Réznica miedzy dokument ami spr
dokumenty Zzakupu rejestruje sie pod kolejnym
Zapisujac wptaty do wymienionych dokument 6w n

Dl a utatwi enikao dwpw oiwamzmaen @aw f akt ur i stnieje

klawisza {F3} lub przycisku {Edy cj a r o z}rlacshtuyn kf-ankt ur [ zapt at
kt 6rego konto zostato wprowadzone na dokumenc

10



Wy Swi etl enie | istQl ifwaek ttuyrl kio zva -pwjcazta sj egsdt
dokumencie jest kontem rozrachunkowym.

Podczas zapisu raportu / wyciggu do ksiegi s a
do obrotdéw wprowadzone wartoiSai pkowdj nweygogcza
samej wartos$ci z dwéch roznych dokument 6w.

Np. jezel i konto rachunku bankowego | est kon
rachunek bankowy zostanie zaksiegowana mca alga
bankowego, nat omi ast , mi mo ze ta sama tran
zachowani a zgodnosSci zarejestrowanego dokunm
podsumowani a, nie zostanie zaksiegowana powt
Po wybraniu opcji poj a wi si e na ekranie okno zawieraja
bankowych wprowadzonych w ustawionym okresie obliczeniowym:

[l Raporty kasowe/wyciagi bankowe/rozliczenia zali | o

in%eme Wyd%nw. V\N%ﬁip. Wyd%hsty Knntg,s,nm Odmacz | Zapis Ex(ela Wyhﬁ?rkn\umn mukafkwnty Zmiana ident.dok.

E“j (?n;s?r{:) (DUe;I:EQe) EZZ(?

[ <ok biezacy> = | [Luty =] :Dokumenty zdna [~ | - - ] [ewszystkie> =] [<wezystkie> | [<waystkie> | [<wszystiie> =] [<wszysey> =]/ <wezystkie> ~]

~ Koddow. 4 Wrdow. 2 Datadow. | Typ Zatw. Zad. :':'_fc ponte . Stan poczatk. Wn | Stan poczatk. Ma | Przychéd Rozchéd Stan koficowy Wi gy, koricowy 1.

b [RK 2/29-02-2012 m v v 4 100 0,00 1 300,00 15 584,00 0,00 14 284,00 0,0

Firma : KAMA Rok biezgcy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

CEHR % B % @ W » i & 5 S WN -t o=

ADokumenty ze sprzedalUy

Opcja ta stuzy do rejestracij.i dokument 6 westme
sprzedazy VAT oraz umozI|liwia automatyczng dek
Po wybraniu tej opcj i ukaze sie kolejne menu

¢ Rejestracja,

¢ Automatyczne dekretowanie,

¢ Obstuga zbioru z kontami do dekretacji,
¢ Przeniesieniezsy st emu , SPRZEDAZ”
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—Rejestracja

Sag tu wprowadzane dokumenty ze sprzedazy: f ak
dokument nal ez ylnsertd luspnzgciék {odag wi sNea {e kr ani e ukaz
wprowadzania danych.

Dla kazdego dokumentu nalezy podac¢ w nagt dwku
¢ konto kontrahenta,

cokresl eni e -krgowa E -felaportowayr y K

¢ rodzaj dokumentu (FA - faktura VAT, FW -f akt ur a wW&winaektrwrna , PG-r y g u |
paragon, ZW - zwrot do paragonu, NO - notaobci g z e nNUG meta yznaniowa),

kod i numer dokumentu,

nr dokumentinadre&dyt gwegvpr owadzi ¢ tyl ko wdwc zce
numeru dokumentu,

O 0

cdate wystawieni a,

cdate sprzedazy,

ctermin zaptaty,

cdat e obowi gz kdatatpjesth@poliananagpigea program - jest to data wystawienia
faktury |l ub, w przypadku ustug transportowyc
sprzedazy. Uzytkowni k ma mozliwo$é¢ zmiany t e
obowi gzku podat kowego

crodzaj waluty oraz kurs, wg Kkt Orwpmzgpadkudakturw r a

walucie obcej
cwartosc¢ zaptltaconag

W tredsci maolkeuzme ndlua kazdej pozycji okresli¢:
c kont o, na ktore zostanie zadekretowana warto
ctréesoperacji ( czego sprzedaz dotyczy),
¢cwartosci netto opodat kowane i st awki podat k
cwartos$¢ netto zwolniona z podatku VAT.
Program |iczy automatycznie wartos¢ podat ku V
tytutu zaokirmpgdresdiypadWut ank czasi e zapisu dokun
informujgcy o rdéznicy w wartos$ci podat ku. Uzy
ewentualnych bt eddw.

Wartosci : netto, podat ku iWAThai pbordustttaowiseg t rleis

Dla dokument 6w korygujacych nalezy podac¢ kod,

Aktuali zacj.i dokument u j uz wpr owadz obBdgtiglo Pomo
wprowadzeni u zmian n alwszem{Fg}dub pzgcskew{Zapesz}.z api sac
W przypadku koniecznos$ci skasowania catego (
wybranym dokumenc iDeletg lumpzyciskflascy & | Havi skr §dni e po
, Skasowa¢ deoke memniz| PWe i dad wyboru opcje : w T
ki erunkowych nalezy wybrac¢ |bBmdrhga z nich i =zat

Dla wutatwienia wyszukiwania faktur dostepna
klawiszem {F7} lub przyciskiem {Szukaj}-nal ezy poda¢ kod, rodzaj i
funkcja szukania wg wprowadzonej kwoty — przycisk {Szukaj kwoty}.

Wprowadzone do rejestru VAT dokumenty sag dek
przypadku Wwpnbwedmedtca do danego dokumentu de
nie |jest okresl ony automat em) mozna PO WpTr o)
przyciskiem {Dekretacja} . Na ekranie wukaze sie okno do

12



wpi saniu odpowiednich dekr et 6 w2iub preyaskiem {Zagpsiz}s a ¢
Przy wprowadzonym dokumenci e zostani e Zaznac
popr awk i do dowodu ksiegowego moawred wprdo waead zui
dokument nie zostat zapisany do ksiegi sald i

. . 2 . sz
Okno zawierajagce nagtowek i tres¢ dokumentu z
e e
“ x ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI
e | Rezygnada Np : 771-122-12-12 ANPOL
(Esc) 97-300 PIOTRKOW TRYB., ul. NOWA 11
Dokument ze sprzedazy
Konto kontr. [0 -] [00005 Typ dok. [ [irsi |  Rode.dok. [FA  [fakiura vat -
Kod dok. [T1/12 | i dok. | 1 Nr dok. rédlowego |

Data dok. |22-02-2012 15| Data sprzedaiy m Data obowiazku podatk. Vat m Data odprawy celnej ’—gl
Termin zaplaty [dnd | 0 [data] [22-022012 |
Winno by¢ [%] ’W Podstawa yiﬂ,ﬂﬂ Wartos¢ liﬂ,ﬂﬂ
Eaa Bylo [%] [ 0,00 Podstawa | 0,00  Wartes¢ | 0,00
0,00

Waluta - Kurs C Zdna | - - Wartosc w walucie 0,00
Korekta do dok. - Nr 1] Zdnia | - - IS

Suma dokumentu
Warto$¢ netto 2 500,00 Wartoé¢ podatku Vat 575,00 Wartos¢ brutto 3 075,00 Zaplacono 3 075,00

"“"@‘A‘

Tres dokumentu

Konto 700 | | [
Wartos¢ netto ,7 Stawka ’j‘ Wartos¢ ,7 Wartosc netto zwolniona/ ,7
opodatkowana 1 200,00 Vat [%] 23 podatku Vat 276,00 niepedlegajaca opodatk. 5,00

Tresc operagi ‘ Tres¢ operadi ( F6 )
~ Konto 1 Martest S Warinst Martndt Tresé operacii i
» 1 200,00 3 276,00 0,00
700 1 300,00 23 299,00 0,00 =
Firma : KAMA Rok biezgcy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

L IEE NN A TN

— Automatyczne dekretowanie

Opcj a umozl i wi a ut wor zeni e automatycznych d
uproszczonych, faktur [ rachunkow FKor y®Pekaey
obejmuje dokumenty zatwierdzone, kt drych mies
i rokiem obliczeni owym, i jegtbi wyk poynwama c vy
dekretacji . Kazdy dokument moze FKY ¢ojest kohtrklawane a z
przez progr am. W przypadku br aku dokument 6w
odpowiedni komunikat na ekranie monitora.

—>Przeniesienie z systemu ASprzedaUo

Opcja ta jest dostepna w programie SPREEDHpbdk
» TAK” | przy jednoczesnym posi SPREZEDAprz ena Jze
Dokumenty ze ppzerepdaywarseg do rej est IFINANSEpir z €
KSI NGOWDS L a nastepni e p o wywot ani e funkcj i
ut worzenie do nich odpowiednich dekretow.

W przypadku ustawi eniSaP RZseEpDoAtipa a c,yaN IztEds ynsipes jnpeens t

13
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A Dokumenty z zakupu

cja ta stuzy do rejestracij. dokument 6w 2z
kupu VAT oraz umozliwia automatyczng dekret

Po wybraniu tej mponpui zawneeapgeekonhsejapujgce
¢ Rejestracja,

¢ Automatyczne dekretowanie,

¢c Przeniesienie z systemu ,SPRZEDAZ".

—Rejestracja

Sg tu wprowadzane dokumenty z zakupu Kkraj owe
rachunki - korekty.

Aby wprowadzi¢c nowy dokument n a Inserg}yjub wzgcisks{D@ldj}. Kd ekranie s z
ukaze sie puste okno do wprowadzania danych.

¢ konto kontrahenta,

rodzaj faktury (K -faktura krajowa, | - importowa),

mi e s ieggco wkasnii a ,

symbol kontrahenta - jest podpowiadany automatycznie po wprowadzeniu konta kontrahenta. W
przypadku dekretacj.i na konto osobowe pracov
kt 6ry wystawit dany dokument,

rodzaj dokumentu (FA - faktura VAT, RU - rachunek, FK -f a k't ur a k o-raghgnekj- g c a ,
korekta, NO-n ot a o0 b c i ag-n@amznaoiowa), NU

O 0 0

L)

¢c kod i numer rejestru, pod jakim dokument zos
cnr dokumentunuznmeddtiovkeogdo nadanoy przez wystawi e
cdate wystawieni a,

cdate wptywu,

cdate obowigzku podatkowego VAT: date wptywu
cdate odprawy celnej,

ctermin zaptaty,

¢ odchylenia od cen ewidencyjnych dodatnie lub ujemne (ze znakiem minus),

cniedobory | ub nadwyzki (ze znakiem minus)
crodzaj waluty obcej, wartos$¢ do zaptaty w de

wart os$ ¢ z o s-tdlafakeur impgriowych.z o n a
wartosc¢ zaptacong.

L)

Dl a dokument 6w korygujagcych nalezy podacegododa

W tresci ,delkeuznye ndlua kaz dej pozycj.i dokument u ¢
ckont o, na ktoéore zostanie zadekretowana warto
cw przypadku prowadzenia kont zespotu ,5” nal
przypadku musi prbyyahymwkquziedokumehtz komo49-r oz 1 i czeni e |
cwartosc¢ ewidencyjna,

ctresé operacji ( czego zakup dotyczy),
¢cwartosci netto opodat kowane i stawki podat k
rozbiciu na:

e zakupy zwigzenepwyeédazai epadat kowana,
e zakupy zwigzane ze sprzedazag opodat kowang i
¢ stawke-vakpgryzywpadku firm rozliczajagcych sie z

Program | iczy

a matycznie wartos$c¢ podat ku V
t yt utrug gzl aeonik) . wW

ut o
takim przypadku w czasie zapi

14



informujagcy o rdéznicy w wartosci podat ku. Uzy
ewentual nych bt edow.

¢ccto i p o d a-twerkypadku fakturiingpatowych.
Wartosci: brutt o, nett o, podat ku VAT, akcyzy
j est zliczana wartos$¢ ewidencyjna. Podczas z

ewi dencyj nej Z p oz o sadzamyminanfektunaea r t o S c i a mi Wpr ow

Dla dostaw w drodze nie wprowadzamy konta ani
dekretowana odrebnym dokument em. Podobni e na
Towar jest przyjmowangkdme magmazynasodr ebwiymi o
ja wprowadzi ¢ bez wartosci ewidencyjnej i pod

Jezell wWystepuje uproszczony sposoOb dekretow
wprowadzac¢ takie dokumemty pod osobnym kodem

Aktualizacji dokumentu juz wprowadzonegBdytuno z n
Po wprowadzeniu zmian nal ezBR2}Ilup przypskiemdZapiszte z api

W przypadku koni ecznosSci skasowawi @ <siaé¢ e pod ¢
wybranym dokumen ciDeletg lunpzyciskfl sty & | Bavi skr §dni e po
, Skasowac dokument ?7 [ dwie mozliwe do wyb

ki erunkowych nalhéezynw wyhkhmaadvi bmtédrga ¢z kIl awi szem {
Dla wutatwienia wyszukiwania faktur dostepna
klawiszem {F7} lub przyciskiem {Szukaj} -nal ezy podac¢ kod i numer
funkcja szukania wg wprowadzonej kwoty — przycisk {Szukanie kwoty}.

Wprowadzone do rejestru VAT dokumenty sag dek

przypadku koniecznos$ci wprowadzenia do danego
nie jest okr es$dzonmmay paout wpnad vweand z emi u, zapisani
{Dekretacja} . N a ekrani e ukaze si e okno do wWpr ow
odpowi ednich dekretdow nal e #%} luz praydisidesn {Zapisa}k Ruzyne n
wprowadzonymd ok umenci e zostanie zaznaczone, ze zo
dowodu ksiegowego mozna wprowadzi ¢ w opcji , D

zostat zadekretowany.
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Okno zawierajagceumenaugakuguwe k i tresc¢ dok

1 Dot ok <=,

@ ¥ ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI
= Rezygnaga NOWVAK JAN
( Esc) WARSZAWA
Dokument z zakupu
Konto [201 -] [aoo07 Typ dok. [ [krai | Rodz dok. [FA  [fakeura vat - Rok/mies. w2 2~
Kontrahent [ANIAK Kod dok. [T1/12 | Nr dok. | 2 Nr dok. #rédlowego  [111/12

Dats dok. [22:022012 _BI| Data wplywu [22-02-2012 H)| Data obowizku podatk. Vat 22022012 | Dataodprawycehei | - -  ©l|  Damzmpbty | -- B
Termin zapfaty [dni] 1} [data] |22-02-2012 &

Waluta - Kurs 0,0000 Zdna | - - Wartoé¢ w waluce 0,00
Korekta do dok. - Nr 0 Zdna | - - | % PCC i

Suma dokumentu

Wartos¢ ewid. 4 000,00 Wartosc netto 4 000,00 \Wartosc podatku Vat 320,00 Wartos¢ brutto 4320,00 Do zaplty 4 320,00
Wartosé PZ 4 000,00 Odchylenia 0,00 Niedobory/nadwyzki 0,00 Wartosc akoyzy 0,00 Zaphcono 0,00

@?E‘ri‘@‘x‘

Treé¢ dokumentu

Konto |31El j [ [

Kod PZ | Nrpz | 0 Data Pz | - - Wartoét PZ 4 000,00

Konto | j | |
Wartos¢ ewid. 4 000,00 Tresc operagi | Tresc operadi ( F6 )

-Zakupy zwi; k: lie ze sprzedaza kupy ze sprzedaia opodatkowana i zwolniong=== ==
Wart.netto 4 000,00 VAt [g o Wart 320,00 WWart. netto zw. 0,00 Wart.netto 0,00 Vat - | Wart. 0,00 Wart. netto zw. 0,00
opodatk [=6] Vat niepodlopod. opodatk [%] Vat niepodl.opod.
Akyza [%] [ 0,00 Wartakgzy | 0,00 Co | 0,00 Pod.gran. | 0,00 Akoyza[%] | 0,00 Wartakoyzy | 0,00 Co | 0,00 Pod.gran. | 0,00
Konto Wartosé e . Hettol vat1 Wart.

i |aain (zesp.5,6) ewidenc. jaesconarnch opodatk. [%] vat1
» 4 000,00 4 000,00 8 320

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

LIEEEE TR EY s

— Automatyczne dekretowanie

Powoduj e ut wor zeni e automatycznych dekret ow
rachu-kloGwekt, not wuznaniowych i obcigzeniowych
Dekretacja ta obejmuje dokumentyz at wi er dzone, kt rych miesigc Kk
mi esi gcem i rokiem obliczeniowym i j est wykor
kont ami . Kazdy dokument mo z e b yEK"tey jeskkontrotowane 2z
przez progr am. W przypadku braku dokument 6w
odpowiedni komunikat na ekranie monitora.

—>Przeniesienie z systemu ASPRZEDA#t 0

W opcji tej mozna wywotaé¢ funkcASPREEPBkumesty e n
te sg zapi sywesttagja w oOptpey.,je sprawdzi ¢, zat
Poni ewaz W PRyZsEtDAnns & r,ej estrowane w zasadzie d
podaniem danych faktury zn&kledrgtowane atylke praepisygvane diay ¢
umozIl i wienia ewentualnych poprawek.

16



cKsinga Gqg:-wna [/ Dzi enni k

Po wybraniu te]j opcj i ukaze sie kolejne menu
¢ Zapis,

¢ Przegladanie ksiegi,

¢c Przegl gdanie dzienni ka,

¢ Dziennik syntetyczny,

¢ Dziennik analityczny.

A Zapis

Jest to funkcj a, kt 6rg mozna porownac z WPpI S
zapisany do ksiegi pod warunki em, ze jest zat
zgodnosSciowupo zatprieni e Wn i Ma . Kontrola ta
zapisywany bil ans otwarcia | ub salda (obrot
dokument 6w z zapi sami na konta pozabil ansowe.
Tyl ko dowody zapi s adnienewkaszystlach zestpwieniacek d g uwz gl e
Dl a kazdego konta w ksiedze sald i obrot édw sa
oraz wyznaczone salda na koniec kazdego miesi
W przypadku korekty bil ansu ot war miad e
wy konal kol ejno pedgne zapi sy poczNws:
mi esi Nca obliczeni owego. Jest to waUne

APr zegl Ndani e ksingi

W opcji tej uzytkowni k ma tnbowz | ni awopSats zpcr zzeeggd | gndya
wybrany okres (rok i mi esi gc) : od biilaso s u
zamkni eci a. Po wywotaniu opcji na ekranie uk
obliczeniowego w walucie polskiej oraz obcej .

W przypadku kont rozrachunkowych i st ni ldawiezemmo z

{F3} lub przyciskiem {Rozrach}.

17



[l Wykaz sald i ob

By d
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn

GRUNTY I PRAWO WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA GRUNTOW

|<Rnk biezacy> j ‘Lutv ﬂ Konto : 2 ‘<Wszvstk\e> j ‘<Wszvstk|e> j

~ | Konto 4\ Waluta |SaldopoprzWn  |SakdopoprzMa  ObrotybiczWn  ObrotybiczMa  Saldo biczWn Saldo bicz.Ma Tvp f

» (0101 [ 200 000,00 0,00 0,00 0,00 200 000,00 0,00 B
0102 30 000,00 0,00 0,00 0,00 20 000,00 0,00 B
010-3 50 000,00 0,00 0,00 0,00 50 000,00 0,00 8 H
010x 280 000,00 0,00 0,00 0,00 280 000,00 0,008 A
0701 0,00 1 300,00 0,00 0,00 0,00 1300,00 B
070-2 0,00 1200,00 0,00 0,00 0,00 1200,00 B

ot :

=i
Wydruk | Rozrach. A i
obrot./sald| (F3) L2 (F7) | Seukal wg symb.

Salda i obroty w 2t I Salda i obroty w walucie |

Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma
Bians otwarcia | 000 | 0,00 [ 200 000,00

styczer | 0,00
Luty [ 0,00

0,00 [ 200 000,00
0,00 200 000,00

Marzec |

Kwiecier

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpier

Wrzesien

Paidziernik

Listopad

Grudzieri

Bilans zamkniecia

Firma : KAMA Data : 28 marzec 2012

Ve

APr zegl Ndani e dzienni ka

Wszystkie dokumenty wpK'oswga ddzwdchat kdoow os ymsatzennswy w,a
ksiegowan, ktdéry zawiera chronologiczny zapis

R A ae o & o e T T L o e

e

=Y i
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn

|<Ruk blezqw>j |Lutv j : Dokumenty zdnia I~ | - - @ |<Wszy5tk\e> j |<Wszv5tk|e> j ‘<Wszv5tk\a> j |<\ﬁ.’szv5tk|e> j ‘<Wszy5w> j
v [BEPOZ i\ Kod dow. |Nrdow. Datadow. |Typ |Zatw. |zad. | D¢ |obrotywn Obroty Ma i‘;’;‘;‘:‘z‘tm'“" :‘;e'f"r:t';“r:t“"“" '1’:;;“ :;er e
y 2 1 10-02-2012 B v v 3 1230000,00 1 230000,00 2 460 000,00 2 460 000,00 28-03-2012 1
7 ZP/12 2 10-02-2012 B v v 5 2 676,00 2 676,00 5352,00 5352,0028-03-2012 1
8 z/12 3 11-02-2012 B v v 5 371,40 371,40 742,80 742,80 28-03-2012 1
9 Z/12 4 11-02-2012 B v v 5 37140 371,40 742,80 742,80 28-03-2012 1
10/ZP/12 3 11-02-2012 B v v 5 354,00 354,00 708,00 708,00 28-03-2012 1
11 FAUL/12 315022012 B v v 3 258300 2583,00 5 166,00 5 166,00 28-03-2012 1
12 FAU1/12 5 15-02-2012 B v v 3 4 000,01 4 000,01 8 000,02 8 000,02 28-03-2012 1
13 FAUL/12 4 16-02-2012 B v v 3 3 690,00 3 690,00 7 380,00 7 380,0028-03-2012 1|2
14 FAU1/12 8 21-02-2012 B v v 5 4 920,00 4 920,00 9 840,00 9 840,00 28-03-2012 1
15 FAT1/12 122022012 8 v v 5 3 075,00 307500 6 150,00 6 150,00128-03-2012 1
16 FAT1/12 2 22-02-2012 B v v 5 3 075,00 3 075,00 6150,00 6 150,00 28-03-2012 1
17 FAT1/12 322022012 B v v 5 3 075,00 307500 6 150,00 6 150,00128-03-2012 1
18 FAU1/12 7 22-02-2012 B v v 5 8 610,00 8 610,00 17 220,00 17 220,00 |28-03-2012 1
19/ T1/12 222022012 B v v 3 4 320,00 4 320,00 8 640,00 8 640,0028-03-2012 1
20 FAT1/12 4 25-02-2012 B v v 5 159900 1598,00 3198,00 3 198,00 28-03-2012 1
21 RK 229022012 B v v 4 15 584,00 15 584,00 0,00 0,00/28-03-2012 1
22 WB 2 29-02-2012 B v v 4 30 350,00 30 350,00 0,00 0,00 28-03-2012 1

Firma : KAMA Data : 28 marzec 2012

Rok biezacy : 2012
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A Dziennik syntetyczny

Opcja ta umozliwia podsumowanie dziennika ks
date poczat kowagobir ekbdarec odweagn e)go roku w rozbici U
Dziennik moze by¢ sporzgdzony w uktadzie chr

Zestawienie podsumowania dziennika zawiera :

¢ nrpozycji dziennika,

¢ kod rejestru,

¢ nr dowodu,

cdate dowodu,

¢ opis rejestru,

crodzaj k s i- @lansowe aPn pozbilahsBwe),

cczy dokument zostat zatwierdzony,

¢cczy dokument =zostat zapisany do ksiegi sald
¢ Ssume WN,

¢ sume MA,

¢ sume WN narastajagco od poczagtku okresu,

¢ sume MA naracZ at kg oo lorde pu ,

cilosé pozycji na dokumenci e,

cdate zapisu dokument u,

¢ nroperatora.

W zestawieniu wystepuje podsumowani e kazdegc
strony WN i MA:

K. BILAN. DOWODY ZATWIER. - dokumenty zatwierdzone dla kont bilansowych,

K. BILAN. DOWODY ZAPISANE -dokumenty zaksiegowane dl a |
K. BILAN. DOWODY WPROW. - dokumenty wprowadzone dla kont bilansowych,

K. POZAB. DOWODY ZATWIER. - dokumenty zatwierdzone dla kont pozabilansowych,

K. POZAB. DOWODY ZAPISANE - dokumenty zaksiegowane dl a |
K. POZAB. DOWODY WPROW. - dokumenty wprowadzone dla kont pozabilansowych.

Dziennik stuzy do skontrol owania obrotoéw na Kk

A Dziennik analityczny

Opcja tapowomdsesulmowiaami e dzienni ka ksiegowan anal
Dziennik moze by¢ sporzagdzony w uktadzie chr
Dzienni k analityczny zawiera wykaz p ow yanymi
mi esi gcu Kazdy dokument zawiera podsumowani
dziennika zawiera :

nr pozycji dziennika,

L)

¢ kod rejestru,

¢ nr dowodu,

cdate dowodu,

crodzaj k s i- dlahsoweaP R pozbilapsBwe),

¢ numer pozycji na dokumencie,

ctresé operacji,

cwartosc¢ WN,

¢ konto WN,

cwartosc¢ MA,

¢ konto MA,

¢cpozycj e-z,ndazki e,n+.”” oznacza, ze dana pozycja dol
kontach (bez pozycji wytgczonych w raportact

W zestawieniu Wy st egpou jree jpecsd s wmaow aarzi e okdaszudreo w a
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. Kasa / przelewy

Opcja ta umozliwia obstuge kasy, czyl wy st aw
ich podstawie raportow kasowych.

Po wybraniu tej opcij i Uk asz4 e pauijeg ckeo lpeojzryec jree n u
¢ Dokumenty kasowe ,

¢ Raporty kasowe,

¢ Przelewy,

¢c Rejestracja faktur ptatnych przel ewem,
¢cZestawienie faktur do zaptaty,

¢c Przeniesieni e XPRXB\DAt systemu

A Dokumenty kasowe

Sg tu rejestrowane dokumentwawt pwbr dby Wwpsowadai
nal ezy wc i $nseg}Club prayask{Dadaj}. {

Dla dokument 6w wptaty przyjeto oznaczenia

¢ KP - typowy dokument KASA PRZYJMIE,

¢ PP-pod tym kodem mozna rejestrowac¢c pomentsKPat e
np. wptaty do faktur, rozliczenia zaliczek,

Dla dokument 6w wyptaty przyjeto oznaczeni a

¢ KW - typowy dokument KASA WYDA,

¢ RP-pod tym kodem mozna rejestrowac¢c pozostate
np. zapt aztzgkupa, pobrdnia Zaliczuirity.

Program podpowiada biezgcag date oraz kolejny
uzytkowni k ma mozliwo$¢ zmiany tych danych).

Dla kazdego dokumentu nalezy podac:

¢ symbol odbiorcy - tylko w przypadkuwprowa d zani a wpt at | ub wyptat ¢
np. zaptaty za faktury ),
¢ opisoperacji-kr 6t ki opi's czego da

na operacja dotycz

¢ rodzaj dokumentu (FA - faktura VAT, RU -rachunek, FK-f a k't ur a k o-raghgnekj- g ¢ a ,
korekta , PG - paragon ) oraz kod i numer dokumentu-d ane wypet niane tyl ko
l ub wyptaty do faktur,

¢ kwot e,

cdate zapt gteys/t vwynpat antayy czesSci ej zgodna z dat g

W przypadku rejestracj.i wpt at do f akt urczomree s
rodzajem dokument u. Wpt ate do faktury VAT (
FAS/ 10, poni ewaz pod takim oznaczeniem faktur

funkcji automatycznego dekretowania.

Na jednym dokumencie moz na wprowadzi ¢ maksymalnie 6 wpt e
wprowadzeniu danych dok un@nlubprayaskiemfZapisziapi sadé Kk
Aktualizacji dokumentu juz wprowadzonegBdytuno z n
Powpr owadzeniu zmian nal ezy &2} luppaytiskienm{iZapiszg. api s a ¢

W przypadku koni ecznosSci skasowania catego ¢
wybranym dokume n ciDeletg lunpzycisk {3 J.@dalelaanié psozj a{w i si e
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,.Skasowal diokdwmeet m@nl i we do wyboru opcje
ki erunkowych nalezy wybrac¢ |jbBmtdrhg z nich i zat

Dla utatwienia wyszukiwania dowashéepnaywestywéan
{F7} lub przyciskiem {Szukaj} . Nal ezy podac¢ kase, rodzaj ('
dokumentu.

Wy dr uk j est wywot ywany z | Wydituky dokd}o.k u e nztad ve z ¢

ust awi one dJstawignigdop c p aur gorkertes | aj gcego i1l o0os¢ druk
drukuje na jednej stronie 1 lub 2 dokumenty kasowe.

Na poczNtku kaUdego roku n-allrey dvok wmwea

-

pocz Nt kowy kasy.
Pierwszy raport kasowyi musz®jzracd ynhlal si

Lista dokument 6w kasowych

T Wyt dmento oy R I - o]
=) =) By v
Wydruk | Wydr.dok. | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
|<Rnk blez’acv>ﬂ |Luty j : Dokumenty z dnia [~ | - - El |<Wszv5tk\e> j |<Wszv5tk|e> j : Kontrahent [ | |<\Wszyscy= J ‘<Wszy5.:y> j
_ Rodz. Data Symbol Kwota Konto Hazwisko, imie -
v Mies. Kasa | G® dWrdok. 4 o Y ey ogélem kasy (Loes operatora
» T kasa1 ke 202022012 ANPOL 3 075,00 100 1 ADMINISTRATOR
2/KASAL  KP 308022012 JANIAK 12 509,00 100 1 ADMINISTRATOR B
< »
5 H &3 kel X =i
: i £ K& i
Eu. Dodaj Usun Szukaj
4| (Insert) | ( Delete ) (F7)
Rodmj |KP = Kasa |KASA1 -
Data dok. [02-02-2012 B Date zephaty / wyplty [02-022012 @l Nr dok. 2
Kontrzhent |[ANPOL
Opis [ZAPLATA Tres€ operadi ( F6 )
Do faktury Rodzaj Kod Nr Miesiac Kwota
Poz.l |FA - ‘FAT1/12 j | 3 2 | 307500  Edyga rozrach. { F3)
Poz2 |FA M [ ~ | 0 o 0,00
Poz.3 - [ | [ 0 o 0,00
Poz.4 - [ ~ [ 0 o 0,00
Poz5 - [ ~ [ 0 o 0,00
Poz.6 - \ j | [ 0 | 0,00
Kwota ogdtem 3 075,00
Walta | =] urs [ 0,0000 Zdnia [ - - 5| wartos¢ w waludie 0,00
wystawl | 1 =] [ADMmISTRATOR
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

CEEEOE N R A T

A Raporty kasowe

W opcji t ej mozna sporzadzi ¢ raport kasowy
uzytkowni k moze dowolnie definiowaé pr zepdtai a
kasowego, nalezy go za kazdym razem podac¢ w w

W czasie wykonania raportu do kazdej pozycj.i

automatycznie konto rozrachunkow pobi ersmigee 2z
mozI|liwos¢ dopisania kont do pozostatych pozy
wybr ane|] pozycj.i raportu EdtpwegaknhpWwezys weip
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pozycij.i raportu. Po wpradwag@gpnewnycy e 2k lnbapmeiciskiera in e
{Zapisz}.

i) Edycja zestawienia - raport kasowy z: olny okn [ T e S

Ex B
Wydrk |Zapis do Excela| Dekretacia

Data poczatkowa - 01-02-2012 Kasa - EASAl Waluta g
Data koncowa : z3-02-2012 ¥od raportu - BE Wspblny dla wybranych kas [T/N] - N
Nr operatora :m Nr raportu - 2

[KAMA™ SC ANNA KOWALSKA, JAN NOWAK , 87-300 PIOTRKOW TRYBUNALSKT, ul. NOWA 12
[Raport kasowy nr /2 72 okres od 01-02-2012 do 23-02-2012

r o |Kasa Rodz. |Opis operacii Przychéd Rozchdd Kontrahent Koddok. [Konto kasy Dekretacia pozycii raportu

E :.::'-\1 ;dﬂk- ZAPLATA 3075,00 ANPOL :;:T:;z *:';;W oo s ’_
02-02-2012 2 3 200-00005 Kortokssy | |

2 ;‘;S;gl,zmg ? ZAPLATA 2300,00 JANIAK EISR ;ggomw éfzr:;ws‘awm ’—LI ’7

3 ;;f;zl—zmz ? ZAPLATA 1595,00 JANIAK :ATI[lZ ;Eguuuw Koddok. [ |  Edygaromach.

4 KASAL KP | ZAPLATA 8610,00 JANIAK FAUL/12 | 100 Nr dok. vesac [
_ 08-02-2012 i :===== 200-00007 8 ] P
=== === | OBROTY 15 584,00 0,00 Edvin
=== = SALDOPOC‘ZATKO\’VE -1300,00 | ========
Firma : KAMA Rok biefacy : 2012 Okres obliczeniowy: 2 / 2012 | Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

] Rl R Rl o T —_ e | I N 23009090 O R . - — . 188 ||
.e E‘ i B i"ﬁ ﬁ"ﬂ i"ﬁ ) lﬁ'ﬁ ® % O ‘J P DO g,

Po zadekretowaniu wszystkich pozycj.i mozna za
nal ezy wcaisks{Defrétacjgir.z yYNa ekrani e ukaze sie okno
kaso wy c h . Jezell raport byt wykonany na podst e
okresl one przy dane kasi e kont o t o program
dokument u. Rowni ez podpowi adane sag elrmmtstan Kk
poczgtkowy kasy, sprawdzi ¢ tres¢ raportu, do

kasowy klawiszem {F2} lub przyciskiem {Zapisz} . Dokument t en pRejgst w i
kasowy/bankowy’ .

W przypadku ustawienia dla wybranego kodu dokument u w stowni |
sprzedazy i kodéw dokument d6w z zakupu

¢c KP/ PP dla dokument ow ze sprzedazy,

¢ KW/ RP dla dokumentéw z zakupu,

przy rejestracij.l faktur ze sprzedazy i zstrkeu p
stworzony automatycznie dokument zaptaty |l ub
dokument 6w wptat mozna bardzo szybko sporzad:

7

pojawi ¢ przy kojarzeniurewzdadowegbkhoOwpwspnigppd

APr zel ewy /| wpgaty got- - wkowe

Opcja ta stuzy do rejestraciji pol ecen przelew
Aby wprowadzi ¢ nowa p oz insejt}dubprzgcisie{bodajjwci snagc¢ Kkl

Ukaze sie pwkttadrmpljamsadae,zy wprowadzi ¢ nastepuj
cnr pol eceni a -prograre podpawiada kolejmymumer,t y

cdate przelewu / wptaty,

¢ rodzaj:P—przelew,W-wpt at a got 6wkowa,
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¢ typ:T-—typowyprzelew,U—-pr zel ew do Urzedu Skarbowego,
¢ symbol kontrahenta-w p ol u tym i stnieje mozliwos$é¢ odwot
wybraniu odpowiedni ej pozycij.i program przepi

adres, bank i numer konta kontrahenta,
kwote przelewu / wptaty,

L)

¢ identyfikator—wprowadzany tyl ko w pr zy prapdPk-peselpR —zegoh, é-w d w
dowdd o s-pabzpod,t y, 2

ctytut przeb&wada wpkarzytrzech | inii. Na pier
z tytut ami przelewugegsStz bUdpowwgedmozanpopyEee.
mozliwos¢ dopisania informacji dodatkowych,
cnazwe banku i numer rachunku, z ktorego ma b
¢cnazwe banku i numer rachunku, na ktoéry ma by
¢ numeryf aktur, do kt orych pwmzgbddeu garejestowaniy tgch fakiyravt a wi
opcji ,Wykaz faktur ptatnych przel ewem”.

Do jednego przelewu mozna przypisac¢ maksymal n
przelew wartos€tatagfdbtuaaptpby, uzytkowni k ma
czesciowe zaptaty ).
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Po

DI a

wprowadzeni u
przycisk {Dodaj}. Wydruk doku me nt u
ut at wi

eni a

wszystkich niezbednych
j est wywo MWydndok
wyszukani a pol eceni a

&2 tuly c h
przyciski
przel ewl

wy wot ywana HJlubpriysskieen §5zykaj}.

ARejestracja faktur pgatnych prze
W opcji rej esmmbzrowac¢c faktury z zakupu ptatne
terminéw ptatnosci Zapisy na kontach ksiegow
sg wprowadzane z pewnym opoO6znieniem.$§¢W pzwiwvad
dodat kowe|j ewi dencj i pt atnosci
Aby wprowadzi ¢ nowa p oz ynsqrtk lubnpeycisk{Bodajy)a k a h g ¢ s k &
plansza, w ktorej nal ezy wprowadzi ¢ nastepuj a
¢ symbol kontrahenta-w p ol u tym i st mit@ajne ameilei Wwos kKaodwt e
¢ numer faktury z zakupu,
ctermin zaptaty,
¢c kwote zaptaty.
¢ Po wprowadzeniu wszystkich niezbedny2lub danyc

przyciskiem {Zapisz}.

R Wykaz ik platnych proctewern T T . €

& v
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
[ <Rok biezacy> ~| [Luty | : Termin zaplaty [ : Kontrahent [~ |<\Vszyscy
v ::;zlt';' ﬁiﬁﬂ'ﬂem fakany fl:iwk‘;?rv prz;lewem wtllmkﬂ do zaplaty 256gmtnﬁ
» FEEPETEI sanak 200/2012 1 230,00 0,00 0,00 1230,00
23-03-2012 JARPOL 200/2012 23 000,00 0,00 0,00 23 000,00

Edytui Usun

+3
¥
Dodaj

(Insert } | { Delete )

@‘x

Symbol kontrahenta |JANI.AK

Nr faktury [200/2012

Termin zapiaty |29-02-2012 T

Kwota faktury ‘

1230,00

Zaplacono przelewem | 0,00

Zaplacono gotdwka ‘

Data ostatniej zaplaty - -

Firma : KAMA Rok biezgcy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

_______ T —
1936
PL@ . [ '
B 10 5 035000 |

CEW B 0 & W » & 5

AZestawienie faktur do zapgaty
Opcjatapozwala uzyskaé¢ | iste faktur, kt rych ter min
zestawi eni a. Moze byc¢ tez wykonahezyyWkeoeeldeéhc
podacé¢ symbol kontrahent a.
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APr zeniesienie dokumentRZWE DKAR/OKW z

Opcja ta stuzy do przeniesieniSPRZI&PAmejndg Deavl il
programie jest obstugiwany modut kasy.

Po wywotaniu tej opcji ukaze sie okienko z se
e date poczagt kokmwsgajagkimiep gcbwg przepi sane dokume
e parametr okreé$lajgcy czy program ma SsSumowa:

zbiorczym dokumentem KP-, Suma paragonoéow”,
e Kkod dokumentu PG (paragonu) - kod pod jakim majag byc¢ or z
paragonow.

W przypadku ustawienia ,Sumy paragonow na NI E

. Rozrachunki

Opcja ta umozliwia petne rozliczenie stanu r
przeter mi nowa n ydcehk, r ea uatcqg nga twycsztnagwi onych not , w
zaptaty oraz dokonywanie korekt stanu rozrach

W oparciu o wykonane w te]j opcij i zestawi eni
poszczegoOl nych kontrahewt 6ow,a z p owdyszunmaocwzaonni ee  S083
szczego6towa analiza kont rozrachunkow. Ws zys:
okresl onego w selekcji konta rozrachunkéw.
wszystkich kont raaiénie natwgbvanego koktrahénta. Przy zigtawionym w selekcji
pustym konci e, zestawienie |est wykonywane d
rozrachunkowe. Program tyl ko dla kont rozr a
uzyt k esnmfarnkowany odpowiednim komunikatem.

Przy wprowadzaniu konta do warunkow selekcji
kontrahent 6w.

Dl a analizy stanu rozrachunkoéw z ptatnosSci ami
naj aki dzien zestawienie ma by¢ wykonane.

A Analiza zbiorcza

Zestawienie to jest skrodocong analiza rozrachu

Zawiera takie informacje jak:

cnumer kontrahenta bedagcy jednoczes$nie piecio
¢ symbol kontr ahgrrstcaowiosSmcazwe m

cpodsumowanie obrotow Wn i Ma narastajgco od
¢ saldo WN lub MA kontrahenta.

e podsumowanie obrotoéow ogot e
rozrachunkow.

pomobei ey awylpozaséeéadll a dowol n

ze wzgledu na swag postac¢c (wyko

W poz@®agj Jemst

epuj
wszystkich kont

t o

a

Zestawieni a
rozrachunkow
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symbol konta rozrachunkoéw) pozwala dodat kowo
zo

bowi gzam &lomtkahkeng a i t+ gczne sal do.
Dodat kowo w sel ekcji nal ezy okresli¢
¢ rok do odczytu danych,
¢ miesigc poczgtkowy od ktorego ma by¢ wykonan
¢cmiesigc koncowy do ktorego ma by¢ wykonane z
¢ niezerowesalda[T/N]-okr esl eni eenizy wmagagsbg®i pokazane p
csumy dl apo@djsamé@wani e rozrachunkdédw na rejony

do zdefiniowanych przez siebie rejonobw,
¢ symbolwaluty-nal ezy podac¢ tyl ko dl a walestwalutafolsky. c h ,

Po wykonaniu zestawienia mozna wustawi ¢ do wy

tyl ko podsumowani dylkawsumyg k a jPgpovr prt z ydooi spke t {n e | we
po wci $ni ecUsw @®pfzyctirsku {

AAnali za pegna

W opcji t e] j est wykonywane zestawienie, za
dokument 6w.

Zestawienie to zawiera petny wykaz dowodow Kk
skojarzonych na podstawie kodu i numeru dokumentu, np. pot agczenie faktur)
zaksiegowang do niej zaptatg z raportu kasowe

Dla kazdego dokumentu sg podane ponadto
¢ miesigc k-#Ms,egowani a

¢ rodzaj-Id,

ckod i numer rejestrukt uroed Ijuabk i zma pztasktsel edgoo wnai neoj
¢cnr pozycji WoztresSci dowodu

cdate faktury oraz date | ej reali zacj.i l ub z a
cnumer operatora ksi@gujacego dany dokument
ctre$sé¢ operaciji,

¢ obroty Wn, obroty Ma .

W zest awi enpiouz ywyjset ezpunjaast epuj gcy mi podsumowani
¢, Razem dpd&kdisnuthowani e obrotow Wn i Ma dl a kaz
¢ ,Sal do dewwlmenzeni e salda Wn | ub Ma dla kazd
¢ ,Razem -laner kbntrahenta (] ego sy omdzpollsymowanieme r ,
obrotdédw i salda Wn i Ma wystepujacych na pos
rozrachunkédw z uwzglednieniem zardédwno nal ezr

¢, Sal do-vwylnitcrzdne saldo na poszczegdélnym konc

¢, Razem kconptordashuemmo wani e rozrachunkow wszyst ki

¢, Sal-dea'ma sald WN i MA dla wszystkich kontrah

Zestawienie jest wykonywane dla nastepujgcych

¢ rok do odczytu danych,

cstan na dziehn ,

ckonto rozrachunkdw,

¢ lub symbol kontrahenta-podaj emy w sel ekcj i gdy chcemy wyk
kontrahenta zawierajace za+w vwmnroz ynpaal dekzun or $6czin yj
rozrachunkowych naleznosci i zobowigzan.

¢ wg t er mi n o6-waznpcterdetspoveoduje ustawienie faktur dla danego kontrahenta wg
terminow ptatnosci, w przeciwnym razie wg koc
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¢ tylko dokumenty zatwierdzone — zaznaczenie spowoduje wykonanie zestawienia tylko dla
dokument 6w zatwierdzonych, w pwwmowadzenychate r a z i
jeszcze nie zatwierdzonych,

¢ kod i numer dokumentu - w przypadku potrzeby wykonania zestawienia tylko dla wybranego
dokumentu,

¢ symbolwaluty-nal ezy podac¢ tyl ko dla walut obcych,

¢ kol ej n okénfr. luvgymbolukontr.—ust al eni e kol ejnos$ci ust aw
zestawieniu.

Po wykonaniu zestawienia mozna ustawi ¢ do wys
odpowi edni e przyciski na goérnym pasku ekranu:

e {Sumy kontr.} — spowoduje wySs wi et | eni e zestawieni a bez
podsumowaniem kontrahent 6w,

e {Salda#} —spowoduj e wyswietlenie zestawienia z
jeszcze nie rozliczonych,

e {Wersja gkspacwmnduj e wysSwi etklreotnci oen yzne sw yakwa zeenm ¢

Powr 6t do petnej wersji zestaWisewE})dai hast epuj e

APgat noSci przeter mi nowane

Zestawienie to pozwala wuzyskac¢ stan rozrachur
okresl ek jw deli en.

Zestawienie to zawiera:
¢ numer kontrahenta,

¢ symbol,

chazwe i mi ej scowos$ ¢,

CW pozycj.i ~Ramemsahbhtdwh i Ma wyznaczong | ako
dokument 6w,

CW pozycj.i , S a-lobticaonelsatdmkiontrahente nt a ”
¢ wpozycji, Ogét em” podsumowania dla wszystkich kon
, Razem sal-paddaoakmomahi e sald dla wszystkich
e ,Razem s adpda skuonmotwa.n”i e sal d wszystkich kont

Podobnie wygladajag sumowani a dItae rknoil nuonwa n,eP rMae”

Zestawienie jest wykonywane dla nastepujgcych

¢ rok do odczytu danych,

cstan faktur na dzien,

¢ brak zaptaty do dni a,

¢ wybrane konto,

¢ wg t er mi n 6-waznpcterdetspoveoduje ustawienie faktur dla danego kontrahenta wg
terminow ptatnosci, wW przeciwnym razie wg ko

¢ tylko dokumenty zatwierdzone — zaznaczenie spowoduje wykonanie zestawienia tylko dla
dokument 6w zatwierdzonych, w przeciwnym razi

jeszcze nie zatwierdzonych,
csumy dl apo@djsamé@wani e rozrachunkdoédw na rejony
do zdefiniowanych przez siebie rejondbw
kod dokumentu - w przypadku potrzeby wykonania zestawienia tylko dla wybranego kodu dokumentu,
maksymal ni prBebkrms0owwani a okreslonych przez
koncowego.

O 0

W zestawieniu przy kazdej pozycj.i rozrachunko
kol ejnosci wprowadzenia w selekcji a) .podackoec
okresdédw przeterminowani a.
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| stnieje mozliwos$¢é¢ edycj.i i wydruku skrdéconyc
o {Sumy kontr.} - podsumowania dla kazdego kontrahe
o {Wybranykontr.} - wybr ani e z zest awi ewietloaegodkantrahentah a k t
o {Tylko sumy} —tyl ko podsumowania koncowe zestaw
e {Nal eUlnoS<iwybranie z zestawienia tylko pozy
e {Zobowi Nzawyhranie z zestawienia tylko pozy
o {Tylko przeterm.} — wybranie z zestawienia tylko pozycji przeterminowanych,

Powr 6t do pierwotnej wersji zesUsw(Edhi atnast e
AAnaliza obrot - -w

Zestawienie to zawiera podsumowanie obrotow z

Zawiera takie informacje jak:

cnhumer kontrahenta bedgcy jednoczes$nie piecio
¢ symbol kontrahenta i nazwe miejscowosSci,
cpodsumowanie obrotow sprzedazy i zakupu za w

W pozycjiwyDtgep ejmé psopdrszuentbavzayniie zakupu.

Zestawieni a t o podobni e ] ak pozostate mo z e
rozrachunkoéw a ze wzgledu na swg postac (wyl
symbol konta rozrachunkoéw)i oproczzwoa | jae ddnoodcazt ekSonw o
Zzakupu dla kazdego kontrahent a.

Dodat kowo w sel ekcji nal ezy okresli¢

¢ rok odczytu danych,

cdate poczagtkowg i koncowag zestawieni a,
ckonto rozrachunkow,

cokreslenie dolnej granicy obrwkotne, powyzej Kk

Zestawienie jest wykonywane dla jednego z trz
e 1. Kwota transakcji >= lub
e 2. Kwota transakcji >= i Suma transakcji >= lub
e 3. Suma transakcji >=.

~

AAnal i za wg termin-w pgatnoSci

Zestawienietozawi er a wykaz faktur ze sprzedazy i Zzaku
okresl onego w selekcji

Zestawienie jest wykonywane dla nastepujgcych

¢ rok do odczytu danych,

cstan na dziehn ,

ckonto rozrachunkow,

¢ tylko dokumenty zatwierdzone — zaznaczenie spowoduje wykonanie zestawienia tylko dla
dokument 6w zatwierdzonych, w przeciwnym razi
jeszcze nie zatwierdzonych,

¢ kod i numer dokumentu - w przypadku potrzeby wykonania zestawienia tylko dla wybranego
dokumentu,

ckolejnosé¢ wg nr kemstral ¢énmibe skombejl nokointust aw
zestawieniu.
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| stnieje mozI|l i wos¢ edycj i i wydr uku skr 6con:

przyciski na wiénlAanym pasku zesta

e {Sumykontr} — spowoduj e wyswietl eni e zestawi eni @
podsumowaniem kontrahent 6w,

e {Salda#(} —-spowoduj e wysSwietl eni e zestawi eni
dokument 6w jeszcze nie rozliczonych.

Powr 6t doweri e&frworesefjawi enia nastUsp &Ej}ezidp bercw cei sf

A Wystawianie not odsetkowych

W opcji tej istnieje mozliwos$¢ wystawiania no
faktur przeterminowanych, wydruku not odsetkowych oraz automatycznego dekretowania wystawionych
not.

—Kartoteka not odsetkowych

Zawi era wykaz not odset kowych wystawionych v
jednoznaczni e i dentyfi kowana ©przez kvaietlana ilista n u
wystawi onych not odset kowych nat omi ast w do

zawierajagca dane dotyczagce faktury:

¢ kod faktury,

¢ numer faktury,

cdate wystawieni a,

ctermin zaptaty,

cdate zaptaty,

oraz naliczone odprez&dzizatludve go Bawii @y wani a r 0.
¢ oddniadodnia-pr zedzi at obowigzywania danego oproce
cil os$-awvydniczonag il os¢ dni z podanego przedzi at
¢ % odsetek - oprocentowanie w podanym przedziale czasowym,
cwartoscé-waaplddky 6oej wyznaczono odsetki przy
oprocentowaniu,

cwartoscé-nadsetzolkhe odsetki dla okres$lonego opr

Wydruk noty jest wyWdrhogyany przyciskiem {

Wystawiona nota odsetkowa nie jest jeszcze zadekretowana
Aby wywotltaé¢ funkcje automatycznego dekretowa

pozycj.i i w cDelsratagja}. Spowoduye ¢oista/dezenig dekretu w oparciu o zdefiniowane
konta do dekretowania not ods®ekdowych, oraz z
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[l Wykaz not odsetkawyeh
Y v
Wydruk | Wydr.noty | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
+ i
by IFi
Usuri Szukaj
( Delete ) TEEEELE (F7)
[ <Rok biezacy> ~ | [Luty ~| :pokumentyzdnal~ | - - EMESEEES  -| : Kontrahent [ [<Wszyscy | [<wszysey> -]
nr Data Data Konto Symbol Wartosé Wartosé Termin Tlos¢ -
v Kedroty 4y oo &S0 = h EEa EEeer D il =
»
L
Tresc noty
Nr Data Termin Data - L Tlosé ‘Wartosc -
| ooz A\ |Kodfakt. |Nrfakt. |00 zmplaty zoplaty | 0d dnia Do dnia dni P08 haty Odsetki
»
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012

T W BN 5 B 2 e s DB e S el
—Wystawianie not odsetkowych

Moze by¢ wykonywane zaro6éwno dla faktur ze
zaptaty wptynety po wustalonym terminie pt
odsetkoweoraz dl a f aktur jeszcze nie zaptaconych.
Wykaz faktur jest uporzgdkowany wg nr konta Kk
¢ kod i numer faktury,

cdate wystawieni a,

ctermin zaptaty,

cwartosci naliczonych odset ek,

7

cwartoscé¢ zaptaty.

Do k afzadketjur y wyeSswi emylkaarzy zapt at .
Wykaz ten zawiera:
¢ kod i numer dowodu ksiegowego, pod ktorym wp

cdate zaptaty,
¢ przedziat obowigzywania danego oprocentowani

cilosé¢ dni z tego przedziat u,
¢ % odsetek dladanegoprze d zi at u,
¢c wartosci zapt aty,
cwartosé¢ naliczonych odsetek.

Program automatycznie wszystkie faktury danec

chcemy wytgczy¢ dang pozycje, nalezy przy nie
Aby wystawi ¢ rmhotagmnymalkeny rradnemyci e w okni e Nata wy
odsetk}.

Pokaze sie okienko zawierajagce:

kod i numer noty,

date wystawienia noty,

termin zaptaty noty

bank, nr konta, na ktore ma wptynagé¢ zapt at a
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Program automatycznie podpowiada nume r noty dl a wybranego k od
{Wykonaj}zost ani e wystawiona nota i dot gczona do
przy kazdej pozycj.i dopi sane : kod, numer i
ponownego wystawienia noty do tej samej faktury.

Wykaz faktur do wystawienia not odsetkowych n
W tym celu nalezy w sel ekNaglii czzeesntiaelvibeeazi azTadpkdt aat
Moze to by¢ dwykar aysgtesnnea odsetek na wybrany
roszczen przeciwko kontrahent owi

Noty moga by¢ wystawiane zarowno do naleznosc

AWy st awi anie uzgodnie@ sald

Opcja ta stuzy do wystalwd amiocapar omyuw rau ksup aurzzggdi:

W sel ekcji zestawienia nalezy poda¢, na | aki
jezel i chcemy wydrukowat¢ uzgodnienie sald d
wykonaniuze st awi eni a zostanie wyswietlona |ista da

¢ numer kontrahenta,

¢ symbol kontrahenta,

¢csume sald WN {Hdwydumeg omel  eMAVvszystkich wystawi
¢ wyznaczone saldo WN lub saldo MA.

Do kazdej pozyept WysSwanetdlokmanent 6w skt adaj gc:
MA. Lista ta zawiera:

cpol e zawi er-ajng caen az eaakwa,rt’08ci tego pola nast g
{Enter} . Znak ,+” o0oznacza, ze danau puozzgyocdjna eznoi sat
puste pole oznacza odtgczenie pozycji. Daj e
dokumenty majag by¢ umieszczone na wydruku. \
potgczenia faktur z zawpradvaad zdmw g razamyadiku. k
dokument jest w catosci zaptacony mozna go C

¢ kod i numer faktury,

cdate wystawienia i date realizacji,

¢ saldo WN lub MA danego dokumentu.

W przypadku odt gc z etyprogrampzeticgyaytomatyozaie suing dald \Wiki MA i
wyznaczy nowe saldo kontrahenta.

Przy odgNczaniu pozycj.i nal eOy zwr - ci l
kontrahenta. JeUeli zostanie odgNczona
rwni eUO odgNczyl innN fakturn, do kt- -re
przypadku wyst Npieni a ni eprawi dgowego
rozrachunk-wo dokonal prawidgowego pogHN

Wydruk dokument wc me k a g g dygodnizngga ws/lcanef pozyciji.

Pojawi sie okienkom w ktoérym nalezy wprowadzi
e date sporzgdzenia dokument u,

e termin zaptaty ( w przypadku wystagpienia za
e bank i nr konta, na ktoére ma wptynagc¢ zapt at
Nastepni e npayciskAWykoma}. s n g ¢

Zostang wydrukowane trzy odcinki uzgodni eni a
potwierdzenie salda po zaakceptowaniu przez kontrahenta.
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AWy st awi ani e wezwa@® do zapgaty

Opcja ta stuzy do wystaai Z2mapaaty wydoplau c iwe z
dokument 6w.

W selekcji zestawienia nalezy podac¢, na jaki
j ezel chcemy wydrukowa¢ wezwani e tyl ko dl a
wykonaniuz e st awi eni a zostanie wy$Swietlona |ista d:

¢ numer kontrahenta,

cwartosc¢ -dwylzamtommtay na podstawie wszystkich wy
sprzedazy i zarejestrowanych do nich zaptat.

Do kazdej pozycijsitawyOwiuentelnda mav js«kdtadlaj gcych S

Lista ta zawiera:

cpol e zawi er -ajng caen az reaakwa,rt’0sci tego pola nast g
{Enter} . Znak ,+” o0znacza, ze dana pomnyaj dozmap
za$ puste pole oznacza odtgczenie pozycji. C
dokumenty majag by¢ umieszczone w wydruku. M
pot gczenia faktur z zaptoawtaamien(iw pranygdadku Jh
dokument jest w catosci zaptacony mozna go C
celowo odtgcza¢ wybrane dokumenty od wezwani

¢ kod i numer faktury,

cdate wystawienia i date realizacji,

¢ war tdos & apt at y.

W przypadku odtagczenia pozycj.i od dokument u,
zapt aty z dotaczonych dokument 6w.

Wydruk dokumentu mozna wykona¢ wciskajgc na w

o {Wezwanie€} — typowe wezwaniedoz apt at y,

e (Wezw. ski¥y-sknécona wersja wezwani a, zwi er a
poszczegoOlne | ata bez wyszczegédélnienia fakt

e {Przypomnienie —t+ agodna, grzecznos$ciowa forma wez

AKorekty stanu rozrachunk:- -w

W opcji tejistniej e mozl i wos¢ korekty pewnych danych,
rozrachunkow, nie majagcych jednak bezposSredni
odpowi edni e l gczeni e faktur z zapt ajtaaeny c hd on
nieprawi dt owego wprowadzenia kodu, numer u f ak
zaptaty.

W wyswietlanym zbiorze dokumenty sg utozone w
(zaptaty) powi nnyzelwyg@dapag& zsbiedi eodPrazu wi
prawi dt owo. W przypadku stwierdzenia nieprawi
bez koniecznosci odwot ywania sie do dokumentd
zapisana przy odpowiednim dokumencie.

Porzagdek wyswietlania mozna zmieni ¢ wciskajac

Dane jakie moga by¢ poddane korekcie to

¢ rodzaj dokumentu ( SP, ZA,RK,WB,KM)-okr esl a odpowiedni o u aktur
zaptate do faktury z raportu kasowego | ub wy
kod dokumentu,

numer dokumentu,

data dokumentu / zaptaty,

termin zaptaty,

O 0 0 0
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nr zroédt ow dokumentu
¢ y '
Ty Karcty s st T T T T AT . ¢
& By v
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
|<Rnk blez’acv>ﬂ |Lutv j : Dokum. z dnia [ ‘ - - |<Wszv5tk\e> ﬂ ‘ Konto : : Kontrahent |~ |<Wszyscy= J ‘ 0,00
Konto Kod Termin Symbol - -

- |Mc rozrachunkowe _1y|Rodz. s 2y hrfakt. 3y Data zaplaty e T Konto Wn Konto Ma Wartosé Kod dok.

» 7 20000001 sP FAUL/12 315022012 25022012 KAMAL 200-00001 2 583,00 FAUL/12
2|200-00001 sP FAUL/12 4 16-02-2012 26022012 | KAMAL 200-00001 3 690,00 FAU1/12
2|200-00004 SP FAU1/12 515022012 |25-02-2012  NOWAKOWSKI 200-00004 4 000,01 FAU1/12
2|200-00005 WB  BOR 1 29-02-2012 ANPOL 130-1 200-00005 1 200,00 WB
2/200-00005 SP FAT1/12 122022012 |22-022012 | ANPOL 200-00005 3 075,00 FAT1/12
2|200-00005 WB  FAT1/12 1 29-02-2012 ANPOL 130-1 200-00005 3 075,00 WB
2/200-00005 SP FAT1/12 222022012 |22-022012 | ANPOL 200-00005 3 075,00 FAT1/12
2|200-00005 WB  FAT1/12 2/29-02-2012 ANPOL 130-1 200-00005 3 075,00 WB L
2/200-00005 SP FAT1/12 322022012 |22-022012  ANPOL 200-00005 3 075,00 FAT1/12
2|200-00005 RK  FAT1/12 302-02-2012 ANPOL 100 200-00005 3 075,00 RK
2|200-00007 RK  BOR 12 08-02-2012 JANIAK 100 200-00007 2300,00 RK
2|200-00007 SP FAT1/12 42502-2012 25022012 |JANIAK 200-00007 1599,00 FAT1/12
2|200-00007 RK  FAT1/12 4 08-02-2012 JANIAK 100 200-00007 1 599,00 RK
2|200-00007 sP FAUL/12 7 22-02-2012  |22-022012 | JANIAK 200-00007 8 610,00 FAU1/12
2|200-00007 RK  FAU1/12 7 08-02-2012 JANIAK 100 200-00007 8 610,00 RK
2|200-00007 sP FAUL/12 821-02-2012  |21-022012 | JANIAK 200-00007 4920,00 FAU1/12
2|201-00001 A Zpf12 210-02-2012  |10-022012 | KAMAL 201-00001 2 676,00 ZP/12

< L

[z¥] SumaWn: Suma Ma : Suma Wn : Suma Ma :

Do zapfaty Wn : Do zaplety Ma : Do zaplaty Wn : Do zaplaty Ma :

ST N Bk
. zukaj

Edytuj (F7)

Rodzsi [sp | Kedfake. [Fauyiz | wrfake | 3 Miesac 2
Data fakt. [15-02-2012 T Termin zapiaty |25-02-2012 &I
Hr #rodiowy fakt. |

Opis operagii [sprzedaz-FA U1/12/3

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

e E" !ﬁs ” % % i}ﬂ Q iﬁ \i 7 (z‘ rmf_\r,ii 7 3 B0 o0 I

|l stnieje tu ponadto funkcja szybki egoSzukak z uki

Ponadto dla wutatwienia wyszukiwawniftaspbekcj ek
pasek nad |I|ista faktur. I tak np. wpi sani e
wysSswietlenie pozycji dotyczagcych tyl ko wprowa

Dodat kowo dl a mi esi gca zeromegbi wohBi¢l as k asmty
rozrachunkow Upg &Ey cNMlaeszknae mw {t en sposoOb upor zac
wykonani u zamknieci a roku, gdyby znal azty
ni eprawi dt owego skojar zetng andlakzwyrwykomrywwda@atja
aby nie skasowaé¢é dokument 6w potrzebnych.

Program umo Ul i wi a korekty pozyciji r
ni erozliczonych wystawionych po daci
rozrachunk:- - w.

< Zestawienia

a ta wumozliwia sporzgdzenie niezbednych
ram umozliwia wysSwietlenie zestawien wcze
nani e zestawien od poczagdrkiua nrPao enkrbaming up
wadzenia warunkow selekcji, dla ktodérych m
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-

Po wybraniu przycisku ANOWE 0 nast N
nat omi ast po wybraniu przywy Swiue tA PPORR Z
wczeSniej wykonane.

Nal eOy pamintai, Ue zmiany wprowadzone
zestawieniach dopiero po ich ponownym wykonaniu.

DI a kazdego zestawi eni a, przed ] ego i (parakadryn a n
zestawieni a). Przy wprowadzaniu konta do waru
kont , kartotewi pkpppadkenkowt rozrachunkowyct

przypadku kont os ob o wykontoanalitozng jakd syntetydane.a ¢ z ar 6 wn
Jezell wysSwietlane | est zestawienie wczesni e,
warunki selekcji dla danego zestawienia.

Wszystkie zestawienia sg wykonywane W przypadkur e :
wybrania okresu, dla ktoérego nie wystepuj a d

W programie dostepne sag nastepujagce zestawien

A Obroty analityczne

Zestawienie to jest wykonywanestdlpat wsaypweliyc
poczagt ku roku. Jest wykonywane za dowol ni e
zestawienia przez podanie roku, mi esi gca poc
warunek -B/kR el ajgcy czy w zaesatnewikeenbitua amagdave k
pozabi | anvssaysikie konta,( przy pustym polu w selekcji ).

Zestawienie zawiera takie dane jak:
¢ kod rejestru i numer dowodu,

cnhumer pozycji w tresci dokument u,
copis operacj.i ksiegowej ,
¢ kont o t gc z resymbolem konaahemtag-wo pazypadku kont rozrac

nazwiskiem pracownika - w przypadku kont osobowych,
¢ sume Wn i sume Ma,
cdate dowodu,

¢ numer pozycji w dzienniku.

Zestawienie zawiera wykaz wszystkich dwdaoya 6 w
mi esigcu obliczeniowym oraz podsumowanie stroc
biezgcy”.

Ponadto dla kazdego konta wystepuja sumowani a
e 1.Sal do poczNt kowe daat adnr.oz.p.o.c.z.e.c.i aw pzypadkuy
rozpoczecia uzyt kcoivgaghu arpkogriamwpwowadzeni e
kontach w postaci sald) lub

e Obroty poczNtké¢wdaha dozpmwagramerec i a. pw a praypadku
rozpoczecia uzyt kcoiwvgagu a r pvkporga vaaduz evn i a stant

kontach w postaci obrotdéw ) Il ub
¢ Bilans otwarcia- BO na dn. ........ (data bilansu otwarcia-w pr zypadku rozpoc
programu od daty BO),

e 2. Obroty okresu poprzedniego- podsumowani e obromtoélwi enqpireaga
wtaczni e,

3. Saldo poprzedniees al do wyznaczone na koniec ubiegt
4.0br oty okr espu dbsiueribNwaengioe o bmioesdiwgcz,a bi ezac
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e 5 Razem obroty-obr oty narastajgco od daty BOem)l!l u
tgczni e z bilansem otwarcia i biezgcymi obr

e 6.Sal do kec@&tadwe na koniec biezgcego okresu ol

N a koncu zestawieni axx wgspepsjuemowanpezyacgot em

bil ansowy c h xxx-a&$ podsumpwanie ¥oat pozabilansowych.

| stnieje mozliwosé edycji [ wydruku skrdconej
{Obrotyisalda}- obr oty biezgce I salda koncowe.
Powr 6t do pierwotnej wersji zesUsw(E®}fridgtenca set €

A Obroty analityczne wybranego konta

Zestawienie to j est wykonywane dla dowol neg
przedziatu kont : poczagtkowego [ kohcowego.
ust awi onych w selekcji pustych kont. Zestawien

analitycznych.

A Obroty syntetyczne

Zestawienie to zawiera podsumowania poszczeg

zestawieniu 2anyoshr ot 6w anal ityc
W selekcji zestawienia ustawia sie nastepujac
¢crok, mi esigc poczagtkowy i koncowy,

¢ B/ P-dRresSl eni e warunku czy w zesithawiaennsicuwema j,
pozabi |l anvsaysikie konta,( przy pustym polu w selekcji ),
csyntetyka (wg-u3stzamwaketnw ek zmtzan)aczeni a oznacza,
I

tylko dla samej trzyznakowej syntetyki, zdjeg
wykonane dla wszyst ki ch ko tekcjipazedaalei t ycznych v
ckonto poczgtkowe i konhcowe,
¢ kontaosobowe -pr zy wustawi onym warunku ,syntetyka” i
uproszczonej wersji zestawienia zawierajagcec
osobowych,
¢ kontarozrachunkowe-pr zy wustawionym warunku ,syntetyka’
uproszczonej wer sj i zestawienia zawierajacec
rozrachunkowych,
¢ konta kartotekowe-pr zy ustawionym warunku ,syhzeniyka’”
uproszczonej wersji zestawienia zawierajagcec
kartotekowych.
¢cZestawienie to zawiera nastepujagce informac,]
¢ numer konta,
cnazwe kont a t gczni e z nwpraymdkwkonarazrackup b wl e m Kk
nazwiskiem pracownika - w przypadku kont osobowych,
¢csume Wn i sume Ma.
A Salda
Zestawienie to zawiera podsumowania poszczeg
zestawieniu obrotoéw analitycznychRazdnhobrotyy caw p g
zestawieni u wYazenesplddj.e pozycja ,
W sel ekcji zestawienia ustawia si e nastepujac
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¢crok i mi esigc obliczeniowy,

csyntetyka (wg-u3stzamwaketnw ek mtzan)aczeni a oznacza,
tylkodlasamej trzyznakowej syntetyki, zdjecie zaz
wykonane dla wszystkich kont analitycznych v
¢ B/ P-dRresSl eni e warunku czy w zesithawiaennsicuwema j,
pozab i | a n s owsgystkie konta ( przy pustym polu w selekcji ),

ckonto poczagtkowe i koncowe,

¢ kontaosobowe-pr zy wustawionym warunku ,syntetyka” i
wersji zestawienia zawi er aywjcatgloi evmzkkentki @s &
¢ kontarozrachunkowe-pr zy wustawi onym warunku ,syntetyka’
uproszczonej wersji zestawienia zawierajagcec
rozrachunkowych,

¢ konta kartotekowe - przyustawio ny m war unku ,syntetyka” istnie
uproszczonej wersji zestawienia zawierajacec
kartotekowych.

Zestawienie to zawiera nastepujagce informacje
¢ numer konta,

¢cnazwe kont a tz gymbolem kentrahentar vz wg zgpadku kont roz
nazwiskiem pracownika - w przypadku kont osobowych,

¢csume Wn i sume Ma.

A Zapisy na koncie

Zestawienie to zawiera wykaz zapisow na wybra

W selekcji zestawi ewdruaki ust awi a si e nastepujac

¢crok, mi esigc poczagtkowy i koncowy,

¢ B/ P-dRresSl eni e warunku czy w zesthawiaennsicuwema j,
pozabi | anvssaysikie konta,( przy pustym polu w selekcji ),

ckonto poczagtkowe i kohnhcowe,

¢ ,chronol-ogfreghéerie warunku czy dokumenty maj
chronologicznym,

¢ ,wWg koddéw -n&jrest eaawe” warunku czy dokumenty n
al fabetycznie wg kodow rejestrow,

¢ kod dokumentu—mo z | i wo $ ¢ agegtawienia tyldozlle waybranego rejestru,

¢ poszukiwanakwota-mo z 1 i wo$¢ wyszukania zapisow zawier

A Sprawozdania finansowe

Jest to grupa zestawien definiowanych na pods
rogmerodzaju sprawozdan.

—Wynik finansowy

Jest to grupa zestawien sktadajagca sie z nast

¢ Przychody, koszty, wynik finansowy brutto-z e st awi eni e zawi erajagce pc
koszt ow (stanowi gcych -daoverzstjyi upzoydsakt aknoiwee jp ri z ywe
wersji bilansowej) oraz wyliczenie wyniku finansowego brutto,

¢ Kosztyrodzajowe-z est awi eni e zawierajagce wykaz wszyst
podsumowaniem,

¢ Maj atek -owykatzowwyrtosci skenhaskmbpdheghcygbhot ow
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¢ Nal eznos$Sci +z ezsotbaowiiegnziaenipao zwal aj gce ustali ¢

wydzieleniem osobno naleznos$ci i zobowiagzah
pozostatych naleznos$ci i zobowi gzan,
¢c Wato $ci wybr-amygeh zleovmter a¢ wartos$ci dowolnie w

¢ Zmiana stanu produktu.

—->Wyni k finansowy w podziale na miesi N

Jest to grupa zestawien sktadajagca sie z taki
Zest awienia te zawierajag stan na kontach w po
mi esi ecy

W zestawieniach:

e Przychody, koszty, wynik finansowy brutto,

e Koszty rodzajowe,

e Wartosci wybranych kont,
kazde konto jest pokazane w trzech wierszach:
e wierszl-obrazuje wartos$ci narastajagco od poczat
e wiersz2-przyrost wartosci na koncie w stosunku
o wiersz3-% zmi any wartosci na koncie w stosunku
za$ w pozostatych zestawieniach w dwdéch wiers
e wierszl-obrazuje wartos$ci narastajagco od poczat
o wiersz2-% zmi any wartosci na koncie w stosunku
W =zestawieniach tych mo zna zaobser wowa ¢, ] o
poszczegoOl nych mi ensiegsaeh,prkiyedgt milatb spadek
wartosdciowo i procentowo w stosunku do okresu
—->Bilans przedsinbiorstwa
Zawi era aktualng postaé¢ petnego bilansu. Mo z
Spor zgdpzoosntyacw bil ansu zmian jest wykorzystywa
—»Rachunek zysk-w i strat

Moze by¢é sporzgdzany w dwoéch wersjach
e metodag por dwnawcza,
e metodag kal kul acyjng.

—>Dane uzupedgni aj Nce

Zestawienia zawierajpadansdane uwWoupalkchmivajkaceae yd &

—Sprawozdanie FO1

Jest to zestawienie zawierajagcelpobnezrnagalmner
zestawieni e | przepisac¢ jego zawartos$é¢é na for

—>Przepgywy pienifUne

Moga byZzagsdgpone w dwdéch wersjach
e metoda bezposSredni g
e metoda posSredni a.
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Poni ewaU zestawienie to korzysta z
przed jego wykonaniem nal eUy spor z
taki sam okres obliczeniowy.

Ve

AAnali zy fi nansowe [/ wska¥tni ki

Jest to grupa zestawien definiowanych na pods
Stuzag one do sporzgdzania nastepujagcych anal.
e analiza ptynnos$ci,

e analiza oebfekbowwioBci wykorzystania majagt ku
e anal i z aia-awapdmaganiaéinansowego,

e analiza rentownosSci

ARejestr sprzedaUy

Jest to zestawienie sporzgdzane na podstawie

Mozna go wykonac¢ za dowolny okres. W selekcji
cdate p@ciagtklemam ojwgaki okres ma by¢ wykonane ze
¢cw pozycji , Tynpo zd o kwwon$eCn tuus”t awi eni a:

e wszystkie,

o Kraj,

e eksport,

e transakcje trojstronne,

e ustugi ni epodl egajace opodat kowani u,

e wewngtrzwspol notowa dost awa,

e i mport wustug

¢cwW pozycj ikyrmRenrdtzaay] zdeost awi eni e ma zawierac:

faktura VAT,

faktura korygujagce,

faktura wewnetrzne,

korekta faktury wewnetrznej

paragon,

zwrot do paragonodw,

nota obcigzeniowa,

nota uznaniowa

cwykaz patpagognawt awi onym war unku runaykadzemwo $ ¢ St
paragonow,

¢ symbol kontrahenta-mo z 1 i wo$¢ sporzagdzenia zestawieni a

cwszystkiel/l biezgcel poprzedni e:

e wszystkike—pr ogram uwzglednia w zestawieniu WwWSzys
w zadanym przedziale czasowym,

e bi ezgmgreogram uwzglednia w zestawieniu fakt
podatkowego w zadanym przedziale czasowym,

e poprzednie-pr ogram uwzglednia w zestawieniu fakt
podatkowego w zadanym przedziale czasowym,

¢ V-vat/A-akcyza-okr esl eni e warunku czy ma by¢ wykona

¢ koddokumentu—mo z |l i wos¢ sporzagdzenia dla wybranego

Rejestr sprzedazy zawiera nastepujace infor ma
¢ rodzaj dokumentu (FA, RU, FK, RK, PG - paragony),
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¢ kod i numer faktury,

cdate obowigzku podat kowego,

cdate sprzedazy I date wystawienia,

¢ NI P, nazwe | adres kontrahent a,

csprzedaz neB¥%8% %Wg0 %t asverkzedaz zwolnionag z po
¢ VAT wg stawek 23%, 8%, 5%,

¢csprzedaz brutto,

¢ VATnal ezny o0gédt em.

Zestawieni e zawi er a osobno podsumowani e f a
korygujagcych, rachunkow korygujacych i par &
dokument 6w.

Rejestr akcyzy zawiera nastepujagce informacje
¢ rodzaj dokumentu (FA, RU, FK, RK, PG - paragony),

¢ kod i numer faktury,

cdate obowigzku podat kowego,

cdate sprzedazy | date wystawienia,

¢ NI P, nazwe i adres kontrahent a,

cwartoscé¢ netto sprzedazy,

¢ % akcyzy,

cwartoscé¢ akcyzy nal eznej

A Rejestr zakupu

Jest to zestawienie spor zgdzane na podstawie zarejestrow

Mozna go wykonac¢ za dowolny okres. W selekcji
cdate poczagtkbnpwgj akkoakoasg ma by¢ wykonane ze
¢cw pozycji , Tynpo zd o ketaonieein t u ”

e wszystkie,

e kraj,

e import,

e transakcje trojstronne,

e wewngtrzwspoél notowe nabyci e,

CW pozycj.i , RO dczzayj zdeosktuammei netnui’e ma zawi er ac:
o faktura VAT,

e faktura korygujace,

e faktura wewnetrzne,

e korekta faktury wewnetrznej,
e paragon,

e zwrot do paragon 0 w,

e nota obcigzeniowa,

e nota uznaniowa,

e rachunek,

e korekta rachunku

cwszystkiel/l biezgcel poprzedni e:

o wszystkik—pr ogram uwzglednia w zestawieniu WSZYS
w zadanym przedziale czasowym,

e bi ezgmgreogram uwzgdwideniau wf azkée sutr y bi ezgcego
podatkowego w zadanym przedziale czasowym,

e poprzednie-program uwzglednia w zestawieniu fakt
podatkowego w zadanym przedziale czasowym,

¢ V-vat/A-akcyza-o kr eé sl emar unku czy ma by¢ wykonany re
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¢ kod dokumentu—-mo z | i wos¢ sporzgdzenia dla wybranego
¢ symbol kontrahenta -mo z1 i wos¢ wykonania zestawienia dl a
¢ kod dokumentu—mo z | i wo s ¢ wy lkemandlawybraaegoAasdbkanventu zakupu,

c

data ztozenia poprzedniej dek-lwampaazjyipaidkdiatud i
wczes$Sniejszy zwrot VAT program pokaze dodat k
ok r e $ | o datam przedziabe czasu.

Rejestr zakupu faktur krajowych zawiera naste
¢ rodzaj dokumentu (FA, RU, FK, RK),

¢ kod i numer dokumentu,

¢c kod i numer dokumentu zr o6dtowego (nadany pr z
cdate dokument u,

cdate wptywu do firmy,

¢ NIP,nazwe i adres kontrahent a,

cwart oS¢ netto zacbkoBp®50 Wx witgazvaenky ch3 ze spr zeda:
¢ VAT wg stawek 23 %, 8%, 6,5%,5%z wi gzany ze sprzedazag opodat k
cwartoscé¢ nett o 2380k8uoHB6%N 5%zgwisg zaameykc h ze spr zeda:

zwol ni ona,

¢ VAT wg stawek 23 %, 8%, 6,5%,5%z wi gzany ze sprzedazag opodat k
¢ zakupy bez odliczenia podatku VAT,

cwartoscé¢ zakupdébw brutt o,

¢ VAT naliczony o0gét em.

Zestawieni e zawi er a osobno podsumowani e f a

koryguj gckyaw ,k araxcdwjngcych oraz podsumowani e o0«

W przypadku wustawienia parametru, okr e
opodatkowanej rejestr jest drukowany w wersji uproszczonerawiera tylko zakupy
zwi Nzane ze agkrowahaN\UN opod

Rejestr zakupu faktur i mportowych zawiera nas
¢ rodzaj dokumentu (FA, RU, FK, RK),

¢ kod i numer dokumentu,

c kod i numer dokumentu zr o6dt owego,

cdate dokument u,

cdate wptywu do firmy,

¢ NI P, nazwe i adres kontrahent a,

¢ kurs zakupu,

c wato S ¢ dewi zowa,

¢ rodzaj waluty,

ccto, podatek graniczny, optaty manipul acyjne
cwartosé¢ wg stawek 22 %, 7 %,

cwartosc¢ bez podat ku,

¢ VAT wg stawek 22%, 7 %,

cwartosc¢ zakupdébw brutt o,

¢ VAT naliczony o0g6t em.

Rejestr akcyzy zawiera nastepujgce informacje
¢ rodzaj dokumentu (FA, RU, FK, RK),

¢ kod i numer dokumentu,

¢c kod i numer dokumentu zro6dtowego (nadany pr z
cdate dokumentu,

cdate wptywu do firmy,

¢ NI P, nazwe | adres kontrahent a,

cwartoscé¢ netto zakupow,

¢ % akcyzy,
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cwartosc¢ akcyzy naliczonej

A Rozliczenie poditku VAT

Zawi era dane pomocne przlk sporzagdzeniu dekl ar

Po wywotaniu tej pozycij.i dostepne sg do wybor
¢ Zestawienie
¢ Lista Vat-7

W selekcji zestawienia nalezy podac

c rok,

¢ mi esi gc,

czaznaczenie czy kwoty w zZtestawieniu maja by¢

Po wykonaniu zestawienia istni€j.e Wndxylm wed u g
przycisk {Dokum.Vat-7}.

(13 Eyca zestamienia - zestawienie rozhczera podatiu Vet |1 W T i e i

Wydrik |Zapis do Excela| Dokum.Vat-7

Bok = 201z
Miesiac = 1
Fwoty zackraglone [T/N1 : T

"KAMA™ SC ANNA KOW/ALSKA, JAN NOVWAK , 97-300 PIOTRKOW TRYBUNALSKI, ul. NOWA 12
Zestawienie rozliczenia podathu Vat za miesiac : 1/2012
Opis Podstawa Podatek -
ROZLFCZE\DE TRAN!_'AKC]I PODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU ORAZ PODATKU [
MALEZNEGO, A TAKZE TRANSAKCII WYKONYWANYCH POZA TERYTORIUM KRAJU
Podstawa opodatkowania w z} Podatek nalezny w zt

1.Dostawa towardw oraz swiadczenie ushug, na terytorium kraju, zwolnione od podatiu 0

2.Dostawa towardw oraz swiadczenie ushug, poza terytorium kraju 0

3.Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0 % 0

4.Dostawa towardw oraz $wiadczenie usiug, na terytorium kraju, opadatkowane stawka 3% albo 5% 0 0

5.Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% 41 3

&.Dostawa towardw oraz $wiadczenie usiug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23% 2289 526

7.Wewnatrzwspdinotowa dostawa towardw 0

8.Eksport towaréw 0

9.Wewnatrzwspéinotowe nabyde towardw 0 0

10.Impart towaréw, podiegajacy roziczeniu zgodnie a art.33a ustawy 0 0

11.Import ushug 0 0

12.Dostawa towardw oraz swiadczenie ushug, dia ktdrej podatnikiem jest nabywea 0 0

13.Kwota podatiu naleznego od towardw i ushug objetych spisem z natury 0

14.Kwota podatiu naleznego od wewnatrzwspéinotowego nabydia srodkdw transportu 0

Razem podstawa opodatkowania i podatek nalezny 2330 529

ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

Wartosc netto w zt Podatek naliczony w zt

Mabycie towardw | ustug zaliczanych U podatnika do rodkéw trwakych 0 0

Mabycie towardw i ushug pozostatych 2200 506

RAZEM KWOTA PODATKU NALICZONEGO DO ODLICZENIA 506

OBLICZEMIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGG LUB KWOTY ZWROTU

Kwota podatku podiegajsceno wptade do urzedu skarbowego 23

MNadwyzka podatku naliczonego nad nalezmym o -
Firma : KAMA Rok biezacy: 2012 Okres obliczeniowy: 2 /2012 Uzytkownik: A Data: 28 marzec 2012

e E"’ (z' rﬂ-]:\ Pl - gm0 14 2

Poj awi sie okno zawi er &jDpluraent fesh ustawiohyam stan ediygikPo a r
wprowadzeniuewentualny ch  zmi an do dekl ar ac | iZapiszhlubeklawiszein g
{F2} . Dopiero wobéwczas stang si e aktywne pr zy e
{Wydrdok} umozIl i wia wydruk cat egoWyddsto.k umenn twhdrukv & &
aktual nie edytowanej strony. Jezell drukar ka
prawy przycisk myszy, po uk aWgndokumnstiu}e ar onzawsitj €
oknie z Parametrami wydr uwkcu sznagzén a,cQKy’'é. pozycj e
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1 Dare o vy v 718

g Deklaracja dla podatku od towardw i ustug
VALZ za miesac |1 rok 2012 Nr kolejny dokum. 1

strona 1 | strona 2|

N B
Cel zlozenia formularza & 1.7ozenie deklaragi " 2.korekta deklaragi é
Rozliczenie podatku naleznego B o
Podstawa Podatek = & Zapisz
opodatkowania w 2l nalezny w 2| (F2)
1.Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug, na terytorium kraju zwolnone od podatku 20. pekt, |Rok |Mies. Hr . -
v dekl. |dekl. kol 7
2.Dostawa towardw oraz swiadczenie usiug poza terytorium kraju 21. = \VAT7 2012 1 11
2a. w tym $wiadczenie uslug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% 22. =
3.Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 0% 23.
3a. w tym dostawa towardw, o kidrej mowa w art.129 ustawy 24. I
4.Dostawa towardw oraz swiadczenie usiug, na terytorium kraju, opodatk. stawka 3% albo 5% 25-| 25-|
5.Dostawa towarGw oraz Swiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatk. stawka 7% albo 8% 27, 41 28 3
6.Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug, na terytorium kraju , opodatk. stawka 22% albo 23% 29.| 2285 30 526

7.Wewnatrzwspdinotowa dostawa towaréw 31.
8.Eksport towardw 32.

9.Wewnatrzwspdinotowe nabycie towardw 33-| 34-|
10.Import towaréw, podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.33a ustawy. 35-| 3G-|
11.Import usfug 37.| 3B.|
11a.w tvm nabvdie od podatnkdw podatku od wartosci dodanej usug, 30, | 40 |

do ktdrych stosuje sig art.28b ustawy : a
12.Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug, dla kidrych podatnikiem jest nabywea 41-| 42-|
13.Kwota podatku naleznego od towardw i usiug objetych spisem z natury, ktdrym mowa w art.14 ust.5 ustawy 43
14.Kwota podatku nalezneao od wewnatrzwspdinotoweqo nabycia érodkdw transportu, 4.

wykazanego w poz.34, podlegajaca wplacie w terminie, o ktdrym mowa w art.103.ust.3, w zwigzku z ast.4 ustawy

Firma : KAMA

Sporzgdzone dekl aracje sag zapisywane w ta{yél i

Dunw - oo ST S TN GEe e S  =  iel

= % % % % By o Szuliaj
Usuni Wydruk | Wydr.dok. | Wydr.str.1 | Wydr.str.2 | Zapis do Excela| Wybdr kolumn ()
2012 -
- |Rok dy[Miesinc A Wrkol  dlcel (Dl e ) Eoche I
3 1 11 28-03-2012 ADMINISTRATOR
Firma : KAMA Data : 28 marzec 2012
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Al nf ormacja podsumowuj Nca VAT UE

Zawi era dane pomocne przy sporzagdzeniu dekl ar
W sel ekciji zestawienia nalezy podac¢c

¢ rok,

¢ miesigc poczagtkowy,

¢ miesigc koncowy,

czaznaczenie czy kwoty w zestawieniu maja by¢

. Definicje

Opcja ta umozliwia zdefiniowanie pewnych ust.
wprowadzeniu planu kont i zdefiniowaniukod 6w r ej estr 6w nal ezy zatozy
sprzedazy, Zzakupu, not odset kowych stuzagce

sprawozdania finansowe.

AKonta do dekretacji sprzedaUOy

W opcji tej nal ezy wpr oyeeejdekretarji faktarn e st uzagce do
W programie przyjeto zasade, ze dekretacja z;
kodu faktury / rachunku nalezy okresli ¢ kont a
¢ wartos$ ¢ br ukohtorozmcpunkewe,d a z y

¢ wart o S ci netto w zaleznosSci rodzaju sprzedazy
zaliczki)) oraz od stawki podatku VAT

¢cwartosci podat ku VAT z podziatem na stawki p
stawek VAT.

Dl a utl atowwedz aniwprkodow dok uPoveetehid. Rrogsrh powiela talice z y «
dl a wybranego kodu, nal ezy tyl ko wpisac¢ nowy
Wprowadzone konta do dekretacji wartos$ci sprz
z sysSPBZAMEUIDAt, poniewaz przy refFEstpadaijefsaike upi
pozycj.i odpowi edni e konto sprzedazy. Nat omi as
przypadkach.

W przypadku wprowadzenia danych niedzeten yzcbhi | g
stronami [ nie zostanie zatwierdzony automat)
bedg automatycznie zatwierdzane.

Nal ezy bardzo doktadnie sprawdzi ¢ postac zade
poprawkidoaut omat ow dekretuj gcych.

Jako rodzaj dokumentu nalezy dla kazdego kodu
f

¢ FA - dlafaktur VAT,

¢ FW - dl a faktur wewnetrznych,

¢ FK - dla faktur korygujagcych,

¢ WK - dla korekty faktury wewnetrznej,
¢ PG - dla paragonodw,

¢ ZW - dl a zwr odgwnda@w, par

¢ NO - dla not obcigzeniowych,

¢ NU - dlanot uznaniowych.
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Faktura zostaje RKposanmaejwssysesmemiealgaecym pot g
kodu faktury, ze wzgl edu na mozl i wos$¢ wyst a
uproszc zonego o jednakowym numerze wW obrebie teg:«
A zatem faktura VAT o FKb bganieezapiBanaXol repastrem FAKIXX,mi ¢
faktura korygujagca pod rejestrem FKK/ XX.

Konta do automatycznej dékedhnojz phapuzkpnsty
W przypadku wspOiSpPrRaZcEyD A2 psryzsyt ewnermo wadz ani u ko
odwot uje sie do st owniKPaRZkEoDdAGtwz flakdue gaov maylse 2
pozycj e

Jezell db f akt ury czhe gsoptrézwekdga z(yw zparpztyapcaodnk u wpi s
automatycznie utworzy¢ dokumenty KP [ ub PP, |
.KP/PP" .

Wazne jest réwniez wustawienie par amet r ufakuk.r e s
Przy wprowadzaniu fakt uSPRZUEDAgd teamocslzewi az ku s
zaleznosci od ustawienia tego parametr u:

e wg daty faktury

e wg daty zaptaty

e ust . budowl ./ transp. ( 30 dni od daty wystaw

s =T S

i) Konta do dekretacji dokumentéw ze sprzedazy

Konto Wn "20" Konto Wn Konto Ma K *
(sprzedaz gotéwkowa) (akeyza) (akeyza) (¢

Kod Rodz. Rejestr _
7 |dok. D ok D usktrbad. | OPF

I |PMf12 FA 200
PM/12 FK 200
1112 FA 00

Konto Wn ("20)

2
T1/12 FK 200
uy/12 FA 200
ui/12 FK 2
i x
Zapisz Rezygnadga
(F2) ( Esc)
Konta gidwne do dekretagi dokumentu }Knm do dekretadi sprzedazy i podatku Vat}
Kod dok. | Rodzzj [FA  [faktura ~| Obowazek podatkowy [wg daty faktury _~| opis |
daty fa
Zmiana kodu : o
Konto Wn ("207) [200 - Konto W 20 (sprretat gocowkows) |
Konto Wn (akcyza ) | j Konto Ma (akcyza) | j
Konto Ma (marza) | j
Kp/Pp kP -

Firma : KAMA Rok biezgcy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

. Er‘ %‘ﬁg‘ ” i"n % i}n a iﬁﬁ ‘E _7,)- rﬁ__‘-| Fle . e z-é:.s;mz It

A Konta do dekretacji zakupu

W opcji tej nalezy wprowadzi ¢ dane stuzgce do
W programie przyjeto zasade, ze dekretacja za
przynaj mni ej takag il 08¢ regtespujioev ddXkmuyynemt an
(np. zakup materiatow, wustug, towar dédw, 1inwest

Dla kazdego rejestru nalezy podaé¢ nastepujagce
ckonto rozrachunkowta MAst aweamodét ,2" ),
¢ konto magazynu-k ont o WN ( zespot ,37 ),
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Kontate sag wykorzystywane tyl ko p®SRPRZBDAte wo pzrezry
obstugi rejestrufFKakepu wpr pwadzame epr,zez UZYy
dokument 6w.

¢ rozliczenie zakupu-k ont o WN do dekretacji wartosci brut
cpodat ku VAT z podzi at-&moWNorasrozkiczerieizakupuo kioatd MAalav e
dekretacji podatku VAT (w przypadku faktur importowych-k ont o r ozr achunkow

prawnych). Nalezy dopisacé¢ tyl e pozyawekiGdai | e v
kt 6rej podatek VAT=0). Jezeli przy kodzie dc
nal ezy go réwniez dopisaé¢ do dekretacij.i pode
¢ rozliczenie zakupu-k ont o MA do dekretacji wartos$ci net
¢ rozliczenie zakupu - konto WN dodek r et ac j i nadwyzek,
¢ rozliczenie zakupu-k ont o MA do dekretacji niedobor 6w,
¢ rozliczenie zakupu-k ont o WN do dekretacj i odchylen >0,
¢ odchylenia-k ont o MA do dekretacj.i odchylen >0,
¢ rozliczenie zakupu-k ont o MA do dekretacj i odchyl en >0,
¢ odchylenia-kont o WN do dekretacj.i odchylen >0,
¢ rozliczenie zakupu-k ont o WN do dekretacji ct a,
¢ rozrachunki publiczno-prawne-k ont o MA do dekretacji <c¢t a,
¢ rozliczenie zakupu - konto WN do dekretacji podatku granicznego,
¢ rozrachunki publiczno-prawne - konto MA do dekretacji podatku granicznego,
¢ kontoWN-, 3”7 Jdo, dekretacji optaty manipul acyjnej
¢ kontoWN-, 5-do dekretacji ow pryympamdkpulpaowjamdeijeni
¢ rozrachunki publiczno-prawne-k ont o MA do dekreta,cji optaty n
¢ kontoMA-r ozl i czeni ewkpsezypawdkud4p)owadzenia kont
Jezell do faktur z zakupu zaptaconych got 6wk

automatycznie utworzy¢ dokumenty HKWehtl REpet
~KW/RP” .

Dodat kowo dla dokument 6w SPRZEDAszAIhgZLN @Kk rsey
»Sprz.opod . Okresla on sposdéb zapisu tresci faktu
zapisanie tresé$cizakimkt nwiyNwarke | zienns pr zeda’UN, wzy
brak ustawi erziak,upw kali Nmaine ze sprzedaUN opod

Ponadto dla kodow dokumentujagcych zaRej. Srod k
Ma t o wpawiwdineawerpr zypi sani e zakupu7.sSrodkow ¢t

Jako rodzaj dokumentu nalezy wprowadzi ¢ nast
e FK - dl a faktur VAT, rachunkow uproszczonych
e FI - dla faktur VAT, rachunkow i mportowych,

e KK - dlafakturirachunkow korygujagcych krajowych,

e KI - dla faktur i rachunkow korygujagcych i mp
Faktura zostaje zadekretowana pod takim samym
Dl a ut atwienia wprowadzani a PdwveldnicwProgrankpownsla tablice w
dl a wybranego kodu, nal ezy tyl ko wpisac¢ nowy
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o o

By 4

Powielenie| Wydruk |Zapis do Excela| Wybdr kolumn

Kod Rodz. Rejestr |, Konto Wn Konto Ma Konto Wn Konto Ma Ke ~
¥ | dok. D gok Dl sroder 0P (rozl.zakupu) ("20") (Pz) (rozlzakupu Pz) (a
b |T1/12 FK | m | 20 310

zZj/12 FK 201 310 3

zm/12 FK 201 310

zZM/12 K¢ 201 310

zp/12 FK 201 310

zp/12 K¢ 201 310
<« 3

k=) Fi i “ xn

Dodaj Usuri
Edytul ( Insert } | { Delete )

Konta gidwne do dekretagji dokumentu h(gm_—d do dekretagi podatku vatl

Kod dok. |T1/12 | Rodzaj |FK faktura kraj - Opis ‘

Konto Ma ("20") [201

Konto Wn (rozl.zakupu) ‘

Konto Wn ( Pz } ‘310 Konto Ma (rozl.zakupu Pz) ‘

Konto Wn (akcyza) ‘ Konto Ma ( rozl.zakupu akoyza) ‘

Konto Wn (rozl.zakupu nadwyzki} ‘ Konto Ma (rozl.zakupu niedobory) ‘

Konto Wn (odchylenia >0) ‘ Konto Ma (rozl.zakupu odch.>0) ‘

Konto Wn (rozl.zakupu odch.<0) ‘ Konto Ma (odchylenia <0) ‘

Konto W (rozl.zakupu clo) ‘ Konto Ma (rozr.publ.pr.clo) ‘

Konto wn (rozl.zakupu pod.gr.) ‘ Konto Ma (rozr.publpr.pod.gr.) ‘

Lef Lo LefLed Lol Lel Lef Lo Lo

Konto Wn 1 (opiaty manip.) \ Konto Wn 2 (oplaty manip.) ‘

Konto Ma (rozr.publ.pr.opt.manip.} ‘ Konto Ma "20" (zakup gotdwkowy) |

Rejestr $rod.trw.  [7

Konto Ma "49" (rozlicz.kosztdw) ‘

Sprzedaz opodatk. ¥
Kw/Rp - 2 2 Nr magazynu 1] Kod Pz

Led Lol Led Lol Lol Lol Lol Lef Laf L] Lo

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 /| Uzytkownik : A Data : 28 marzec 2012
e —

"ﬂé O] ﬁ]’n ﬁ’]n ﬁ’h » | E -uz.-uzsnlz

A Konta do dekretacji not odsetkowych

Zawiera dane wykorzystywane do automatycznej dekretacji wybranej noty odsetkowej takie jak:
¢ kod noty,

¢ kontoWndl a odsetek od zobowigzahn,

ckonto Ma dla odsetek od naleznosSci .

I Kart 5 deeanct ot T N

£ 4
Powielenie| Wydruk |Zapis do Excela| Wybdr kolumn
& |Kod iy |fontown Konto MA T -
noty odsetki od zobowiazari odsetki od naleznosci P
[ J00/12 750 NOTA ODSETKOWA
i = “ X ]
Edytu Dodaj Usuri Szukaj
T | (insert ) | ( Delete ) (F7)
Kod dok. |aD/12 | Opis [NOTA ODSETKOWA
Konto Wn - odsetki od zobowigzan | j
Konto Ma - odsetki od naleznosc |750 j

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012

oaas ||
29-03-2012

Pl i




AKonta do automatycznych przeksi i

Opcja zawabkbriac)iasgednie z ktodrag przeksi egowan
Tablica do wykonania przeksiegowaine uwmioegl u wpraz
Po wci $nieci u dodajhle glavisza {lrsert} progrdmautomdtycznie nadaje numer
przeksiegowani a.

Jezeli zbidér zawiera kilka pozycji, aby doda¢
nal ezy su®gt pwidé¢ pozycja o tymbDodaj}hklrkiavesz {insente i s ngc
Program wst awi pozycje w okreslonym miejscu i

Po uzupetnieniu nastepujacych danych

copis pr zexkksridetgkoiwaonpitask sicegggwapi e dotyczy,

¢ rodzaj[M/RIB]l-oznaczenie okres$lajagce, czy przeksieg
e B -dlabilansu otwarcia-mi esi gc O,

e M-w kazdym-mi esiigcane,

e R-na koniec rokmowzme eSi@akmuedl3anym jako bil :
czapis do kokeegisl ghfiN] 2zy po danym przeksieg
ksiegi sald i obrotow, zapis jest konieczny
stanu na kontach po zapisaniu poprzednich pr
chalewprowadzi ¢ trescé¢ tablicy.
¢ Sktadajag sie na niag opcjonalnie trzy el ement
¢clista kont do automatycznych przeksiegowan,
cdefinicja wskaznika do rozlicmenl awhéntat woe
podstawie planu kmedzidefricmdlcijdzamweg Kdmtrejpr z
koszt ow.
cdefinicja strony przeliczanej wskazni ki em.
[ Lista automatycznych przeksi o b
W\'d%’( listy \ﬁ.’vdr%treécw Zapis da%zela listy | Zapis do gceta tresc \:Wba';/ka\umn
~ Wrdok 1 Opis przeksiegowania Rodz.  Zamisdo i
1 Koszty na wynik M
» 2 Przychody na wynk M
Eé%uj noc ”:5:‘.5“ o " Pn\.’%ﬂnle Knrekgvznrm
(Insert ) | { Delete )

Lista kont do autormatycznych przeksiegowan IDeﬁmc_ia wskaZnika do rozliczenia konta nmekazujacegufrazliaanego] Definicia strony przeliczanej wskaznikiem

Konto
Nr poz. ¢ prrekazujace/roziczane |4.;.1 J strona [MA_wN -]
Konto
przyjmujace |55[| J Strona [MA |
Tresé zapisu [Praychody na vynik
» |Nr j |Konto Strona |XOMte Strona | Tresé zapisu 0
poz.
2740 MA-WN 860 MA Przychody na wynik
3 700 MA-WN 860 MA Przychody na wynik
4701 MA-WN 860 MA Przychody na wynik
5702 MA-WN 860 MA Przychody na wynik
6730 MA-WN 860 MA Przychody na wynik
7 750 MA-WN 860 MA Przychody na wynik
» ] 760 MAWN 860 MA  Przychody na wynik

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012
e — | S nw ||
28-03-2012

Pl « g o7

Na zaktadce ,lista kont do automatycznych prz
¢ nrpoz.-1 i czba porzagdkowa, bedac apozaycjidokukmamtme nci e A
¢ kont o pr zperkzaeznuijegscieone ze st owni ka konto, z ki
¢ strona-dotyczy konta przekazujgcego, okresla war
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e WN-MA- saldo WN,
e MA-WN - saldo MA,

e WN-0o0broty strony WN b7zeksicegowapr znyipeasdi keuc zmr
przypadku przeksiegowah rocznych,

e MA-obroty strony MA biezgce w przypadku pr
przypadku przeksiegowan rocznych,

ckont o pr-kyjnmwj,gnea Kkt 6r e kwaosttaa na ek @mtkas | prgoevaa

¢ strona-dotyczy konta przyjmujgcego, okresla stroc
kwota z konta przekazujgcego,

ctrescé-pzoadppioswsi adana przez program tresc¢ wWpr ows:
uzytkmwnekjag zmieni C.

Na =z aktdddfkiarcihcj,a wska¥ni ka do rozl i czé&ndefnigcik on
strony przelicZzanaejewgkwpgnowadmi ¢:

¢ nrpoz.

cfunkdpstepne sg nastepujace funkcje:
e Saldo WN konta - Sw,

e Saldo MA konta - SM,

e Suma sald WN konta - Dw,

e Suma sald MA konta - DM,

e Obroty WN b-i B, gcCe

e Obroty MA b-iBM,gce

e Obroty WN roczne - Rw,

e Obroty MA roczne - RM,

e Obroty WN n-aNWstajagce

e Obroty MA n-alNMyst aj ace

¢ konto-wyboér z plany kont ,
c operator -st uzy do tgczenia poszczegdélnych pozycji

Wy bi erajagc odpowi edni e pozycj e nal ezy ut wor z
nazwami funkcji nastapi odwot anie do planu Kk
zdefiniowaniuws kazni ka nal ezy 1z a ph2slab@rzydskidmi {Bapisz). Bopiekol a v
wt edy stworzona definicja zostanie zapisana.
kilku kont.

W oparciu o zatozong tabl i AUFPKsig ktow oerjznoonsec i d ozkgu

tablica. Kol ej nos¢ ta | est szczegdblnie wazn;
dokumentu wynikajag z wartosci zaksi egowanych
nal ezy zZaphacadgptokghhcza to uruchomienie zapi
ut worzeniu danego dokument u. Dopiero po wyko
wchodzg do obrotdéw na kontach i mogg postuzyc

tre®@d@®i su zostanie zapisana jako tresé¢ operac)]

Dl a przeksiegowan prostych, np. rocznych pr ze
kont do automatycznych przeksiegowan”.

AWzorce ksingowaE

Mozl i wos$¢ zdefiniowani a wezdogr ¢ W wk odr ozkyusnh eynwt adnwe,
dowododw.
Jako wzorzec definiujemy dokumenty, ktodoérych p

Dla kazdego wzorca nalezy wprowadzi ¢:
¢ nrwzorca,
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¢ Oopis wzorca,

ctresé wzorca, na ktoéra sktadajag sie nastepuj
e nrpoz.

e konto WN,

e konto MA,

e tres¢ operaciji,

e kwota —opcjonalnie.

[l Lista waorcow ksiegowa | o T |

& & B o
Wydruk listy | Wydruk treéci| Zapis do Excela listy | Zapis do Excela tredci | Wybdr kolumni

1 =% =i

+ 2 =2
Dodaj Usuri Szukaj
(Insert ) | ( Delete } F7

~ NWrwzorca fy Opiswzorca

» 1 Rozdzielnik amortyzadji =
» ] he} x
¥ 3 =i i
Eé%u Dodz usur Kurekv])l'unrm
1 ( Insert ) | { Delete )
Nr poz. \ 6  Konto Wn | J Konto Ma ‘DTD-E J
Tres¢ operadi ‘F‘.Dzdzielmk amortyzagi
Kwota
~ Nrpoz. |KontoWn Konto Ma Tresé operacji Kwota m
1401 Rozdzielnik amortyzagi 0,00
2 070-1 Rozdzielnik amortyzagi 0,00
3 070-2 Rozdzielnik amortyzagi 0,00
4 070-3 Rozdzielnik amortyzagi 0,00
5 0704 Rozdzielnik amortyzagi 0,00
G 0705 Rozdzielnik amortyzadii 0,00
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

CEWM = B % h Hh » e sIOOEY G E ol

ADefiniowanie sprawozda@ finansow

Poni ewaz zestawienia specjalne sa tworzone ne
ma mozliwos¢ dostosowani a plans kord € \wprowadzania zmen \&@ n i
przypadku dopisania nowych kont do planu.

Zest awiWgniki fmansqwy” mo z e byc¢ definiowane przez

poszczegoOl nych pozycj i, pozostate zestawi en
przy por zgadkowani e kont do poszczegoOlnych pozyc]

—»>Definiowanie grupy zestawie® AWyni k

|l stnieje mozliwosS¢ zdefiniowania dowol nej il o
wprowadzona na state, okreslanswgwmejk (i nahgay
zdefiniowa¢ zawartosc¢ zestawienia). Dodat kowe
klawiszem {Insert} lub przyciskiem {Dodaj} . Program automatyczni e

nal ezy do p Kigegoo6pis,tiny Weksjopodatkowbat

(tyl ko dla kont koszt 6w bedgcych Kkoszt ami uz:
nazwe zrodta przychodu , dla ktdérego zestawi
analizy na posjzezdgodobhal modci , np. dziat al nc
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Warunkiem wykonania takiego zestawienia |jest
koszt 6w przypadajagcych na poszczegdbélne dziaty

Przy definiowaniu wydwmink gma zmeZ lawehd ad agiyd K
{Insert} lub {przycisk {Dodaj}), aktualizacji pozycji wprowadzonej (przycisk {Edytuj}), skasowania
pozycji (klawisz {Delete} lub przycisk {U s 4.E

DIl a kazde|j pozycji zestawienia nalezy wprowad
¢ typ wiersza:

e 0pis wiersza - gdy wiersz zawiera tylko opis,
e konto-gdy w wierszu ma by¢ umieszczone kont o,
e sumawierszy-gdy wi ersz ma zawierac¢ sume od wskaz:
e rdzni ce-gwliyerws 2y sz ma zawierac¢ ro6znice wska:
e zmianastanuproduk t u , +” , zmi a-h-pogtwana proedwslkttu d,o 2z
wer sj i por Ownawc zej zmi any stanu produktu.
zwi ekszenie, -Zagmpneepzanaamieen. ,Wystepowani e
wersjach pozwala na umieszczenie | ej po str
( wersja bilansowa | ub podat kowa ). Zestaw
opcji.
¢ opis wiersza zestawienia—wy pet ni any dl a akazdego typu wiers
¢ konto-wypetniane dla wiersza o typie ,konto”, v
kont, z ktorego nalezy wybrac¢ potrzebnag pozy
¢ sumawierszy—wy pet ni ane dla typu wiersza , sunmkat owi eg
maj g by¢ sumowane wiersze (wynik sumowani a &
croznicawyipernazyane dla typu wiersza ,ro06znica
stanowigcego odjemng i Wwiersza st ainzawszevg c e g O

pozycji definiowanej),

Dodat kowo nalezy, dla kazdego wiersza zawVAer a
MA, MA-WN.

Do zestawienia mogag by¢ wybrane konta syntety

Po zdefiniowaniu zagdtnawi espeawdalidJy s
zawi eraj Nce podsumowani a i r-uni ce.
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[l Lista zestawien definiowanych [E=nres

& & B v
Wydruk listy | Wydruk treéci| Zapis do Excela listy | Zapis do Excela tresci| wyhdr kolumn
by % =
Dodaj Usuri Szukaj
(Insert ) | ( Delete ) (F7)
~ Nrzes. | Nazwazestawienia Opis zestawienia 0
» Przychody, koszty, wynik finansowy statystycznie ‘werga bilansowa
1 Koszty rodzajowe
2 Koszty rodzajowe
1 Majatek obrotowy
1 Naleznoécii zobowigzania
1 Wartosc wybranych kont
=+ i e
¥i b “ XK
Edvtui Dodaj Usuri
(Insert } | { Delete )
Nr poz. | 1 Typ wiersza |Opis wiersza =1
Opis wiersza ‘PRZ‘T’CHODY ZE SPRZEDAZY, KOSZTY, WYNIK FINANSOWY BRUTTO
Konto ‘ J Strona | J
Suma wierszy -> Wiersz poczatkowy o Wynik w wierszu 0
Réznica wierszy -> Odjemna 0 Odiemnik 0 Wynik w wierszu 1]
~ |Nrpoz. Zawartosé lini zestawienia Strona w1 (w2 (ws |~
» 1 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY, KOSZTY, WYNIK FINANSOWY BRUTTO 0 0 0|
2 o 0 o
3 PRZYCHODY o0 0
4 Przychody ze sprzedazy materatow i towardw oo 0
5 o0 0
6 730 MA-WHN o 0 o
7 Razem 6 0 7
8 Przychody ze sprzedazy wyrobow i usug oo 0
9 o0 0
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

Eﬁ:‘g ” i’h i’h i’lﬂ Q if—?ﬁ . (z‘ @]7 ] fla . g 2-%1?—'326012 r_

—>Defi ni owani e pozostagych zestawi eE s

ozostate zestawieni-@al, biaamsnekspzassbawdani est
achunek przeptywéWwnioajpgcelang definiowane w t
estawien sg zdefiniowane na stat e, uzytkowni
ozycji wtasnych kont. Ponadto w przypadkena ¢
np. bil ansu zawierajagcego tylko wiersze z
ostac¢ zestawieni aEntels tpawiye diaem yknl awies saem {z nak
efinicji) jest r 6wno zcdoyduke. Zestawmeriezostania wykoeaneidle m
szystkich wierszy, ale na wydruku bedg tyl ko

EQ_-O/-\-ONH-U

c
k
Dl a kazdej pozycij.i zestawienia nalezy wprow

nastepujgce pozycj e:
¢ funkcpp—dostegpneast epujgce funkcj e:

e Saldo WN konta - SW,

e Saldo MA konta - SM,

e Suma sald WN konta - Dw,

e Suma sald MA konta - DM,

e Obroty WN roczne - RW,

e Obroty MA roczne - RM,

e Obroty WN narast. - NWw,

e Obroty MA narast. - NM,

e Wynik finansowy brutto - FW,

e Zmiana stanu produktu - ZS,

e Poz.bilansu naPBRPpczagtek okresu
e Poz.bilansu na koniec okresu - PBK,

e Pozycja bilansu zmian - PBZ

e Pozycja rachunkW, wyni kéw

c operator,
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¢ konto 1,
¢ konto2-wpi sywane w przypadku roé6znicy kont,
¢ liccba—wpr owadzana przy definiowaniu wskazni kow

Operatorow nalezy uzywac¢ w przypadku tgczeni a

Np.:

e SW(,08%HMI()0702hacza saldo WN konta SsSrodkow
umor zeni a,C crzeytltio wsarradkso6w t r wat ych;

e RW(,400”)+RW(,401") +RW(-,04z0n2a"c)ztaRW{u mMed 38 hrot. a
WN kont kosztodw rodzajowych czyli sume kosz
e FW( ,88W()87062phacza wyni k finansowy pomni ej

wni ku, czyli zysk netto |l ub strate netto.

i) Definicja zestawienia | o
o & B B v
Wydruk opisu| Wydruk defin.| Zapis do Excele opisu | Zapis do Excela defin. | Wybdr kolumn
7| = i
Szukaj
(F7)
- [+] Lp. :’E Opis linii zestawienia Opis linii jienia w jezyku angielski i
13 13 011 ¢} urzadzenia techniczne | maszyny c) plant and machinery
14 012 d) srodki transportu d) vehicles
v 15 013 e) inne érodki trwate &) other tangible fixed assets
v 16/014 2. Srodki trwafe w budowie 2. Assets under contruction
v 17 015 3. Zaliczki na érodki trwate w budowie 3. Prepayment for tangible fixed assets =
v 18 016 III. Maleznosd dlugoterminowe IIL Long-term debtors
v 19 017 1. 0d jednostek powigzanych 1. Interbranch and group debtors
v 20 018 2. 0d pozostatych jednostek 2. Other short-term debtors
v 21 019 V. Inwestyge dugoterminowe IV. Long-term investments
v 22/020 1. Nieruchomoéci 1. Reals estate
v 23 021 2. Wartoéci niematerialne i prawne 2. Intagible fixed assets i
o r
¥i by “ XK LERE
mh Dodsi e 011=SW(010-3)-SM(070-3)
e (Insert } | { Delete )
Nr poz. 1 Funkga [sw | =] Konto 1 [0103 | operator [ -] Liczba | 0
Konto 2 dia réznicy kont (RK) ’ﬁ
Nr pozydji zestawienia
Nr = Nr poz. = -
¥ poz, L Funkcia |TEESS  Konto 1 Konto 2 Liczba Operator
3 15w 00103 0-
2 5M 0/070-3 0
Firma : KAMA Rok biezgcy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

el Eﬂ b§§ O ﬁ’h ﬁ’h % Q il:éﬁ ' ‘f‘) @]7 e - za—é?—‘zlmz [

< Funkcje specjalne

W opcji t ej dostepne sa nastepujace pozycj e:
Import danych,

Eksport danych,

Aut omatyczne przeksiegowani a,

Plany,

Funkcje zamknieci a

O 0 0 0O 0

pcja I mport da
anych z innych
PLACE, SPRZEDAZ
innych firm.

i egoszamie do pragranau finansotvadkr sei  eugroow ¢
programoéw:
TRWALE, GOSPODARKA MA

20
- ><
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A Import danych

fin ALoan Anasowo-ksigaowy T = |C

Dokumenty  Ksiega gléwna/dziennik Kasa/przelewy Rozrachunki Zestawienia Definicie gl ialt Ioebli] Slowniki Ustawienia

Funkcje zamkniecia »| Naliczenie czynszu - system "Czynsze”

Funkcje administratora »| Import z programu “Woda"

T Import 2 programu Softvig
Import z programu Rogowiec
Import z programu Profibiznes

Import z programu Soft - Guard
Import z programu SP-M

Firma : KAMA Rok biezgcy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

EWM & B Hh B » & 2I0BY 3 ns-ume 2

—>Rozdzi elimsiykst epny AP GACE 0

Opcja ta umozl i wlimi wadcpltyda,niw prozygadcku posi a
LPGACE z naszej firmy.

Po wybraniu opcji ukaze sie okno do wpisani a

¢ Wyptata podst awowa,

¢ Listy dodatkowe,

¢ Umowy zlecenia,

¢ Nr systemu wynagradzania ( gdy nie jest wpisany program odczytuje dane dla wszystkich
zdefiniowanych w programie PLACE systemow wy

coraz danych dowodu ksiegowego, w ktdérym rozd

¢ Kod dowodu,

¢ Numer dowodu ksiegowego,

¢ Data.

Powprowad zeni u danych nal &gkpnajwci skacepszgcipolst ag
ktdry po sprawdzeni uF2}labpeyiskiene{dapiszs a¢ Kkl awi szem

—>Rozdzielnik zudysti emmAGMI i ag - w

Opcja ta umozliwia aadczwtpmnzegpadkdzpesnadanipa
,Gospodarka Magazynowd z nasze|j firmy.

Po wybraniu opcji ukaze sie okno do wprowadze
¢ Kod dowodu,

¢ Numer dowodu ksiegowego,

¢ Data.
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¢ Nr magazynu,

c Konto WN kosztoéw , 4"

¢ KontoWNmagaz y nu , 37,

c Konto MA rozliczenia kosztow , 49"

W przypadku wybrania pozycj.i , Rozdzielnik kos

Po wprowadzeniu danyc hWykandj}le,zZ yu kwacz es ngice pp asgtca &

kt 6ry po spr apidgaedh iklFZiabpzyziskienz{Zapisz}.
—Rozdzielnik_amortyzacjii sy st em AS$RODKI TRWAGED

Opcja ta umozliwia odczytanie rozdzielnika a

progréarmudk,i "Tzwa@szej firmy.

Po wybraniuopcjijukaze sie zawartos$é¢ rozdzielnika amor

przycisk {Dekretacja}.

Po wprowadzeniu :
¢ Kodu dowodu,

¢ Numeru dowodu ksiegowego,

¢ Daty,

¢ Konta MA ,49” (rozliczenie kosztdw),

nal ezy wci s rWykonajpr z wkiazka¢ sfdewpaodist ksi egowego,
nal ezy zapi §23bpkyciskiem {Zapiezjn {

—Naliczenie czynszui sy st em ACZYNSZEDO

Opcj a t a umozl i wi a odczytanie naliczeni a C :
Uzyt kowni k &zypseéo gz amais zej f i r my.

Po wybraniu opcji i wprowadzeniu :

¢ Kodu dowodu,

¢ Numeru dowodu ksiegowego,

¢ Daty.

nal ezy wci s rWykonajpr z wkiazke sf{fe postaé dowodu Kk:
nal ezy zapi §23bpkyciskiem {Zapiezjn {

Pozost at e opcjmportw: pozycj i

¢l mport z programu , Woda’”,

¢l mport z programu , Softwig?”

¢l mport z programu , Rogowiec?”,

¢l mport z programu ,Profibiznes"”,

¢l mport z p+tGuamramy , Soft

¢l mport z pMogramu , SP

umozI|liwiajag przenoszenifiem danych z programow i

AAut omatyczne przeksifigowani a

Program umozIliwia automatyczne wykonanie pr z:¢
tablicy, np. roczne przeksiegowania koszt 6w,
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A Plany

—>Rejestracja plan-w

Mozl i wos&cjiejplsandédw dla jednostek budzetowych

—>Przegl Ndani e wykonania plan-w

Mozl i wosS¢ przegladania wykonania plandéw dl a |

AFunkcje zamkninci a

—>Zamkni nci e okresu obliczeniowego

Funkcja ta powoduje ustawienie w parametrach systemu daty zamk ni eci a okr esu
Powinna by¢ wykonywana po sprawdzeniu i uzg
dopi sanie dokumentdédw do zamknietych okresodw,
zostang zmi eni one popprwzaeaz e p admyktukmeweda u z adkos i @/ ¢
obliczeniowego.

—s>Zamkni nci e rozrachunk- - w

Dl a przyspieszenia wykonywania zestawien rozr
okresowego zamkniecia rozrachunkodéw. ojay fakmrg s i e

zapt at ami i zaznacza |je jako pozycje rozlicz
pozycje te sg pomijane.
Po wykonaniu funkcj.i zamkniecia mozna korygov

daty zamknieci a.

>Zamknincie roku

Funkcja zamkniecia roku moze byc¢ wykonana t )

programie jako bil ans zamkni eci a. Po wykonar
otwarcia.

W czasie zamkni ecianyr orkauwyz olsitlag nres wo/tzwgamezix gst n a
nowym r oki em. Kazde kont o, kt 6rego sal do jest
obrotéw pod miesigcem 0.

Ponadto | est wyznaczany bil ans odlzabizobriuorruo zrrc
przepisywane te faktury, ewentualnie czes$ciow
strony Wn i Ma nie jest zgodna, <czyli te wszy

kont rozrachunkodéw.
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cSgowni ki

Opcja ta umozliwia wprowadzenie danych do st o
niezbedne dla prawi dt owe]j pracy systemu, do Kk

Praca z programem powiUema ar adp @ac z Wi sgior

A Rejestry

Rejestry ksiegowe stuzg do grupowania dokume

wyszuki wani e. Il 1 os¢ rejestrédw w programie jes

funkcj onowragralyie w j ego p

Kazdy rejestr posiada kod, ktorego niepowtar z

Przed wprowadzeniem dokumentu z danego rejest

Do programu zostaty wprowadrzioememaa@gag shyd ez mireryi

e AUTPK-rejestr wykorzystywany przy tworzeniu
przeksi egowan,

e AUTPK1 -r ej estr umozI|l i wiajagcy wuzytkowni kowi W
zmi ang struktakymeknanitwa, o dtlyam dkodzi e progr
dekretacij.i konto o strukturze niezgodnej) z

e BO - kod dokument u, ktorym nalezy wprowadzi
programem.

e BOR - dokument tworzony automatycznie w czasie funkcji z amkni eci a, Zawi €

pozycje rozrachunkowe na poczagtek okresu ro

[ T

) Stownik rejestréw

Wydruk | Zapis do Excela

by % =
Dodaj Usuri Szukaj
(Insert ) | ( Delete ) (F7)

~ Kodrejestru 1\ Nazwa rejestru

Humeracja
w miesiqcu

P P AUTOMATYCZNE
AUTPK1 DOK.ZM.STRUKT. KONTA
BO BILANS OTWARCIA
BOR BO ROZRACHUNKI
FAPM/12 SPRZEDAZ
FAS/12 SPRZEDAZ
FAT1/12 SPRZEDAZ
FAL/12 SPRZEDAZ
FAUL/12 SPRZEDAZ
PK POLECENIE KSIEGOWANL v
RK RAPORT KASOWY
Ti/12 ZAKUPY TOWARGW
wa WYCIAG BANKOWY
z/12 ZAKUPY TOWARGW
Zu/12 ZAKUPY MATERIALOW W
zp/12 ZAKUPY POZOSTALE

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012
23:00
28-03-2012

Pl - g o

Dla kaUdego rejestru moUna wustawil pa
rejestru bndzie narastaj Nco w ci Ngu ro



A Struktur a kont, plan kont

Opcje te umozliwiajg zdefiniowanie zaktadowedg
zawierac maksymal ni e 15 znakow. Pierwsze tr
rozwiniecie analityckanda&ont &j |l kudpezmoméwsi ¢

definiowany poprzez zatozenie struktury kont a
A zatem przed wprowadzeniem planu kont nal ezy
opcji Struktura kont . Po wci $ni énsertiulublprizyeisku {adaj} -{dodanie nowej
struktury lub {Edytuj} -akt ual i zacj a bt euknaze wypirowakzenlp,
wprowadzi ¢ trzyznakowe kont o sy netjentyycchz npeo,z iao mx
pomi edzy znakami oddziel ajgcymi. Pierwsze tr:
Zapi sywane automatycznie. Ponadto nalezy okr
W polu ,typ” dopuszczalne sag dwie wartosci

e bilansowe-d|l a kont spetniajagcych zasade podwdj ne

e pozabilansowe-d 1l a kont ni e spetniajgcych tej zasad

W polu dopdga¢ZZalne sag wartosci

e osobowe -dl a kont osobowych ztozonych z kont a
pracownika,

e rozrachunkowe -d |l a kont rozrachunkowych ztozonych
numeru kontrahenta,

e Kkartotetkowe-w pr zypadku gdy pozycje analityczne |
kartotece. Jest to przydatne w przypadku konta posiada j acego duzo pozycj.i
dopisywane do kartoteki a nie do planu kont.

e puste pole dla pozostatych kont

TOTEREE B e o e & . oo oo aan R

=) By v
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
~|onto 3 struktura Nazwa L s b O g B |
Y010 AAA3 SRODKI TRWALE B 0
020 AAA WARTOSCI NIEMATERIALNE 1 PRAWNE B 0
030 AAA DEUGO TERMINOWE AKTYWA FINANSOWE B 0
70 AAA-a UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH B 0
078 AAA UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH [ PRAVVNYCH B 0
080 AAA SRODKI TRWALE W BUDOWIE B 0
090 AAA ODPISY AKTUALIZUJACE DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANS. P 0
100 AAA KASA B 0
101 AAA-a KASA ZAGRANICZNA B 0
130 AAA-a BIEZACY RACHUNEK BANKOWY B 0
136 AAA DEUGO TERMINOWE KREDYTY BANKOWE B 0
137 AAA KROTKOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE B 0
140 AAA KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE B 0
200 AAA-33332 ROZRACHUNKI Z ODBIQRCAMI B R T 0
< L3
7 k] “ x Jes
Eé% D;daj Usuri Szukaj
vt (Insert ) | ( Delete ) (F7)
Konto (010
s f - [F - - -f -[i e
Typ konta [B ~|  (B-bilansowe / P - pozabilansowe / W - wynikowe)
Rodzaj konta - ( - pozostate / K - kartotekowe / O - osobowe / R - rozrachunkowe )
Kontrola wypemiena [~
opisu rozrachunku
Nr kartoteki ‘ j |
Poprzednia struktura
Data obowigzywania
poprzedniej struktury | T 7 =
Firma : KAMA Rok biezgcy : 2012 | Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012
e e S T I — i — =
B - s = — gy | 302
E m1 e B i"n ﬁ i"ﬂ ) lﬁ'ﬁ . ‘z‘ i 7| P8 - RO
. . . P .
Bardzo wazne | est prawidtowe okresSlenie typu
. . . , .
analitycznych wyesetgpuwjogdzs ame mkmackwnta bil an

rozrachunkow jest oparty tyl ko na kontach roz
Dl a kont rozrachunkowy&lonnhaléay wypzrgaczynt.apop
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Zapis struktury naF&bprzywiskien{dadd} k|l awi szem {

Np. Jjezeli c hcemy rzaazroazcyhCu nsktir postati @OD-exxxkxpgdzienmxxxy
j est piecioznakowym numerem kontrahent a, to s

XXX - X = XXXXX

3 1 5
3-to dtugos¢ konta syntetycznego, ktdéra jest
1,5-t o dtugosci kol ejnych pozioméw analityki
W przypadku kont rozrachunkowych, 0SO|
analityki mu soini wwabsitlaka, j pst dgugoSl|
kartotekach.

Dla konta kartotekowego nal ezy dodat kowo p o
powi gzane.

W oparciu o zatozonag strukture sa wykonywan
pozi oméw analityki danego kont a.

Dopiero po zatozeniu struktury mozna przystap
nal ezy wprowadzi ¢ kont a wszystkich pozi omow
trzyznakowym kontem syntetycznym. Progr am ni e pozwal a wprowadzi ¢
zostata zatozona.

W przypadku KkoniecznosSci zmiany struktury ko
wprowadzi ¢ nowg strukture oraz dopi sacé¢ awioajpe
poprzednie konta przynajmni e]j do konca roku.
ot warcia konta te mogag pojawiac¢c sie w zestawi

W przypadku gdy wystapitgniodbretyulktaurkyongn egr
informujagcy wuzytkowni ka, jak powinien postap
i wprowadzeniu kont o nowej strukturze do pl a
struktury na odpowiadajagce im konta o0 nowej st

tego wprowadzony naAUIRK&a%t,e penieswaz odlkao ddo lku m
program pozwala wprowadzi ¢ przey zekakbaopnag
przeksiegowaniu na kontach o starej strukturz

Po zdefiniowaniu struktur RBlankamtht wealysetlki wpkowt
syntetyczne wraz z ich nazwami.
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TS e e . e & & o oo aan W

& v e,
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn | Ustaw filtr | Usuri fiftr
~  Konto 1\ Hazwa konta 5:‘:;' i
(3010 SRODKI TRWALE
010-0 PRZEKSIEGDWANIE
010-1 GRUNTY IPRAWO WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA GRUNTOW
010-2 BUDYNKI 1 BUDOWLE
010-2 URZADZENIA TECHNICZNE I MASZYNY
0104 SRODKI TRANSPORTU
010-3 INNE SRODKI TRWALE
020 WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
020 DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
070 UMORZENIE SRODKOWY TRWALYCH
070-1 UMORZENIE GRUNTOW 1 PRAWA WIECZ.UZYTKOWANIA GRUNT.
070-2 UMORZENIE BUDYNKOW I BUDOWLI
070-2 UMORZENIE URZADZEN TECHNICZNYCH I MASZYN
0704 UMORZENIE SRODKOW/ TRANSPORTU
070-3 UMORZENIE INNYCH SRODKOW TRWALYCH
078 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAVWNYCH
0go SRODKI TRWALE W BUDOWIE
090 ODPISY AKTUALIZUJACE DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANS.
100 KASA
101 KASA ZAGRANICZNA EUR
101-1 KASA ZAGRANICZNA W EURO EUR
101-2 KASA ZAGRANICZNA - USD UsD
y Fi i el blie e
cir | (3 o] 21, ‘ ‘ =
Konto ‘010 j [
Nazwa konta |SRODKI TRWALE
Rodzaj waluty -
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

i

e EW gﬁg‘ ” ﬁ%’ % ﬁ a iﬁ EI A s ™ z-Juj}:-u;nlz

A Kartoteki

—Kontrah enci

W opcji tej istnieje mozliwoé$¢ rejestracji no
wprowadzonych.

Kartoteka zawiera nastepujagce dane:

e numer kontrahenta-j est to jednoczesnie piecioznakowy
danego kontrahenta,

e symbol kontrahenta-t0o 15t o0 znakowy skrét identyfikujagcy
wyszukiwaniu z |isty, powinien zatem kojar z
Zar owno numer jak i skrot nie neamgogramsi € powt

e nazwal,nazwa2-dl a wprowadzenia pet nej nazwy kontr.
e kod kraju UE,

e NIP-j est wprowadzany tyl ko dla ptatnikoéw pod
e REGON,

e bank i numer konta - dane te sg niezbedne do spor zad
kontrahenta,

e symbolpt at njieksat t o skr ét ptatnika dla danego o0
gdy kontrahent ma i nnego ptatni kSaP.RZIEDAdp ma
wystawianiu fakKur ws a2W sstyksitee mo ge r,a c peena kkntache g
ptatnikéw a nie odbiorcoéw,

e kod pocztowy, ntaneddresave kerdarghenta. ul i c a
rodzaj waluty - nal ezy podac¢ tyl ko w przypadku prow
przyjmowana jest waluta polska. W przypadku prowadzenia zdany m kontr ahent en
réznych walutach nalezy zatozy¢ osobne kart

e dane do kontaktu : osoba do kontaktu, telefon, fax, e-mail, strona www —t 0 pozost a
kontrahenta,
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e rejon—-w przypadku potr zeby ¢finotvand pedz siebikrggonyt r ahen't

e Kontrahent nieaktywny —z aznaczeni e t e] pozycj.i spowoduj
Z . Z
czer wono, w t en SpOSOb moz e my Zzaznaczyec
wykonywane ksiegowani a.
i) Kartoteka kantrahentow | o e |
Gy v
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
| Nr kontr. |Symbol | wal. | nIp Hazwa 1 Nazwa 2 i
b 00005 |ANPOL [l 7711224212 ANPOL
00007 JANIAK NOWAK JAN =
00008 |JARPOL USD 771118899 JARPOL SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
00001 KAMAL 771-11-55491 KAMAL
00118 |KASA
00113 MOK PIOTRKOW 771-000-83-97 MIEISKI OSRODEK KULTURY
00004 |NOWAKOWSKI EUR 7896541236543 NOWAKOW/SKI 14N
00006 WARTA UsD | 771-11-55-491 WARTA 5P. 7 0.0.
4 3 T
i by “ XK =}
Eé% . D;daj Usur Szukaj
V| (Insert ) | { Delete ) (F7)
Nr kontr. [00005 Symbol [ANPOL Data wprowadzenia [13-04-2008

Nazwa  [ANPOL [
Adres
Kod poczt. [97-300 Migjscowosc [PIOTRKOW TRYE.

Ulca [NOWA 11

Bank/nr konta |
Dane identyflkacyjne :

Kod krzju UE ‘ j [ NP [771-122-12-12 Regon |3888838888838
Dane kontaktowe :
Osoba do ‘
kontaktu
Telefon ‘ Fax ‘
E-mail ‘ Strona www ‘
[S}Lr&l)lg ‘ j Rodzaj waluty |EUR ~| Rejon |987 Kontrahent nieakbywny [~
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

EMWE B w o W » i & » [0 ra .o

—Pracownicy

Wopcji tej rejestruje sie pracownikow, dla ktoé

Zawi era nastepujagce dane:

e nrpracownika-j est to jednoczednie piecioznakowy ¢
pracownika,

e nazwi sko, i mi el, i mi e2,
adres pracownika -dane te moga
zakupdéw w firmie do sp
e rodzajwaluty- nal ezy podac¢ ¢ty
przyjmowana jest waluta pols k a . W prz
roznych walutach nal ez

y¢ potrzebne w przy
rzgdzenia rejestru s
ko w przypadku prow
padku prowadzenia z

b
0
I
y
y zatozy¢ osobne kart
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i) Kartoteka pracownikéw: Lol

By v
Wydruk | Zapis do Excefa| Wybdr kolumn
~ | Nr prac. |Nazwisko A\ |Tmie 2, |Imie2 ::‘Il;v L) Miejscowosé -
) |00002 |ALEKSANDRA NOV/AK 97-300  PIOTRKOW TRYBUNALSKI
00001 |KOWALSKA ANNA
< | L3
2 ;;'E =3 el x I?EE
Dodaj Usui Szukaj
YU | (Ingert) | ( Delete ) (F7)
Nr prac. |00002 Nazwisko \ALEKSANDRA
Imie/Imiz 2 [NOWAK MARZENA
Adres :
Kod poczt. |97-300 Migjscowosc |PIDTRKOW TRYBUNALSKI
Ulica [GROTA ROWECKIEGD
Rodzaj waluty =
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

0w W WA R

—Inne kartoteki

W opcji tej istnieje mozliwos$é¢ utworzenia dow

Aby zatozy¢ nowag k aklawisza {Irsdrtg lubnpeycisk Zodajk ¢ iws ngadcr n e j
ekranu, wpisac¢c nr kartoteki oraz | ej nazwe.
{Insert} lub przycisk {Dodaj} w dol nej czed$ci ekranu

[ig Lista kartotek d [of

=) =) By v
Wydruk listy | Wydruk tresci| Zapis do Excela listy | Zapis do Excela tresd | Wybdr kolumn

=+ 3 e

+ 1 d
Dodaj Usuri Szukaj
( Insert ) | ( Delete ) (F7)

~ Nrkartoteki 1\ |Nazwa kartoteki ‘

» 1 KARTOTEKA ZAMOWIEK E‘
Fi by e b4 =i
Dodai Usuri Szukai
B | (Insert) | ( Delete ) (/)
Nr konta [00001 Symbol [ZAMOWIENIE IR 1
Nazwa  [ZAMOWIENIE NR 1
Rodzaj waluty
v Nrkonta  Symbol 1 :mnm Hazwa 1 Nazwa 2 b
» |00001 ZAMOWIENIE NR 1 [T ZAMOWIENEE NR 1
<« r

Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik Data : 29 marzec 2012

e WO W A SWTEON e ma 2l




Kartoteka zawiera naste

e numer pozycji kartoteki-j est t o | e
zostanie przypisana dana kartoteka,

e symbol - to 15t o znakowy skrot identyfikujagcy po:z:
wyszukiwaniu z listy,

gace dane:
c

puj
dnoczesnie piecioznako

Zar owno mnumé&r 6tfaki e moga sie powtodérzyc¢c, | est
e nizwa-dokt adni ejszy opis pozycji kartoteki,

e rodzajwaluty- nal ezy podac¢ tyl ko w przypadku prow
przyjmowana jest waluta polska.

A Tabele oprocenbwania

Mozna zatozy¢ tabele odsetek ustawowych i bud
Tabela odsetek wustawowych zawiera stopy proc:e
j est wykorzystywana przy sporzagdzaniu not 0d :
nal ezy na kohcu zbioru w ostatniej pozycj. d
procentowej oraz wprowadzi ¢ nowag stope oproce

fip Tabete aprocentowania N . | | O ]
Wydruk | Zapis do Excela

Odsetki ustawowe | Odsetki budzetowe
v | Data Oprocentowanie -
N os-01-2005 1225

14-10-2005 13,50

11,50
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 | Okres obliczeniowy : 2 / Uzytkownik : A Data : 28 marzec 2012
v T s P e — Y ———— I A B Tyl 210 |
A U L& o ) ;
€ W = W n e e % TEY L Do 2N,
Ve

—Kursy walut

Opcja ta stuzy do rejestraciji bi @azadokaumektoys
walutach.
DIl a kazde|] pozycj.i w tabeld.i nal ezy wprowadzi ¢

e symbol waluty,
e nazwe wal uty,
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e i |l ecskres!|l ajagcag wspoétczynni k przeliczeniowy
Dane te sg przenoszone ze stownika rodzajow w

e date kursu,

e wartosc¢ kursu NBP,

¢ dodat kowo informacyjnie kursy zakupu i sprz

—Rodzaje walut

W opcji tej wprowadza sie rodzaje walut. DI a
e symbol waluty,
e Nnazwe,
e il 0sSC¢C.

AKody pa@Estw UE

Stuzy do wprowadzeni a daeUniakurppejskica panstw nal ez

AOpi sy operacji ksifngowych

Stuzy do wprowadzenia najczesSci e] wykorzysty
ut atwienie pracy przy dekretacj.i pozycji w do
AKont a zeng g Nc

Wykaz ten jest wykorzystywany przy dekretac]

wykaz kont wytgczonych dla danego konta gt déw
kont wytgczonych dla okres$l omagegkpnkzanags$ Ddovm.

planu kont. Klawiszem{F5} mozna skasowac¢ konto w danej poz
Podczas zapisu raportu / wyciggu do ksiegi sa
wprowadzone wartosci do oubnrioktnbiwve ck antp owywtdog mz @
samej wartosci z dwoch rdéznych dokument 6w.

A Kasy

Zawi era wykaz kas wystepujacych w firmie z ol
kasy.

A Konta bankowe

Zawiera |iste rachunkow bankowych Uzytkowni ka
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< Ustawienia

A Okres obliczeniowy

Opcja ta stuzy do ustawienia aktualnego okres

A Operatorzy

Na te opcje sktadajag sie nastepujagce pozycj e
¢ Hast a i -mpbalwvnivesCawpr owadzemu,a dlpae rkaa 2od egvo p

podac¢

e Nrkolejny,

e I mi e i nazwi sko,

e Login,

e Hast o,

e Symbolkasy—j ez el i operator ma obstugiwac¢ dang ke
e zaznaczenie czy operator posiada petne upra
e odcisk palca —zaszyfrowany certyfikat konieczny do podpisywania e-deklaracji,

¢c Prawa doktepPplueni e dostepu operatorow do posz
opcij i oznacza {fYetbmpkdadots¢gmgpuznakak , O” opcj

ADane uUytkowni ka

Opcjast uzy do wprowadzenia danych uzytkowni ka po

fip Dane wzytkoenia -+ ot N T . o

symbol firmy | <AMA
(ERTE R T KAMA”™ SC ANNA KOWALSKA, JAN NOWAK]

Adres :
Kod poczt. |97-300 Miejscowost ‘PIOTRKGW TRYBUMALSKI

Ulica [NOWA Nr domu [12 Nr lokalu |

Nip firmy |771-11-21-222 Regon firmy |10000000 Telefon

Dane do Vat-7
0soba fizyczna [~ Mazwisko ‘ Imie Data urodzenia - - 15] | Pesel ‘

Adres :
Kod poczt. [97-500 Migjscowosc [PIOTRKOW TRYE.

Ula [NOWA Nrdomu [12 Nr lokalu |

Wojewddztwo [¢GpzKIE -] Gmina \PIOTRK(’]W TRYB.

Powiat [PIOTRKOW TRYB. Pota [PIOTRKGW TRYB.

Kod US [1017 Nazwa US ‘URZAD SKARBOWY PIOTRKOW TRYB. ul. WRONIA 65

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 2 /| Uzytkownik: A Data : 28 marzec 2012

EMWME B o v o » l & % 0K
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A Parametry programu

W opcji tej ustawia sie parametry konfiguracy

c Wspo6tpraca z systemem , SPRZEDAZ” : wersj a S
okreslenie, czy program ma wspotpracowac z s
czy zwyktej,

¢ Wspoét praca z systemami : o, KADRY”, |, GOSPODARK

¢

¢

, SRODKI TRWALE=2zazmPacAzCeE'i e syst embw,6izprka da yl
przenoszenie danych),

Jednost k a—zbauzdnzaectzoewnai e rodzaju jednostki, ma I
zyskoéw i strat,
Bilans otwarcia-okr esl eni e czy bilans otwarcia bedzie

rozpoczeciaamemcypdzppcopgtku roku ) czy tez
ciagu roku ),

Dekretacja na-&klome @l erisood aay ,prrowadzone sag Kk
zakupdédw wystepuje woéwczas kont r oltagjinzkanméhs u n &
zespotu ,4",

Proporcja do rozliczenia podatku VAT,

% podat ku VAT podpowiadany pdbwyysépasstawke

jaka bedzie podpowiadana przy rejestracji dc
Sprzedaz wyt gmwmazokeedlpendiaé kowy wystepuje tylKk
zakupu nie zawiera wowczas pozycji dotyczagcy

zwol ni onag) ,

Zapis rozrachunkoéw z FK/ RK ze spr zed akergkty,pod

Zapis rozrachunkédw z FK/RK z zakupu zapisywa
0

Opi s operacj.i przy koncie rozrachunkowym t wo
Opis operacji przy koncie rozrachunkowym tworzonyaut omat yczni e | ub z tr e
|l 1l os§¢ drukowanych na jednej stronie dokument
Sci ezka delarazj-visk@azani e $ciezki, gdzie-Tmaj a z
wysytane drogag el ektronicznag,

Sciezka do pl ikwiwmskRppahde czeski, gdzie ma

t worzonych zestawien, doW{ORAPORTY przyjeta to
Aut omatyczne kojarzeni e r o-zamaceehiategopdrametru w f un k
powoduj e t aczeni e n iraehunkowyeh pakwacie w ozasidwykpnywearyiac j i r
funkcji zamknieci a,
Sposo6b numeracji dokument édw kasowych
e narastajgco dla wszystkich kas,
e narastajgco dla kazdej kasy,
Kontrola identyfikatorazakupu—z aznaczeni e tego parametr w powi
i nformujagcego o powtorzeniu sie identyfikatoc
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