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WSTEP

Nadrzednym operatorem, posiadajacym wszystkie uprawnienia jest administrator.
Dane administratora :
login: A
hasto: A
Sa to dane startowe, ktdre powinno si¢ jak najszybciej zmienié.
Administrator moze dopisywac operatoréw, zmienia¢ im hasta, nadawac lub odbiera¢ prawa dostgpu do
poszczeg6lnych opcji w programie (‘+’ — oznacza petny dostep, ‘O’ — tylko odczyt, ‘- — brak dostepu).
Moze tez podejrze¢ hasto innego operatora.
W tym celu nalezy w opcji ,,ustawienia — operatorzy — hasta i uprawnienia” ustawié¢ si¢ na wybranym
operatorze, wcisna¢ przycisk ,,edytuj” 1 ustawi¢ si¢ kursorem na zaszyfrowanym hasle.
Wyswietli si¢ hasto operatora.
Nalezy tez pamigtac, by — wprowadzajac nowego operatora — zaznaczy¢ ,,ptaszkiem” firme,
ktérej nazwa wyswietlana jest po prawej stronie.
Administrator posiada tez dostgp do parametréw programu.
Kazdy operator moze zmienia¢ swoje hasto.

Ktadac szczegdlny nacisk na komfort obstugi, starali$my si¢ aby program byt czytelny.

Przyciski sa do$¢ duze, w wielu przypadkach aby wcisnaé przycisk mozna postuzy¢ si¢ odpowiednim
klawiszem klawiatury (zamiast uzywa¢ myszki). Dane pracownicze mozna wprowadza¢ ograniczajac
do minimum konieczno$¢ ,klikania” myszka.

Program umozliwia obstuge wielu magazynow.
Przy pierwszym uruchomieniu programu pojawi si¢ okienko umozliwiajace wpisanie miesigca BO

i roku BO (BO — bilans otwarcia). Nalezy wpisac te dane i zapisaé je, co umozliwi korzystanie z
programu.



Menu glowne programu :

Dokumenty Kartoteki Kasa Rozrachunki Zestawienia Funkcje specjalne Stowniki  Ustawienia

Na powyzszym ekranie widoczne jest glbwne menu programu, zawierajace nastgpujace pozycje :
- Dokumenty,

- Kartoteki,

- Kasa,

- Rozrachunki,

- Zestawienia,

- Funkcje specjalne,

- Stowniki,

- Ustawienia.

Dolna czg$¢ ekranu (tzw. Linia statusu) wyswietla informacje :
- nazwa firmy,

- data BO,

- otwarty okres obliczeniowy,

- uzytkownik (login operatora),

- biezaca data.

W dalszej czesci instrukcji omdwione zostang poszczegdlne pozycje gldownego menu programu
w kolejnosci odpowiadajacej pracom wdrozeniowym.



» Ustawienia :

= Okres obliczeniowy :

Jest to miesiac i rok, za ktory chcemy w danej chwili wprowadzaé¢ dokumenty.

Otwierajac listg¢ dowolnych dokumentow (np. faktur) widzimy tylko te, ktorych data wystawienia

jest zgodna z ustawionym okresem obliczeniowym, ale oczywiscie mozliwe jest wyswietlenie w prosty
sposob dokumentoéw z innego okresu (patrz ,,Pasek selekcji” w rozdziale ,,Dokumenty”).

D
Dokumenty Kartoteki Kasa Rozrachunki Zestawienia EFunkeje specjalne  Stowniki




Zanim rozpoczniemy pracg z programem musimy wykona¢ nastepujace czynnosci opisane w kolejnych
punktach niniejszej instrukcji :

= Operatorzy :

o Hasla i uprawnienia :

=
Wydruk
v |Nroper. | Nazwisko Imie Login Kasa  KPdofakiur *
b ADMINISTRATOR A KASAL v
2 KULA ALICIA ALA KASA v E
3B ] 8 KASA v
4/C C C v
5D D D v
« G
] &3 e} x
Edytuj Dodaj Usufi
~ Firma +/- i
Nr oper. 1 » ALDAR v
Nazwisko [ADMINISTRATOR ARTENTION v
KAMA v
mie | WZOR v
Login |A 2
Hasfo |‘
Kasa |kasAl -
KP do faktur M
Magazyn -
™ Mozliwos¢ anulowania zatw. faktur przeniesionych do FK
Firma : KAMA Data BO : 01-01-2011 Otwarty okres: 1/ 2011 Okres obliczeniowy : 7 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 14 lipiec 2012
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W opcji tej nalezy wprowadzi¢ operatorow, nada¢ im hasta oraz uprawnienia do obstugi wybranych firm.

- Kasa — pole stownikowe - symbol kasy przyporzadkowanej danemu operatorowi (oznaczenia kas
nalezy wczesniej wprowadzi¢ do stownika),

- KP do faktur — zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze do faktur ptatnych gotowka wystawionych
przez danego operatora bgda si¢ automatycznie tworzyly dokumenty KP,

- Magazyn — jezeli operator ma mie¢ dostgp do wszystkich magazynow wowczas pole to pozostawiamy
puste. Jesli natomiast chcemy ograniczy¢ dostep operatora do jednego magazynu nalezy w tym polu
wpisa¢ numer magazynu (wybodr ze stownika magazynow).

Po prawej stronie widnieje tabelka z lista firm obstugiwanych w programie. Aby operator posiadat

uprawnienia do obstugi danej firmy nalezy zaznaczy¢ pole wyboru przy nazwie jednej lub kilku firm.

o Prawa dostepu :

Uprawnienia do wybranych opcji w programie mozemy nadawac¢ w opcji ,,Operatorzy — Prawa dostepu”.

+  — oznacza pely dostep,
O - tylko odczyt,
- — brak dostepu.



= Dane uzytkownika :

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ dane firmy, ktore beda si¢ drukowaty si¢ w nagtowkach dokumentow :

Do iyt e T T . o

Symbol firmy [(AMA Migjsce wystawiania faktur  |[PIOTRKOW TRYB.

Nazwa firmy IPRZEDSIEEIDRSTWO WIELOBRANZOWE "KAMA" S.C.

( Oddzat) |

Adres :
Kod poczt. |97-300 Migjscowos¢ [PIOTRKOW TRYBUNALSKI

Uiica [StONECZNA Nr domu [4 Nr lokalu

NIP |771-11-55-444 Regon |590354123

Telefony |
Bank 1 [ALIOR BANK 5A Konto 1 [20 2222 0001 0000 2200 3333 444]
Bank 2 | Konto 2 |

Dodatkowe informade drukowane w stopce faktury @

| Firma : KaMA | Data BO: 01-01-2011  Otwarty okres: 1/ 2011 Okes obliczeniowy : 7 / 2012 Uzytkownlk A Data : 14 lipiec 2012

Gl IR > TR L

14-07-2012

Dodatkowe informacje drukowane w stopce faktury - w przypadku spotki z 0.0. moze to by¢ informacja
o KRS i wysokosci kapitatu zaktadowego.



= Parametry programu :

Parametry programu umieszczone sa na 4 zaktadkach.
Administrator ma dostgp do wszystkich zaktadek, pozostali operatorzy tylko do zaktadki z parametrami
operatora.

o Ogodlnel :
ey s T e

[Ggéine T || ogéine 1t | Operatora | Administratora |
Mozlings¢ anulowania dokumentéw sprzedazy [V Podpowiadanie sposobu zaplaty [ |
Drukewanie rabatu i cen z rabatem na fakturach [~ Podpowiadarie érodka ransoortu [o <
Drukowarie konta barkowego w nagidmku fakdury ¥ v oreniarza podponiadany na fakturach [ ]
Viystawianie paragondw w cenach brutta [
Wydrukknoty rabatu na fakturze [BRAK |
Informowanie o stanach magazynowych towarw v
Scista kontrola standw magazynowych towarsw [ Wydruk na dokumentach Wz,RW PW kodu |PKWIU e
Informowarie o stanach magazynowych wyrobSw [ by pozycs w irescl dokumenton MM | & Lporz. Grupa
Scista kontrola standw magazynowych wyrcbéw v
Kantrols niepowtarzalinoéci symbalu v :
Nadruk MP ra fakturach |~ = iasi:emne
Wydruk ilosc i jednostid miary na fakturach na ustugi [~ f+ Brak
Automatyczny wydruk KP po wydruku faktury [~
Rabat na dokumentach WZ  [v
Wiydruk sumy lodci na fakturach [
Wystawianie MM+do MM-  [v
Wystawianie MM+ do RW [~
Blokada MM- po wystawieriu MM+ [~
Wispdipraca z czytnkiem koddw kreskowych [V
Toé cyf kodu kreskowego | 13
Glowny indeks w kartotece towardw i wyrobdw  |GRUPA =]
Nagléwek symbolu towaruna fekturach [symbol
Nagtdwek pola KOD_T ]Kud—
Wydruk pola KOD_T nia dokumentach [~
Firma : KAMA Data BO : 01-01-2011 Otwarty okres: 1/ 2011 Okres obliczeniowy : 7 / 2012 Uzytkownik : A Data: 17 lipiec 2012
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Na zaktadce ,,0g6lne I’ mozna ustawi¢ nastgpujace parametry (niektore z nich zostang omdowione) :

- Mozliwos¢ anulowania dokumentow sprzedaZy — gdy parametr ten jest zaznaczony, wowczas
dokument sprzedazy mozna anulowaé. Wowczas usunigta jego tres¢, natomiast sam dokument
pozostaje z zerowymi warto$ciami netto, brutto 1 podatku, oznaczony jako ,, ANULOWANY”.

W rejestrze sprzedazy VAT bedzie rowniez uwidoczniony z podpisem ,, ANULOWANY™.

- Drukowanie rabatu i cen z rabatem na fakturach - okresla, czy maja by¢ drukowane na fakturach
pozycje : rabat, cena przed udzieleniem rabatu i cena z rabatem, czy tylko cena koncowa.

- Drukowanie konta bankowego w nagtowku faktury — okresla, czy w nagtoéwku faktury bedzie
drukowane konto bankowe. Jezeli uzytkownik zdecyduje, ze tylko w niektorych przypadkach chcialby
drukowa¢ na dokumentach swoje konto bankowe, parametr ten nalezy pozostawi¢ niezaznaczony,
a w razie potrzeby wybra¢ odpowiednie konto ze stownika w trakcie wystawiania dokumentu
sprzedazy.

- Wpystawianie paragonow w cenach brutto — parametr okresla rodzaj wprowadzanej ceny na
paragonach (netto lub brutto).

- Informowanie o stanach magazynowych towarow — jezeli parametr ten jest zaznaczony, wowczas
program kontroluje i informuje o powstawaniu ujemnych standw magazynowych.

Jezeli zaznaczony jest rowniez parametr ,,Scista kontrola standw magazynowych” program nie
pozwala wyda¢ towaru, ktérego nie ma na stanie (zapobiega powstawaniu ujemnych stanoéw
magazynowych).

- Scista kontrola stanéw magazynowych towaréw — parametr opisany w poprzednim punkcie.

- Informowanie o stanach magazynowych wyrobow — jak wyzej.

- Scista kontrola stanéw magazynowych wyrobow — jak wyzej.

- Kontrola niepowtarzalnosci symbolu — zaznaczenie tego parametru powoduje, ze program nie
pozwala wprowadzi¢ do kartoteki magazynowej pozycji o powtarzajacych si¢ symbolach (,,symbol”



jest dodatkowym polem obok pola ,,nazwa” identyfikujacym towar lub wyréb).
Pole ,,symbol” moze zawiera¢ nr katalogowy, rozmiar, itp.

- Nadruk MP na fakturach.

- Wpydruk ilosci i jednostki miary na fakturach na ustugi.

- Automatyczny wydruk KP po wydruku faktury.

- Rabat na dokumentach WZ.

- Wydruk sumy ilosci na fakturach — jezeli parametr ten jest zaznaczony, wowczas na fakturach
drukowana jest suma ilo$ci sprzedanych towar6w/wyrobow.

- Wystawianie MM+ do MM- - jezeli parametr jest zaznaczony istnieje mozliwo$¢ wystawienia
dokumentu przesunigcia magazynowego MM+ na podstawie MM-. Moze to by¢ wykorzystane przy
przesunigciach towaru/wyrobu mi¢dzy magazynami.

- Wystawianie MM+ do RW — jak wyzej, tylko na podstawie RW.

- Blokada MM- po wystawieniu MM+ - blokuje MM- po wystawieniu MM+ uniemozliwiajac
dokonywanie zmian.

- Wspélpraca 7 czytnikiem kodow kreskowych — umozliwia wspolpracg z czytnikiem kodow
kreskowych, ktory utatwia wyszukiwanie asortymentu w kartotece magazynowej podczas wystawiania
dokumentow.

- 1losé¢ cyfr kodu kreskowego — standardowo program obstuguje kody EAN13. Istnieje mozliwos¢
dostosowania programu do dtuzszych kodow.

- Glowny indeks w kartotece towarow i wyrobow — okresla, w jakiej kolejnosci maja si¢ wyswietlaé
asortymenty przy otwarciu kartoteki magazynowej towaréw/wyrobow.

Mamy do wyboru jedna z 3 mozliwosci :

- Grupa,

- Nazwa,

- Symbol.

Po otwarciu kartoteki magazynowej indeks mozna zmienia¢ klikajac w nagtowek odpowiedniej
kolumny tabeli.

- Naglowek symbolu towaru na fakturach - na dokumentach oprocz nazwy towaru/wyrobu drukowane
jest tez pole symbol. Nagtéwek (opis) tego pola mozemy w tym parametrze zdefiniowac.

- Naglowek pola KOD T — pole 12-znakowe na dodatkowy symbol, kod towaru/wyrobu.

- Wydruk pola KOD_T na dokumentach.

- Podpowiadanie sposobu zaplaty - podpowiadanie najcz¢sciej uzywanego na dokumentach sprzedazy
kodu zaptaty (kod zaptaty musi wystgpowac w stowniku kodow zaptat). Pole to moze réwniez
pozostac puste.

- Podpowiadanie srodka transportu - podpowiadanie najczesciej wystgpujacego na dokumentach
sprzedazy symbolu srodka transportu.

- Nr komentarza podpowiadany na fakturach — wybrany ze stownika nr komentarza, ktory
automatycznie bedzie si¢ podpowiadat na fakturach. Gdy pole to pozostawimy puste komentarz
nie bedzie podpowiadany.

- Wydruk kwoty rabatu na fakturze — umozliwia wydruk sumarycznej kwoty udzielonego rabatu.
Do wyboru sa 3 mozliwosci:

- Netto,
- Brutto,
- Brak.

- Wydruk na dokumentach WZ, RW, PW kodu — do wyboru 2 mozliwosci :

- PKWiIU,
- EAN.
- Pierwsza pozycja w tresci dokumentow MM — do wyboru 2 mozliwosci :
- L.porz.
- Grupa.
- Zlecenia - umozliwia wystawianie zlecen :
- zwyktych,
- spedycyjnych.

Program umozliwia obstuge zlecen spedycyjnych na ushugi transportowe wykonywane na potrzeby

zleceniodawcow przez zewngtrznych przewoznikow. Na podstawie zlecen mozna nastgpnie wystawic

fakture dla zleceniodawcy. Program wylicza marze (warto$¢ ustugi minus fracht przewoznika).



o Ogolne II :

b pomery . o - i

ratora | Administratora |

Ogdine

Dokumenty RW, WZ, ZW w magaz.towardw wg cen | Sprzedazy
* Tiosciowo

" wg wyboru

Dokumenty RW, WZ, PW, ZW w magaz.wyrobw wgcen |  Ewidencyjnych
" Sprzedazy
@+ Toédowo

" wg wyboru

RW namaterialy | & Tylko recznie
" RW na materiaty na podstawie PW wyrobdw gotowych - recznie
" RW na materiaty na podstawie PW wyrobdw gotowych - automatycanie
" RW na podstawie specyfikacii wyrobow

Metoda wysadkiwania w kartotece kontrahentéw | & Locate (przy mafe] bage kentrahentan)

(" Select (fitrowanie - przy duzej bazie kontrahentdw)

Dodatkowe pale na dokumentach RW/WZ ¢ Mumer nadwozia
" Dzat
{+ Brak

Umieszczenie na WZ,RW ¥ Numeru zlecenia
" Numeru konta

Firma : KAMA Data BO : 01-01-2011 Otwarty okres: 1 /2011 Okres obliczeniowy : 7 / 2012 Uzytkownik : A Data: 17 lipiec 2012
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- Dokumenty RW, WZ, ZW w magazynie towarow wg cen :

- sprzedazy,

- 1iloSciowo,

- wg wyboru (wybor powyzszych mozliwosci bezposrednio przed wydrukiem).
- Dokumenty RW, WZ, PW, ZW w magazynie wyrobow wg cen :

- ewidencyjnych,

- sprzedazy,

- 1lo$ciowo,

- wg wyboru (wybor powyzszych mozliwosci bezposrednio przed wydrukiem).
- RW na materialy :

- Tylko recznie,

- RW na materialy na podstawie PW wyrobow gotowych — r¢cznie,

- RW na materiaty na podstawie PW wyroboéw gotowych — automatycznie,

- RW na podstawie specyfikacji wyrobow.
W opcji gtbwnego menu ,kartoteki” znajduje si¢ pozycja ,.,kompletacje wyrobow (normy zuzycia
materiatdéw)”. Mozemy tutaj okresli¢, jakie materialy (z kartoteki towaréw) 1 w jakiej ilosci
potrzebne sa do wytworzenia 1 sztuki danego wyrobu. W goérnej tabeli wyswietlane sa wyroby, a w
dolnej powiazane z danym wyrobem materiaty. Po wcisnigciu przycisku ,,Edytuj” mozemy edytowac
zawarto$¢ dolnej tabeli, czyli dopisywac, kasowac materiaty, okreslac ich ilo§¢. Nazwa wyrobu, ktéry
zdefiniowana ma normg zuzycia materiatéw wyswietlana jest na niebiesko.
- Jezeli zaznaczony jest parametr ,,RW na materialy na podstawie PW wyrobow gotowych —
automatycznie” wowczas wystawiajac dokument PW (przychod wyroboéw do magazynu) tworzony
jest automatycznie dokument RW (wydanie z magazynu towarow) na materiaty zuzyte do produkcji
danych wyrob6éw. Warunkiem koniecznym powstawania automatycznych RW jest wpisanie w stowniku
kodow dokumentow przyjecia PW/ZW przy dokumencie PW odpowiadajacego mu kodu dokumentu RW
(w kolumnie : ,,kod RW na materiaty”).
- Jezeli zaznaczony jest parametr ,, RW na podstawie specyfikacji wyrobow” wowczas wystawiajac
dokument RW na materiaty mamy mozliwos$¢ wpisania w nagtowku RW do jakiego wyrobu chcemy
wyda¢ materiaty (podajemy nazwg 1 ilo§¢ wyrobu). W tresci RW automatycznie pobrane zostana
Z magazynu towar6w materiaty zgodne asortymentowo i ilo§ciowo z norma zuzycia (kompletacja).



-  Metoda wyszukiwania w kartotece kontrahentow :

- Locate (przy matej bazie kontrahentow),

- Select (filtrowanie — przy duzej bazie kontrahentow jest to metoda szybsza).
- Dodatkowe pole na dokumentach RW/WZ :

- Numer nadwozia,

- Dzial,

- Brak.
- Umieszczenie naWZ, RW :

- Numeru zlecenia,

- Numeru konta ksiggowego.

o Administratora :

b pomery . - i
]

Ogélne I | Ogdine 11 | Operatora |2

<l

Dokladna wycena korekt sprzedazy

Blokada operatora na dokumentach

Tylko wiekie litery w kar totekach asortymentowych

Viybér rodzaju drukowanego dokumentu : Faktura VAT RR / PZ

Sposch numeraci faktur | ol

<1 71

Modiiwosé zmiany nazwy towarufwyrobu na fakturach

Blokada wydrukowanych faktur

Podpowiadaniz numeru ostatnio wybranej ceny

Viersja dia DPS

Sumowarie ilosd w remanendie | obrotdwce

Moziosé przeliczenia cen na PZ 2 wallity obeej

Blokada sprzedazy bezgotgwkowe] dla kenirahentdw z kodem zaplaty "goténka™
Opiata ewidencyjna (nie podiegajaca opodatiowaniu) na dokumentach sprzedazy

1Lt i S e i S e i

Kalkulacja cen sprzedazy wg ceny ewidancyine] / zakupu
Wspétpraca z inwentaryzatorem (kolektorem danych)

Typinwentaryzatora  |[CIPHERLAB 8001 =
7 poczatkowych cyfT kodu EAN 5909993
Tlosc cyfr po przecinku dla pdl filosc™ |2 -

Na ile dni wstecz mozna poprawiaé dokumenty PW, RV, WZ 993

<l

DataBO |01-01-20
Miesiac poczatkawy

Rok poczatiowy |20

Otwarty miesiac obliczeniowy

Otwarty rok obliczeniowy

Firma : KAMA Data BO : 01-01-2011 Otwarty okres: 1 /2011 Okres obliczeniowy : 7 / 2012 Uzytkownik : A Data: 17 lipiec 2012
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- Doktadna wycena korekt sprzedazy — wycena obrotOw magazynowych towarow w programie
nastgpuje wg metody FIFO. Jezeli ustawiona jest doktadna wycena korekt sprzedazy, wowczas
najpierw odnajdywana jest i wyceniana faktura korygowana a nastgpnie wg cen zakupu uzyskanych
wg tej wyceny dokonywana jest wycena pozycji z faktury korygujacej. Metoda ta nie jest jednak
efektywna (wycena moze trwac dtugo) w przypadku, gdy dany asortyment jest czgsto w obrocie.
Lepiej wtedy pozostawi¢ ten parametr bez zaznaczenia.

- Blokada operatora na dokumentach — parametr blokuje mozliwo$¢ zmiany operatora na
wystawionych dokumentach oraz nie pozwala anulowa¢ zatwierdzenia dokumentu wystawionego
przez innego operatora.

- Tylko wielkie litery w kartotekach asortymentowych — jezeli parametr ten jest zaznaczony wowczas
nazwy asortymentéw w kartotekach magazynowych moga by¢ pisane jedynie wielkimi literami.

- Wybor rodzaju drukowanego dokumentu : Faktura VAT RR / PZ — nalezy zaznaczy¢ ten parametr,
jesli w programie beda wystawiane faktury VAT RR w przypadku nabycia produktéow rolnych od
rolnikow ryczattowych.

- Mozliwos¢ zmiany nazwy towaru / wyrobu na fakturach — w aktualnej wersji parametr nieczynny.

- Blokada wydrukowanych faktur — jezeli parametr ten jest zaznaczony, woéwczas anulowanie
zatwierdzenia wydrukowanego dokumentu jest mozliwe jedynie przez operatora nr 1 (operator
z uprawnieniami administratora).
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Podpowiadanie numeru ostatnio wybranej ceny — dla kazdego asortymentu w kartotekach
magazynowych mozna zdefiniowac kilka cen sprzedazy. Standardowo podczas wystawiania
dokumentu podpowiadana jest pierwsza cena sprzedazy. Jezeli podczas wystawiania np. faktury
wybierzemy ceng inng niz pierwsza to do momentu zapisania dokumentu podpowiadana bgdzie cena
0 wybranym numerze.

Wersja dla DPS — w aktualnej wersji parametr nieczynny.

Sumowanie ilosci w remanencie i obrotowce — zaznaczenie tego parametru spowoduje, ze w
podsumowaniu remanentu i obrotowki oproécz podsumowania wartosci bedzie tez pokazana suma
ilosci (suma taka nie ma sensu w przypadku roznych jednostek miar).

Mozliwosé przeliczenia cen na PZ 7 waluty obcej — jezeli parametr ten jest zaznaczony, wowczas
na dokumencie PZ widoczny bedzie przycisk ,,przelicz wg kursu” oraz okienko do wprowadzenia
kursu waluty. Mozemy wéwczas wprowadzaé ceny towaréw na PZ w walucie obcej i na koniec
przeliczy¢ je wg podanego kursu waluty.

Blokada sprzedaiy bezgotowkowej dla kontrahentow 7 kodem zaplaty ,,gotowka” — jezeli kontrahent
ma w kartotece przypisany kod zaptaty ,,gotdéwka” i parametr ten jest zaznaczony, wowczas sprzedaz

bezgotoéwkowa dla takiego odbiorcy nie jest mozliwa.
Oplata ewidencyjna (nie podlegajqca opodatkowaniu) na dokumentach sprzedazy — parametr ten
nalezy zaznaczy¢ w przypadku wystepowania na dokumentach sprzedazy optaty ewidencyjnej

(nie podlegajacej opodatkowaniu). Optata taka wystepuje w przypadku badan technicznych pojazdow

(Stacje Kontroli Pojazdow).

Kalkulacja cen sprzedaiy wg ceny ewidencyjnej / zakupu — parametr umozliwia wyliczanie w
kartotece magazynowej cen sprzedazy wyrobu/towaru w oparciu o cen¢ ewidencyjna/zakupu

i % narzutu.

Wspolpraca z inwentaryzatorem (kolektorem danych) — w programie istnieje mozliwo$¢ wspotpracy

z inwentaryzatorem, czyli przeno$nym czytnikiem kodéw kreskowych z wtasna pamigcia
wspomagajacym inwentaryzacj¢ magazynow. Baze towarow/wyrobow eksportuje si¢ do
inwentaryzatora z poziomu cennika towaréw/wyrobow, natomiast zinwentaryzowane stany
magazynowe importuje si¢ z inwentaryzatora do zestawienia ,,remanent towaro6w’ lub ,,remanent
Wyrobow”.

Typ inwentaryzatora — w aktualnej wersji program wspotpracuje z inwentaryzatorem
CIPHERLAB 8001.

7 poczqtkowych cyfr kodu EAN — w programie istnieje mozliwos$¢ automatycznego generowania i
nadawania kodow kreskowych. 7 poczatkowych, statych cyfr kodu podajemy w tym parametrze,
pozostata czeg$¢ kodu jest generowana automatycznie.

Tlosé cyfr po przecinku dla pél ,,ilos¢” — parametr ten okresla precyzj¢ dziesigtna pola ,,il08¢”

(od 0 do 4 miejsc po przecinku).

Na ile dni wstecz moZna poprawiaé dokumenty PW, RW, WZ — parametr ten okres$la, na ile dni
wstecz od daty wystawienia mozna modyfikowa¢ dokumenty PW, RW, WZ.

Data BO — data bilansu otwarcia czyli rozpoczgcia pracy z programem.

Miesiqc poczqtkowy — jak wyzej.

Rok poczqtkowy — jak wyzej.

Otwarty miesiqc obliczeniowy.

Otwarty rok obliczeniowy.

Otwarty miesiac 1 rok obliczeniowy okres$la okres za jaki mozliwe jest wprowadzanie dokumentow.
Zmiana tego okresu nastgpuje w wyniku wykonania funkcji zamknigcia miesiaca znajdujacej si¢
w ,,funkcjach specjalnych”. Dokumenty z wczes$niejszego okresu zostaja zablokowane.

Sposob numeracji faktur — mozliwy jest jeden z 2 wariantow :

- roczna — numeracja narastajaca w ciagu roku,

- miesi¢czna — numeracja narastajaca w kazdym miesiacu od nowa.
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o Operatora :

Sa to parametry ustawiane niezaleznie dla kazdego operatora :

b pamery . - i

Administratora |

Ogélne I | Oggine It

Toic kopi drukowanych faktur [ 1
Tlos¢ kopii pozostalych dokumentéw [ 1
Wydruk dokumentéw na papierze frmowym [~
Drukarka fiskaina podiaczona do portu szeregonego CoMnr [ 2
Timeout dia drukarki fiskalne] (ms) | 4000
Wiydruk paragondu na drukarce fiskalng] [
Fiskalizacja faktur v
Wydruk symbolu na paragarie fiskainym [~
Typ drukarki fiskalneg [posNET <]
Podpowiadarie kodu faktury [
Wystawianie faktur wylacznie do Wz [~
Wystawianie faktur opcjonalnie do WZ v
Wwystawianie faktur (sprzedaz) wo zaméwieri

Wiystawianie PZ (zakup) wg zaméwied v

Firma : KAMA Data BO : 01-01-2011 Otwarty okres: 1 /2011 Okres obliczeniowy : 7 / 2012 Uzytkownik : A Data: 17 lipiec 2012

2R Ee Bl e » 6o T

- 1losé¢ kopii drukowanych faktur — 1lo$¢ egzemplarzy kopii (nie liczac oryginatu) faktur.

- 1losé kopii pozostalych dokumentow - 110$¢ egzemplarzy kopii (nie liczac oryginatu) pozostatych
dokumentow.

- Wydruk dokumentow na papierze firmowym — jesli zachodzi potrzeba wydruku faktur i innych
dokumentow na papierze firmowym zawierajacym dane firmy, wowczas nalezy zaznaczy¢ ten
parametr. Wylaczony wtedy zostaje w programie wydruk danych firmy w nagtéwku faktury.

- Drukarka fiskalna podlqczona do portu szeregowego COM nr — wpisujemy numer portu
szeregowego, do ktérego podlaczona zostata drukarka fiskalna.

- Timeout dla drukarki fiskalnej (ms) — wyrazony w ms czas oczekiwania na odpowiedz drukarki
fiskalnej. Zalecana warto$¢ : 4000.

- Wydruk paragonow na drukarce fiskalnej — fiskalizacja paragoné6w mozliwa jest, gdy parametr ten
jest zaznaczony.

- Fiskalizacja faktur — jest mozliwa, gdy parametr ten jest zaznaczony.

- Wydruk symbolu na paragonie fiskalnym — jesli parametr ten jest zaznaczony, wowczas na paragonie
fiskalnym drukuje sig cze$¢ nazwy towaru / wyrobu 1 dodatkowo symbol. Jesli nie jest zaznaczony
drukowana begdzie tylko nazwa.

- Typ drukarki fiskalnej — aktualna wersja programu wspotpracuje z drukarkami fiskalnymi typu
POSNET.

- Podpowiadanie kodu faktury — kod faktury (ze stownika) jaki bedzie automatycznie podpowiadany
w trakcie wystawiania nowej faktury. Jesli wystawiane sa faktury o r6znych kodach wygodniej bedzie
pozostawic¢ ten parametr pusty.

- Wystawianie faktur wylqcznie do WZ — jesli parametr ten jest zaznaczony, wowczas dany operator
moze wystawia¢ faktury 1 paragony wytacznie do wystawionych wczesniej WZ (nie ma mozliwosci
sprzedazy bezposrednio z magazynu).

- Wystawianie faktur (sprzedaz) wg zamowien — umozliwia wystawianie faktur do wystawionych
wczesniej zamowien od odbiorcow.

- Wpystawianie PZ (zakup) wg zamowien — umozliwia wystawianie dokumentow PZ na podstawie
wystawionych zaméowien do dostawcow.
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a Slowniki :

) Program SPRZEDAZ | GOSPODARKA MAGAZYNOWA | o
Dokumenty Kartoteki Kasa Rozrachunki Zestswienia Funkcje specjalne |iUe il Ustswienia

Wydanie: WZ R
Jednostki miary Przyjecie : PW, ZW

Srodki transpertu Sprzedaz

Kody zaplat Zakup

Komentarze do faktur Dokumenty MM, RR
Tytuby zmnicjszenia pedatku (korekty) | Dokumenty BO

Grupy towaréw Zlecenia

Grupy wyrobéw Zaméwienia do dostawcéw
Grupy ushug Zaméwienia od edbiorcew

Konta bankowe

Waluty 3
Kasy

Stawki VAT w drukarce fiskalngj
Magazyny

Nr handlowy (towary / wyreby)
Alewizytorzy

Kierowcy

Noty obciazeniowe

Konwajenci
Kody paristw UE

Firma : KAMA Data BO : 01-01-2011 Otwarty Ues: 172011 Okres abliczeniowy : 7/012 Uzy‘twik: Data: 17 lipiec 2012

: | wEl o a e s € e ;
Stowniki to tabele zawierajace powtarzajace si¢ w programie dane. Nalezy je w nast¢pnej kolejnosci
uzupetnic.

w
[

= Kody dokumentow :

o Wydanie : WZ, RW :

|}y Stownik kadéw dokumentéw wydania : WZ,

& By
Wydruk | Zapis do Excela

by *% =
Dodaj Usuri Szukaj
(Insert ) | ( Delete ) (F7)
Rok

~ | Kod dok. 1\|Redz. Asortyment Komentarz Mag.  Konto -
[JRT1/11 RW TOWARY 2011 1 1234567

RT1/12 RW TOWARY 2012 1

RT2/11 RW TOWARY 2011 2

RW1/11 RW WYROBY 2011 1

RW1/12 RW VWYROBY 2012 1

RW2/11 RW WYROBY 2011 2

WT1/11 wzZ TOWARY 2011 1

WT1/12 wz TOWARY 2012 1 L

WT2/11 wzZ TOWARY 2011 2 I

Ww1/11 wz WYROBY 2011 1

ww1/12 wzZ VWYROBY 2012 1

WW2/11 wz WYROBY 2011 2

es obliczeniowy : 7 / 2012 Uzytkownik: A Data: 17 lipiec 2012

Firma : KAMA Data BO :01-01-2011 Otwarty okres: 1/ 2011




- Kod dokumentu — maksymalnie 6 znakow, 2 ostatnie znaki to 2 ostatnie cyfry roku, ktorego dany kod
dotyczy,

- Rodzaj — RW (rozchdd wewnetrzny) lub WZ (wydanie na zewnatrz) - wybor z rozwijanej listy,

- Asortyment —- TOWARY lub WYROBY (wybor z rozwijanej listy rodzaju asortymentu),

- Rok - rok, ktorego dotyczy dany kod dokumentu. W trakcie wystawiania dokumentu beda sig
pokazywaty tylko te kody, ktorych rok bedzie zgodny z data wystawienia,

- Komentarz — dodatkowy opis drukujacy si¢ w nagtéwku dokumentu,

- Mag — magazyn, ktérego dotyczy dany kod dokumentu (wybdr z uzupetnionego wczesniej stownika
magazynow),

- Konto — nr konta ksiggowego przypisanego do danego kodu RW, utatwia rozliczanie zuzycia
materiatow (w zestawieniu obrotow magazynowych).

o Przyjecie : PW, ZW :

|}y Stownik kadéw dokumentéw przyjecia : PW, C=mnoa e
) Ey
Wydruk | Zapis do Excela
¥ by ]
Dodaj Usuri Szukaj
(Insert ) | ( Delete ) (F7)
~ Koddok. i) Rodz | Asortyment Rok  Komentarz Mag. ::"m';"t“er_ﬁ s
» SRR v WYROBY 2011 1 RT1/11
PW1/12 PW WYROBY 2012 1 RT1/12
PW2/11 % WYROBY 2011 2
ZTy/11 w TOWARY 2011 1
7T2/11 W TOWARY 2011 2
Zwi/11 w WYROBY 2011 1
7w2/11 7w WYROBY 2011 2
Firma : KAMA Data BO :01-01-2011 Otwarty okres: 1/ 2011 Okres obliczeniowy : 7 / 2012 Uzytkownik : A Data: 17 lipiec 2012
) -, 3 K gl P, == = I ] . = e o 1610 | |
A I W e s €M S -,
Kod dokumentu — maksymalnie 6 znakéw, 2 ostatnie znaki to 2 ostatnie cyfry roku, ktoérego dany kod
dotyczy,

Rodzaj — PW (przychod wewngtrzny) lub ZW (zwrot do magazynu) - wybor z rozwijanej listy,
Asortyment — TOWARY lub WYROBY (wybor z rozwijanej listy rodzaju asortymentu),

Rok — rok, ktorego dotyczy dany kod dokumentu. W trakcie wystawiania dokumentu bgda sig
pokazywaty tylko te kody, ktorych rok bedzie zgodny z data wystawienia,

Komentarz — dodatkowy opis drukujacy si¢ w nagtowku dokumentu,

Mag — magazyn, ktérego dotyczy dany kod dokumentu (wybor z uzupelnionego wczesniej stownika
magazynow),

Kod RW na materialy - jezeli zaznaczony jest parametr ,,RW na materialy na podstawie PW wyrobow
gotowych — automatycznie” (w opcji ,,Ustawienia” — ,,Parametry programu” —,,Ogoélne II”’) woéwczas
wystawiajac dokument PW (przychdd wyrobdéw do magazynu) tworzony bedzie automatycznie
dokument RW (wydanie z magazynu towardéw) o kodzie wpisanym w tym polu, na materiaty zuzyte
do produkcji danych wyrobow.
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o Sprzedaz :

| ) Stownik kodéw dokumentéw sprzedaz il

=] Gy
Wydruk | Zapis do Excela

2 | e ol
Dodaj Usuri Szukaj
( Insert ) | ( Delete ) (F7)

~ Koddok. 1) Redz. Asortyment Rok Komentarz Mag. DoWz  Demysina kartoteka
[ARAL/1L RA USEUGI 2011 1 u

T1/11 FA TOWARY 2011 1 v T

T1/12 FA TOWARY 2012 1 v

T2/11 FA TOWARY 2011 2 v T

T2/12 FA TOWARY 2012 1

TW1/11 FA TOW+WYR 2011 1 v T

TW2/11 FA TOW+WYR 2011 2 v T

ut/11 FA USEUGI 2011 1 v u

u1/12 FA USEUGI 2012 1 v u

u2/11 FA USEUGI 2011 2 v u

Wi/11 FA WYROBY 2011 1 v T

w1/12 FA VWYROBY 2012 1

W2/11 FA WYROBY 2011 2 v w
Firma : KAMA Data BO : 01-01-2011 Otwarty okres: 1/ 2011 Qkres obliczeniowy : 7 / 2012  Uzytkownik : A Data : 17 lipiec 2012

? e Rl R n e » €M ra oo 02T

- Kod dokumentu — maksymalnie 6 znakow, 2 ostatnie znaki to 2 ostatnie cyfry roku, ktorego dany kod
dotyczy,

- Rodzaj — FA (faktura), FW (faktura wewnetrzna) lub RA (zwykty rachunek) - wyboér z rozwijanej
listy,

- Asortyment — (wybor z rozwijanej listy rodzaju asortymentu) :

- TOWARY - na fakturze beda mogly wystgpowac tylko towary,
- WYROBY - na fakturze beda mogly wystepowac tylko wyroby,
- USLUGI - na fakturze beda mogty wystepowac ustugi, towary i wyroby,

- TOW+WYR - na fakturze beda mogly wystepowac towary i wyroby,

- Rok —rok, ktorego dotyczy dany kod dokumentu. W trakcie wystawiania dokumentu beda sig
pokazywaty tylko te kody, ktorych rok bedzie zgodny z data wystawienia,

- Komentarz — dodatkowy opis, ale w przypadku faktur nie drukujacy si¢ w nagldéwku dokumentu,

- Mag — magazyn, ktorego dotyczy dany kod dokumentu (wybdr z uzupelnionego wczesniej stownika
magazynow),

- Do WZ — zaznaczamy to pole, jezeli faktura o danym kodzie moze by¢ wystawiana do WZ.

Faktura moze by¢ wystawiona do jednej WZ lub zbiorczo — do wielu WZ.

- Domyslna kartoteka — T, W, U lub puste. Tres¢ w fakturach wieloasortymentowych (np. ustugi +
towary + wyroby) znajduje si¢ na oddzielnych zakladkach (kazdy asortyment na oddzielnej zaktadce).
W polu tym definiujemy, ktora zaktadka ma si¢ domyslnie otwiera¢ w dokumencie
(np. U — oznacza, ze jako pierwsza otworzy si¢ zaktadka zawierajaca ushugi),
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o Zakup:

[ Stownik kodéw dokumentéw zaku

=] Gy
Wydruk | Zapis do Excela

+ 1
b :

i 3 v}
Dodaj Usuri Szukaj
( Insert ) | ( Delete ) (F7)

¥ Koddok. i} Redz. Asortyment Rok Komentarz Mag.
(A Ti/11 PZ TOWARY 2011 1
T1/12 Pz TOWARY 2012 1
T2/11 Pz TOWARY 2011 2
Firma : KAMA Data BO : 01-01-2011 Otwarty okres: 1/ 2011 Qkres obliczeniowy : 7 / 2012  Uzytkownik : A Data : 17 lipiec 2012

1-; 7@ Dés o] ﬁ’h i’hﬁ i il;fﬁ ’ ‘Z’ e F@| =l A 17—%1;:—0250127

- Kod dokumentu — maksymalnie 6 znakow, 2 ostatnie znaki to 2 ostatnie cyfry roku, ktorego dany kod
dotyczy,

- Rodzaj — PZ (przychod zewngtrzny) - wybor z rozwijanej listy,

- Asortyment — TOWARY (wybor z rozwijanej listy rodzaju asortymentu) :

- Rok —rok, ktorego dotyczy dany kod dokumentu. W trakcie wystawiania dokumentu beda sig
pokazywaty tylko te kody, ktorych rok bedzie zgodny z data wystawienia,

- Komentarz — dodatkowy opis, drukujacy si¢ w nagtowku dokumentu,

- Mag — magazyn, ktérego dotyczy dany kod dokumentu (wybdr z uzupelnionego wczesniej stownika
magazynow),
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o Dokumenty MM, RR :

[l Stownik kodéw dokumentow MM, fo

=] Gy
Wydruk | Zapis do Excela

i b =
Dodaj Usuri Szukaj
( Insert ) | ( Delete ) (F7)

~ Koddok. 1) Redz. Asortyment Rok Komentarz Wydanie Przyjecie Mag. -

[ AMT1/11 MM TOWARY 2011 WYDANIE PRZYIECIE 1
MT1/12 MM TOWARY 2012 1
MT2/11 MM TOWARY 2011 WYDANIE PRZYIECIE 2
Mw1/11 MM VWYROBY 2011 VWYDANIE PRZYIECIE 1
MW2/11 MM WYROBY 2011 WYDANIE PRZYIECIE 2
RR1/11 RR VWYROBY 2011 NIEDOBORY NADWYZKI 1
RRZ/11 RR WYROBY 2011 NIEDOBORY NADWYYZKI 2
RT1/11 RR TOWARY 2011 NIEDOBORY NADWYZKI 1
RT2/11 RR TOWARY 2011 NIEDOBORY NADWYYZKI 2

Firma : KAMA Data BO : 01-01-2011 Otwarty okres: 1/ 2011 Qkres obliczeniowy : 7 / 2012  Uzytkownik : A Data : 17 lipiec 2012

1 W= w.s €, L T

- Kod dokumentu — maksymalnie 6 znakow, 2 ostatnie znaki to 2 ostatnie cyfry roku, ktorego dany kod
dotyczy,

- Rodzaj — MM (przesunigcie magazynowe), RR (rdznice remanentowe) - wybor z rozwijanej listy,

- Asortyment —- TOWARY lub WYROBY (wybor z rozwijanej listy rodzaju asortymentu) :

- Rok - rok, ktorego dotyczy dany kod dokumentu. W trakcie wystawiania dokumentu beda si¢
pokazywaty tylko te kody, ktorych rok bedzie zgodny z data wystawienia,

- Komentarz — dodatkowy opis, ale w przypadku faktur nie drukujacy si¢ w nagtowku dokumentu,

- Wydanie — komentarz drukujacy si¢ na MM- lub RR-

- Prgyjecie — komentarz drukujacy si¢ na MM+ lub RR+

- Mag — magazyn, ktérego dotyczy dany kod dokumentu (wybdr z uzupetnionego wczesniej stownika
magazynow),

17



o Dokumenty BO :

Jest to stownik kodéw dokumentéw, za pomoca ktérych wprowadza sig bilans otwarcia dla magazynow.

Zapis do Excela
Dodaj llsm Smlq’
{ Insert ) | ( Delete )

TOWARY
WYROBY
WYROBY

18



o Zamowienia do dostawcow :

Zapis do Excela
2]
Dodaj llsm
{ Insert ) | ( Delete )
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Kolejne stowniki, ktorych ilustrowanie i omawianie nie jest konieczne, to :

Jednostki miary

Srodki transportu

Kody zaplat

Komentarze do faktur

Tytuly zmniejszenia podatku (dla faktur korygujacych)

Grupy towarow
Grupy wyrobow
Grupy ustug
Konta bankowe
Waluty :

o Kursy walut

o Rodzaje walut

Kasy
Stawki VAT w drukarce fiskalnej

Magazyny
Nr handlowy (towary / wyroby)

Kody panstw UE (Unii Europejskiej)

20



o Kartoteki :

We wszystkich kartotekach aktywny indeks wskazuje trojkacik w nagldwku tabeli.

Trojkacik skierowany wierzchotkiem do géry oznacza indeks narastajacy, w dot — malejacy.

Zmiang indeksu lub sposobu sortowania dokonujemy klikajac myszka w nagldwek odpowiednie;j

kolumny tabeli. Kazda kartotek¢ mozna wyeksportowa¢ do Excela.

Omowione teraz zostanie znaczenie najwazniejszych klawiszy wystgpujacych w kartotekach :

- Edytuj —klawisz ten umozliwia edycje wybranej pozycji z tabeli,

- Zapisz - powoduje zapis zmian,

- Dodaj - dodaje kolejny rekord w tabeli w celu dopisania nowej pozycji oraz jednoczesnie
umozliwia jego edycje,

- Usun - powoduje skasowanie wybranej pozycji pod warunkiem, ze pozycja ta nie wystepuje
na zadnym dokumencie,

- Rezygnacja - rezygnacja z wprowadzanych zmian lub z wprowadzania nowej pozycji,

- Szukaj —umozliwia wyszukiwanie. Klucz wyszukiwania odpowiada aktywnemu indeksowi.

= Kontrahenci :

| Kartoteka kontrahentéw o b
v
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
w | nr kontr. |Symbol oL Hazwa 1 Nazwa 2 -
» |00005 ANPOL 771-122-12-12 ANPOL
00007  |JANIAK NOWAK JAN
oooog JARPOL 771-11-88-99 JARPOL SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
00001  |KAMAL 771-11-55491 KAMAL
ooiie KASA
00113 |MOK PIOTRKOW 771-000-83-97 MIEISKI OSRODEK KULTURY
00004 NOWAKOWSKI 7896541236545 NOWAKOWSKI JAN
00006 [WARTA 771-11-55-481 WARTA SP. Z 0.0. il
‘ b
kS vl by e b4 jer]
Edytu Dodaj Usuri Szuka
| (Insert) | ( Delete ) (F7)
Hr kontrah. [00005 Symbol [ANPOL Data wprowadzenia [13-0
Nazwa [ANPOL [
Kod poat. [97-300 Migjscowos¢ |PIOTRKOV TRYB.
Wie§ [NOWA 11 C Uia & wies
Kod krgju UE | | NP [771-122-12-12 Regon 3888883883888
Sposcb zapt. [G ] JpeaTHE GOTOWKA Termin zapt. 0 Rabat [%] 0,00
Bank/nr konta \ |
Osoba do kontaktu ‘
Telefon ‘ Fax ‘
E-mail ‘ Strona www ‘
Upowaz.do podpisu ‘ Whasciciel ‘
Uwagi ‘
Nr zezwol. | Data zezw. | - - 5
Piatnik ‘ j Nr rej. Blokada sprzedazy [
Rejon |987 Nr dostawey Data um.uzycz.opak. | - - & Kontrahent nieakiywny ™
Firma : KAMA Data BO :01-01-2011 Otwarty okres: 1/ 2011 QOkres obliczeniowy : 7 / 2012 Uzytkownik : A Data: 17 lipiec 2012

2 ME o aBlla e s Mo n & SECTINE

Domyslny indeks w kartotece kontrahentéw to ,,.Symbol”.

Poszczegodlne pola w kartotece kontrahentow to :

- Nr kontrahenta — pole wymagane — kolejny, niepowtarzalny numer kontrahenta generowany przez
program z mozliwos$cia jego zmiany przez operatora,

- Symbol — pole wymagane — glowny, niepowtarzalny identyfikator kontrahenta (np. nazwa firmy lub
nazwisko kontrahenta) — moze zawiera¢ duze litery, cyfry i spacje. Inne znaki sa niedopuszczalne,
poniewaz utrudniaja wyszukiwanie kontrahenta,

- Data wprowadzenia — data wprowadzenia kontrahenta do kartoteki — wpisywana automatycznie,

- Nazwa (2 pola po 50 znakoéw) — petna nazwa firmy,

- Kod pocztowy, miejscowosé, ulica — dane adresowe,

- Ulica / wies — pole wyboru okre$lajace, czy dane adresowe zawieraja nazwe ulicy czy miejscowosci
(wsi). Jezeli pole wyboru wskazuje ,,wie$”, wéwczas w danych adresowych nie drukuje si¢ ,,ul.”,
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Kod kraju UE — kod kraju nalezacego do Unii Europejskiej. Jest on niezbedny przy wystawianiu
faktur dla nabywcy z Unii Europejskiej,

NIP,

Regon,

Sposob zaplaty — pole stownikowe, sposéb zaptaty ustalony dla danego kontrahenta,

podpowiadany na fakturze,

Termin zaplaty — termin zaptaty (ilo$¢ dni) ustalony dla danego kontrahenta, podpowiadany

na fakturze,

Rabat [%] - % rabatu ustalony dla danego kontrahenta, podpowiadany na fakturze,

Bank / nr konta,

Osoba do kontaktu,

Telefon,

Fax,

E-mail,

Strona www,

Upowazniony do podpisu,

Wtasciciel,

Uwagi,

Nr zezwolenia,

Data zezwolenia,

Platnik — symbol ptatnika wybrany z kartoteki kontrahentow. W przypadku gdy dane adresowe
ptatnika i odbiorcy sa rézne, w pierwszej kolejnosci do kartoteki nalezy wprowadzi¢ platnika

1jego dane, a nastgpnie odbiorcg, wpisujac w polu ,,Ptatnik” symbol ptatnika. Fakturg nalezy
wystawi¢ na odbiorcg. Wydruk faktury bedzie zawieral dane ptatnika i odbiorcy. Jeden platnik moze
mie¢ wielu odbiorcow,

Nr rej. — nr rejestracyjny samochodu kontrahenta, podpowiadany i drukowany na fakturze,

Rejon — 3-znakowe pole pozwalajace przyporzadkowac¢ kontrahenta do ,,rejonu”.

Daje to mozliwos¢ sporzadzania niektorych zestawien sprzedazy wg ,,rejonu”.

Zestawienia moga by¢ wykonywane dla konkretnego rejonu (np. ,,ABC”) badz dla rejonow
zaczynajacych sig na liter¢ A (wowczas w parametrach zestawienia nalezy wpisaé A**,

badz dla rejonow, ktorych druga litera to B (wOwczas w parametrach zestawienia nalezy wpisa¢ *B*)
itd. Postugiwanie si¢ maska * daje mozliwo$¢ wielu roznych kombinacji. Nalezy tylko wczesniej
ustali¢ oznaczenia rejonow (np. pierwszy znak to symbol wojewddztwa, drugi znak to oznaczenie
przedstawiciela handlowego, trzeci znak to oznaczenie kierowcy obstugujacego dana trasg),

Nr dostawcy — niektorzy kontrahenci oznaczaja swoich dostawcéw numerem i wymagaja, by drukowat
si¢ on na fakturach. Jezeli dany kontrahent przydzielit nam taki numer, to nalezy wpisa¢ go w tym
polu,

Data umowy uiyczenia opakowan (zwrotnych),

Blokada sprzedazy — jezeli chcemy zablokowa¢ mozliwo$¢ sprzedazy danemu kontrahentowi

(z powodu np. zadluzenia) nalezy zaznaczyc¢ to pole. Przy probie wystawienia faktury dla

takiego kontrahenta pojawi si¢ komunikat ,,Zablokowana mozliwo$¢ sprzedazy z powodu zadtuzenia
kontrahenta !,

Kontrahent nieaktywny — zaznaczamy to pole, jezeli np. kontrahent juz nie istnieje lub wprowadzony
jest pod inna, nowa nazwa. Wowczas w kartotece bedzie wyswietlat si¢ na czerwono, a przy probie
wystawienia faktury (lub innego dokumentu) pojawi si¢ komunikat ,,Kontrahent zaznaczony jako
nieaktywny. Czy chcesz go wybrac ?”.
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= Towary :

I oot o A . =5
Nadanie i Zamknij
' & 23 Nadanie koduj \.w;ruinfnldu Vydruk kodu| Magazyn :
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn | Obroty | Ceny zakupu| kreskowego kreskowego kreskowego ,W‘
w | Mag. Grupa Nazwa 1y | symbol 2, Kod Stan mag. Jm. Uwagi -
b 1 AAAAAAAAAA  ETUIPAPIEROWE 1233 o 189,00 apak.
2| AAAAAAAAAA  ETUI PAPIEROWE 1233 200,00 opak.
1|AAAAAAAAAA | TOWAR 111111111111111113111111111111111 1111111111111111111X 93,00 opak.
2| AAAAAAAAAA  TOWAR 1111111111111111111111111111111112 11111111111111111112 200,00 kg
2] TOWAR 1 222222222323223222321 200,00 kg
1/ AARAAAAAAA  TOWAR 92,00 szt. 2222222222222
1 BEBEBBBBEB TOWAR KLEJFDFRASFODIWW YRGBV CRHIMW\WBBIKD QWERTY12345678300087 95,00 st WIEUURWRIKRE
1/AARAAAAAAA  TOWAR KLEJFDFRASFODIVVW YRGBVCRHIMWWEBIKE QWERTY12345678900988 95,00 szt. WIEUURWRIKRE
r
& | | o= x ol
Edytu Dodaj Usuri Szukaj
| (nsert) | ( Delete ) (F7)
Dane o towarze I
Magazyn 1 - EAN |5909999000044 Kod
Grupa |AAAAAAAAAA - PKWiU 111
Nazwa [ETUIPAPIEROWE J.miary |opak. -
Uwagi | J.miary przeliczeniowa -
Symbol |1233 Stan magazynowy 89,00
Cena zakupu netto 1,20 VAT [%] |8 ~| Cena zakupu brutto 1,20
Upust/Narzut [%)] Ceny sprz.netto Ceny sprz.brutto Przelicnik 0
1> 23,00 [ 1,50 [ 162 Wspétcz./kwota prowizi 0,00
2> 0,00 [ 1,50 [ 1,62 Zpssmin, [ 000
3> 0,00 | 1,50 [ 1,62 e ’70 a0
4. 0,00 [ 1,50 [ 1,62
5. 0,00 | 1,50 [ 1,62 Towar nieaktywny [~

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik : A Data : 15 sierpieri 2012

kB w e B we » T a0 ]

W kartotece towardw 1 wyrobow aktywny indeks wskazuje trojkacik w nagtowku tabeli.

Jest on okreslony za pomoca parametru : ,,Gtowny indeks w kartotece towaréw i wyrobow”

Zmiang indeksu lub sposobu sortowania dokonujemy klikajac myszka w nagléwek odpowiednie;j

kolumny tabeli.

Poszczegdlne pola w kartotece towardw (wyrobow) to :

- Magazyn — pole stownikowe — okresla, w ktorym magazynie ma si¢ znajdowac dany asortyment,

- Grupa — pole stownikowe — okresla grupg asortymentowa. Grupa nie drukuje si¢ na dokumentach,
ale moze by¢ pomocna przy wykonywaniu zestawien asortymentowych,

- Nazwa — nazwa towaru/wyrobu,

- Uwagi — pole na dodatkowy opis asortymentu. Jezeli jest wypetnione wowczas drukuje si¢ na
dokumentach pod nazwa towaru,

- Symbol — dodatkowy identyfikator towaru. Moze to by¢ np. nr katalogowy, rozmiar, kolor itp.

Jezeli symbol towaru ma by¢ unikatowy, niepowtarzalny, wowczas nalezy zaznaczy¢ parametr
,Kontrola niepowtarzalnosci symbolu™.

Aby zmieni¢ opis tego pola (np. na ,,Nr katalogowy” zamiast ,,Symbol”’) w kartotece i na wydrukach,
nalezy zmieni¢ tekst w parametrze ,,Nagtowek symbolu towaru na fakturach”,

- EAN - oznaczenie kodu kreskowego EAN,

- PKWiU — symbol PKWiU,

- J.miary — jednostka miary,

- Stan magazynowy — aktualny stan magazynowy danego asortymentu,

- Kod - pole na dodatkowy kod, symbol towaru lub nr potki. Zawarto$¢ tego pola moze si¢ drukowac na
dokumentach. Nalezy wowczas zaznaczy¢ parametr ,,Wydruk pola KOD T na dokumentach”,

- Cena zakupu netto — ostatnia cena zakupu towaru. W oparciu o t¢ ceng oraz % narzutu mozemy
kalkulowa¢ ceny sprzedazy. W polu tym bedzie si¢ automatycznie zapisywata cena zakupu z ostatniej
dostawy (z dokumentu PZ) nie zmieniajac ceny sprzedazy (przeliczony zostanie odpowiednio
% narzutu). Ostatnia cena zakupu bedzie si¢ rowniez podpowiadata (z mozliwos$cia zmiany)
przy rejestracji kolejnego dokumentu PZ,

- VAT [%] — stawka podatku VAT,

- Cena zakupu brutto,

- Upust/narzut [%],
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- Ceny sprzedazy netto,

- Ceny sprzedaZy brutto,

- Towar nieaktywny - zaznaczamy to pole, jezeli np. towaru juz nie ma na stanie i nigdy go nie bedzie.
Wowczas w kartotece wyswietli sig¢ na czerwono, a przy probie umieszczenia go na dokumencie
pojawi si¢ komunikat ,,Asortyment zaznaczony jako nieaktywny. Czy chcesz go wybrac ?”.

Ponadto drukujac cennik mozna wybra¢ tylko asortymenty aktywne.

Omoéwione teraz zostanie znaczenie niektorych klawiszy :
- Obroty — klawisz umozliwia podglad i wydruk obrotow wybranego asortymentu za dowolny okres:

[ Obroty magazynows - tows

& By
Wiydruk |2apis do Excela

Data poczatkowa : 01-01-2012

ool S|

Data koficowa : 15-08-2012

PRZEDSIEBIORSTWO WIELOBRANZOWE "KAMA™ SC ANNA T JAM KOWALSCY , 97-300 PIOTRKOW TRYBUNALSKI, ul. SEONECZNA 4
Obroty magazynowe - towar : ETUI PAPIEROWE - 1233 - za okres od : 01-01-2012 do : 15-08-2012

o [Datachr. [~[riost [p.m. Jcenansprz.  [cenazak. Datadok. [~ [kod  [ur Data fry [~ [kod e kontrahent
01-01-2012 | + 100,00 opak. 1,50 1,50 01-01-2012 BO |BT1f12 1

PZ 01-08-2012 | + 100,00 | opak. 1,20 1,20 01-08-2012 PZ |T1/12 1 JARPOL

RW 12-08-2012 - 1,00  opak. 1,50 0,00 | 12-08-2012 RW|RT1/12 1

wz 12-08-2012 - 10,00 | opak. 1,50 0,00 | 12-08-2012 WZ | WT1f12 1 12-08-2012 |FA Ty/12 1| ANPOL

FA 12-08-2012 - 5,00  opak. 1,50 0,00 | 12-08-2012 FA |U1/12 1 ANPOL

FK 13-08-2012 | + 5,00  opak. 1,50 1,50  13-08-2012 FK (U1/12 1 ANPOL

Firma : KAMA Data BO: 01-01-2012 Otwarty okres: 1 /2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data : 15 sierpien 2012

3 TR OO A O

- Ceny zakupu — klawisz umozliwia podglad i wydruk stanow wybranego asortymentu w
poszczeg6lnych cenach zakupu. W programie obowiazuje zasada wyceny FIFO czyli
»pierwsze weszlo — pierwsze wyszto” :

[ Ceny zakupu aso fos —J
& B

wiydruk |Zapis do Excelal

Data koficowa - 1s-08-2012
PRZEDSIEBICRSTWO WIELOBRANZOWE KAMA™ SC ANNA T JAN KOWALSCY , 87-300 PIOTRKOW TRYBUNALSKI, ul. SEONECZNA 4
[Ceny zakupu asortymentu : ETUT PAPIEROWE - 1233 - na dziert : 15-08-2012
100,00 | opak. 1,20
5,00  opak. 1,50
Firma : KAMA Data BO : 01-01-2012 Otwarty okres: 1 /2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data: 15 sierpier 2012

= 3 = ﬁ.‘n ﬁ.‘m ﬁ.‘a _@;‘ GE | Pl o oty 28 [

15-08-2012
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Kolejne 3 klawisze sa widoczne i dostepne, gdy zdefiniowany jest parametr ,,7 poczatkowych cyfr kodu

EAN” ,Sato:

- Nadanie kodu kreskowego — generuje kod kreskowy dla wybranego asortymentu,

- Nadanie i wydruk kodu kreskowego — generuje i drukuje etykietg z kodem kreskowym dla
wybranego asortymentu,

- Wydruk kodu kreskowego — wydruk etykiety z kodem kreskowym dla wybranego asortymentu.

Przyktadowy wydruk etykiety :

File Edit View Window Help ) - x

A28 L O@®]lE 08 02| Too | Sign | Comment |

ETUI PAPIEROWE

909999 000044
Nr katalogowy : 1233
Magazyn : 1-
Grupa : AAAAAAAAAA
PRZEDSIEBIORSTWO WIELOBRANZOWE "KAMA" SC ANNA | JAN KOWALSCY

" w W o P e » " "o "TNSR ra . mne 22

- Magazyn — okienko umozliwiajace ustawienie filtru na wybrany magazyn.

Wyroby :

1) Kartoteka wyrobé a0 3
= ' &  |Nadanie kodu Ng’,ﬁnfﬂéu Vydruk kodu| Magazyn :
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn | Obroty | kreskowego m‘eskowego kreskoweao 1—;|
« |Mag. Grupa Nazwa 1| Ssymbol 2y Kod Stan mag. Jm. ‘Uwagi ol
» 1| WAWWWWW... 0 110,00 kg
1 WAV, 5 110,00 kg A
1|CCCccoeeco 7 FGRDYHRTHGERTHGERTHE 123456789... 100,00 kg 1
1 [WAWWWWWWL.. WIWWWAWWWWAWAAMWWRAAWWWWWAAVWWWWWY. .. | QQ 100,00 kg
1|CCCCCCCCCC  (WYROB 1111111111311111111131111113111111110 11111111111111111110 100,00 szt QFIWNFIUREWN |
1 |Cceeeeeece VW/YROB 100,00 kg
< |:| v
m | | o= ow x =
Edytu Dodaj Usuri Zapisz Rezygnada Szukaj
1 ( Insert ) | { Delete ) Esc (F7)

Dane o wyrobie |

Magazyn 1w EAN l— Kod l—
Grupa [WWWWWWWWWW = oo [t
Nazwa 0 J.miary |kg -
Uwzgi | J.miary przeliczeniowa -

Symbol Stan magazynowy I_W

Zmiany ceny ewidencyjnej :
Cena ewidencyina 10,00 VAT [%] |23 -~ - Data Cena ewid. Cena ewid. —
zmiany poprzednia nowa F
Upust/Narzut [%] Ceny sprz.netto Ceny sprz.brutto przelicznik 0 L i
1.—> I 11,00 I 13,52 ‘Wspdtcz.prowizi 0,00
2> | 1818 | 12,00 | 15,99 || Zapas min, I—U,UU
3> | 35,36 | 15,00 | 1845 | Zopasmax. [ 0,00 2
4.5 | 54,55 | 17,00 | 20,91 4 -
T | 7273 | 19,00 | 23,37 Wyréb nieaktywny I~

| Data : 15 sierpien 2012

N

| Firma : KAMA | Data BO: 01-01-2013| Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012
7 1530 [T
15-08-2012

PLE . W8T )




Kartoteka wyrobow niewiele si¢ rozni od kartoteki towaréw. Zamiast ceny zakupu wystepuje tutaj cena
ewidencyjna (np. koszt wytworzenia wyrobu). Kazda zmiang ceny ewidencyjnej oraz datg tej zmiany
nalezy rejestrowac w tabelce ,,zmiany ceny ewidencyjne;j”.

= Uslugi :

[ Kartoteka uslug fof
=) v
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
« | Grupa Nazwa 1 Ay |nazwa 2 Jm. HNr katalogowy -
» |[EEEFEEEEEE  |USLUGA1111111111111111111111111111111111 1111111111111111111111111111111111111111 = N
USLUGA, st
<[ r
o 3 3 e X =i
L
Edytuj Dodaj Usuri Szukaj
(Insert ) | { Delete ) (F7)
Dane o ushidze IKa\kutaqa walutowa cen}
Grupa |EEEEEEEEEE -
Nazwa [USLUGALTI1111111111111111111111111111111
Uwagi !111111111111111111111111111111‘11‘111111
Nr katal.
PKWIU
J.miary  |szt. -
vAT[%] [23 ~
Upust/Narzut [%] Ceny sprz.netto Ceny sprz.brutto
1> [ 10,00 [ 12,30
2. 0,00 [ 10,00 [ 12,30
3. 0,00 [ 10,00 [ 12,30

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 15 sierpier 2012
— = _—
15-08-2012

PLiE « [ i 4y

= Wydruki cennikow :

W programie istnieje mozliwos¢ wydruku cennikow. Po wybraniu tej opcji ukaze sig¢ okienko :

') Cennik - parametry
Asortyment : Cenamr Indeks wg : Asortymenty :
 fTowary! " 1 * Grupy * Wszystkie
" wyroby 2 " Mazwy " Tylka aktywne
" Ushugi 3 " Symbolu " Tylko nieaktywne
L Magazyn -
~
z Grupa -
Rabat [%]
Kody kreskowe [~
Waluta : Kurs :
- alu rs
Poprzedniz|  Nowe

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 15 sierpier 2012

B e e £MOEEN na i ol
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Jest to okienko umozliwiajace dokonanie wyboru pewnych parametréw cennika :

- Asortyment — towary, wyroby lub ustugi,

- Cena nr —numer ceny (od 1 do 5), wg ktorej ma zosta¢ wykonany cennik,

- Indeks wg — grupy, nazwy lub symbolu,

- Asortymenty — wszystkie, tylko aktywne, tylko nieaktywne,

- Magazyn — umozliwia wybdér magazynu (jezeli pozostawimy pole puste wowczas cennik zostanie
wykonany dla wszystkich magazynow),

- Grupa - umozliwia wybdr okreslonej grupy asortymentowej (jezeli pozostawimy pole puste wowczas
cennik zostanie wykonany dla wszystkich grup),

- Rabat [%0] — umozliwia wydruk cennika po udzieleniu rabatu,

- Kody kreskowe — zaznaczenie tej opcji powoduje wydruk w cenniku kolumny z kodami EAN,

- Waluta, kurs — parametry te umozliwiaja przeliczenie cennika i jego wydruk w walucie obce;j.

Wyglad utworzonego cennika na ekranie :

[ Cennik towaréw [T |
s B a
Wiydruk |Zapis do Excela Ustaw filtr
Asortyment : Towary
Magazyn B
Grups B
[PRZEDSIEBIORSTWO WIELCBRANZOWE "KAMA” SC ANNA T JAN KOWALSCY , 57-300 PIOTRKOW TRYBUNALSKI, ul. SLONECZNA 4
[cennic towardw
HGrupa Nazwa towaru Symbol [1.m. [cenanetts  [evaT [Cena brutto
AAAAAAAAAA | ETUL PAPIEROWE 1233 opak. 1,50 8 1,62
AAAAAAAAAA | ETUL PAPIEROWE 1233 opak. 1,50 8 1,62
AAAAAAAAAA  TOWAR 11111111111111111111111111111111 1111111111111111111X | opak. 11,00 23 13,53
AAAAAAAAAA  TOWAR 1111111111111111111111111111111112 11111111111111111112 | kg 11,00 23 13,53
TOWAR szt. 22,00 23 27,08
AAAAAAAAAA | TOWAR KLEJFDFRASFOLIIWWYRGBVCRHIMWWEBIKE QWERTY 123456 78900988 | szt. 40,00 zw 40,00
TOWAR 1 1 |kg 22,00 23 27,06
BEBBBEEBEE TOWAR KLEJFDFRASFOLIIWWYRGBVCRHIMWWEB KD QWERTY 123456 78900987 | szt. 30,00 0 30,00
Firma : KAMA Data BO: 01-01-2012 Otwarty okres:1 /2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Usytkownik : A Data: 15 sierpien 2012

W Esmwhws e seloBll T

Pierwsza kolumna oznaczona znakiem ,,+” umozliwia wybranie przed wydrukiem tylko niektoérych
pozycji asortymentowych. Klikajac myszka w tej kolumnie przy wybranym asortymencie pojawia si¢
znak ,,+”. Po zaznaczeniu wybranych pozycji wciskamy przycisk ,,Ustaw filtr”. Powoduje to ukrycie
niezaznaczonych pozyciji.
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= Kompletacje wyrobow (normy zuzycia materialow) :

[ Kartoteka wyrcbow (o o |
Wybdr kolumn
w | Mag. Grupa Nazwa 1y | symbol 2, Stan magazynowy J.miary | Uwagi -
» 1| WWWWWWW... 0 110,00 %)
1 [ WAWWWWWW... 5 110,00 kg L
2 | WAAWWWWL.. 7 200,00 kg 1
1 |Ccceeeeece 7 FGRDYHRTHGERTHGERTHE 100,00 kg
2| CCCCCOeece 7 FGRDYHRTHGERTHGERTHE 200,00 kg
1 WAWWWWWWL..  WIWWWAWWWWAWAAWWRAWWWWIWAWAVWWWWWY. .. | QQ 100,00 kg
1|CCCCCCCCCC  (WYROB 1111111111311111111131111113111111110 11111111111111111110 100,00 szt QFIWNFIUREWNF]
2 |Cceeeeeece VWYROB 1111111111111111111111111111111110 11111111111111111110 200,00 szt
1|CCCCCCCCCE | WYRGB XOCOOCOOCOOCCOCCONCONCO0COOCONCANK XCCOCOOCOOCOOCC0O0NNK 100,00 kg
r

Szukaj
(F7)

by =t “ x =}
Edytuj

~ |Grupa Nazwa Symbol Tosé Jm. Nr potki Uwagi

n

< r

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik : A Data : 15 sierpieri 2012

Wk B oW o B i e » € IEEN IEE |

Mozemy tutaj okresli¢, jakie materiaty (z kartoteki towaréw) 1 w jakiej ilosci potrzebne sa do
wytworzenia 1 sztuki danego wyrobu. W goérnej tabeli wyswietlane sa wyroby, a w dolnej powiazane z
danym wyrobem materiaty. Po wcisnigciu przycisku ,,Edytuj” mozemy edytowaé zawarto$¢ dolnej tabeli,
czyli dopisywac, kasowac¢ materialy, okresla¢ ich ilos¢. Nazwa wyrobu, ktory zdefiniowana ma norme
zuzycia materiatdw wyswietlana jest na niebiesko.

Przy omawianiu parametréw programu byla mowa o parametrze :

- RW na materiaty :

Jezeli zaznaczona jest przy nim jedna z opcji :

- RW na materiaty na podstawie PW wyrobow gotowych — recznie,

- RW na materialy na podstawie PW wyrobow gotowych — automatycznie,

- RW na podstawie specyfikacji wyrobow

wowczas istnieje mozliwo$¢ zautomatyzowania wydania materiatow zuzytych do produkcji :

- jezeli zaznaczony jest parametr ,,RW na materialy na podstawie PW wyrobow gotowych —
automatycznie” wowczas wystawiajac dokument PW (przychod wyrobow do magazynu) tworzony
jest automatycznie dokument RW (wydanie z magazynu towaréw) na materiaty zuzyte do produkcji
danych wyroboéw. Warunkiem koniecznym powstawania automatycznych RW jest wpisanie w
stowniku kodow dokumentow przyjecia PW/ZW przy dokumencie PW odpowiadajacego mu kodu
dokumentu RW (w kolumnie : ,,kod RW na materiaty”),

- jezeli zaznaczony jest parametr ,,RW na podstawie specyfikacji wyrobow” wowczas wystawiajac
dokument RW na materiaty mamy mozliwo$¢ wpisania w naglowku RW do jakiego wyrobu chcemy
wyda¢ materiaty (podajemy nazwg 1 ilos¢ wyrobu). W tresci dokumentu RW automatycznie pobrane
zostana z magazynu towarow materiaty zgodne asortymentowo i ilo§ciowo z norma zuzycia
(kompletacja).

28



= Zestawienie materialow (zapotrzebowanie) :

Na podstawie norm zuzycia pozwala sporzadzi¢ liste materiatéw niezbednych do wyprodukowania
dowolnej ilosci wybranych wyrobow. Lista zawiera wybrane wyroby oraz wykaz materialow, ilo$¢

jaka jest niezbedna do wyprodukowania tych wyrobow, aktualny stan magazynowy oraz r6znicg mi¢dzy
stanem magazynowym a zapotrzebowaniem. Ujemna rdznica oznacza niewystarczajaca ilo$¢ materiatu.

1) Zestawienie materialéw do produkgji

&y By

Wiydruk |Zapis do Excela

PPRZEDSIEBIORSTWO WIELOBRANZOWE "KAMA™ SC ANNA I JAN KOWALSCY , 97-300 PIOTRKOW TRYBUNALSKI, ul. SLEONECZNA 4
Zestawienie materiaow do produkci wyrobew
Mag [Asortyment symbol Mr poki [3.m. [Hose Stan mag. Rénica
i Wykaz wyrobow :
1 WYROB 1111111111111111111111111111111110 11111111111111111110 szt 100,00
1| WYROB kg 100,00
Wykaz materiatdw :
1/ TOWAR 11111111111111111111111111111111 1111111111111111111X opak. 100,00 93,00 -7,00
1 TOWAR szt. 200,00 92,00 -108,00
1| TOWAR KLEJFDFRASFOIIIWWYRGBVCRHIMWWEBIKD QWERTY 123456 78500987 szt. 1 200,00 95,00 -1105,00
1| TOWAR KLEJFDFRASFOIIIWWYRGBYCRHIMWWBBIKE QWERTY 123456 78900938 szt. 1000,00 95,00 -905,00
Firma : KAMA |DataBO:01-01-2012 | Otwarty okres:1/2012 | Okres abliczeniowy : 8/ 2012 | Uzytkownik: A | Data :15 sierpies 2012

N

17:20
15-08-2012

PLE . w7y
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o Dokumenty :

Na wstegpie omoéwione zostang wspdlne dla wszystkich rodzajéw dokumentoéw wiasciwosci.

Klawisze :

- Edytuj — klawisz ten umozliwia edycj¢ istniejacego dokumentu,

- Dodaj — stuzy do utworzenia nowego dokumentu,

- Usun — powoduje skasowanie wybranego dokumentu,

- Rezygnacja — rezygnacja z wprowadzanych zmian lub z wprowadzania nowego dokumentu,

- Szukaj — umozliwia wyszukiwanie dokumentu,

Pasek selekcji — zakre$lony na rysunku w rozdziale ,,Wydanie WZ, RW” czerwona linig fragment

ekranu zawierajacy pola edycyjne stuzace do ustawiania réznego rodzaju filtrow na listg wyswietlanych

dokumentow.

Znaczenie poszczegélnych pol — od lewej strony :

- ROk — umozliwia ustawienie filtru na wybrany rok,

- Miesigc — umozliwia ustawienie filtru na wybrany miesiac.

Otwierajac listg dokumentow wyswietla si¢ rok 1 miesiac zgodny z okresem obliczeniowym
ustawionym w opcji ,,ustawienia”. Nie jest mozliwe zapisanie nowego dokumentu z data niezgodna
z ustawionym okresem obliczeniowym.

- Dokumenty z dnia — jezeli zaznaczymy to pole wyboru oraz wpiszemy dat¢ w sasiednim okienku
(podpowiadana jest data biezaca) wowczas beda si¢ pokazywaty tylko dokumenty z wybranego dnia,

- Kod dokumentu — pozwala wybra¢ dokumenty o okre§lonym kodzie (np. RT1/12),

- Rodzaj dokumentu — umozliwia wybor okreslonego rodzaju dokumentow (np. RW lub WZ),

- Magazyn — umozliwia ustawienie filtru na dokumenty z wybranego magazynu,

- Kontrahent - jezeli zaznaczymy to pole wyboru oraz wpiszemy symbol kontrahenta w sasiednim
okienku (pole stownikowe) wowczas beda si¢ pokazywaly tylko dokumenty wystawione na
wybranego kontrahenta,

- Operator — umozliwia ustawienie filtru na dokumenty wystawione przez wybranego operatora.

Menu podreczne — pojawia si¢ po wcisnigciu prawego przycisku myszy.
Wywotane np. z poziomu listy dokumentéw WZ,RW zawiera nastgpujace opcje :

Pkumenty magazynawe vydania W, R |

= B v
V‘.’ydre.l);s\:igkum. Wydruk w c.zakupu | Wydruk listy | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
-z - =
) Vi ] I}
Eu Dodaj Usun Szukaj
1| (Insert) | (Delete)| (F7)
[202 +] [sieien =] Dokumentyzdna [ [ [<wezystkie> | [<Wszystioe> ] [<Wseystk ~|  Kontrahent [ [<wszyscy | [<wszyscy: = |
w Rodz Nrdok :::f( A ‘odbiorca Zatw  Data wyst. Nr FA Kod FA Data FA W.netto Podatek W.brutto Mag. Nroper. i
B [RW 1|RT1/12 12-08-2012 0 439,50 20,36 459,86 1 1
WZ 1[WT1/12 |ANPOL v] |12-08-2012 |FA 1/T1/12 12-08-2012 180,00 39,15 219,15 1 1
Parametry wydruku =]
Selected Printer
PDFCreator
Report Destination : s E
@ Printer Ok .
 Preiew
= Cancel
 File = Q
Format: [Rave Snapshot File (NC Setup
Optio
Copies [~ Collate
1 I~ Duplex
d 3
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik : A Data : 16 sierpieri 2012

L IF O -E ) TR
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- Wydruk dokumentu — wywotuje okienko umozliwiajace zmiang niektorych parametrow wydruku i
wydruk dokumentu.
W okienku tym istnieje mozliwo$¢ wyboru miejsca wydruku :
* Printer — wydruk na drukarke,
* Preview — wydruk na ekran (podglad wydruku),
* File —wydruk do pliku.
- Wydruk w cenach zakupu — biezaca wycena dokumentu WZ lub RW i wydruk w cenach zakupu,
- Wydruk listy — umozliwia wydruk listy dokumentow,
- Parametry wydruku — wywotuje okienko umozliwiajace ustawienie nast¢pujacych parametrow
dotyczqcych wydrukow w postaci listy (nie dotyczy wydruku dokumentow) :
*  Linia pomiedzy wierszami na wydruku — pozwala wydrukowac lini¢ pozioma pomigdzy wierszami
co poprawia czytelnos¢ wydruku ale zwigksza jego dtugosc,
*  QOdstep miedzy liniami — pozwala zwigkszy¢ odstep miedzy liniami, ale podobnie jak poprzedni
parametr zwigksza dlugo$¢ wydruku,
* Wydruk nazwiska operatora — umozliwia umieszczenie nazwiska operatora na koncu wydruku,
*  Wydruk daty sporzqdzenia — umozliwia umieszczenie daty sporzadzenia na koncu wydruku.

= Wydanie WZ, RW :

|'%) Dokumenty magazynowe wydania WZ, [ T
Wydruk dok = v
Wy r(uFS? T Wydruk w c.zakupu | Wydruk listy | Zapis do Excela| Wybdr kolumn

= i *i =i
Dodzj Usury Szukal

EOVEW | (fnsert) | (Delate )] (E23
2012 | |sierpieri ~| Dokumentyzdna ™ | - - ] [<wezystkie>  ~ | [PENETCE - | | <wszystk ~ Kontrahent [ | |<Wszyscy m

* Rodz Nrdok

dog 1 odborea Zatwr ¥ HeEA Kod EA Data-FA = PoUATER W.hbrutto Mag. |Nroper.
» RW 1|RT1/12 12-08-2012 0 439,50 20,36 459,86 1 1
WZ 1|WT1/12 |ANPOL v 12-08-2012 FA 1 T1/12 12-08-2012 180,00 39,15 219,15 1 1

Flrma KAMA Data BO: 01-01-201Z Otwarty okres: 1 / 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzy‘tkownlk A Data: 15 sierpieri 2012

T 2 8 o o™ e 2 €6 rE .o T8

W opcji tej rejestrowane sa dokumenty WZ (wydanie na zewnatrz) 1 RW (rozchod wewngtrzny).
Tabela z lista dokumentoéw zawiera nastgpujace pozycje :
- Rodzaj dokumentu,
- Nr dokumentu,
- Kod dokumentu,
- Odbiorca,
- Zatw. — (zatwierdzony) - zaznaczenie w tym polu pojawia si¢ w nastepujacych przypadkach :
- gdy klikniemy myszka na tym polu,
- po wydrukowaniu dokumentu,
- po wystawieniu faktury do danej WZ.
Dokument zatwierdzony nie daje si¢ skasowac, nie mozna go tez edytowac¢ (mozliwy jest tylko
podglad). Skasowanie lub edycja mozliwe jest po uprzednim anulowaniu zatwierdzenia dokumentu.
W tym celu nalezy klikna¢ w polu ,,Zatw.” aby usuna¢ znacznik. Jezeli do WZ byta wystawiona
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faktura, anulowanie zatwierdzenia nie jest mozliwe bez uprzedniego skasowania faktury.
- Data wystawienia,
Jezeli do WZ zostata wystawiona faktura, to w kolejnych kolumnach tabeli widoczny jest numer, kod 1
data wystawienia faktury (lub numer, kod i data dokumentu PW, do ktoérego powstat dokument RW na
materialy) :
- NrFA,
- Kod FA,
- Data FA.
Nastepne pozycje to :
- Warto$¢ netto,
- Podatek,
- Wartos$¢ brutto.
Sa to wartos$ci w cenach sprzedazy.
Aby wydrukowaé¢ dokument RW lub WZ w cenach zakupu nalezy wcisnaé klawisz
,»Wydruk w c.zakupu” lub wybra¢ odpowiednia pozycj¢ z menu podrecznego (prawy przycisk myszy).
Nalezy jednak pamigtaé, ze wycena dokumentu nastepuje w momencie wydruku, dlatego wydruki w
cenach zakupu najlepiej wykonywac po zakonczeniu danego miesiaca, kiedy juz wiadomo, ze wszystkie
dokumenty sa juz wprowadzone i Ze nie beda juz dokonywane zadne zmiany w dokumentach zapisanych.

Nowy dokument — powstaje po wcisnigciu przycisku ,,Dodaj”. Pojawia si¢ wowczas nastepujacy
ekran :

[y Dokument Wz / RW C="red x™
e x

Za_ulsz Rezygnaga
(F2) ( Esc)

Nagldwek:

odbioraa || Data wystawiena |16-08-2012 13

Rodzaj dok. [WZ  Kod dok. | =] nrdok | Nrdecen |
wee. |
Nr dostawcy li
wystawi [ 1 -] - [ADHIUSTRATOR Pobral |
Nr / data zam. | - =l Nr / data dow.dost. | - 5|

Podsumowanie dokumentu :
Togc | Netto 0,00 VAT 0,00 Brutto

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data : 16 sierpien 2012

B W wm™ e s €My na . mon 0]

Panel gorny to nagtowek dokumentu. Znajduja si¢ tutaj nastepujace pola :

- Odbiorca — pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentow. W przypadku dokumentow RW
nie ma konieczno$ci wpisywania odbiorcy,

- Data wystawienia — pole wymagane,

- Rodzaj dokumentu — pole wymagane (RW lub WZ2),

- Kod dokumentu — pole stownikowe wymagane,

- Nr dokumentu — nadawany automatycznie,

- Nr zlecenia / konto — pole opcjonalne, w ktorym mamy mozliwos¢ wpisania numeru zlecenia
lub konta ksiggowego (w zaleznosci od ustawionego parametru systemowego),
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- Nr rej. — nr rejestracyjny samochodu (w przypadku wydania na zewnatrz WZ) — pole opcjonalne,

- Nr dostawcy - niektorzy kontrahenci oznaczaja swoich dostawcow numerem i wymagaja, by
drukowat si¢ on na fakturach i dokumentach WZ. Jezeli dany odbiorca nadat nam taki numer, to
nalezy go wpisa¢ w tym polu,

- Wystawil — nr i nazwisko operatora, ktory wystawil dokument, wpisywane automatycznie,

- Pobral — pole opcjonalne umozliwiajace wpisanie nazwiska osoby odbierajacej towar,

- Nr/data zam. — pole opcjonalne stuzace do umieszczenia numeru i daty zaméowienia,

- Nr/data dow.dost. — pole opcjonalne stuzace do umieszczenia numeru i daty dowodu dostawy,

Po wypelieniu wymaganych pol w nagléwku dokumentu odblokowuje si¢ klawisz ,, Tres¢”, ktorego

wcisnigcie aktywuje dolny panel, na ktérym mamy mozliwo$¢ wpisania tresci dokumentu :

[ Dokument Wz / RW Fo
@ x NOWAK JAN
Zapiz | Rezygnada 00-951 WARSZAWA, ULWSPOLNA 11
(F2) ( Esc)
NIP : 777-88-99-000
Nagldwek:
Odbiora |JANIAK Data wystawiena |16-08-2012 13
Rodzaj dok. [WZ Kod dok. [wT1/12 =] Hr dok. | 2 Nr Zlecenia
Nr rej.
Nr dostawcy
wystawi [ 1 -] - [ADMINISTRATOR Pobral |
Nr | data zam. | /! ‘ - - 5 Nr/ data dow.dost. | / | - - jei]

o bl Podsumowanie dokumentu :
Wstaw Togt | 30,00 Natto 223,30 VAT 49,21 Brutto | 272,51

i
Dodaj Usun
(Insert ) | ( Delete )

Towary I Wydaniewgecenynr: 1 2 (3 4 (5
v |Lp.  Mazwatowaru Symbol Tlosé Jm. |Cenanctto  |Rabat[%] |Cenanzrab. |VAT[%] |1+
1 ETUI PAPIEROWE 1233 10,00 opak. 1,50 5,00 1438
» 2 TOWAR 11111111111111111111111111111111 1111111111111111111X 20,00 opak. 5,00 10,45 23
4 L3
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data : 16 sierpien 2012

® e R ne s e Bl T

Dolny panel (tres¢ dokumentu) zawiera :

- klawisz ,,Dodaj” — stluzacy do wpisywania kolejnych pozycji w tresci dokumentu. Po jego wcisnigciu
wywotana zostaje kartoteka towaréw lub wyrobow (w zalezno$ci od sposobu zdefiniowania
kodu dokumentu w stowniku). Po wyszukaniu Zadanego towaru (wyrobu) przenosimy go na
dokument klawiszem ,,Enter” lub przyciskiem ,,Wybierz”. W tresci dokumentu na koncu pojawia si¢
wybrany asortyment, przy ktorym nalezy wpisac¢ ilos¢ wydang oraz ceng sprzedazy (w przypadku
dokumentu WZ2),

- klawisz ,,Usun” — stuzacy do skasowania pozycji w tresci dokumentu,

- klawisz ,,Wstaw” — stuzacy do wstawienia pozycji w miejscu, w ktorym ustawiony jest kursor
(pomigdzy innymi pozycjami),

- Podsumowanie dokumentu — waski panel zawierajacy podsumowanie ilosci, wartosci netto,
VAT i warto$ci brutto,

- Woydanie wg ceny nr — pole umozliwiajace wybor numeru ceny sprzedazy z kartoteki,

Po wypetnieniu wszystkich niezbgdnych danych zapisujemy dokument klawiszem ,,Zapisz”.

Wystawianie RW na materialy (towary) :

Istnieje kilka sposobdéw wystawiania RW na materiaty.
Zaleza one od ustawienia parametru systemowego ,,RW na materialty”. Mozliwe sa nastgpujace
warianty :
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Tylko recznie :
Wystawianie dokumentu odbywa si¢ w sposob opisany powyzej.

RW na materialy na podstawie PW wyrobow gotowych — recznie :
Nad lista dokumentow WZ 1 RW widoczny jest dodatkowy przycisk ,,RW do PW” :

[ —ry e
Wydru%okum % D’g g .‘(
(Fe) " | Wydruk w c.zakupu | Wydruk listy | RW do PW| Zapis do Excela| Wybdr kolumn
a2 - :
e by ] 1=}
Eu' Dodaj Usuri Szukaj
T | (Insert) | (Delete)| (F7)
[2012 =] [sierpien =]  Dokumentyzdna I [ - - [<Wezystkie>  =| [<wsystkie> =] [<Wezystk ~|  Kontrahent || [<Wszyscy> | [<wezyscy: =
« | Rodz |Nrdok :‘;: 1\ Odbiorca Zatw | Data wyst. Hr FA/PW Kod FA/PW Data FA/PW W.netto Podatek W.brutto Mag. |mreper.
» RW irryiz [ 12-08-2012 0 439,50 20,36 45086 1 1
wWZ 1|WT1/12 | ANPOL v 12:08-2012 FA 1 T1/12 12-08-2012 180,00 39,15 219,15 1 1
| b
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data : 16 sierpieri 2012

LIERE R O e |

Po jego wcisnigciu ukazuje si¢ lista dokumentéw PW (przychdd wewnegtrzny czyli przychod wyrobow
gotowych z produkcji) :

Dotamensy oo 5

i X <
Wybierz | Rezygnaga| Szukaj
( Enter ) (Esc) (F7)
[2012 -] |ewszystkie> =] [<wsysthe> | <Wszystk v
+ |Rodz |Nrdok m iy Odbiorca Fisk |Data wyst. FA glmw ,':’:mw ,':"kt;w W.netto Podatek W.brutto Mag. Wystawit
PV 1[pwif12 12-08-2012 0 310,00 41,30 351,30 1 1 ADMINIST
> W 2[ewy/12 D 16-08-2012 0 220,00 50,60 270,60 1 1 ADMINIST
= G
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 16 sierpien 2012

LIEEEE T E E IO EACd: ) T
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Nalezy znalez¢ zadany dokument i wybra¢ go klawiszem ,,Enter” lub przyciskiem ,,Wybierz”.
Zostanie automatycznie utworzony dokument RW na materialy, ktore zostang wyznaczone na podstawie
norm zuzycia :

[) Dokument WZ / RW

e} X
Zapisz Rezygnaga
(F2) ( Esc)

a0 e S|

Nagldwek:

Odbiorca Data wystawiena |16-08-2012 13
Rodzaj dok. |RW Kod dok. ‘RT1/12 J Nr dok. ‘ 2 Nr zZlecenia |
Nr rej.
Nr dostawcy

wystawi [ 1 -] - [ADMINISTRATOR Pobral |

Nr / data zam. | 1 5] Nr / data dow.dost. | - e

-3 =% Podsumowanie dokumentu :
Wstaw Tlosé | 90,00 Netto 2 700,00 VAT 0,00 Brutto 2700,00

Towary I
v |lp.  Nazwatowaru Symbol Tosé Jm. |Cenanetto VAT[%] |PKWiU o
1 TOWAR 11111111111111111111111111111111 1111111111111111111 10,00 opak. 11,00 23 1111
2 TOWAR 10,00 szt. 22,00 23 111.22.33.4444
> 3 TOWAR KLEJFDFRASFOLIWV/ YRGBV CRHIMVWVWBBIKD QWERTY12345678900987 100,00 szt. 30,00 0 123456789PKWIU
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data : 16 sierpien 2012

2 M 8w w w e s Mo

Warunkiem koniecznym utworzenia automatycznego RW jest istnienie norm zuzycia materiatlow dla
wyrobow znajdujacych si¢ na dokumencie RW oraz przypisanie odpowiedniego kodu RW do
kodu dokumentu PW w stowniku kodéw dokumentoéw przyjgcia PW :

1) Stownik kodéw dokumentéw prayjgcia : PW, ZW. =t x|

& By
Wydruk | Zapis do Excela

#o| o= o}
Dodaj Usuni Szukaj
(Insert) | ( Delete } (F7)
Rok

~ Koddok. i}|Rodz. Asortyment

Kod RW b

Komentarz Mag. o terialy

» ETTEER w WYROBY 2012 1 RT1/12
Pw2/12 PW WYROBY 2012 2
ZT1/12 zw TOWARY 2012 1
zT2/12 w TOWARY 2012 2
Zwi1/12 zw WYROBY 2012 1
Zvi2/12 w WYROBY 2012 2
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 16 sierpieri 2012

I O T 4 EliEn

RW na materialy na podstawie PW wyrobow gotowych — automatycznie :

Ta metoda tworzenia RW na materiaty zostanie omowiona w nastgpnym rozdziale ,,Przyjecie PW, ZW”.

35



RW na materialy na podstawie specyfikacji wyrobow :
Parametr ,,RW na materiaty”” musi by¢ ustawiony na ,,RW na podstawie specyfikacji wyrobow”.
Woéwczas dokument RW na materialy (towary) bedzie wygladal nastepujaco :

[ Dokument Wz / RW i

e} X
Zapisz Rezygnaga
(F2) ( Esc)

Nagldwek:
Odbiorca Data wystawiena |16-08-2012 13
Rodzaj dok. [RW Kod dok. [RT1/12 =] Hr dok. | 2 Nr Zlecenia
Nr rej.
Nr dostawcy

wystawi [ 1 -] - [ADMINISTRATOR Pobral |

Nr / data zam. | 1 5] Nr / data dow.dost. | - e

|\',YRC‘)B 1111111111111111111111111111111110 - |11111111111111111110
Tlos¢ wyrobu 10,00

&5 = Podsumowanie dokumentu :
Dodaj Lz Wstaw Togc | 120,00 Netto 3 330,00 VAT 75,90 Brutto 3 405,90

Towary I Wydaniewgecenynr: 1 2 (3 4 (5
v |lp.  Nazwatowaru Symbol Tosé Jm. |Cenanetto VAT[%] |PKWiU o
1 TOWAR 11111111111111111111111111111111 1111111111111111111 10,00 opak. 11,00 23 1111
2 TOWAR 10,00 szt. 22,0023 111.22.33.4444
» TOWAR KLEJFDFRASFODIWW YRGBV CRHIMWWWBBIKD QWERTY12345678900987 100,00 szt. 30,00 0 123456789PKWIU
Filma KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres Ubliczenlowy 5/2012 Uzytkownlk A Data : 16 sierpien 2012

W nagtowku dokumentu pojawia si¢ mozliwos¢ wprowadzenia wyrobu.

W tym celu nalezy wcisnaé przycisk ,,Do wyrobu”. Ukaze si¢ kartoteka wyrobow, z ktorej nalezy
wybra¢ odpowiedni asortyment. Wyrdéb musi by¢ podswietlony na niebiesko, co oznacza, ze jest do niego
wprowadzona specyfikacja, czyli norma zuzycia materialow :

Kartoteka wyrabsw ¥
i X &
Wybierz | Rezygnaga Obroty
( Enter ) ( Esc)
~ |Mag. |Grupa Nazwa | symbol 2 |Kkod Stan mag. Im. | Uwagi i
1 [ WWAWWWW... 0 110,00 kg
1| WWWWWW... 5 110,00 kg
1|ccecceceec 7 FGRDYHRTHGERTHGERTHE  |123456789... 100,00 kg
1| VWWWWWWWL.. | WAV AW AWM WAWWW AW, . QQ 100,00 kg
3 1|ccoccoccee  [wYROB 1111111111111111111111111111111110 11111111111111111110 ] 100,00 szt QFIWNFIUREWN
1|CCCCCCECEE | WYROB X0COCCHOCO0CAO0M00COCCONCONCANC0N XCOCCOCCHCON000000N 100,00 kg L
<« v
i by “ x o
L
Edytu) Dodaj Usuri Szukaj
(Insert } | { Delete ) (F7)

Dane o wyrobie 1

Magazyn 1~ EAN |5907654754635 Kod
Grupa |ccccecccece - PKWiU

Nazwa |V.‘YROE 1111111111111111111111111111111110 J.miary |szt. -
Uwagi |QFJWNFIUREWNFN.’NRI\:".‘NRIWURENFN.’EURNFIV‘.’EUR J.mmiary przeliczeniowa -
Symbol |11111111111111111110 Stan magazynowy 100,00
Zmiany ceny ewidencyjnej :
Cena ewidencyina 20,00 VAT [%] 23~ - |Data Bl e ¥ -

zmiany poprzednia nowa

]

Upust/MNarzut [%] Ceny sprz.netto Ceny sprz.brutto Presomik ,70 »
[ 2,00 | 27,06 || wepsiczprowisi | 0,00
\ \ 20 | 2706 | zapgsmn. [ o000
3> [ 000 | 22,00 | 200 zapasmax, [ 0,00 -
\ \
\ \

=

B 0,00

4> 0,00 22,00 | 27,06
55 0,00 22,00 | 27,06 Wyrdb nieaktywny [
Filma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres Ubliczenlowy 5/2012 Uzytkownlk A Data : 16 sierpien 2012

bu§' » ﬁ}.‘ ’i,‘n ﬁ.‘n F H;E ’ ‘Z’ _ PLE . (o 1y
Po wpisaniu ilo$ci wyrobu i wceisnigciu przycisku ,,Tre S¢” (F3) na dokument zostang automatycznie
wpisane materiaty w ilo$ciach zgodnych z norma zuzycia. Pozostaje juz tylko zapisa¢ dokument.

36



= Przvjecie PW, ZW :

7} Dotumeny gy o P ZA O s

&
Wydruk dokum.
(F8)

& Ep v
‘Wydruk listy | Zapis do Excela| Wybdr kolumn

a2 - =
+ =i IFi
Ed@u Dodal Usuri Szukaj
| (nsert) | (Delete)| (F7)
|2012 j ‘S\ETDIEF\ j Dokumenty zdnia ™ | - - ‘<Wszv5tkie> j ‘<Wszvstkwe> j ‘<Wszy5tkj Kontrahent [ |<Wszyscy> J |<Wszv5cy:j
~ |Rodz |Nrdok :.';f( 4 Odbiorca Zatw  Datawyst. |RW Kod RW Nr RW Data RW W.netto Podatek W.brutto Mag. |mi "
PW 1|pPw1/12 12-08-2012 0 310,00 41,30 351,30 1
PW 2|pPwi/12 16-08-2012 0 220,00 50,60 270,60 1
» [Pw 3wy 19-08-2012 RW RT1/12 2 19-08-2012 110,00 25,30 135,30 1
< L
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik : A Data : 19 sierpieri 2012

R B B Hn e s elEY F gl

W opcji tej rejestrowane sa dokumenty PW (przychdd wyrobow gotowych z produkc;ji)
1 ZW (zwrot do magazynu towarow lub wyrobéw wydanych na RW badz WZ).

Tabela z lista dokumentoéw zawiera nastgpujace pozycje :

- Rodzaj dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Kod dokumentu,

- Odbiorca,

- Zatw. — zatwierdzony,

- Data wystawienia,

Jezeli do PW powstat dokument RW na materiaty lub surowce, to w kolejnych kolumnach tabeli
widoczny jest numer, kod i data wystawienia tego RW :

- Kod RW,

- NrRW,

- Data RW.

Nastgpne pozycje to :

- Warto$¢ netto,

- Podatek,

- Wartos¢ brutto.

Sa to warto$ci w cenach sprzedazy.

Nowy dokument — powstaje po wcisnigciu przycisku ,,Dodaj”. Tworzymy go podobnie jak
omowione wczesniej dokumenty RW 1 WZ. Jezeli ustawiony jest parametr systemowy

RW na materialy na podstawie PW wyrobow gotowych — automatycznie wowczas

wraz z dokumentem PW powstaje automatycznie dokument RW na materiaty

w oparciu o normy zuzycia (specyfikacje).

Warunkiem koniecznym utworzenia automatycznego RW jest istnienie norm zuzycia materiatow dla
wyrobow znajdujacych si¢ na dokumencie RW oraz przypisanie odpowiedniego kodu RW do

kodu dokumentu PW w stowniku kodéw dokumentow przyjecia PW.

Woéwecezas dokument PW bedzie wygladat nastepujaco :
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[ Dokument PW / ZW =

e} x
Zapisz Rezygnada
(F2) ( Esc)

Naghiwek

Dostawca Data wystawiena |19-08-2012 13
Rodzaj dok. |PW Kod dok. IPwUu j Nr dok. | 3 Nr zlecenia

Termin zapt. 0 - [19-08-2012 T Sposdb zaph. - —|

Wystawil 1/=| - IF\DMINISTRATOR Zdal
Komentarz < -I

ngl Podsumowanie dokumentu :
Doday Toéé | 10,00 Netto | 220,00 VAT | 50,60 Brutto | 270,60

( Insert ) ;! i N 70,1

Wyroby | Surowce |

v [tp.  [Mazwa wyrobu | symbol | ose [3m. [cenanetto  [cenaewid. |vaTioe] [prwiu -
[P 1 WYRGB 1L111T1111111111111111111111111110 1111111111110 10,00 szt. 22,00 0,00 23

<[ +

| Firma : kaMA | Data BO: 01-01-2013| Otwarty okres: 1/ 2012 | Okres obliczeniowy : 8 /2012 | Uzytkownik: A Data : 19 sierpieri 2012 P

I E O D O

W tresci widoczne sa 2 zaktadki :

- Wyroby — czyli tres¢ wprowadzonego przez nas dokumentu PW,

- Surowce — czyli tre$¢ automatycznie powstatego dokumentu RW, wyznaczona w oparciu o normy
zuzycia:

[7) Dokument Pw / 2W =

5 X
Zapisz Rezygnaga
(F2) ( Esc)

g

Dostaweca Data wystawienia |19-08-2012 1
Rodza) dok. [PW  Kod dok. [Pw1/12 -] nrdok. | 3 Nr zlecenia

Termin zapl. 0 - [19-082012 & Sposdb zapl. = |

Wystawil 1 ~| - IP\DMINISTRF«TOR Zdal

Komentarz M| - I

Podsumowznie dokumentu :

Tlosc I 10,00 MNetto I 220,00 VAT 50,60 Brutto 270,60
Wyroby Sumwcel
v[tp.  [Hazwa towaru [symbol [ ose [m. -
[ 3 1 TOWAR 11111111111111111111111111111111 1111111111111111111X 10,00 opak.
2 TOWAR 10,00 szt.
3 TOWAR KLEJFDFRASFODIWW YRGBYCRHIMWWWEBBIKD QWERTY12345678900987 100,00 szt. L
| Firma : KAMA | Data BO : 01-01-2012| Otwarty okres: 1/ 2012 | Okres obliczeniowy : 8 /2012 | Uzytkownik: A Data : 19 sierpieri 2012 y

PLE . [m o7 gy

19
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= Sprzedaz :

o Faktury VAT :

\:Wdru%ukum = = £ el v = =
‘ (F8) " | Wydruk listy FA do PG | FA walutowe | Zapis do Excela | Wybdr kolumn | Wydruk duplikatu | Wydruk specyfikagi EAN
x 5 =5 =i
i T i
| Dodg Usuri | sula
B | (Ingert) | ( Delete)| A™M | ()
[2002 =] [sierien =] Dokumentyzdna [ [<Wszystkie> | [<wsrystkie> =] [<Wseystk ~|  Kontrahent || [<Wszyscy> | [<wszyscy: =
+ | Rodz |nrdok ﬂ 1y odbiorca Zatw Fisk |Anul Datawyst. e PG :;rm ::?ao. g;’:g_ W.netto Podatek Whrutto
b FA e aveoL. | 12082012 12082012 0 180,00 39,15 2

v
FA 2|T1/12 ANPOL v 15-08-2012 15-08-2012 0 1,50 0,12
FA 1|U1/12  ANPOL 12-08-2012 12-08-2012 0 178,50 33,93 21

< b

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik : A Data : 19 sierpieri 2012

2 W e oo o™ e » €'TE] ne oo 22

W opcji tej rejestrowane sa faktury.

Omowione teraz zostanie znaczenie niektorych przyciskéw widocznych nad lista dokumentow :

- Fiskalizacja - Program wspotpracuje z drukarkami fiskalnymi POSNET. Wcisnigcie tego przycisku
powoduje fiskalizacje faktury. Polega ona na tym, ze najpierw do faktury zostaje automatycznie
utworzony paragon, ktory nastgpnie jest sfiskalizowany. Zardwno przy paragonie jak i przy fakturze
w polu ,,Fisk.” pojawia si¢ znacznik. W dokumencie fiskalnym nie da si¢ wprowadzi¢ zadnych zmian.
Nie mozna go tez skasowac.

Na skutek zaokraglen moga si¢ pojawi¢ niewielkie roznice w kwotach pomigdzy faktura a
utworzonym do niej paragonem. Wynikaja one z faktu, ze warto$¢ faktury liczona jest od cen netto,
natomiast warto$¢ paragonu musi by¢ liczona od cen brutto.

- FA do PG —klawisz ten umozliwia wystawienie faktury do wystawionego uprzednio paragonu.

Po jego wcisnigciu pojawia si¢ lista wystawionych paragondéw. Po wybraniu zadanego paragonu
otwiera si¢ formularz faktury, tre$¢ paragonu po przeliczeniu cen brutto na ceny netto przenosi si¢
na fakture. Kod faktury jest taki sam jak kod paragonu. Na fakturze nalezy wpisa¢ odbiorcg, datg
sprzedazy oraz pozostate dane zawarte w naglowku.

- FA walutowe — w programie mozna wystawia¢ faktury w walucie obcej. Fakturze takiej powinna
towarzyszy¢ faktura przeliczona na ztotowki. Faktury walutowe wystawia si¢ w opcji
»Sprzedaz” — , Faktury walutowe” a nastgpnie za pomoca omawianego przycisku do faktury
walutowej tworzona jest automatycznie faktura przeliczona na ztotowki. Po wcisnieciu tego
przycisku pojawia sig lista faktur walutowych, wystarczy odpowiednia wybrac, a nast¢pnie zapisac
powstala fakturg ztotowkowa.

Fakture walutowa mozna tez wystawic z poziomu faktur ztotowkowych. Po wcisnigciu przycisku
,»FA walutowe” pojawi sig¢ lista faktur walutowych. Za pomoca przycisku ,,Doda;j” nalezy utworzy¢
fakturg w walucie a nastepnie ja zapisa¢. W momencie zapisu faktury walutowej automatycznie
tworzona jest do niej faktura ztotowkowa.

- Wydruk duplikatu — klawisz ten umozliwia wydrukowanie duplikatu faktury,

- Wydruk specyfikacji EAN — umozliwia wydruk specyfikacji z kodami EAN do wybranej faktury,

- Anuluj — powoduje anulowanie faktury, czyli skasowanie treSci faktury (towary i wyroby wracaja
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do magazynu) z pozostawieniem nagtowka. Wartos$¢ faktury staje si¢ rowna 0, a w kolumnie ,,Anul.”
pojawia si¢ znacznik. W rejestrze sprzedazy VAT faktury anulowane rowniez sa pokazywane,
z zerowa warto$cia netto, VAT 1 brutto 1 z dopiskiem ,,Anulowany”.

Menu podreczne pojawiajace si¢ po wcisnigciu prawego przycisku myszy zawiera nastepujace opcje :

- Wydruk dokumentu,

- Wydruk duplikatu,

- Wydruk specyfikacji z kodami EAN,

- Wydruk listy,

- Parametry wydruku,

- Status drukarki fiskalnej — opcja ta umozliwia sprawdzenie facznosci z drukarka fiskalna,
odczyt zaprogramowanych stawek VAT i innych parametrow.

Tabela z lista faktur zawiera nastgpujace pozycje :

- Rodzaj dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Kod dokumentu,

- Odbiorca,

- Zatw. — zatwierdzony,

- Fisk. — dokument fiskalny,

- Anul. — dokument anulowany,

- Data wystawienia,

- Data sprzedazy,

Jezeli faktura zostata sfiskalizowana, to w kolejnych kolumnach tabeli widoczny jest numer, kod 1 data

paragonu fiskalnego (lub numer, kod i data paragonu, do ktérego wystawiono fakturg).

Nastegpne pozycje to :

- Wartos$¢ netto,

- Podatek,

- Wartos¢ brutto.

Dalsze kolumny zawieraja pozostate dane zawarte w nagldwku faktury.

Nowy dokument — powstaje po wcisnigciu przycisku ,,Dodaj”. Pojawia si¢ nast¢pujacy ekran :

Dolfara VAT ool
Q_j x NOWAK JAN
Rezygnaga 00-951 WARSZAWA, uLWSPOLNA 11
( Esc)
NIP : 777-88-09-000
MNagidwek
Odbiorca |JANIAK Data wystawienia |20-08-2012 1§ Data sprzedazy  |20-08-2012 1
Rodzaj dok. [FA Kod dok. [U1/12 -] nrdok. | 1 Handlowiec -
Termin zapl. 14 - [03-08-2012 T Sposéb zapl. [p ~| - [PLATHE PRZELEWEM
Bank / konto - -]
Srodek transp. [0 «[ - [WeASNY ODBIORCY Nrrej. | Kod dostawey
Wystawil 1 - [ ADMINISTRATOR odebral |
Nr / data zam. ‘ / ‘ - - ] Nr / data dow.dost. / ‘ - - =
Komentarz | - ‘
‘ Kredyt
Rodz.transakgi | - - ‘Nz_]a:\s Zadiuzenie
Podsumowanie dokumentu : Zaplacono 0,00
(TFE;EJ To¢ | Netto 0,00 VAT 0,00 Brutto | 0,00

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data : 20 sierpien 2012

MM E =B oo n » il &8 » €' Bl T
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Nagtowek faktury zawiera nastgpujace pola :

Odbiorca — wymagane pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentow,
Data wystawienia — pole wymagane,
Data sprzedazy — pole wymagane,
Rodzaj dokumentu — pole wymagane (FA-faktura, FW-faktura wewnetrzna, RA-zwykty rachunek).
Rodzaj dokumentu przypisany jest do kodu faktury i przenosi si¢ na fakturg ze stownika wraz z tym
kodem,
Kod dokumentu — pole stownikowe wymagane,
Nr dokumentu — nadawany automatycznie,
Handlowiec — opcjonalne pole stownikowe, w ktorym mamy mozliwo$¢ wpisania kodu
przedstawiciela handlowego, odpowiedzialnego za dana transakcje,
Termin zaplaty — wpisujemy ilo$¢ dni lub datg zaptaty,
Sposéb zaplaty — pole stownikowe, wymagane,
Bank / konto — Pole stownikowe. Jezeli pole to jest puste, wowczas w naglowku faktury drukuje sig
nr konta bankowego wpisanego w opcji ,,Ustawienia” — ,,Dane uzytkownika”. Jezeli natomiast
wybierzemy ze stownika inne konto bankowe, wowczas to konto wydrukuje si¢ w nagtowku faktury,
Srodek transportu — pole stownikowe,
Nr rej. — nr rejestracyjny samochodu - pole opcjonalne,
Kod dostawcy - niektorzy kontrahenci oznaczaja swoich dostawcOw numerem i wymagaja, by
drukowat si¢ on na fakturach i dokumentach WZ. Jezeli dany odbiorca nadat nam taki numer, to
nalezy go wpisa¢ w tym polu,
Wystawil — nr i nazwisko operatora, ktory wystawit dokument, wpisywane automatycznie,
Odebral — pole opcjonalne umozliwiajace wpisanie nazwiska osoby odbierajacej fakturg i towar,
Nr / data zam. — pole opcjonalne shuzace do umieszczenia numeru i daty zamowienia,
Nr / data dow.dost. — pole opcjonalne stuzace do umieszczenia numeru i daty dowodu dostawy,
Komentarz — pole opcjonalne. Mozna wybra¢ komentarz ze stownika lub wpisa¢ recznie na fakturze,
Rodzaj transakcji — pole stownikowe umozliwiajace wybor jednego z nastgpujacych kodow :
- E - eksport,
- K - transakcja krajowa,

T - wewnatrzwspolnotowa transakcja trdjstronna,
- U - usluga transportowa niepodlegajaca opodatkowaniu,

W - dostawa wewnatrzwspolnotowa,
- Z - nabywca podatnikiem VAT,
Domyslnie wpisywana jest transakcja o kodzie K — transakcja krajowa,
Kredyt — pole tylko do odczytu — wyswietla kwote tzw. kredytu wpisang przy kontrahencie w opcji
»Rozrachunki” — ,,Zadtuzenie (salda) odbiorcow”. Pojgcie kredytu jest tutaj rozumiane jako kwota,
do jakiej kontrahent moze by¢ zadtuzony. Jezeli zadluzenie kontrahenta przekracza kwotg kredytu,
wowczas pojawia si¢ komunikat ostrzegawczy podczas wystawiania faktury,
Zadluzenie — pole tylko do odczytu - pokazuje aktualny stan zadtuzenia kontrahenta,
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Po wypelieniu wymaganych pol w nagléwku dokumentu odblokowuje si¢ klawisz ,, Tres¢”.

Weisnigcie tego klawisza umozliwia wprowadzenie tresci faktury. Sposob nanoszenia tre$ci do faktury
zalezny jest od ustawionych parametrow systemowych oraz parametréw zdefiniowanych w stowniku przy
wybranym kodzie faktury. Mozliwe sa nastgpujace warianty :

1 - Sprzedaz bezposrednio z magazynu. Wariant ten wystepuje w przypadku, gdy :
- w stowniku kodéw dokumentow sprzedazy przy danym kodzie faktury pole ,,Do WZ” nie jest
Zaznaczone,
- parametr globalny ,,Wystawianie faktur wylacznie do WZ” nie jest zaznaczony,
- parametr globalny ,,Wystawianie faktur (sprzedaz) wg zamowien” nie jest zaznaczony,
- parametr globalny ,,Zlecenia” ustawiony jest na ,,Brak”.
Woéwezas weisnigceie przycisku ,, Tres¢ (F3)” aktywuje dolny panel, ktéry wyglada nastgpujaco :

[} Faktura VAT =
Q_j x NOWAK JAN
Zapisz Rezygnaga 00-951 WARSZAWA, ULWSPOLNA 11
(F2) ( Esc)
NIP : 777-88-09-000
MNagidwek
Odbiorca |JANIAK Data wystawienia |20-08-2012 1§ Data sprzedazy  |20-08-2012 1
Rodzaj dok. [FA Kod dok. [U1/12 -] nrdok. | 1 Handlowiec -
Termin zapl. 14 - [03-08-2012 T Sposéb zapl. [p ~| - [PLATHE PRZELEWEM
Bank / konto - -]
Srodek transp. [0 «[ - [WeASNY ODBIORCY Nrrej. | Kod dostawey
Wystawil 1 - [ ADMINISTRATOR odebral |
Nr/ data zam. ‘ /! ‘ - - = Nr / data dow.dost. / ‘ - - =
Komentarz | - ‘
‘ Kredyt
Rodz.transakgi | - - ‘Nz_]a:\s Zadiuzenie
o bl Podsumowanie dokumentu : Zaplcono 0,00
( poa) v —_ ) Togé | Netto 0,00 VAT 0,00 Brutto [
TDWEWI Vyroby Usugi I Sprzedaz wgcenynr: (v 1 2 (3 4 (5 Rabat do catosd [%]
~ |lp.  Hazwa ushugi(1) Nazwa ushugi (2) Tosé 1m. Cena netto Rabat{%] *
»
‘4 L3
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data : 20 sierpien 2012

2 e W n whe & s €'cER e o m,

W przypadku faktury na ustugi na panelu tym widnieja 3 zaktadki :

- Towary — umozliwia wpisywanie towarow z kartoteki magazynowej,
- Wyroby - umozliwia wpisywanie wyrobow z kartoteki magazynowe;j,
- Ushugi - umozliwia wpisywanie ustug r¢cznie lub ze stownika.

Istnieja pewne rdznice przy wpisywaniu na fakturg towaréw (wyrobow) i ushug.

W przypadku zaktadki ,,Towary” czy ,,Wyroby” wcisnigcie klawisza ,,Dodaj” powoduje

automatyczne odwolanie si¢ do kartoteki towarow lub wyrobow. Jesli chodzi za$ o ustugi

po wecisnieciu klawisza ,,Dodaj” w tresci pojawia si¢ pusta pozycja z nadanym kolejnym

numerem l.p. oraz staje si¢ widoczny klawisz ,,Kartoteka ustug (F3)”. Ushugi w tresci faktury

mozna wprowadza¢ na 2 sposoby :

- rgcznie — czyli wpisujac z klawiatury nazwg, ilo$¢, j.miary, ceng, stawke podatku VAT i
ewentualnie symbol PKWiU,

-z kartoteki ushug, ktora wywolujemy za pomoca klawisza ,,Kartoteka ustug (F3)”.

W przypadku faktury na towary+wyroby na panelu widnieja 2 zaktadki — towary i wyroby.

W przypadku faktury wylacznie na towary lub wyroby na panelu widnieje tylko 1 zaktadka.
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Taki podziat tresci faktur jest konieczny z uwagi wspotprace programu ,,Sprzedaz” z programem
“Finansowo-ksiggowym”, w ktérym sprzedaz towarow, wyrobow i uslug ksiggowana jest na rézne
konta.

2 - Woystawianie faktur wytacznie do WZ. Wariant ten wystepuje w przypadku, gdy :
- parametr globalny ,,Wystawianie faktur wylacznie do WZ” jest zaznaczony,
Woéwczas weisnigeie przycisku ,, Tres¢ (F3)” aktywuje dolny panel, ktory wyglada nastgpujaco :

[P Faktura VAT Fof
L] x NOWAK JAN
Rezygnada 00-951 WARSZAWA, uLWSPOLNA 11
Esc
NIP : 777-88-99-000
Nagiiwek
Odbiora |JANIAK Data wystawiena |20-08-2012 13 Data sprzedazy  |20-08-2012 1
Rodzaj dok. |FA Kod dok. ‘uu 12 J Nr dok. ‘ 1 Handlowiec -
Termin zapt. 14 - [03-092012 T Sposéb zapt [p ~| - [PLATNE PRZELEWEM
Bank / konto - -]
Srodek transp. [0 +| - [WeASNY ODBIORCY Nr e, | Kod dostawcy
Wystawi 1 - [ ADMINISTRATOR Odebral |
Nr / data am. | 1 =] Nr / data dow.dost. | /- =
Komentarz | - ‘

‘ Kredyt

Rodz.transakgi |k ~| - ‘k\;jc.,-; Zaduzenie
Podsumowanie dokumentu : Zapfacono 0,00
Toéé Netto 0,00 VAT | 0,00 Brutto | 0,00
Leta Wz | Rabat do caiosci [%]
¥ | +/- Rodz MNrdok Koddok Odbiorca Data wyst. Konto Hr dow.dost. Data dow.dost. Nr zam. Data zam. W.netto Poc *
i liwz 2 WT1/12 JANIAK 20-08-2012 11,88
wzZ 1/ wwi/12 20-08-2012 31,00
] b
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 20 sierpieri 2012

| :: H i’,n ﬁ"a i’h E if—EE .' ',/) e *“ai)l FL SR gu-:-lzunlz M

W tym przypadku na dolnym panelu widnieje 1 zaktadka z lista niezafakturowanych WZ :
- wystawionych na danego kontrahenta,
- bez wpisanego kontrahenta.

Przy dokumentach WZ, do ktérych chcemy wystawi¢ fakturg nalezy ustawi¢ za pomoca myszki

znacznik w kolumnie ,, +/- . Nastepnie nalezy wcisna¢ przycisk ,,Wybierz” co spowoduje przytaczenie
WZ-tek do faktury i przepisanie ich tresci. Wystawiona w ten sposob faktura musi by¢ zgodna co do
asortymentow 1 ich ilosci z dokumentami WZ, zatem nie ma mozliwosci dopisywania innych pozycji

z magazynu ani zmiany ilo$ci. Mozna jedynie zmienia¢ ceny sprzedazy. Mozna tez dopisywac ustugi,
jesli widoczna jest zaktadka ,,Ustugi”. Po zapisaniu faktury WZ-tki sa blokowane. Pojawia si¢ takze przy
nich oznaczenie (kod i numer) faktury, dzigki czemu wida¢, ktore WZ-tki byly zafakturowane a ktore nie.

3 - Woystawianie faktur opcjonalnie do WZ (do zlecen, do zaméowien). Wariant ten wystepuje w
przypadku, gdy :
- w slowniku kodow dokumentow sprzedazy przy danym kodzie faktury pole ,,Do WZ”
jest zaznaczone,
- parametr globalny ,,Wystawianie faktur wylacznie do WZ” nie jest zaznaczony,
- parametr globalny ,,Wystawianie faktur (sprzedaz) wg zaméwien” jest ewentualnie zaznaczony,
- parametr globalny ,,Zlecenia” ustawiony jest ewentualnie na ,,Zwykte” lub ,,Spedycyjne”.
Wowczas weisnigeie przycisku ,, Tres¢ (F3)” aktywuje okienko wyboru, ktore wyglada nastepujaco :
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[} Faktura VAT —— - &&=

el x NOWAK JAN
Re(zygna)qa 00-951 WARSZAWA, uLWSPOLNA 11
Esc

NIP : 777-88-99-000

Nagldwek
Odbiorca |JANIAK Data wystawienia |20-08-2012 1§ Data sprzedazy  [20-08-2012 T

Rodza] dok. [FA Kod dok. [u1/12 | nrdok. | 1 Handlowiec -

Termin zapl 14 - [03-09-2012 T spossbzapt. [p +| - [PLATHE PRZELEWEM
Bank / konto «| -

Srodek transp. |0 - - "“,L%SII‘V‘ODBIORC‘V‘ Nr rej. | Kod dostawcy
Wystawil 1 - [ADMINISTRATOR Odebral |
Nr / data zom. | 1= = Nr / data dow.dost. 1] -- =

Komentarz - -

[ Kredyt | 0,00
e
Rodz.transakgi |k - - ‘K\ ajowa Sprzedas : Zaduzenie 0,00
: ‘ Na podstawie WZ | W2 na kontrahenta | Z magazynu ‘
] Pod! ie_ doki

TE rodsumovianie J0URl | Na podstawie zaméwienia | Na podstawie Zecenia ‘ ERERNE 8.00
Tloéé Brutto 0,00

(F3)

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 20 sierpien 2012

T M E 8 um W e i e s €08 RE DO 0

20-08-2012

Omoéwione teraz zostanie dziatanie poszczegolnych przyciskow :
- Na podstawie WZ — po wecisnigciu tego przycisku pojawi si¢ panel z lista niezafakturowanych WZ :
- wystawionych na danego kontrahenta,
- bez wpisanego kontrahenta.
Wariant ten opisany byt nieco wczesniej (wystawianie faktur wytacznie do WZ).
- WZ na kontrahenta - po wcisnigciu tego przycisku pojawi si¢ panel z lista niezafakturowanych WZ :
- wystawionych na danego kontrahenta.
- Z magazynu — czyli opisany wcze$niej wariant sprzedazy bezposrednio z magazynu,
- Na podstawie zamowienia - po wcisnigciu tego przycisku pojawi si¢ panel z lista zaméwien :

[l Faktura VAT

@ x NOWAK JAN
Rezygnaga 00-951 WARSZAWA, ulWSPOLNA 11
( Esc)

NIP : 777-88-99-000

s o0 e |

Naglowek:
Odbiorca |JANIAK Data wystawienia |20-08-2012 1§ Data sprzedazy |20-08-2012 1§

Rodzaj dok. [FA Kod dok. [u1/12 -] nrdok. | 1 Handlowiec -

Termin zapt. 14 - |03-09-2012 T spossbzapl [p - - [PLATHE PRZELEWEM
Bank / konto - -]

Srodek transp. |0 | - ‘x‘,L-‘.SHYODBIORC‘v‘ Nr rej. | Kod dostawcy
Wystawi [ 1 - - [ADMINISTRATOR 0Odebral |
Nr / data zam. | 1-- = Nr / data dow.dost. | /- =l

Komentarz | = ‘

‘ Kredyt 0,00

Rodz.transakgi |k - - ‘K\EJD.\'E Zadiuzenie 0,00
Podsumowanie dokumentu : Zaplacono 0,00
\ﬂ{y%e? tose | Netto 0,00 VAT 0,00 Brutto | 0,00
Lista zamdwier 1
[2012 | [ewseystide> =] [ewszystkie>  ~|  [<wiszysth <]  Niezrealizowane & Wszystkie
+ [Rodz [nr dok [Kod dok [odbiorca [pata wyst.  [w.netto Podatek W.brutto Hrrej. e B
» 170/12  JANIAK 20-08-2012 66,55 13,16 79,71
z0 2/70/12  [JANIAK 20-08-2012 2 318,00 96,14 2414,14
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Qkres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 20 sierpieri 2012
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20-08-2012
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Nalezy ustawi¢ pod$wietlenie na zadanym zamowieniu 1 wcisnac przycisk ,,Wybierz (F3)”.

Tre$¢ zamoéwienia zostanie przepisana na fakture. W przeciwienstwie do faktury wystawionej do WZ
mozna dopisywa¢ asortymenty z magazynu, mozna zmieniac ilosci i oczywiscie ceny.

Przy zaméwieniu zapisuje si¢ kod 1 nr faktury, ale tylko informacyjnie, bowiem zaméwienie nie jest
blokowane.

- Na podstawie zlecenia - po wcisnigciu tego przycisku pojawi si¢ panel z lista zlecen :

[P Faktura VAT a5 e |
kel x NOWAK JAN
Rezygnada 00-951 WARSZAWA, ulWSPOLNA 11
Esc
NIP : 777-88-89-000
Nagldwek
Odbiorca [JANIAK Data wystawiena |20-08-2012 1| Data sprzedazy  [20-08-2012 1
Rodzaj dok. |FA Kod dok. ‘uu 12 J Nr dok. ‘ 1 Handlowiec -
Termin zapt. 14 - |03-09-2012 1§ Sposdb zapt. |p -| - |F‘LATHE PRZELEWEM
Bank / konto - -]
Srodek transp. [0 +| - [WeASNY ODBIORCY Nr e, | Kod dostawcy
Wystawi 1 - [ ADMINISTRATOR Odebral |
Nr/ data zam. ‘ ! ‘ - - I Nr / data dow.dost. ‘ / ‘ - - =)
Komentarz hd -‘
‘ Kredyt
Rodz.transakgi |k ~| - ‘k\;jc.,-; Zaduzenie
Podsumowanie dokumentu : Zapfacono 0,00
Toéé Netta [ 0,00 VAT 0,00 Brutto | 0,00
Lista zlecen I
~ | +/- | Rodz Nr dok |Kod dok Zleceniodawca  Datazlec.  Wartosé Materiaty Robocizna Praca sprzetu Koszty obce =
3 N kD 121/12  JANIAK 20-08-2012 100,00 10,00 0,00 0,00 0,00
L 2|ZL/12  JANIAK 20-08-2012 200,00 20,00 0,00 0,00 0,00
< G
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 20 sierpieri 2012

T e e oo & » €' EN e o 22 ]

Przy zleceniach, ktore chcemy zafakturowac¢ nalezy ustawi¢ za pomoca myszki znacznik w kolumnie
,» /- 7. Nastgpnie nalezy wcisna¢ przycisk ,,Wybierz” co spowoduje przylaczenie zlecen do faktury i
przepisanie ich tresci (z pozycji ,,tre$¢ zlecenia”) oraz warto$ci (z pozycji ,,warto$¢ netto”).

Przy zleceniach zapisuje si¢ kod 1 nr faktury.

Na panelu zawierajacym tres¢ faktury znajduje si¢ pole ,,Zaplacono”. W przypadku platnosci
gotowkowej w polu tym wpisuje si¢ wartos¢ brutto faktury. Przed zapisaniem faktury mozna
zmieni¢ kwotg wpisana w tym polu. Moze bowiem zaistnie¢ przypadek, ze kontrahent dokonuje
czgsciowej platnosci. Wowczas na kwote widniejaca w tym polu zostanie automatycznie utworzony
dokument kasowy KP (pod warunkiem, ze przy operatorze wystawiajacym faktur¢ w stowniku
operatorOw zaznaczony jest parametr ,,KP do faktur”).

Faktury wystawiane w SKP — Stacji Kontroli Pojazdéw :

Program ten przystosowany jest do wystawiania faktur przez SKP.

Parametr globalny ,,Optata ewidencyjna (nie podlegajaca opodatkowaniu) na dokumentach sprzedazy”
musi by¢ zaznaczony. Wowczas w nagtéwku faktury pojawia si¢ dodatkowe pole ,,Optata ewid.”,

w ktorym nalezy wpisaé wysokos¢ tej optaty. Optata ewidencyjna nie dodaje si¢ do wartosci faktury,
ale powigksza kwote do zaptaty. Kwota optaty ewidencyjnej oraz informacja o podstawie prawnej
drukowana jest w dolnej czg$ci faktury.

Anulowanie zatwierdzenia faktur :

Faktura zostaje zatwierdzona po wydrukowaniu. Moze tez zosta¢ r¢cznie zatwierdzona przez operatora.
Zatwierdzenie faktury zabezpiecza ja przed skasowaniem oraz przed dokonywaniem zmian.

Istnieje mozliwos¢ odblokowania zatwierdzenia faktury, ale zalezy to od r6znych czynnikéw :
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- data wystawienia faktury musi by¢ pdzniejsza niz data zamknigcia okresu obliczeniowego.

Zamknigcie okresu dokonywane jest w opcji ,,Funkcje specjalne” — ,,Zamknigcie miesiaca”.

Nie ma koniecznosci zamykania okresu obliczeniowego, ale wykonywanie tej czynno$ci

blokuje i zabezpiecza przed zmianami i skasowaniem dokumenty wystawione przed tym okresem.
Zamknigcie miesigca jest operacja odwracalna. Uprawnienia do zmiany okresu obliczeniowego np.
na wezesniejszy posiada operator nr 1 traktowany jako administrator. ( ,,Ustawienia” — ,,Parametry
programu” — zaktadka ,,Administratora” — parametry : ,,Otwarty miesiac obliczeniowy” oraz
”Otwarty rok obliczeniowy”).

- jezeli zaznaczony jest parametr ,,Blokada operatora na dokumentach” wowczas anulowanie
zatwierdzenia faktury mozliwe jest tylko przez operatora, ktory ta fakturg wystawit,

- jezeli zaznaczony jest parametr ,,Blokada wydrukowanych faktur” wowczas anulowanie zatwierdzenia
faktury mozliwe jest tylko przez operatora nr 1,

- jezeli faktura zostata przeniesiona do programu ksiggowego, woéwczas anulowanie zatwierdzenia
mozliwe jest przez operatora nr 1 oraz przez dowolnego innego operatora, przy ktérym w stowniku
operatoréw zaznaczony jest parametr ,,Mozliwo$¢ anulowania zatwierdzenia faktur przeniesionych
do FK”.

o Paragony :

CoPeragery . e o O i)

& Ly B v
V\fydri.n;ed;kum. Wydruk lsty | Fiskalzaga | Zapis do Excela | Wybdr kolurmn
S . -
5 i i e
Eu Dodaj Usun Szukaj
1| (Insert) | (Delete)| (F7)
[2002 +] [siemien =] Dokumentyzdna I [ [<Wezystkie> | [<wszystiie> +] [<Wseystk v|  Kontrahent || [<Wszyscy | [<wszyscy: =
+ | Rodz |nrdok :zf( 1y odbiorca Zatw Fisk |Datawyst. FA gkmw f?l?turv f[;ak?hw W.netto Podatek W.brutto Mag. w”
PG 1[u/12 22-08-2012 0 235,00 51,80 286,80 101 ¢
» PG 2uyiz 22-08-2012 i} 10,00 2,30 12,30 GPRE
<« b
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

LIEREE T RO -] e o 2]

W opcji tej rejestrowana jest sprzedaz detaliczna (paragony).
Odbywa si¢ to podobnie jak w przypadku faktur. Paragony mozna fiskalizowa¢, wystawia¢ do WZ lub
do zamowien.
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Nagtowek paragonu zawiera mniej informacji niz faktura :

| Paragon

e}
Zapisz
(F2)

x
Rezygnada
( Esc)

(o o |

Nagldwek

Odbiorca Data wystawiena |22-08-2012 13

Rodzaj dok. |PG Kod dok. ‘lll,‘ 12 J Nr dok. ‘ 3 Wg dokumentu
Nr rej.
Wystawil 1 - [ ADMINISTRATOR
Nr | data zam. | f‘,, |
+i iy Podsumowanie dokumentu : Zapfacono 12,30
Dodzj o Toét | Netto 10,00 VAT | 2,30 Brutto | 12,30

( Insert ) | ( Delete )
Sprzedazwgcenynr: 1 2 ("3 (4 (5

Rabat do catosdci [%]

Nazwa ushugi (2) Thosé Jm. Cena netto Rabat[%] ~
1111111111111111111111111111111111111111 1,00 ES0 10,00 0,00

Towary | Wyroby Ushigi

~ |lp.  Hazwa ushugi(1)
3 1 USkUGA1111111111111111111111111111111111

Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

™
10:40
Pl - et
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Pole ,,odbiorca” nie musi by¢ wypetniane.

Zasadnicza rdznica migdzy paragonem a faktura jest sposob liczenia wartosci. Warto$¢ faktury jest
liczona od cen netto, natomiast warto$¢ paragonu — od cen brutto. Z tej przyczyny na skutek zaokraglen
moga pojawic si¢ réznice migdzy wartoscia faktury 1 paragonu, zawierajacego identyczna tre$¢ co
faktura.

o Faktury pro-forma :

Wystawia si¢ je podobnie jak zwykte faktury, z ta r6znica, ze faktury pro-forma nie oddziatywuja na
stany magazynowe.

o Faktury walutowe :

Wystawia sig je podobnie jak zwykte faktury, z ta rdznica, ze w nagtowku faktury walutowe;j
pojawiaja si¢ dodatkowe pola na symbol waluty, kurs 1 dat¢ kursu waluty.

Faktury walutowe rowniez nie odzialywuja na stany magazynowe. Dopiero faktura zlotowkowa
wystawiona do walutowej zdejmuje ze stanu magazynowego.

Faktura walutowa, do ktorej zostata wystawiona faktura w ztotowkach jest pod$wietlona na czerwono.
Natomiast faktura ztotéwkowa wystawiona do faktury walutowej jest podswietlona na zielono.
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o Noty obciazeniowe :

NMErTar e . o o os. s et

. =} v =)
Mdre”;g;'k“m' ‘Wydruk listy | Zapis do Excela | Wybdr kolumn | Wydruk duplikatu
=+ ]
i i
Dodaj Usur Szukaj

Edvtll | (Insert) | ( Delete)| (F7)

[2012 |/ [sierien =] Dokumentyzdna ™ | - - |<Wsaystiie> =] Kontrahent I~ [<Wszyscy> | [ ewszysey: =]
~ |Rodz |Nr dok m 1\ Odbiorca Zatw | Data wyst. Wartosé Zaplacono ::"),"a“t'; Dni Sposdb zaplaty Wystawit
) P E AN TAK 22-08-2012 100,00 0,00 05-09-2012 14 P PEATNE PRZELEWEM 1 ADMINISTI

< [

Firma : KAMA

Data : 22 sierpieri 2012

NOWAK JAN

NIP : 777-88-99-000

Nagldwek

Odbiorca |JANIAK Data wystawienia |22-08-2012 1

00-951 WARSZAWA, ul.WSPOLNA 11

Rodzzj dok. [NO  Kod dok. [no/12 =]
Termin zapt. 14 5-09-2012 1§

Hr dok. ‘ 1

Sposdb zapt. |p - - |PLF«TIJE PRZELEWEM

Bank / konto - - ‘

wystawl [ 1 -] - [ADMINISTRATOR

Odebral

Komentarz | - ‘

Kredyt 0,00

Zadiuzenie 6,22

i Podsumowanie dokumentu : Zaplacono ,70,00
(e | ( Dot ) s [ Wartos¢ [ 100,00
Ushugi 1
~ |Lp. Tytul obciazenia (1) Tytut obciazenia (2) Thosé Im. Cena =
(3 1 Uszkodzenie towaru podczas transportu 1,00 szt.

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012

Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uz

Data : 22 sierpieri 2012

n
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» Korekty sprzedazy :

o Faktury korygujace :

by e+ T T T

&
Wydruk dokum.
(F8)

& By V &
‘Wydruk listy | FK walutowe | Zapis do Excela| Wybdr kolumn | Wydruk duplikatu

) 73 =t jer]
Dodai Usuri it Szukaj
B | (fnsert) [ (Delete)| 4™ | (F7)
|2012 j ‘S\ETDIEF\ j Dokumenty z dnia ™ ‘ - - ‘<Wszv5tkie> j ‘<Wszystkwe> j ‘<Wszy5tkj Kontrahent [ |<Wszyscy> J |<Wszv5cy:j
Kod 5 Dokument korygowany ‘ =
~ Rodz Nrdok dok 3 ‘odbiorca Zatw  Anul | Data wyst. Rodz — Kod dok. pata ‘W.netto Podatek W.brutto L
b FK 1luyiz 13-08-2012 FA 1 U112 12-08-2012 -178,50 -33,03 212,43
< [ b
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

T W e e a™ e 2 €EN

W opcji tej rejestrowane sa faktury korygujace.

Tabela z lista faktur korygujacych zawiera nastgpujace pozycje :
- Rodzaj dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Kod dokumentu,

- Odbiorca,

- Zatw. — zatwierdzony,

- Anul. — dokument anulowany,

- Data wystawienia,

- Dane dokumentu korygowanego : nr, kod 1 datg wystawienia,
Nastgpne pozycje to :

- Warto$¢ netto,

- Podatek,

- Wartos$¢ brutto.

Dalsze kolumny zawieraja pozostale dane zawarte w nagtowku faktury korygujace;.
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Nowy dokument — powstaje po wcisnigciu przycisku ,,Dodaj”. Pojawia si¢ nast¢pujacy ekran :

ULUTRRR S aae s a e aaa aa  SlEE

e} x
Rezygnada
Esc
Nagldwek
Odbiorca Data wystawienia |22-08-2012 1§
Rodzaj dok. |FK Kod dok. ‘ j Nr dok. ‘ Handlowiec -
Termin zapl. 0 - [22-08-2012 T Sposéb zapt. |G+ | - [PLATHE GOTOWKA
Bank / konto | - |
Dokument korygowany :
Rodzgj Kod dok. | Hr zdna | - - _Bl|  spredano | - - &
Nr rej. Nr dostawcy
wystawi [ 1 -] - [ADMINISTRATOR Odebral |
Tytut korekty -] -]
Rodz.transakgi  |K | - ‘N gjowa Kredyt
Zadiuzenie
Podsumowanie dokumentu : Zaplacono 0,00
Tosé Netto 0,00 VAT 0,00 Brutto | 0,00
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

R O T R ki

Naglowek faktury korygujacej zawiera nastgpujace pola :

- Odbiorca — wymagane pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentow,

- Data wystawienia — pole wymagane,

- Rodzaj dokumentu — pole wymagane (FK-faktura korygujaca, WK-faktura korygujaca wewnetrzna).

- Kod dokumentu — pole stownikowe wymagane,

- Nr dokumentu — nadawany automatycznie,

- Handlowiec — opcjonalne pole stownikowe, w ktorym mamy mozliwo$¢ wpisania kodu
przedstawiciela handlowego, odpowiedzialnego za dang transakcje,

- Termin zaplaty — wpisujemy ilo$¢ dni lub datg zaptaty,

- Sposob zaplaty — pole stownikowe, wymagane,

- Bank/ konto — Pole stownikowe. Jezeli pole to jest puste, wowczas w naglowku faktury drukuje sig
nr konta bankowego wpisanego w opcji ,,Ustawienia” — ,,Dane uzytkownika”. Jezeli natomiast
wybierzemy ze stownika inne konto bankowe, wowczas to konto wydrukuje si¢ w nagtowku faktury,

- Dane dokumentu korygowanego :

- rodzaj,

- kod dokumentu,

- nr

- data wystawienia,
- data sprzedazy.

- Nr rej. — nr rejestracyjny samochodu - pole opcjonalne,

- Nr dostawcy,

-  Wystawil — nr i nazwisko operatora, ktory wystawil dokument, wpisywane automatycznie,

- Odebral — pole opcjonalne,

- Tytul korekty — wymagane pole stownikowe,

- Rodzaj transakcji — pole stownikowe umozliwiajace wybor jednego z nastepujacych kodow :

- E - eksport,

- transakcja krajowa,

- wewnatrzwspolnotowa transakcja trojstronna,

- ustuga transportowa niepodlegajaca opodatkowaniu,

- dostawa wewnatrzwspolnotowa,

sCcCHX
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- Z - nabywca podatnikiem VAT,
Domyslnie wpisywana jest transakcja o kodzie K — transakcja krajowa,

- Kredyt - pole tylko do odczytu — wyswietla kwote tzw. kredytu wpisana przy kontrahencie w opcji
,»Rozrachunki” — ,,Zadluzenie (salda) odbiorcéw”. Pojecie kredytu jest tutaj rozumiane jako kwota,
do jakiej kontrahent moze by¢ zadluzony. Jezeli zadluzenie kontrahenta przekracza kwote¢ kredytu,
woOwczas pojawia si¢ komunikat ostrzegawczy podczas wystawiania faktury,

- Zadluzenie — pole tylko do odczytu - pokazuje aktualny stan zadtuzenia kontrahenta,

Po wypetnieniu wymaganych po6l w nagtéwku dokumentu odblokowuje sig¢ klawisz ,, Tre$¢”.

Wecisnigceie tego klawisza umozliwia wprowadzenie tresci faktury korygujace;j :

b Pekturm konguice o | ]
o3 ANPOL

Zapisz 97-300 PIOTRKOW TRYB., ul.NOWA 11

(72)

x
Rezygnada
( Esc)

NIP : 771-122-12-12

Nagldwek

Odbiorca [ANPOL Data wystawienia [13-08-2012 Tl
Rodzaj dok. |FK Kod dok. ‘u1,‘ 12 J Nr dok. ‘ 1 Handlowiec -
Termin zapl. 0 - [13-08-2012 B Sposéb zapt. |G+ | - [PLATHE GOTOWKA
Bank / konto - -

Dokument korygowany :

Rodz |FA Kod dok. [U1/12 N 1 zdna [12082012 B|| Sprzedano [12-08-2012 BT
Nr rej. Nr dostawcy
Wystawi [ 1 -] - [ADMINISTRATOR Odebral |
Tytut korekty 1 7| - [zwrot towa
Rodz.transakgi  |K | - ‘Ns_]a:\s Kredyt
Zadiuzenia 219,15
+i iy Podsumowanie dokumentu : Zapfacono 212,43
( ?HDSE;{ v L] ) Tlasé 16,00 Netto | 178,50 VAT 33,03 Brutto | 212,43
Towary | Wyroby Ustugi
- Lp. Hazwa ustugi (1) Nazwa ustugi (2) Tlosé Jm. Cena netto -
ey USEUGA1111111111111111111111111111111111 1111111111111111111111111111111111111111 1,00 szt. 10,00
1 Winno by¢ 0,00 0,01
] b
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

oo e e 2 €ER ra .o ]

Istnieja 2 metody wprowadzania tresci faktury korygujace;j :

- recznie — metodg stosujemy, gdy zachodzi potrzeba wystawienia faktury korygujacej do faktury,
ktdérej nie ma w systemie. Po wypelnieniu wymaganych pél w naglowku, tacznie z danymi faktury
korygowanej i tytutem korekty nalezy weisna¢ klawisz ,, Tre$¢ (F3)”. W tresci wpisujemy pozycje
korygowane.

Kazda pozycja ma 2 strony :

- bylo — tu wpisujemy pozycjeg tresci faktury korygowanej, czyli przed korekta,

- winno byé — tu wpisujemy pozycj¢ po korekcie. W przypadku catkowitego zwrotu towaru (wyrobu)
pozycje t¢ pozostawiamy pusta.

- do faktury - metode stosujemy, gdy zachodzi potrzeba wystawienia faktury korygujacej do faktury,
ktora istnieje w systemie. Po wypelieniu wymaganych pol w nagldwku, facznie z tytutem korekty ale
bez danych faktury korygowanej uaktywnia si¢ klawisz ,,Lista faktur”. Po wcisnigciu tego
klawisza pojawia sig lista faktur i korekt wystawionych dla danego kontrahenta. Po wybraniu
faktury, ktora ma by¢ korygowana jej tres¢ przenosi si¢ do faktury korygujacej (to samo przepisuje si¢
po stronie byto jak i winno by¢). Nalezy dokona¢ odpowiednich korekt po stronie winno by¢
(zmiana asortymentu, ilosci, ceny, stawki podatku VAT, skasowanie pozycji po stronie winno by¢)

a nastgpnie zapisa¢ dokument.
Kod faktury korygujacej musi by¢ zgodny z kodem faktury korygowane;.
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o Zwroty do paragonow :

[ Zwrot do paragonu fof

he X
Zapisz | Rezygnaga
(F2) ( Esc)

" Odbiorca [ Data wystawienia |22-08-2012 1l
Rodzaj dok. [ZW Kod dok. [T1/12 -] Nr dok. | 1
Dokument korygowany :
Rodzgj Kod dok. | Hr Zdna | - - & Sprzedano | - - =l

wystawil [ 1 -] - [ADMINISTRATOR

+7 -1

=8 ] Podsumowanie dokumentu : Zaplacono -16,20
( pea) v ¢ e ) Tos¢ | 10,00 Netto 15,00 VAT 1,20 Brutto 16,20
Towary I
¥ |Lp. Hazwa towaru Symbol Tlosé lm. |Cenanetto  |Rabat[%]  Cemanzrab. ~
’ 1 By ETUI PAPIEROWE 1233 10,00 opak. 0,00 1,50
1 Winno byé 0,00 0,00 0,00 0,00
4 L3
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Qkres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

O T R T

22-08-2012

W opcji tej rejestrowane sa korekty sprzedazy detalicznej (paragonow).

Odbywa sig to podobnie jak w przypadku faktur korygujacych.

Nagtowek paragonu zawiera mniej informacji niz faktura :

- Odbiorca — pole opcjonalne, nie musi by¢ wypetniane,

- Data wystawienia,

- Rodzaj dokumentu,

- Kod dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Dane paragonu korygowanego — pola opcjonalne, nie musza by¢ wypetniane,
- Wystawil — nr i nazwisko operatora, ktéry wystawil dokument.

o Faktury korygujace walutowe :

Wystawia si¢ je podobnie jak zwykte faktury korygujace, z ta rdznica, ze w nagtowku faktury walutowe;j
pojawiaja si¢ dodatkowe pola na symbol waluty, kurs i1 dat¢ kursu waluty.

Faktury korygujace walutowe nie odziatywuja na stany magazynowe. Dopiero faktura korygujaca
zlotowkowa wystawiona do walutowej wptywa na stan magazynowy.

Faktura korygujaca walutowa, do ktorej zostala wystawiona faktura korygujaca w ztotdwkach jest
podswietlona na czerwono. Natomiast faktura korygujaca ztotowkowa wystawiona do faktury
korygujacej walutowej jest pod$wietlona na zielono.
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= Zakup :

' Dokumenty zakupu P2 i e 0 T e )

& & Y v
mdr(Ln;Brk))kum. Wydruk listy | Zapis do Excela| Wybdr kalumn

-z o :
i = IFi
odal Isuri zukai
Ed%u Dod; Usur Szukaj
| (Insert) | (Delete)| (F7)
|2012 j ‘S\Efuleﬁ j Dokumenty z dnia ™ ‘ - - ‘<Wm;tkie> j ‘<Wszystkwe> j ‘<Wszystkj Kontrahent [ |<Wszyscy> J |<Wszyscy:j
~ |Rodz |nrPz g" 4 Dostawca Zatw  DataPZ Data wphywu |Nr FA dostawcy D‘I t“f:w W.netto Podatek W.brutto Mag. |Nroper. |
b |PZ 1|Ti/12 JARPOL v 01-08-2012 01-08-2012 FA/11/2012 01-08-2012 120,00 9,60 129,60 1 1
Pz 2|T1/12 ANPOL v 15-08-2012 |15-08-2012 111 15-08-2012 1,20 0,10 1,30 1 1
| b
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

B B W W~ e s €'

W opcji tej rejestrowane sa dokumenty PZ z faktur zakupu towarow.
Tabela z lista PZ zawiera nastgpujace pozycje :

- Rodzaj dokumentu,

- NrPZ,

- Kod PZ,

- Dostawca,

- Zatw. — zatwierdzony,

- Data PZ,

- Data wplywu,

- Nr faktury dostawcy,

- Data faktury dostawcy,

Nastgpne pozycje to :

- Warto$¢ netto,

- Podatek,

- Wartos¢ brutto.

Dalsze kolumny zawieraja pozostate dane zawarte w nagtowku PZ.
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Nowy dokument — powstaje po wcisnigciu przycisku ,,Dodaj”. Pojawia si¢ nast¢pujacy ekran :

[ Dokument PZ

e} x
Zapisz Rezygnada
(F2) ( Esc)

Nagtdwek

Dostawaa || wag dok : |

dea‘--

@ Data sprzedazy

Data wphywu | - - = Rodz. ,r Kod PZ |
Termin zapf. ,70 - ’-—1_E||
spostbzapl [6 | - [PLATHE GOTOVIKA
Nr rej. ,7
Wystawi [ 1 -] - [ADMINISTRATOR
Rodz.transakgi m - [kraiowa

| nrez |

DataPZ | - -

metta (zw)[ 0,00
Netto (0%) 0,00
Netto (23%) 0,00
Netto (8%) 0,00
Netto (5%)[ 0,00
Netto (22%) [ 0,00
Netto (7%) 0,00

=]

VAT (23%) 0,00
VAT (8%) 0,00
VAT (5%) 0,00
VAT (22%) 0,00
VAT (7%) 0,00

Brutto ( zw) ’70,00
Brutto (0%) 0,00
Brutto (23%) 0,00
Brutto (8%) 0,00
Butto (5%) [ 0,00
Buutto (22%) [ 0,00
Brutto (7%) 0,00

Tioéé Wartos¢ netto 0,00 Podatek VAT 0,00 Wartos¢ brutto 0,00
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

16:40

PL&@ [ *
R

Bl

Nagtowek dokumentu zawiera nastgpujace pola :

- Dostawca — pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentow

- Wg dok. — numer i oznaczenie faktury z zakupu,

- Zdnia - data wystawienia faktury z zakupu,

- Data sprzedazy — data sprzedazy z faktury,

- Data wplywu — data wplywu faktury. Data ta decyduje o ujgciu danej faktury z zakupu w rejestrze
zakupu VAT,

- Rodz. - rodzaj dokumentu (PZ),

- Kod PZ — pole stownikowe wymagane,

- Nr PZ — nadawany automatycznie,

- Data PZ — data wystawienia dokumentu PZ — jest to rownocze$nie data przyjgcia towaru
do magazynu.
UWAGA : W przypadku, gdy miesiac daty wptywu faktury jest rozny od miesiaca daty PZ, wowczas
wartosci w rejestrze zakupu za dany miesiac nie beda zgodne z warto$ciami w zestawieniu obrotéw
magazynowych.

- Termin zaplaty — wpisujemy ilo$¢ dni lub date zaptaty,

- Sposéb zaplaty — pole stownikowe,

- Nr rej. — nr rejestracyjny samochodu — pole opcjonalne,

- Wystawil — nr i nazwisko operatora, ktéry wystawil dokument, wpisywane automatycznie,

- Rodzaj transakcji — pole stownikowe umozliwiajace wybor jednego z nastepujacych kodow :
- | - import,

a & » €l

- K - transakcja krajowa,

- T - wewnatrzwspdlnotowa transakcja trdjstronna,
- W - wewnatrzwspolnotowe nabycie,

- Z - nabywca podatnikiem VAT,

Domyslnie wpisywana jest transakcja o kodzie K — transakcja krajowa,
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W kolejnych polach liczone sa automatycznie kwoty (nie nalezy ich wpisywac recznie) netto, VAT i
brutto w rozbiciu na poszczeg6lne stawki VAT oraz ogotem. Moze si¢ zdarzy¢, ze wyliczone kwoty
moga si¢ rozni¢ o pojedyncze grosze od kwot na fakturze z zakupu. Przypadek taki zachodzi zazwyczaj
wtedy, gdy dostawca liczy sumg podatku VAT lub sumg wartos$ci brutto sumujac ,,w pionie” te kwoty dla
poszczegbdlnych pozycji na fakturze. W programie suma podatku VAT na dokumentach jest liczona jako
suma warto$ci netto w danej stawce podatkowej przemnozona przez stawke VAT, a warto$¢ brutto jest
liczona jako suma warto$ci netto w danej stawce podatkowej plus suma podatku VAT. W przypadku
pojawienia si¢ takich drobnych r6znic migdzy wartosciami wyliczonymi na PZ a warto§ciami na fakturze
operator ma mozliwos¢ zmiany tych kwot w nagtowku PZ przed zapisaniem dokumentu.

Po wypehieniu wymaganych pol w nagléwku dokumentu odblokowuje si¢ klawisz ,, Tres¢”, ktorego
wecisnigcie aktywuje dolny panel, na ktorym mamy mozliwo$¢ wpisania tresci dokumentu, badz tez
- jesli zaznaczony jest parametr globalny ,,Wystawianie PZ (zakup) wg zamdwien” — pojawia si¢
okienko wyboru, ktére wyglada nastepujaco :

-

[7) Dokument PZ
&l x ANPOL
Zapisz | Rezygnadia 97-300 PIOTRKOW TRYB., ULNOWA 11
(F2) ( Esc)
NIP : 771-122-12-12
Dostawca [ANPOL Wq dok : [1245/FA/2012 Zdna [22-082012 | Datasprzedazy |22-08-2012 T
Data wpywu [22.082012 B|  Rodz. P2  KodPZ [r1/12 | NrPz | 3 Datapz 22082012 T

Termin zapt. 0 - [22-082012 Bl
spossbzapt [6 | - [PLATINE GOTOWKA

0,00 0,00
Nr rej. Netto (zw) Brutto ( zw)

Wystawi 1 - [a ISTRATOR Netto (0%) 0,00 Brutto (0%) 0,00
Rodz.transakgi [—:IK 7] - [kaiowa Netto (23%) 0,00 VAT (23%) 0,00  Brutto (23%) 0,00
Netto (8%) 0,00 VAT (8%) 0,00 Brutto (8%) 0,00
Netto (5%) 0,00 VAT (5%) 0,00 Brutto (5%) 0,00

Netto (22%) 0,00 VAT (22%) 0,00  Brutto (22%) 0,00
| Yy | I——r

Afp—= Brutto (7%) 0,00
—
Tloé¢ j lartos¢ brutto 0,00
Przyjede :
Na podstawie zamdwienia | Na podstawie kartoteki
Tresc
(F3)
Firma : KAMA Data BO: 01-01-2012 Otwarty okres: 1 /2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik: A Data : 22 sierpien 2012 :
) B v E j = ‘ i = —
‘: 2% % ﬁ')ﬂ % - 'f:‘ﬁ . ‘9) e ! e

Znajduja si¢ na nim przyciski :

- Na podstawie zamowienia — umozliwia wystawienie PZ do wprowadzonego wczesniej zamdwienia do
dostawcy. Wyswietla listg zamowien wystawionych dla danego dostawcy:
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) Dokument PZ. =Mo"
% x ANPOL ’
Zapisz | Rezygnada 97-300 PIOTRKOW TRYB., ULNOWA 11
(F2) ( Esc)
NP : 7711221212
Nagtdwek

Dostawca ,MHPOLi
Dats wplywu [22-08-2012 |  Redz. [PZ  Kod PZ [r1/12
Termin zapt. ,70 - ’m
spostbzapl [6 | - [PLATHE GOTOVIKA

Nr rej. ,7

Wystawi [ 1 -] - [ADMINISTRATOR

Rodz.transakgi m - [kraiowa

Wag dok : [1245/FA/2012

| wrez |

Zdna [22-08-2012 | Datasprzedazy |22-08-2012 T

3 DataPz [22-08-2012 EI|

metta (zw)[ 0,00
Netto (0%) 0,00
Wetto (23%) [ 0,00
Netto  (8%) 0,00
Netto (5%)[ 0,00

Brutto [zw)]iu,uu
Brutto (0%) 0,00
Brutto (23%) | 0,00
Brutto (8%) 0,00
Butto (5%) [ 0,00

VAT (23%) 0,00
VAT (8%) 0,00
VAT (5%) 0,00

Netto (22%) 0,00 VAT (22%) 0,00  Brutto (22%) 0,00
Netto (7%) 0,00 VAT (7%) 0,00 Brutto (7%) 0,00
Toéé Wartosé netto 0,00 Padatek VAT 0,00 Wartasé brutto 0,00
@
Wybierz
(F3)
Lista zamdwieri 1
[2012 =] [ewszystkie> =] [<wemystiie> =] [<wszystk x|  Hiezrealizowane & Wszystkie
+ [Rodz [Wrdok [Kod dok [postawca [patawyst. [w.netto Podatek W.brutto M rej. Kietowca -
» 127012 ANPOL 15-08-2012 125,00 26,50 151,50
7D 2 70/12  |ANPOL 16-08-2012 2 200,00 506,00 2 706,00

m

Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A
Rk B o w B e » €MD
Wybranie zadanego zaméwienia (klawisz ,,Wybierz (F3)” ) powoduje przepisanie towarow z
zamoOwienia na dokument PZ

Data : 22 sierpieri 2012

PLE . [me 87 )

- Na podstawie kartoteki — powoduje wys$wietlenie pustej tresci PZ, gdzie wpisujemy zakupione
towary w oparciu o kartotek¢ magazynowa. Gdy towaru nie ma w kartotece mozna go dopisac
(po wyswietleniu kartoteki). Po przeniesieniu towaru z magazynu na dokument PZ nalezy wpisa¢
lo$¢ 1 ceng netto zakupu :

[ Dokument Pz =]
3 x ANPOL ’
Zaplsz | Rezygnada 97-300 PIOTRKOW TRYE., ULNOWA 11
(F2) (Esc)
NP : 771-122-12-12
Nagtdwek

Dostawca W
Data wpiywu [22-082012 |  Rodz. 2 KodPZ [11/12
Termin zapt. 0 - |22-08-2012 1§
spostbzapl [6 | - [PLATHE GOTOVIKA

Wag dok : [1245/FA/2012

| wrez |

Zdna [22-08-2012 | Datasprzedazy |22-08-2012 T

3 DataPz [22-08-2012 EI|

Nr rej.

Wystawil 1 - ‘ ADMINISTRATOR

Rodztrnsakgi [k | - [Kraiowa

metta (zw)[ 0,00
Netto (0%) 0,00
Wetto (23%) [ 100,00
Netto  (8%) 12,00
Netto (5%)[ 0,00

VAT (23%) 23,00
VAT (8%) 0,96
VAT (5%) 0,00

Brutto [zw)]iu,uu
Brutto (0%) 0,00
Brutto (23%) | 123,00
Brutto (8%) 12,96
Butto (5%) [ 0,00

A |
G E:

Po wpisaniu tresci i sprawdzeniu zgodnosci wyliczonych kwot w nagtowku PZ z kwotami na fakturze
z zakupu zapisujemy dokument.

B W % &

Netto (22%) 0,00 VAT (22%) 0,00 Brutto (22%) 0,00
Netto (7%) 0,00 VAT (7%) 0,00  Brutto (7%) 0,00
Wartos¢ netto 112,00 Podatek VAT 23,96 Wartosc brutto 135,96
e
g i
Dodaj Usuri
( Insert ) | ( Delete )
Towary
- Lp. Hazwa towaru Symbol Tlosé J.m. |Cena zakupu netto VAT[%] | PKWiU -
1 ETUI PAPIEROWE 1233 10,00 opak. 1,208 111
» 2 TOWAR 11111111111111111111111111111111 1111111111111111111X 10,00 opak. 10,00 =3 1111
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012




= Korekty zakupu :

[l Korekta zakupu =t x|
x ANPOL
Zapisz | Rezygnada 97-300 PIOTRKOW TRYB., uLHOWA 11
(F2) (Esc)
NIP : 77112212-12
o
Dostawca [ANPOL Wa dok : [12/FK/2012 Zdna [22-08-2012 T| Data dokkorygowanego [22-08-2012 T
Data wplywu [22-08-2012 T Rodz. [PZ Kod PZ [11/12 | wrez | 1 DataPz [22-08-2012 FI|

Termin zapt. 0 - |22-08-2012 1§

Sposdb zapt. |G - - \PLATNEGOTO'{-}KF«_

N rej. Metto (zw) 0,00 Brutto ( zw) 0,00
Wystawil 1 - [ ADMINISTRATOR Netto (0%) 0,00 Brutto (0%) 0,00
Rodztrnsakgi [k | - [Kraiowa Netto (23%) 0,00 VAT (23%) 0,00  Brutto (23%) 0,00

Netto (8%) -5,00 VAT (8%) 0,40 Brutto (8%) 5,40
Netto (5%) 0,00 VAT (5%) 0,00 Brutto (5%) 0,00
Netto (22%) 0,00 VAT (22%) 0,00  Brutto (22%) 0,00
Netto (7%) 0,00 VAT (7%) 0,00 Brutte (7%) 0,00

Tioéc 0,00 Wartos¢ netto -5,00 Podatek VAT 0,40 Wartos¢ brutto -5,40
+: -1
gl =
Dodaj Usuri
( Insert ) | ( Delete )
Towary
- |Lp. Nazwa towaru Symbol Tlosé 1m. | Cenazakupu netto VAT[%] |PKWIU -
1 Bylo ETUI PAPIEROWE 1233 100,00 opak. 1,50 8 111
’ 1 Winna byé ETUI PAPIEROWE 1233 100,00 apak. [T e 111
™| +
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

2 Bk B o o™ e s €0

W opcji tej rejestrowane sa PZ-korekty na podstawie faktur korygujacych z zakupu.

PZ-korekta zawiera niemal identyczne pola jak nagtowek PZ.

W tresci wpisujemy pozycje korygowane.

Kazda pozycja ma 2 strony :

- bylo — tu wpisujemy pozycje tresci faktury korygowanej, czyli przed korekta,

- winno by¢ — tu wpisujemy pozycje po korekcie. W przypadku catkowitego zwrotu towaru do dostawcy
pozycjg tg pozostawiamy pusta.
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= \Wydanie MM- , RR-:

71 Dokumeny v, 5wy T . ]
2 =) By v
Md%‘g‘?k“m‘ ‘Wydruk listy | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
i k3] =}
Ed%u Doda Usur Szukaj
| (Insert) | (Delete)| (F7)
|2012 j ‘S\ETDIEF\ j Dokumenty zdnia ™ | - - ‘<Wszv5tkie> j ‘<Wszvstkwe> j ‘<Wszy5tkj Kontrahent [ |<Wszyscy> J |<Wszv5cy:j
~ |Rodz |Nrdok ::f( 4 Odbiorca Zatw  Datawyst. e MM+ Kod MM+ Data MM+ W.netto Podatek W.brutto Mag. |Nroper.
MM 1|MT1/12 22-08-2012 0 125,00 26,50 151,50 1 1
» MM vy [ 2208-2012 0 150,00 12,00 162,00 1 1
< [ b
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

M 2 & o™ e » €CER ra .o u ]

W opcji tej rejestrowane sa dokumenty MM- (przesunigcie magazynowe - wydanie) i

RR- (r6znice remanentowe - niedobory).

Tabela z lista dokumentoéw zawiera nastgpujace pozycje :

- Rodzaj dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Kod dokumentu,

- Odbiorca,

- Zatw. — zatwierdzony.

- Data wystawienia,

Jezeli do MM- zostat wystawiony dokument MM+ to w kolejnych kolumnach tabeli widoczny jest
numer, kod i data wystawienia MM+ :

- NrMM+

- Kod MM+

- Data MM+

Jezeli dodatkowo zaznaczony jest parametr globalny ,,Blokada MM- po wystawieniu MM+ wowczas
anulowanie zatwierdzenia MM- nie jest mozliwe bez uprzedniego skasowania dokumentu MM+.
Nastgpne pozycje to :

- Warto$¢ netto,

- Podatek,

- Wartos¢ brutto.

Sa to warto$ci w cenach sprzedazy.

Dalsze kolumny zawieraja pozostate dane zawarte w nagtowku MM-.
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Dokument MM- na ekranie wyglada nastepujaco :

|’y Dokument MM wydanie

e} x
Zapisz Rezygnada
(F2) ( Esc)

[

Nagldwek

Odbiorca Data wystawiena |22-08-2012 13

Rodzg) dok. [MM Kod dok. [MT1/12 ] wrdok | 1
Wystawi [ 1 ~] - [ADMINISTRATOR Pzl |
Komentarz | - ‘

+% -1

Ing?} 3 4 Podsumowanie dokumentu :
Dodzj denr Togé 20,00 Netto 125,00 VAT 26,50 Brutto 151,50
( Insert ) | ( Delete ) ! 5 ., .,
Towary
~ |lp.  Hazwatowaru Symbol Tlosé Jm. | Cenazbytu Cena zakupu VAT[%] |PKWiU  ~
» 1 ETUI PAPIEROWE 1233 10,00 opak. 1,50 1,20 8 111
2 TOWAR 11111111111111111111111111111111 1111111111111111111 10,00 opak. 11,00 11,0023 1111
< [ +
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

Bwn o i e s o El

Naglowek dokumentu MM- zawiera nastgpujace pola :

- Odbiorca — pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentoéw. W przypadku dokumentéw MM
nie ma konieczno$ci wpisywania odbiorcy,

- Data wystawienia — pole wymagane,

- Rodzaj dokumentu — pole wymagane (MM lub RR),

- Kod dokumentu — pole stownikowe wymagane,

- Nr dokumentu — nadawany automatycznie,

-  Wystawil — nr 1 nazwisko operatora, ktéry wystawil dokument, wpisywane automatycznie,

- Przyjal — pole opcjonalne umozliwiajace wpisanie nazwiska osoby przyjmujacej,

- Komentarz — pole stownikowe, opcjonalne.

Po wypetnieniu wymaganych po6l w nagtéwku dokumentu odblokowuje sig¢ klawisz ,, Tre$¢”, ktorego

wecisnigcie aktywuje dolny panel, na ktorym mamy mozliwos¢ wpisania tresci dokumentu.

W tresci dokumentu wystepuja 2 ceny :

- cena zbytu — z kartoteki,

- cena zakupu (lub ewidencyjna w przypadku wyrobow) — nie nalezy jej wpisywac, poniewaz w
momencie zapisu dokumentu automatycznie nast¢puje wycena.
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= Przvijecie MM+ , RR+:
e e ————————————— L

2 2, v
Wydr(ubésdikum. Wydruk listy | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
: by = i
Eu' Dodaj Usuri Szukaj
1| (Insert) | (Delete)| (F7)
[2002 =] [sierien =] Dokumentyzdna [ [<Wszystkie> | [<wsrystkie> =] [<Wseystk ~|  Kontrahent || [<Wszyscy> | [<wszyscy: =
w Rodz Nrdok ﬂ A Dostawca Zatw  Data wyst. Nr MM- Kod MM- Data MM- ::mie W.netto Podatek W.brutto :
» MM vtz [ 2208-2012 0 125,00 26,50 151,
MM 2[MT1/12 22-08-2012  |MM 1 MT1/12 22-08-2012 1/MT1j12 125,00 26,50 151,
M 1[mwi1/12 22-08-2012 0 62,00 8,26 70,
<« b
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012
o~ | o@ e = = : = I T — e P
7Y [ [ [ M [ PL . v
? "Mk e n e e s 600 &

W opcji tej rejestrowane sa dokumenty MM+ (przesunigcie magazynowe - przyjgcie) i
RR+ (r6znice remanentowe - nadwyzki).

Tabela z lista dokumentoéw zawiera nastgpujace pozycje :

- Rodzaj dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Kod dokumentu,

- Dostawca,

- Zatw. — zatwierdzony.

- Data wystawienia,

Jezeli dokument MM+ zostal wystawiony do MM- to w kolejnych kolumnach tabeli widoczny jest
numer, kod i data wystawienia MM- :

- Nr MM-

- Kod MM-

- Data MM-

Nastgpne pozycje to :

- Warto$¢ netto,

- Podatek,

- Wartos¢ brutto.

Sa to warto$ci w cenach sprzedazy.

Dalsze kolumny zawieraja pozostate dane zawarte w nagtowku MM+,
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Nowy dokument — powstaje po wcisnigciu przycisku ,,Dodaj”. Pojawia si¢ nast¢pujacy ekran :

[T} Dokument MM przyiecie =T
9 x

Z;Eisz Rezygnada
(F2) ( Esc)

Nagldwek

Dostawa || Data wystawiena |22-08-2012 13

Rodzaj dok. |MM Kod dok. ‘ j Nr dok. ‘

Wg dok :

Wystawi [ 1 -] - [ADMINISTRATOR Pzl |

Podsumowanie dokumentu :
Tioéé Netto 0,00 VAT 0,00 Brutto

Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

B o w a™ & 2 €MNMERN X TN

Nagtowek dokumentu zawiera nastgpujace pola :

- Dostawca — pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentow. W przypadku dokumentow MM
nie ma koniecznosci wpisywania dostawcy,

- Data wystawienia — pole wymagane,

- Rodzaj dokumentu — pole wymagane (MM lub RR),

- Kod dokumentu — pole stownikowe wymagane,

- Nr dokumentu — nadawany automatycznie,

- Wg dok. — w polu tym mozna wpisa¢ nr dokumentu, na podstawie ktorego wystawiamy MM+,

- Wystawil — nr i nazwisko operatora, ktéry wystawil dokument, wpisywane automatycznie,

- Przyjal — pole opcjonalne umozliwiajace wpisanie nazwiska osoby przyjmujacej,

Po wypelnieniu wymaganych pdl w nagtowku dokumentu odblokowuje sig klawisz ,, Tres¢”, ktorego
wcisnigeie aktywuje dolny panel, na ktdrym mamy mozliwos$¢ wpisania tresci dokumentu, badz tez

- jesli zaznaczony jest parametr globalny ,,Wystawianie MM+ do MM-" oraz ewentualnie

,» Wystawianie MM+ do RW” — pojawia si¢ okienko wyboru, ktére wyglada nastgpujaco :
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[7) Dokument MM przyjecie

=ila)

Za?)isz Rezygnaga
(F2) (Esc)

e x

Nagidwek

Dostawca Data wystawienia [22-08-2012 T

Rodzaj dok. [MM Kod dok. [MT1/12 | Nr dok. | 2

Wg dok :

Wystawil [ 1 ~| - [ADMINISTRATOR provial |

. |

§ Przyjecie :

A

~ Na podstavie MM - | Na podstavie R | [fi podst artotek |
= =

.(r?;c) Tos¢ [ B,00  Brutto 0,00
—

Firma : KAMA Data BO: 01-01-2012 Otwarty okres: 1 /2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpien 2012
) | T = 7 < T

"= W Ba™ e » €M

252
PL@ . [ )
= - PDO e

Znajduja si¢ na nim przyciski :

- Na podstawie MM- — umozliwia wystawienie MM+ do wprowadzonego wczesniej dokumentu MM-.
Wyswietla listg¢ dokumentow MM- :

[ Dokument MM prayicci = x|
e} x
Zapisz Rezygnada
(F2) ( Esc)
Nagldwek

Dostawca Data wystawiena |22-08-2012 13

Rodza dok. [MM Kod dok. [MT1/12 =] Nr dok. | 2

Wa dok :

Wystawil [ 1 -] - [ADMINISTRATOR provial |

@ Podsumowanie dokumentu :
“E"fa'e)m Tosé Netto 0,00 VAT 0,00 Brutto 0,00
MM |
|2E|12 j |<Wszv5tk|e> j |<Wszv5tk\e> j |<Wszv5tkj : Kontrahent [~ |<Wszyscy
¥ [Rodz [nr dok [kod dok_[odbiorca [patawyst.  [konto Nrdowdost. | Datadowdost.  |Nrzam. Datazam. |W.netto Podatek ~
3 1 MT1/12 22082012 125,00

MM 2 MT1/12 22-08-2012 150,00

m

Firma : KAMA

Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012

AL 1D

Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

&
2:57
PL@ « [ "7

g L

Wybranie zadanego dokumentu MM- (klawisz ,,Wybierz (F3)” ) powoduje przepisanie towardéw lub
wyrobow z dokumentu MM-,
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- Na podstawie RW — umozliwia wystawienie MM+ do wprowadzonego wczesniej dokumentu RW.
Wyswietla listg¢ dokumentow RW z ktorej dokonujemy wyboru podobnie jak w poprzednim
przypadku,

- Na podstawie kartoteki — powoduje wyswietlenie pustej treSci MM+, gdzie wpisujemy asortymenty
w oparciu o kartotek¢ magazynowa.

W tresci dokumentu wystepuja 2 ceny :

- cena zbytu — z kartoteki,
- cena zakupu (lub ewidencyjna w przypadku wyrobow) — musi by¢ wpisana.

= Bilans otwarcia :

11 Dokumentytr otwere 50 5 .
& By v
Wydruk listy | Zapis do Excela | Wybdr kolumn
3 ¥ by] <]
Eu' Dodaj Usuri Szukaj
d (Insert } | { Delete ) (F7
[<wsrystiie ~| [<wszystkie> =]  Dokumentyzdnal | - - [<Wszystkie> | [<wsrystkie> =] [<Wseystk ~|  Kontrahent || [<Wszyscy> | [<wszyscy: =
« | Rodz |Nrdok ﬂ _1\ Data BO Zatw | W.netto Podatek W.brutto Mag. |Nroper.  Wystawil
» BO FACAETE P 01-01-2012 10 450,00 771,00 11 221,00 1 1 ADMINISTRATOR
BO 1|BT2/12  01-01-2012 6 900,00 1 542,00 8 442,00 2 1 ADMINISTRATOR
BO 1/BW1/12 01-01-2012 7 710,00 1 276,80 8 986,80 1 1 ADMINISTRATOR
BO 1BW2/12 01-01-2012 2 440,00 495,20 2935,20 2 1 ADMINISTRATOR
E
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

” ?}h 75% ?}h E if—r:E . ‘z) e @77 Pla . o u--u'z]nlz it

W opcji tej nalezy wprowadzi¢ na poczatku pracy z programem dokumenty bilansu otwarcia, zawierajace
ilosciowy 1 warto§ciowy stan poczatkowy magazyndéw towarow i magazynéw wyrobow.

Na dokumentach BO nalezy wprowadzi¢ datg BO zgodna z data BO wpisana w parametrach globalnych.
Towary wpisujemy z cena zakupu, wyroby — z cena ewidencyjna.
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Dokument BO na ekranie wyglada nastgpujaco :

[7) Dokument 80!
3 x
Zapisz Rezygnada
(F2) (Esc)
Naglswek
DataBO [01-01-2012 BT
Rodza) dok. [BO Kod dok. ||m/u =] Nr dok. 1

wystawil [ 1 -] - [ADMINISTRATOR

Podsumowanie dokumentu :

Tlase | 500,00 Wetto | 10 450,00 VAT | 771,00 Brutto | 11 221,00
Mt | symbol | Tlosé Jm. | Cenazakupunetto |VAT[%] [PRwi -
ETUI PAPIEROWE 1233 100,00 opak. 1,50 8 111
TOWAR 11111111111111111111111111111111 1111111111111111111 100,00 opak. 11,00 23 1111
3 AAAAAAAAAA  TOWAR 100,00 szt. 22,0023 111.22.33.48
4 BBBBBBBBBB TOWAR KLEJFDFRASFODIWW YRGBYCRHIMWWEBIKD QWERTY12345678200987 100,00 szt 30,00 0 123456789
5 AAAAAAAAAA  TOWAR KLEJFDFRASFODIWWYRGBVCRHIMWWEBIKE QWERTY12345678900988 100,00 szt. 40,00 zw 1234.56.78
<[ 3
| Firma : kaMA | Data BO: 01-01-2013| Otwarty okres: 1/ 2012 | Okres obliczeniowy : 8 /2012 | Uzytkownik: A Data : 22 sierpieri 2012 Py
o) - 245
E‘h ?‘Fh 22-08-2012
. r o L] .
Zamowienia :
r . . . r
o Zamowienia od odbiorcow :
LJ
1y Zamaviri o oo N« -
& & Y v
Wydr(u)lc:sdn))kum. ‘Wydruk listy | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
b - :
? + :
Dod; Usuri Szukaj
Edyl | (Insert) | ( Delete)| (F7)
|2012 j IS\E[DIEﬁ j Dokumenty z dnia [~ I - - |<Wm'stkie> j <Wszystk = Kontrahent [~ |<Wszyscy= j |<Wszyscy:j
~ |Rodz |Nrdok m i\ Odbiorca Zatw ‘Datawvst_ ‘ NrFA |mndFA ‘Data FA ‘W.nettn Podatek W.brutto r rej. ‘lﬁe\:
» z0 1/zo/12 v 20082012 FA 3 U112 22-08-2012 56,55 13,16 79,71
70 2zop2  [anmak T 20082012 0 2318,00 96,14 2414,14
<« »
| Firma : KAMA | Data BO : 01-01-201z| Otwarty okres: 1/ 2012 | Okres obliczeniowy : 8 /2012 | Uzytkownik: A Data ; 22 sierpieri 2012 y

=R b




W opcji tej rejestrowane sa zamowienia od odbiorcow (ZO).

Tabela z lista dokumentoéw zawiera nastgpujace pozycje :

- Rodzaj dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Kod dokumentu,

- Odbiorca,

- Zatw. — zatwierdzony.

- Data wystawienia,

Jezeli do zamowienia zostata wystawiona faktura to w kolejnych kolumnach tabeli widoczny jest numer,
kod i data wystawienia faktury VAT :

- Kod faktury,

- Nr faktury,

- Data faktury.

Nastegpne pozycje to :

- Wartos¢ netto,

- Podatek,

- Wartos¢ brutto.

Sa to wartosci w cenach sprzedazy.

Dalsze kolumny zawieraja pozostale dane zawarte w naglowku zamowienia.

Dokument zamo6wienia od odbiorcy ZO na ekranie wyglada nastgpujaco :

[y Zaméwienic od odbiorey (e o |

gj x NOWAK JAN
Zapisz Rezygnada 00-951 WARSZAWA, ul.WSPOLNA 11
(F2) ( Esc)

NIP : 777-88-09-000
Nagldwek
Odbiora |JANIAK Data wystawiena |20-08-2012 13
Rodza) dok. [70 Kod dok. \zo;u J Nr dok. | 2
Nr rej.
Kierowca ‘ j

Wystawil 1 = ‘ ADMINISTRATOR

Komentarz - ‘

[ Kredyt 0,00
Zadiuzenia 185,93

Podsumowanie dokumentu :

Toéé 70,00 Netto 2 218,00 VAT 96,14 Brutto | 2414,14
Towary | wyroby |
- |Lp. Hazwa towaru Symbol Tlosé J.m. | Cenanetto Rabat[%] Cenanzrab. |VAT[%] |1~
» TOWAR 20,00 szt 22,00 5,00 20,90 23
2 TOWAR KLEJFDFRASFOLIVYVW YRGBV CRHIMVYWBBIKE QWERTY12345678900988 50,00 szt. 40,00 5,00 38,00 zw
1 [ +
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012
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Nagtowek dokumentu zawiera nastgpujace pola :

- Odbiorca — wymagane pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentow.

- Data wystawienia — pole wymagane,

- Rodzaj dokumentu — pole wymagane (ZO),

- Kod dokumentu — pole stownikowe wymagane,

- Nr dokumentu — nadawany automatycznie,

- Nr rej. — nr rejestracyjny samochodu — pole opcjonalne,

- Kierowca — pole stownikowe opcjonalne,

- Wystawil — nr i nazwisko operatora, ktory wystawil dokument, wpisywane automatycznie,
- Komentarz — pole opcjonalne.
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o Zamowienia do dostawcow :

1) Zaméwienia do dostawcs |
= B B 7
Wydruk dokum. g
(F8) Wydruk listy | Zapis do Excela| Wybdr kolumn

- pan :
Y 3 by’ <]
Eu Dodaj Usun Szukaj
1| (Insert) | (Delete)| (F7)
[2002 +] [siemien =] Dokumentyzdna I [ [<Wezystkie> ~| <Wszystk_~|  Kontrahent [ | [<Wszyscy | [<wszyscy: =
~ |Rodz |Nr dok m A\ Dostawca Zatw | Data wyst. NrPZ Kod PZ Data PZ W.netto Podatek W.brutto Hr rej. Ker
» |zD 1|zDj12 v 15082012  PZ 3 T1/12 22-08-2012 125,00 26,50 151,50
) 2|zpji2  ANPOL 16-08-2012 0 2 200,00 506,00 2 706,00
<[ b
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012

M x ®mm W e » €MEEN ra.mno 280

W opcji tej rejestrowane sa zamowienia do dostawcow (ZD).

Tabela z lista dokumentoéw zawiera nastgpujace pozycje :

- Rodzaj dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Kod dokumentu,

- Dostawca,

- Zatw. — zatwierdzony.

- Data wystawienia,

Jezeli do zamdwienia zostal wystawiony dokument PZ to w kolejnych kolumnach tabeli widoczny jest
numer, kod i data wystawienia PZ :

- NrPZ,

- Kod PZ,

- Data PZ.

Nastgpne pozycje to :

- Warto$¢ netto,

- Podatek,

- Wartos¢ brutto.

Sa to warto$ci w cenach zakupu.

Dalsze kolumny zawieraja pozostale dane zawarte w nagtowku zamowienia.

66



Dokument zaméwienia do dostawcy ZD na ekranie wyglada nastepujaco :

[ Zaméwienie do dostawcy. o ol T 3

x ANPOL
Re(zygna)qa 97-300 PIOTRKOW TRYB., ul.NOWA 11
Esc

NIP : 771-122-12-12

Nagldwek
Dostawaa |ANPOL Data wystawiena |15-08-2012 13
Rodza) dok. [7D Kod dok. ‘ID,‘lZ J Nr dok. | 1
Nr rej.
Kierowca ‘ j

Wystawil 1 = ‘ ADMINISTRATOR

Komentarz - ‘

[
Kod dostawcy -

Podsumowanie dokumentu :
Tioéé 20,00 Netto 125,00 VAT 26,50 Brutto 151,50

Towary I
> |Llp.  Nazwa towaru Symbol Tlosé Jm.  Cenazakupu netto VAT[%] |PKWiU =
» 1 ETUI PAPIEROWE 1233 10,00 opak. 1,50 8 111
2 TOWAR 11111111111111111111111111111111 1111111111111111111X 10,00 opak. 11,00 23 1111
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 22 sierpieri 2012
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Nagtowek dokumentu zawiera nastgpujace pola :

- Dostawca — wymagane pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentow.
- Data wystawienia — pole wymagane,

- Rodzaj dokumentu — pole wymagane (ZD),

- Kod dokumentu — pole stownikowe wymagane,

- Nr dokumentu — nadawany automatycznie,

- Nr rej. — nr rejestracyjny samochodu — pole opcjonalne,

- Kierowca — pole stownikowe opcjonalne,

- Wystawil — nr i nazwisko operatora, ktéry wystawil dokument, wpisywane automatycznie,
- Komentarz — pole opcjonalne,

- Kod dostawcy — pole opcjonalne.
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= Zlecenia :

W programie istnieje mozliwo$¢ obstugi zlecen. W zaleznos$ci od parametru globalnego ,,Zlecenia”
moga to by¢ zlecenia zwykte lub spedycyjne.

o Zlecenia zwykle :

FECCUNNE . e e e e SRR

2 & o B
‘Wydruk potw.przyjecia Wydr(l”;;‘icenm Whydruk listy | Eksport do Excela
: by by it
Eu Dodaj Usun Szukaj
1| (Insert) | (Delete)| (F7)
[202 +] [sieien =] Dokumentyzdna [ [ [<wezystkie>  ~| Zleceniodawea [ [<Viszyscy | [<wszyscy: = |
~ | Rodz |nrdok :‘;ﬁ 1\ | Zleceniodawca Zatw  Datazlec. FA |NrFA KodFA  DataFA Wartosé Materiaty Robocizna i
b |ZL 12112 JANIAK 20-08-2012 o 100,00 10,00
L 2|71/12  [JANIAK 20-08-2012 0 200,00 20,00
< »
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik : A Data : 23 sierpieri 2012

B o W e s MY na .o BT

W opcji tej rejestrowane sa zlecenia.
Tabela z lista dokumentoéw zawiera nastgpujace pozycje :
- Rodzaj dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Kod dokumentu,

- Zleceniodawca,

- Zatw. — zatwierdzony.

- Data zlecenia,

Jezeli do zlecenia zostata wystawiona faktura VAT to w kolejnych kolumnach tabeli widoczny jest
numer, kod i data wystawienia faktury :
- Nr faktury,

- Kod faktury,

- Data faktury.

Kolejne polato:

- Warto$¢ zlecenia ,

oraz koszty zlecenia :

- Materialy,

- Robocizna,

- Praca sprzgtu,

- Koszty obce,

- Razem koszty.
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Dokument zlecenia na ekranie wyglada nastepujaco :

[1) Ziecenie =y
K& NOWAK JAN
Zapisz Rezygnada 00-951 WARSZAWA, ulWSPOLNA 11
(F2) (Esc)

NIP : 777-88-09-000
Magtdwek

Zleceniodawea [JANIAK Data zlecenia |20-08-2012 T
Rodzaj dok. |7L Kod dok. ‘zuu J Nr dok. ‘ 1 Nr/ data zam. /! ‘ - - &l
Zlecenie wystawil 1 = ‘ ADMIMISTRATOR Materialy 330,96

Robocizna 120,56
Praca sprzetu 330,99

Koszty obce 0,00
Tres¢ zZlecenia ‘vaunanle przylgcza wodociggowego

‘ Razem koszty 792,51

Wartos¢ netto 1 000,00

Wartosc netto 1 000,00
Razem koszty 792,51

( Insert ) | ( Delete )

Materiafy IRUbUCIZFIa} Praca spmztu} Koszty DbCE}

¥ |lp.  opis(1) opis (2) Tlosé 2m. Cena netto -
» T Rum LT 20,00 mb 5,55
2 Zawory 4,00 szt. 54,99 L
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 23 sierpieri 2012

TR 8w o e 2 €I EIY ra o

Nagtowek zlecenia zawiera nastgpujace pola :
- Zleceniodawca — wymagane pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentow.
- Data zlecenia — pole wymagane,
- Rodzaj dokumentu — pole wymagane (ZL),
- Kod dokumentu — pole stownikowe wymagane,
- Nr dokumentu — nadawany automatycznie,
- Nr/ data zaméwienia — pole opcjonalne,
- Wystawil — nr 1 nazwisko operatora, ktory wystawil zlecenie, wpisywane automatycznie,
- Tres$¢ zlecenia — pole wymagane,
- Uwagi — pole opcjonalne,
- Koszty zlecenia — wyliczane z tresci zlecenia :
- Materialy,
- Robocizna,
- Praca sprzgtu,
- Koszty obce,
- Razem koszty,
- Wartos$¢ netto zlecenia — wpisywana recznie.
Tres¢ zlecenia zawiera 4 zaktadki, na ktérych dopisujemy koszty zlecenia w podziale na :
- Materialy,
- Robocizng,
- Prace sprze¢tu,
- Koszty obce.
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o Zlecenia — spedycja :

W opcji tej rejestrowane sa zlecenia spedycyjne :

" leceris sy - (- o]
& B
E
Mdre”;g;'k“m' ‘Wydruk listy | Zest.zlecerd | Eksport do Excela
s - :
i *i il
Eé%u' Dodaj Usur Szukaj
T | (msert) | (Delete)| (F7)
[2012 |/ [sierien =] Dokumentyzdna ™ | - - |<Wsaystiie> =] Zleceniodawea I |<Wszyscy: | [ ewszysey: =]
~ |Rodz |Nr dok m 1\ | Zleceniodawca Zatw | Data zlec. FA |NrFA KodFA  DataFA Przewoznik NrFA przewoinika | DataFA Fracht -
przewozn. |
p [z 1]z1/12 v 23-08-2012 FA 4U1/12 27082012 NOWAKOWSKT 1221/FR/2012 24-08-2012 900,00
zL 207112 [JANIAK 23-08-2012 ] NOW/AKOWSKI 750,00
< [ b
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Qkres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 23 sierpieri 2012

LI RO TR AL

Tabela z lista dokumentoéw zawiera nastgpujace pozycje :

- Rodzaj dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Kod dokumentu,

- Zleceniodawca,

- Zatw. — zatwierdzony.

- Data zlecenia,

Jezeli do zlecenia zostata wystawiona faktura VAT to identyfikator zlecenia wys$wietla si¢ na czerwono a
w kolejnych kolumnach tabeli widoczny jest numer, kod i data wystawienia faktury :
- Nr faktury,

- Kod faktury,

- Data faktury,

Kolejne polato:

Przewoznik,

Nr faktury przewoznika,

Data faktury przewoznika,

Fracht,

Fracht przewoznika.

Dalsze kolumny zawieraja pozostate dane zawarte w naglowku zlecenia.
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Formularz zlecenia spedycyjnego na ekranie wyglada nast¢pujaco :

[ Ziecenie - spedycja fof
L& x JARPOL SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Zapisz | Rezyanada 97-100 WOLKA KOSOWKA, ulNOWA 11
(F2) ( Esc)

NIP : 771-11-88-99
Magtdwek

Zleceniodawea [JARPOL Data zlecenia |23-08-2012 T
Rodzaj dok. |7L Kod dok. ‘zu 12 J Nr dok. ‘ 1 Handlowiec |ADNOW -
ZALADUNEK : |24-08-2012 3 ROZLADUMEK : |25-08-2012 1
Kraj [PL Kraj [PL
Migjsce [PIOTRKOW TRYE. Migjsce [SZCZECIN
PrzewoZnik (NOWAKOWSKI Nr faktury przewoZnika |1221/FR/2012
Ciganik | Data faktury przewoinika |24-08-2012 I

Maczepa |

Zlecenie wystawil 1 - [ ADMINISTRATOR

Uwagi - ‘

FRACHT : Waluta platnoéci  |PLN - Wartosc netto 9

i 00,00
[ ?nu.;:?i] { Delete ) Waluta frachtu [T ~ Fracht przewoznika 30,00
Ustugi }
¥ | Nazwa ushugi (1) Nazwa ushugi (2) Tlosé 1m. Cena netto Rabat{%] Cenar ~
» Ushga transportowa 1,00 Fracht 900,00 E
‘4 L3
Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 23 sierpieri 2012

? e e kR e s "o BN ra.mma u l

Naglowek zlecenia zawiera nastgpujace pola :
- Zleceniodawca — wymagane pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentow,
- Data zlecenia — pole wymagane,
- Rodzaj dokumentu — pole wymagane (ZL),
- Kod dokumentu — pole stownikowe wymagane,
- Nr dokumentu — nadawany automatycznie,
- Handlowiec — pole opcjonalne, przydatne przy rozliczaniu handlowca,
- Informacje o zatadunku :
- Data zaladunku,
- Kiraj zaladunku,
- Miejsce zaladunku,
- Informacje o roztadunku :
- Data rozladunku,
- Kraj rozladunku,
- Miejsce roztadunku,
- Przewoznik — pole stownikowe skojarzone z kartoteka kontrahentow,
- Ciagnik,
- Naczepa,
- Nr faktury przewoznika,
- Data faktury przewoznika,
- Wiystawil — nr i nazwisko operatora, ktory wystawit zlecenie, wpisywane automatycznie,
- Uwagi — pole opcjonalne,
W tresci zlecenia nalezy wpisa¢ nastgpujace informacje :
- Nazwe ustugi (wpisywana jest automatycznie po wcisnigciu przycisku ,,Dodaj”), ilos¢ i1 ceng,
- Fracht przewoznika,
- Walute ptatnosci,
- Walutg frachtu.
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Dla zleceniodawcy wystawia si¢ fakturg do zlecenia, ktorej formularz wyglada nastepujaco :

[} Faktura VAT, =0
k& x JARPOL SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Zapisz | Rezygnaga 07-100 WOLKA KOSOWKA, ul.NOWA 11
(F2) (Esc)
NIP : 771-11-88-99
Odbiorca |JARPOL Data wystawiena |27-08-2012 13 Data sprzedazy  |27-08-2012 13
Rodzz) dok. [FA Kod dok. [u1/12 | nrdok | 4 Handlowiec -
Termin zapt. 0 - [27-082012 [ Sposob zapl. [G  ~| - [PLATNE GOTOWKA
Bank / konto < -
Srodek transp. [0 w| - [WEASNY ODBIORCY Nr rej. | Kod dostawcy
wystawil [ 1 -| - [ ADMINISTRATOR odebral |
Nr/ data zam. | 1 E] Nr / data dow.dost. /- - =]
Komentarz ~|= |
| Kredyt 10 000,00
Rodz.transakgi |k - - |Krajn','\-a Zaduzenie 0,00
Podsumowanie dokumentu : Zaphacono | 1107,00
Tos¢ Netto 900,00 VAT | 207,00 Brutto | 1107,00
Towary | Wyroby Ushigi | Sprzedaz wgcenynr: 1 2 (3 4 (5 Rabat do caiosci [%]
v [to.  [Mazwa ushugi(2) Nazwa ushugi (2) Thosé Im. | Cenametto | Rabati%]  *
ﬂ 1 Ushiga transportowa Trasa : PIDTRKOW TRYB.-SZCZECIN Fracht 900,00 0,00
<= r
| Firma : KAMA | Data BO : 01-01-2012| Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy :8 /2012 | Uzytkownik: A Data : 23 sierpien 2012 p

L IEE TR TE T R -

Nad lista zlecen spedycyjnych znajduje si¢ przycisk umozliwiajacy wykonanie zestawienia zlecen.
Zestawienie to mozna wykona¢ za dowolny okres w 3 wariantach :

- ogodlem,

- wg zleceniodawcow,

- wg przewoznikow.

W zestawieniu wyliczona jest marza — kwotowo i procentowo.
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o Kasa :

= Dokumenty kasowe KP, KW, BP, BW :

& & 7
Wydruk dokum. | Wydruk listy | Zapis do Excela| Wybdr kolumn
e - .
= by o e
Eu Dodaj Usuri Szukgj
| (Insert) | (Delete)| (F7)
|2012 _~| |sierpien ~|  Dokumentyzdnal | - - |<wszystkie>  ~| [<wszystkie> | Kontrahent [ |<Wszyscy | | ewszyscy: =]
¥ |Kasa 2 Hr Kontrahent Zatw |Data Kwota Hroper. |Operator Nr kontr =
P |[KASAL KP P ANPOL v 15-08-2012 1,62 1 ADMINISTRATOR 0agoons
KASAL |KP 3|ANPOL v 21082012 12,30 1| ADMINISTRATOR 00005
KASAL KP 4 v |22-08-2012 286,80 1 ADMINISTRATOR
KASAL |KP 5 v 22082012 12,30 1| ADMINISTRATOR
KASAL KP &|JARPOL v |27-08-2012 1107,00 1 ADMINISTRATOR 0goons
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 23 sierpieri 2012

LI R L i | i S

Dokumenty KP (kasa przyjmie) i KW (kasa wyptaci) powstaja automatycznie do paragonéw, faktur i
faktur korygujacych ptatnych gotéwka. Dokument KP utworzony automatycznie do faktury wyglada
na ekranie nastepujaco :

[ bsumeriia sl

x JARPOL SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Rezygnada 97-100 WOLKA KOSOWKA, uLNOWA 11
(Esc)

NIP : 771-11-88-09

Nagldwek:

Odbiora |JARPOL Data wystawienia |27-08-2012 3

Kesa [kasa1 | Redmidok [0 -] Hr dok. | 3

wys@wil [ 1 -] - [ADMINISTRATOR

Kwaota 1107,00
Faktury}
~ |Rodz.  Kodd. Nr dok. Opis operadji Kwota Data dok. o
» FA u1/1z 4 FAKTURA nr FA/4/U1/12 1107,00 27-08-2012
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data : 23 sierpien 2012

=

16:31

PL a (e ow [
&« PO
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73



Dokumenty kasowe powstate automatycznie do dokumentoéw sprzedazy sa zablokowane, tzn. nie mozna
ich skasowac¢ ani poprawiac.

Whptaty do faktur ptatnych np. przelewem oraz wyplaty z kasy rejestrujemy recznie.

Aby zarejestrowac zaplatg do faktury (lub do kilku faktur) nalezy z poziomu listy dokumentow
kasowych wcisna¢ klawisz ,,Dodaj”. W nagtowku dokumentu nalezy wprowadzi¢ nastgpujace dane :
- Odbiorca,

- Data wystawienia,

- Kasa,

- Rodzaj dokumentu,

- Nr dokumentu,

- Wystawil.

Nastepnie nalezy weisnaé klawisz ,, Tres¢ (F3)” aby wywotac tre§¢ dokumentu.

W tresci dopisujemy kolejne pozycje za pomoca przycisku ,,Dodaj (Insert)”.

Po wecisnigciu tego przycisku ukazuje si¢ panel z 3 przyciskami :

EVDokumentkasowy EES |
€] x [ NowaK JAN
Zapisz | Rezygnaga 00-951 WARSZAWA, ul.WSPOLNA 11
(F2) (Esc) i
| NIP : 777-88-99-000
Nagidwek
Odbiorca |JANIAK Data wystawienia [23-08-2012 T
Kasa [kasal | Rodzmjdok. [kp -] Nr dok. | 7

Wystawil 1 ~| - [ADMINISTRATOR

.
—
. s
Zaplata : =
= = [[Botaidry | Dokorekty | Tnna |
Dodaj Usuri
( Insert) | ( Delete )
Faktury |
v |Rodz.  |Kodd. Nr dok. Opis operadji | Kwota Data dok. -
’ |
Firma : KAMA Data BO: 01-01-2012 Otwarty okres: 1 /2012 Okres obliczeniowy : 8 /2012  Uzytkownik: A Data : 23 sierpien 2012

E °§3 % ﬁ"n i'\n m if:?ﬁ ’ @@Fﬁ:\ P 23—;::—521012 I

Po wecisnigciu przycisku ,,Inna” mozemy rejestrowaé wplaty lub wyptaty nie zwigzane z fakturami

(np. wyptata gotowki z kasy na inne cele, wplata do banku itp.)

Po wecisnigciu przycisku ,,.Do faktury” pojawi sig lista faktur niezaptaconych lub zaptaconych czg$ciowo,
wystawionych dla danego odbiorcy (lub faktur korygujacych po wcisnigciu przycisku ,,Do korekty™) :
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OO e o oo e

be X o5}
Wybierz | Rezygnaga| Szukaj
( Enter ) (Esc) (F7)
|2Dl2 j ‘<Wszv;tk\e> j |<W;zv5tk\e> ﬂ ‘<Wszvstk|e> ﬂ |<Wszvstkj
~ |Rodz |Nrdok |Koddok iy Odbiorca Data wyst. 'W.brutto Do zaplaty -
» [NO 1|NOf12 JANIAK 22-08-2012 100,00 100,00
FA 3[11/12 JANTAK 22-08-2012 6,22 6,22
FA 3|uij12 JANIAK 22-08-2012 79,71 79,71

Firma : KAMA Data BO :01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 23 sierpieri 2012

I PR o 1 45

Z listy tej wybieramy faktureg, do ktérej chcemy wprowadzi¢ zaptatg. Dokument kasowy moze zawierac
maksymalnie 6 pozycji. Na kolejnym przyktadzie pokazany jest dokument KP zawierajacy 3 pozycje :

[ Dokument ka E=Faf ]
Q_j x NOWAK JAN
Zapisz Rezygnaga 00-951 WARSZAWA, ULWSPOLNA 11

(F2) (Esc)
NIP : 777-88-09-000

Nagldwek:
Odbior@a |[JANIAK Data wystawienia |23-08-2012 3
Kesa [kasa1 | Redmidok [0 -] Hr dok. | 7

wys@wil [ 1 -] - [ADMINISTRATOR

Kwota 185,93
Faktury}
~ Rodz.  Kodd. Nr dok. Opis operadji Kwota Data dok. o
NO NO/12 1 Zaptta za NO/1/NO/12 100,00 22-08-2012
FA T1/12 3 |Zaptta za FA/3/T1/12 6,22 22-08-2012
> FA utj12 3 Zaphta za FA/3/U1/12 T e s201z
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data : 23 sierpien 2012

B o W W i e o TN
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= Raporty kasowe :

Program umozliwia sporzadzanie i wydruk raportow kasowych za dowolny okres. Moga to by¢
oczywiscie raporty dzienne.

Raporty kasowe moga by¢ sporzadzane na wybranego operatora, dla wybranej kasy, lub ogétem
(gdy pola ,,Operator” i ,,Kasa” pozostawimy puste).

Dats poczatkowa : [FEXIES

Data koficowa : [23-08-2012 15|
Operator ; =] |
Kasa : -

Dokumenty BP /BW I

Nr raporty :

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z| Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 23 sierpieri 2012

T MW E 8 B & &P i eZelciEN nE Do 5%,

Przycisk ,,Poprzednie” wyswietla raport wygenerowany wczesnie;j.
Przycisk ,,Nowe” powoduje utworzenie nowego raportu wg zadanych kryteriow.
Przyktad raportu kasowego (wyglad na ekranie) :

) - raport kasowy za dowolny i
2| » e
Wydruk |Zapis do Excela ot M | s i
Data poczatkowa : Z3-08-2012 Kasa B Dokumenty BE/BW [T/N] : T
Dsta koncows : 23-08-2012 Kod faktury :
Nr cperatora : Nr raportu
[PRZEDSIERIORSTWO WIELOBRANZOWE "KAMA® SC ANNA 1 JAN KOWALSCY , 87-300 FIOTRKOW TRYBUNALSKI, ul. SEONECZNA 4
[Raport kasawy mr7a okres od 23-08-2012 do 23-08-2012
Op [Dok[nr dok.[pata Opis operacii Przychéd Rozchéd Kontrahent
1P 7 23-08-2012 Zapiata 72 FA/3TL/12 5,22 JANIAK
2[kasal 1k 7)23-08-2012 Zaplata za FA/3U1/12 7,71 JANIAK
3|kasar 1k 7|23-08-2012 Zapiata za NO/1NO/12 100,00 JANIAK
Saldo poczatkame © 313,02
Obroty kasy © 185,33 0,00
Saldo koricone : 98,95
Firma : KAMA Data B0 : 01-01-2012 Otwarty okres: 1 /2012 Okres obliczeniowy : & / 2012 Usytkownik : A Data: 23 sierpier 2012

P IO Al 5 | e ppe e
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o Rozrachunki :

W programie istnieje mozliwos¢ prowadzenia biezacej kontroli stanu rozrachunkéw z odbiorcami,
pod warunkiem, ze rejestrowane sa w opcji ,,Kasa” wszystkie wptaty do faktur.

= Zadluzenie (salda) odbiorcow :

W opcji tej mamy bezposredni podglad zadtuzenia odbiorcoéw. Mozemy tez wprowadzi¢ kwote kredytu
(w kolumnie ,,Kredyt) dla wybranego kontrahenta oraz zablokowa¢ mozliwo$¢ sprzedazy
kontrahentowi, ktorego zadluzenie przekroczyto kwote kredytu (zaznaczenie w kolumnie ,,Blokada
sprzedazy”).

[ Kartoteka kontrahentéw - zadhuize =
= e v Py
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn (F7 )]
Nr kontrah. [00005 Symbol [ANPOL NP [771-122-12-12
Nazwa [ANPOL [
Kod poczt. [97-300 Migisc. [PIOTRKGW TRYE. Ulica [HOWA 11
Saldo
(zadhuzenie) 219,15 Kredyt 0,00 Blokada sprzedazy [~
Saldo -
w | Nr kontr. |Symbol iy nIP (eadhuzenie) Kredyt Nazwa 1
» |oooos  |ampoL 219,15 0,00 ANPOL
00007 |JANIAK 777-88-99-000 0,00 0,00 NOWAK JAN
00008 [JARPOL 771-11-88-99 0,00 10 000,00 JARPOL SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
00004 |[NOWAKOWSKI 7776655444 0,00 0,00 | NOWAKOWSKI JAN
< [ r
Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Uzytkownik : A Data : 23 sierpien 2012

D ETECLOET NECAE.
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= Zestawienie faktur niezaplaconvch :

Przed wykonaniem zestawienia ukazuje si¢ okienko z parametrami zestawienia :

) Zestawienie faktur niezapfaconych - parame

Odbiorca -
Data korficowa : [FERERTNE 15) Rejon
Kod dokum -

8 |
Poprzednie|  Nowe

Data : 23 sierpier 2012

Firma : KAMA Data BO : 01-01-2012| Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik: A

B W W n e s € A=

Jesli chcemy wykonac zestawienie np. dla wybranego odbiorcy, musimy wpisac jego symbol w
odpowiednie pole (pole stownikowe - ,,Odbiorca”). Mozemy tez wykona¢ zestawienie dla kontrahentow z
wybranego rejonu lub dla faktur o okre§lonym kodzie. Jesli natomiast pola ,,Odbiorca”, ,,Rejon” 1

,Kod dokumentu” pozostawimy puste, wowczas w zestawieniu zostana uwzglednione wszystkie

faktury niezaptacone.

Przykladowe zestawienie faktur niezaplaconych wyglada na ekranie nastgpujaco :

[ Zestawienie faktur niezaplacon

2| » e,
Ustaw filtr Ustaw filtr :
Wydruk |Zapis do Excela) (sumy kontrah.) | (suma ogdlem) Usur fillr
Cdbicrca
Data kodcows : 23-08-2012 Rejon

Kod dokumentu

[PRZEDSIERIORSTWO WIELCBRANZOWE "KAMA™ SC ANNA T JAN KOWALSCY , 97-300 PIOTRKOW TRYBUNALSKI, ul. SEONECZNA 4
[zestawienie faktur niezaplaconych na dzier : 23-08-2012

Nrkontr [Kontrahent cone| i Faktury [pata wyst. [wartbrutto  [zaplacono Pozostaje [Ter.zap|Terfdata zap|kppw [ur |

oooos TS Fa 1T1y12 12082012 218,15 219,15 14| 25-08-2012

~~~~~ ANPOL P p—— 219,15 0,00 218,15 | remroms | oo s | ranarons

00007 | JANIAK Fi 4Ty12 | 23-08-2012 143,98 143,98 14 05-09-2012

00007 | JANIAK Fi w112 | 23-08-2012 128,54 128,54 14 05-09-2012

~~~~~ JANIAK e M | Rmnrnns 272,52 0,00 [R—

[— -- 491,67 0,00 [—

Firma : KAMA Data BO: 01-01-2012 Otwarty okres: 1 / 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Usytkownik : A Data : 23 sierpier 2012

"R e s sl e cERTT ks
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= Zestawienie platnosci biezacvch / przeterminowanvch :

Przed wykonaniem zestawienia ukazuje si¢ okienko z parametrami zestawienia :

|y Zestawienie faktur biezacych/przeterminowanych - parametr

Odbiorca -
Data koficowa : [FERERIIE 5] Rejon
Kod dokum -

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres : 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 23 sierpieri 2012

CIEETETE OO N ol

Przed wykonaniem zestawienia mamy mozliwo$¢ wyboru, czy interesuja nas ptatnosci biezace czy
przeterminowane. Pozostale parametry sa takie same jak w zestawieniu faktur niezaptaconych.
Postac tego zestawienia jest identyczna jak zestawienia faktur niezaptaconych.

= Zestawienie wszystkich faktur :

To zestawienie wszystkich faktur (zaptaconych i niezaptaconych) za dowolny okres.
Posta¢ zestawienia taka sama jak 2 poprzednich zestawien wigc nie bgdzie omawiana.
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a Zestawienia :

Z wigkszos$cia zestawien mozna zapoznad si¢ samemu, omowione zostana zatem tylko niektoére z nich.
Kazde zestawienie wykonywane jest w oparciu o parametry, ktére sa indywidualne dla kazdego
zestawienia i dla kazdego operatora.

Po wybraniu zadanego zestawienia ukazuje si¢ panel z parametrami, ktérego wyglad poznalismy
omawiajac w poprzednim rozdziale zestawienia rozrachunkow.

Na panelu tym znajduja si¢ 2 przyciski, ktore rowniez byly juz omawiane :

,Poprzednie” - wyswietla zestawienie wygenerowane wczesniej,

,Nowe” - powoduje utworzenie nowego zestawienia.

Po utworzeniu zestawienia mozemy podejrze¢ je na ekranie, wydrukowa¢ lub otworzy¢ w Excelu.
Stuza do tego odpowiednie przyciski nad zestawieniem. W wigkszos$ci zestawien znajdziemy rowniez
przyciski stuzace do ustawienia filtru na sumy oraz do wytaczenia filtru. Filtr umozliwia wy$wietlenie i
wydrukowanie samego podsumowania zestawienia. Dziatanie filtru najlepiej wyprébowac samemu.

= Zestawienia sprzedazy :

Rejestr sprzedazy VAT

Sprzedaz wg odbiorcow — bez wykazu faktur

Sprzedaz wg odbiorcow — z wykazem faktur

Sprzedaz ilosciowa wg asortymentow

Sprzedaz ilosciowo-wartosciowa wg asortymentow

Sprzedaz iloSciowo-wartosciowa wg asortymentéow — detaliczna
Skrocony raport sprzedazy

Rejestr sprzedazy wg form platnosci

O O O O O O O O

= Zestawienia zakupow :

Rejestr zakupu VAT

Rejestr PZ wg dostawcow - bez wykazu PZ

Rejestr PZ wg dostawcow - z wykazem PZ

Rejestr PZ iloSciowo-wartosciowy wg asortymentow

Rejestr PZ iloSciowo-wartosciowy wg dostawcow i asortymentow

O O O O O

= Zestawienia WZ, RW, PW, ZW :

Zestawienie WZ, RW ilosciowe wg asortymentow
Zestawienie PW, ZW ilosciowe wg asortymentow
Zestawienie WZ, RW ilosciowo-wartosciowe wg asortymentow
Zestawienie PW, ZW ilosciowo-wartosciowe wg asortymentow

O
O
O
@)
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= Remanent :

o Remanent — towary :

_ -
e o) = il
Data remanentu : [23-08-2012 55 Magazyn | 1 | Grupa | ~|
Wig cen ¢ ndeks wg :
I~ Tyko BO! & Zakupu  Grupy

I~ Zerowat ilosc do wpisania ¢ Spraedazy brutto & Nazwy

& 7
Poprzednie|  Nowe

£ Tiodciowo £ Symbolu

Firma : KAMA Data BO : 01-01-201Z Otwarty okres : 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012  Uzytkownik : A Data : 23 sierpieri 2012

2 ME o v ol ime s €MEN L e T

Omowione teraz zostang poszczegolne parametry tego zestawienia :

- Data remanentu — na jaki dzien ma by¢ wykonany remanent,

- Magazyn — pole wymagane — dla ktoérego magazynu ma by¢ wykonany remanent,

- Grupa — pole opcjonalne pozwalajace zawgzi¢ remanent do wybranej grupy asortymentowej,

- Tylko BO — zaznaczamy to pole, gdy chcemy wykona¢ remanent uwzgledniajacy tylko stan bilansu
otwarcia,

- Zerowac iloSci do wpisania — dotyczy kolumny ,,Stan po”. W kolumnie tej mamy mozliwo$¢
wpisania rzeczywistego stanu magazynowego, wynikajacego np. ze spisu z natury. Program
automatycznie wyznaczy rdznice remanentowe. Zaznaczamy ten parametr, gdy spodziewamy si¢
duzych réznic remanentowych. Gdy parametr nie jest zaznaczony, wowczas w kolumnie ,,Stan po”
wpisuje sig ,,Stan przed” czyli stan komputerowy. Korygujemy wtedy tylko te asortymenty, ktore
wykazuja roznice,

- Wgcen:

- Zakupu — umozliwia wykonanie remanentu wg cen zakupu w oparciu o zasad¢ FIFO
(pierwsze weszlo — pierwsze wyszlo),

- Sprzedazy brutto,

- llosciowo,

- Indeks wg — okresla, w jakiej kolejno$ci maja by¢ posortowane towary :

- Grupy,

- Nazwy,

- Symbolu.

81



Przyktadowy wyglad na ekranie remanentu w cenach zakupu :

ey T T LT T
& By ¥ 4 ot
Wydruk |Zapis do Excela| Dok.RR- | Dok.RR+| Szukaj
Data remanentu : 23-08-2012 Tylko BO - T Wg cen T Z
Mzgazyn S1 Indeks wy - N
Erupa B Zerowsé il.do wpis. - N
PRZEDSIEBIORSTWO WIELOBRANZOWE "KAMA™ SC ANNA 1 JAN KOWALSCY , $7-300 PIOTRKOW TRYBUNALSKI, ul. SLEONECZNA 4
Remanent - towary - magazyn : 1 -na dzieri : 23-08-2012
Ip. Nazwa towaru Symbol 1.m. |Cenazakupu  |Stan przed Stan po Réinica Wart.przed  |Wart.po Réznica EAN [
1| ETUL PAPIEROE 1233 opak., 1,50 100,00 0,00 150,00 150,00 0,00 5909999000044
2| TOWAR 11111111111111111111111111111111 11111111111113111117% opak. 11,00 100,00 100,00 0,00 1 100,00 1 100,00 0,00 5909999000051
3| TOWAR szt 22,00 100,00 100,00 0,00 2200,00 2 200,00 0,00 5909999000075
4| TOWAR KLEJFDFRASFOLIIWWYRGBVCRHIMWWEBJIKD QWERTY 12345678900987 szt 30,00 100,00 100,00 0,00 3000,00 3000,00 0,00 5901137003016
5 | TOWAR KLEJFDFRASFOLIIWWYRGBVCRHIMWWEBIKE QWERTY 12345678900988 szt 40,00 100,00 100,00 0,00 4000,00 4000,00 0,00 4901780961863
OGOLEM 10 450,00 10 450,00 0,00
Firma: KAMA DataBO:0L-01-2012 | Otwarty okres:1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Usytkownik : A Data : 24 sierpieri 2012

B " E R e e » 6o B THST

Jak byto juz wspomniane mozna w tym zestawieniu rozlicza¢ spis z natury. W tym celu w kolumnie
,»Stan po” nalezy wpisa¢ rzeczywiste, spisane stany magazynowe. Nastgpnie dokumentami rdéznic
remanentowych RR nalezy skorygowac stany magazynowe. Do wprowadzenia niedoboréw i nadwyzek
shuza przyciski ,,Dok.RR-"1,,Dok.RR+”. Po wcisnigciu kolejno jednego a potem drugiego przycisku
otwiera si¢ dokument r6znic remanentowych RR (niedobory lub nadwyzki) z wpisang data remanentu i
trescia wynikajaca z rdznic remanentowych. Dziatanie operatora sprowadza si¢ do zapisania dokumentu.
W przypadku skonfigurowania programu do wspotpracy z inwentaryzatorem pojawia si¢ na ekranie
jeszcze jeden klawisz : ,,Import z inwentaryzatora”. Wowczas ilosci w kolumnie ,,Stan po” aktualizowane
sq stanami z inwentaryzatora (parametr zestawienia ,,zerowac ilo$ci do wpisania” musi by¢ zaznaczony).

Wydruk remanentu jest mozliwy w jednym z 5 wariantow :
- wewnetrzny 1,

- wewngtrzny 2,

- arkusz spisowy bez stanow,

- arkusz spisowy ze stanami,

- pusty arkusz spisowy.

o Remanent — wyroby :

Remanent wyrobow rdzni si¢ od remanentu towaréw jedynie tym, Ze zamiast ceny zakupu
wystepuje tutaj stala cena ewidencyjna.

o Remanent w grupach — towary :

Uproszczony remanent zawierajacy tylko 2 kolumny :

- Grupa,

- Wartosc.

Moze by¢ wykonany dla wszystkich magazynow tacznie (parametr ,,magazyn” musi by¢ pusty).
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= Zestawienia obrotow magazynowych :

o Zestawienie obrotdw magazynowych — towary :

T ——— |

Data poczatkowa : [01-08-2012 I5] Magazyn | ~|  Grupa | -l
Data koricows : [EEEANE 1) Bez magazynu -

Sumy wg : Indeks wg :

" Kont (zleceri) " Grupy

¢ Dokumentow RW & Nazwy

3 Bez sum " Symbolu

Firma : KAMA Data BO : 01-01-2012| Otwarty okres: 1/ 2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 | Uzytkownik : A Data : 25 sierpien 2012

W % % e i & » © [ B 0 reeroo oun |

Zestawienie obrotow magazynowych (tzw. obrotowke) mozna wykonac za dowolny okres. Zazwyczaj
sporzadzane jest miesigcznie. Zestawienie pokazuje stan poczatkowy, obroty 1 stan koncowy kazdego
asortymentu oraz podsumowanie kazdego magazynu i ogdtem.

Znaczenie poszczegoOlnych parametrow zestawienia :

- Wgcen:

- Zakupu - z wykazem dokumentéw — doktadna wycena obrotow kazdego asortymentu w cenach
zakupu wg zasady FIFO. W obrotéwce moga si¢ pojawiaé pozycje ,,odchylenia”. Wystgpuja
wtedy, gdy nie bilansuje si¢ jaki$ asortyment, tzn. stan poczatkowy + przychdd — rozchdd nie daje
stanu koncowego. Najczgstsze przyczyny powstawania odchylen to :

- zaokraglenia wartosci,
- korekty zakupu towaru, ktory zostat wydany w poprzednich miesiacach,
- korekty sprzedazy towaru, sprzedanego w poprzednich miesiacach.

- Tlosciowo — z wykazem dokumentow — jak wyzej, ale bez cen 1 wartosci,

- Tlosciowo — bez dokumentéw — wariant 1 — obroty kazdego asortymentu pokazane sa w jednej linii,

- Tlosciowo — bez dokumentéw — wariant 2 — jak wyzej, ale bardziej uproszczony — zawierajacy tylko
4 kolumny : stan poczatkowy, przychdd, rozchdd, stan konicowy,

- Magazyn - pole opcjonalne. Obrotowka moze by¢ wykonana dla wybranego magazynu lub dla
wszystkich magazynow,

- Bez magazynu — wpisanie w tym polu wybranego n-ru magazynu oznacza, ze magazyn ten nie bgdzie
uwzgledniony w obrotéwce,

- Grupa — zestawienie mozna sporzadzi¢ dla wybranej grupy. Jezeli wszystkie grupy maja by¢
uwzglednione, parametr ten musi by¢ pusty,

- Sumy wg :

- Kont (zlecen) - jezeli za dokumentach RW wpisywane sa numery zlecen badz kont ksiggowych,
zaznaczajac ten parametr uzyskamy w podsumowaniu obrotowki sumy RW wg kont lub zlecen.

Z sum RW wg kont mozemy sporzadzi¢ automatyczny dekret, ktory moze by¢ nastgpnie wezytany
do programu F-K (rozdzielnik zuzycia materiatow),

- Dokumentow RW — w podsumowaniu wyceniony jest kazdy dokument RW w cenach zakupu,

- Bezsum,
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- Indeks wg : okresla, w jakiej kolejnos$ci maja by¢ posortowane towary :
- Grupy,
- Nazwy,
- Symbolu.

Przyktadowy wyglad na ekranie fragmentu obrotdwki w cenach zakupu z wykazem dokumentow :

1) Zestawienie obrotsw magazynowych - towary | o e |

& o i A e
Wiydruk |Zapis do Excela Defget Saukai (SE:“?“M‘:;Z) (s:nf?:'gg‘,gm) Usur filr
Data poczatkows : 01-08-2012 Magazyn B Sumy wg zleced : Z
Data kodcowa : 31-03-2012 Bez magazynu
Hg cen B4 Grupa B
[PRZEDSIEBIORSTWO WIELCBRANZOWE "KAMA” SC ANNA T JAN KOWALSCY , 57-300 PIOTRKOW TRYBUNALSKI, ul. SLONECZNA 4
[2estawienie obrotéw magazynowych - towary - za okres od : 01-08-2012 do :31-08-2012
Mag [Asortyment [.m. [Data cbr. _[Dokument [~|ziecenie Tosé Cena \Wartosé a
ETUI PAPIEROWE opak. 01-08-2012 | Stan poczatkowy + 100,00 1,50 150,00 I_I
1233 01-08-2012 | PZ Yrif1z |+ 100,00 1,20 120,00
12-08-2012 | WZ 1WT12 |- 10,00 1,50 15,00
15-08-2012 PZ 2fTi/12 |+ 1,00 1,20 1,20
15-08-2012 FA 2frj12 | - 1,00 1,50 1,50
20-08-2012 | WZ 2WT1f12 |- 1,00 1,50 1,50
22-08-2012 PZ 3/T1/12 |+ 10,00 1,50 15,00
22-08-2012  PZ-or YT1f12 |+ 100,00 1,45 145,00
22082012 | MM ymTyz |+ 10,00 145 14,50
22082012 | MM M2 |+ 10,00 120 12,00
22082012 | PG Wz |- 10,00 1,50 15,00
22082012 |FA 3Tz |- 4,00 1,50 5,00
22082012 |FA suy12 |- 10,00 1,50 15,00
22082012 | Pz-kar. Tz |- 100,00 1,50 150,00
22082012 | MM yMriaz |- 10,00 1,20 12,00
22082012 | MM Tz |- 65,00 120 78,00
22082012 | MM Tz |- 10,00 1,50 15,00
22082012 | MM Tz |- 25,00 145 3,25
23082012 | FA a2 |- 10,00 145 14,50
31082012 | Odechylenia + 0,00 0,00 10,30
31082012 | Stan karicowy + 75,00 145 108,75
1 TOWAR 11111111111111111311111113111111 opak. 01032012 | Stan pocagtioy + 100,00 11,00 1100,00
1111111111 11111111X 12082012 | Wz T2 |- 5,00 11,00 55,00
19032012 | RW 1RTYL |- 10,00 11,00 110,00
20-03-2012 | Wz M2 |- 1,00 11,00 11,00
2203-2012 | P2 3Ty |+ 10,00 11,00 110,00
22032012 | MM MTI2 |+ 10,00 11,00 110,00
22032012 | MM Ty |+ 10,00 11,00 110,00
22082012 | PG Wy |- 20,00 11,00 220,00
22082012 | FA U2 |- 5,00 11,00 55,00
22032012 | MM iMT2 |- 10,00 11,00 110,00
23032012 | FA T2 |- 10,00 11,00 110,00 1l
Firma : KAMA Data BO: 01-01-2012 Otwarty okres: 1 /2012 Okres obliczeniowy : 8 / 2012 Usytkownik : A Data: 25 sierpien 2012

T = m o o w ot 8 2 €M & .o

Przy duzej liczbie asortymentow wydruk zestawienia obrotow magazynowych w tym wariancie
moze sktadac si¢ z duzej liczby stron. W praktyce drukuje sig tylko podsumowanie, ktore mozna
uzyskac za pomoca jednego z 2 klawiszy :

- Ustaw filtr (sumy magazynéw) — podsumowanie kazdego magazynu + suma wszystkich,

- Ustaw filtr (sumy ogotem) — tylko suma wszystkich magazynow.

o Zestawienie obrotéw magazynowych — wyroby :

Zestawienie obrotow magazynowych wyrobow rozni si¢ od zestawienia obrotow magazynowych
towarow jedynie tym, ze zamiast ceny zakupu wystgpuje tutaj stata cena ewidencyjna.
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a Funkcje specjalne :

= Przeliczenie stanow magazynowych :

Funkcja ta ponownie przelicza z dokumentow biezace stany magazynowe towarow i wyrobow.
Przydatna szczegolnie w przypadkach awaryjnych, powodujacych niezgodnos¢ standow magazynowych
wyswietlanych w kartotece ze stanami wynikajacymi z dokumentéw obrotu magazynowego.

= Przeliczenie zadluzenia kontrahentow :

Funkcja ta ponownie przelicza zadluzenie kazdego kontrahenta w oparciu o dokumenty sprzedazy i
dokumenty kasowe.

= Zamkniecie miesiaca :

Wykonanie funkcji zamknigcia miesiaca powoduje jedynie zablokowanie poprzednich miesigcy.
Biezacy miesiac staje si¢ aktywnym miesiagcem obliczeniowym. Wszystkie wczesniejsze dokumenty

sa zabezpieczone przed dokonywaniem zmian. Nie mozna réwniez dopisa¢ zadnego nowego dokumentu
z datg wezesniejsza niz biezacy miesiac. Wykonywanie funkcji zamknigcia miesigca jest wskazane
zawsze po zaksiggowaniu danego miesiaca. Operacja ta jest odwracalna. Operator nr 1, czyli
administrator programu moze zmieni¢ okres obliczeniowy na wczesniejszy poprzez zmiang parametrow
globalnych :

- Otwarty miesiac obliczeniowy,

- Otwarty rok obliczeniowy.
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