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WSTŇP 
 

Nadrzňdnym operatorem, posiadajŃcym wszystkie uprawnienia jest administrator. 

Dane administratora : 

 login:  A 

 hasğo: A 

SŃ to dane startowe, kt·re powinno siň jak najszybciej zmieniĺ. 

Administrator moŨe dopisywaĺ operator·w, zmieniaĺ im hasğa, nadawaĺ lub odbieraĺ prawa dostňpu do 

poszczeg·lnych opcji w programie  (ó+ô ï oznacza peğny dostňp, óOô ï tylko odczyt, ó-ó ï brak dostňpu). 

MoŨe teŨ podejrzeĺ hasğo innego operatora. 

W tym celu naleŨy w opcji Ăustawienia ï operatorzy ï hasğa i uprawnieniaò ustawiĺ siň na wybranym 

operatorze, wcisnŃĺ przycisk Ăedytujò i ustawiĺ siň kursorem na zaszyfrowanym haŜle. 

WyŜwietli siň hasğo operatora.  

NaleŨy teŨ pamiňtaĺ, by ï wprowadzajŃc nowego operatora ï zaznaczyĺ Ăptaszkiemò firmň, 

kt·rej nazwa wyŜwietlana jest po prawej stronie. 

Administrator posiada teŨ dostňp do parametr·w programu. 

KaŨdy operator moŨe zmieniaĺ swoje hasğo. 

 

KğadŃc szczeg·lny nacisk na komfort obsğugi, staraliŜmy siň aby program byğ czytelny. 

Przyciski sŃ doŜĺ duŨe, w wielu przypadkach aby wcisnŃĺ przycisk moŨna posğuŨyĺ siň odpowiednim 

klawiszem klawiatury (zamiast uŨywaĺ myszki). Dane pracownicze moŨna wprowadzaĺ ograniczajŃc 

do minimum koniecznoŜĺ Ăklikaniaò myszkŃ. 

 

Program umoŨliwia obsğugň wielu magazyn·w. 

 

Przy pierwszym uruchomieniu programu pojawi siň okienko umoŨliwiajŃce wpisanie miesiŃca BO 

i roku BO (BO ï bilans otwarcia). NaleŨy wpisaĺ te dane i zapisaĺ je, co umoŨliwi korzystanie z 

programu. 
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Menu gğ·wne programu : 
 

 
 

Na powyŨszym ekranie widoczne jest gğ·wne menu programu, zawierajŃce nastňpujŃce pozycje : 

- Dokumenty, 

- Kartoteki, 

- Kasa, 

- Rozrachunki, 

- Zestawienia, 

- Funkcje specjalne, 

- Sğowniki, 

- Ustawienia. 

Dolna czňŜĺ ekranu (tzw. Linia statusu) wyŜwietla informacje : 

- nazwa firmy, 

- data BO, 

- otwarty okres obliczeniowy, 

- uŨytkownik (login operatora), 

- bieŨŃca data. 

 

 

 

W dalszej czňŜci instrukcji om·wione zostanŃ poszczeg·lne pozycje gğ·wnego menu programu 

w kolejnoŜci odpowiadajŃcej pracom wdroŨeniowym. 
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Ç Ustawienia : 
 

Á Okres obliczeniowy : 
 

Jest to miesiŃc i rok, za kt·ry chcemy w danej chwili wprowadzaĺ dokumenty.  

OtwierajŃc listň dowolnych dokument·w (np. faktur) widzimy tylko te, kt·rych data wystawienia 

jest zgodna z ustawionym okresem obliczeniowym, ale oczywiŜcie moŨliwe jest wyŜwietlenie w prosty 

spos·b dokument·w z innego okresu (patrz ĂPasek selekcjiò w rozdziale ĂDokumentyò). 
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Zanim rozpoczniemy pracň z programem musimy wykonaĺ nastňpujŃce czynnoŜci opisane w kolejnych 

punktach niniejszej instrukcji : 

 

Á Operatorzy : 
 

o Hasğa i uprawnienia : 
 

 
 

W opcji tej naleŨy wprowadziĺ operator·w, nadaĺ im hasğa oraz uprawnienia do obsğugi wybranych firm.  

- Kasa ï pole sğownikowe - symbol kasy przyporzŃdkowanej danemu operatorowi (oznaczenia kas 

naleŨy wczeŜniej wprowadziĺ do sğownika), 

- KP do faktur ï zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, Ũe do faktur pğatnych got·wkŃ wystawionych 

przez danego operatora bňdŃ siň automatycznie tworzyğy dokumenty KP, 

- Magazyn ï jeŨeli operator ma mieĺ dostňp do wszystkich magazyn·w w·wczas pole to pozostawiamy 

puste. JeŜli natomiast chcemy ograniczyĺ dostňp operatora do jednego magazynu naleŨy w tym polu 

wpisaĺ numer magazynu (wyb·r ze sğownika magazyn·w). 

Po prawej stronie widnieje tabelka z listŃ firm obsğugiwanych w programie. Aby operator posiadağ 

uprawnienia do obsğugi danej firmy naleŨy zaznaczyĺ pole wyboru przy nazwie jednej lub kilku firm. 

 

o Prawa dostňpu : 
 

Uprawnienia do wybranych opcji w programie moŨemy nadawaĺ w opcji ĂOperatorzy ï Prawa dostňpuò. 

+  ï oznacza peğny dostňp,  

O  ï tylko odczyt,  

-  ï brak dostňpu. 
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Á Dane uŨytkownika : 
 

W oknie tym naleŨy wprowadziĺ dane firmy, kt·re bňdŃ siň drukowağy siň w nagğ·wkach dokument·w : 

 

 
 

Dodatkowe informacje drukowane w stopce faktury -  w przypadku sp·ğki z o.o. moŨe to byĺ informacja 

o KRS i wysokoŜci kapitağu zakğadowego. 
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Á Parametry programu : 
  

Parametry programu umieszczone sŃ na 4 zakğadkach. 

Administrator ma dostňp do wszystkich zakğadek, pozostali operatorzy tylko do zakğadki z parametrami 

operatora. 

 

o Og·lne I : 
 

 
 

Na zakğadce ĂOg·lne Iò moŨna ustawiĺ nastňpujŃce parametry (niekt·re z nich zostanŃ om·wione) : 

- MoŨliwoŜĺ anulowania dokument·w sprzedaŨy ï gdy parametr ten jest zaznaczony, w·wczas 

dokument sprzedaŨy moŨna anulowaĺ. W·wczas usuniňta jego treŜĺ, natomiast sam dokument  

pozostaje z zerowymi wartoŜciami netto, brutto i podatku, oznaczony jako ĂANULOWANYò.  

W rejestrze sprzedaŨy VAT bňdzie r·wnieŨ uwidoczniony z podpisem ĂANULOWANYò. 

- Drukowanie rabatu i cen z rabatem na fakturach - okreŜla, czy majŃ byĺ drukowane na fakturach 

pozycje : rabat, cena przed udzieleniem rabatu i cena z rabatem, czy tylko cena  koŒcowa. 

- Drukowanie konta bankowego w nagğ·wku faktury ï okreŜla, czy w nagğ·wku faktury bňdzie 

drukowane konto bankowe. JeŨeli uŨytkownik zdecyduje, Ũe tylko w niekt·rych przypadkach chciağby 

drukowaĺ na dokumentach swoje konto bankowe, parametr ten naleŨy pozostawiĺ niezaznaczony,  

a w razie potrzeby wybraĺ odpowiednie konto ze sğownika w trakcie wystawiania dokumentu 

sprzedaŨy. 

- Wystawianie paragon·w w cenach brutto ï parametr okreŜla rodzaj wprowadzanej ceny na 

paragonach (netto lub brutto). 

- Informowanie o stanach magazynowych towar·w ï jeŨeli parametr ten jest zaznaczony, w·wczas 

program kontroluje i informuje o powstawaniu ujemnych stan·w magazynowych.  

JeŨeli zaznaczony jest r·wnieŨ parametr Ăścisğa kontrola stan·w magazynowychò program nie 

pozwala wydaĺ towaru, kt·rego nie ma na stanie (zapobiega powstawaniu ujemnych stan·w 

magazynowych). 

- ścisğa kontrola stan·w magazynowych towar·w ï parametr opisany w poprzednim punkcie. 

- Informowanie o stanach magazynowych wyrob·w ï jak wyŨej. 

- ścisğa kontrola stan·w magazynowych wyrob·w ï jak wyŨej. 

- Kontrola niepowtarzalnoŜci symbolu ï zaznaczenie tego parametru powoduje, Ũe program nie 

pozwala wprowadziĺ do kartoteki magazynowej pozycji o powtarzajŃcych siň symbolach (Ăsymbolò 
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 jest dodatkowym polem obok pola Ănazwaò identyfikujŃcym towar lub wyr·b). 

 Pole Ăsymbolò moŨe zawieraĺ nr katalogowy, rozmiar, itp. 

- Nadruk MP na fakturach. 

- Wydruk iloŜci i jednostki miary na fakturach na usğugi. 

- Automatyczny wydruk KP po wydruku faktury. 

- Rabat na dokumentach WZ. 

- Wydruk sumy iloŜci na fakturach ï jeŨeli parametr ten  jest zaznaczony, w·wczas na fakturach 

drukowana jest suma iloŜci sprzedanych towar·w/wyrob·w. 

- Wystawianie MM+ do MM- - jeŨeli parametr jest zaznaczony istnieje moŨliwoŜĺ wystawienia 

dokumentu przesuniňcia magazynowego MM+ na podstawie MM-. MoŨe to byĺ wykorzystane przy 

przesuniňciach towaru/wyrobu miňdzy magazynami. 

- Wystawianie MM+ do RW ï jak wyŨej, tylko na podstawie RW. 

- Blokada MM- po wystawieniu MM+  - blokuje MM- po wystawieniu MM+ uniemoŨliwiajŃc 

dokonywanie zmian. 

- Wsp·ğpraca z czytnikiem kod·w kreskowych ï umoŨliwia wsp·ğpracň z czytnikiem kod·w 

kreskowych, kt·ry uğatwia wyszukiwanie asortymentu w kartotece magazynowej podczas wystawiania 

dokument·w. 

- IloŜĺ cyfr kodu kreskowego ï standardowo program obsğuguje kody EAN13. Istnieje moŨliwoŜĺ 

dostosowania programu do dğuŨszych kod·w.  

- Gğ·wny indeks w kartotece towar·w i wyrob·w ï okreŜla, w jakiej kolejnoŜci  majŃ siň wyŜwietlaĺ 

asortymenty przy otwarciu kartoteki magazynowej towar·w/wyrob·w. 

 Mamy do wyboru jednŃ z 3 moŨliwoŜci : 

 - Grupa, 

 - Nazwa, 

- Symbol. 

 Po otwarciu kartoteki magazynowej indeks moŨna zmieniaĺ klikajŃc w nagğ·wek odpowiedniej 

kolumny tabeli. 

- Nagğ·wek symbolu towaru na fakturach  - na dokumentach opr·cz nazwy towaru/wyrobu drukowane 

jest teŨ pole symbol. Nagğ·wek (opis) tego pola moŨemy w tym parametrze zdefiniowaĺ. 

- Nagğ·wek pola KOD_T ï pole 12-znakowe na dodatkowy symbol, kod towaru/wyrobu. 

- Wydruk pola KOD_T na dokumentach. 

- Podpowiadanie sposobu zapğaty - podpowiadanie najczňŜciej uŨywanego na dokumentach sprzedaŨy 

kodu zapğaty (kod zapğaty musi wystňpowaĺ w sğowniku kod·w zapğat). Pole to moŨe r·wnieŨ 

pozostaĺ puste. 

- Podpowiadanie Ŝrodka transportu - podpowiadanie najczňŜciej wystňpujŃcego na dokumentach 

sprzedaŨy symbolu Ŝrodka transportu. 

- Nr komentarza podpowiadany na fakturach ï wybrany ze sğownika nr komentarza, kt·ry 

automatycznie bňdzie siň podpowiadağ na fakturach. Gdy pole to pozostawimy puste komentarz 

 nie bňdzie podpowiadany. 

- Wydruk kwoty rabatu na fakturze ï umoŨliwia wydruk sumarycznej kwoty udzielonego rabatu. 

Do wyboru sŃ 3 moŨliwoŜci: 

- Netto, 

- Brutto, 

- Brak. 

- Wydruk na dokumentach WZ, RW, PW kodu ï do wyboru 2 moŨliwoŜci : 

- PKWiU, 

 - EAN. 

- Pierwsza pozycja w treŜci dokument·w MM ï do wyboru 2 moŨliwoŜci : 

- L.porz. 

- Grupa. 

- Zlecenia - umoŨliwia wystawianie zleceŒ : 

- zwykğych, 

- spedycyjnych.  

Program umoŨliwia obsğugň zleceŒ spedycyjnych na usğugi transportowe wykonywane na potrzeby 

zleceniodawc·w przez zewnňtrznych przewoŦnik·w. Na podstawie zleceŒ moŨna nastňpnie wystawiĺ 

fakturň dla zleceniodawcy. Program wylicza marŨň (wartoŜĺ usğugi minus fracht przewoŦnika). 
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o Og·lne II : 
 

 
 

- Dokumenty RW, WZ, ZW w magazynie towar·w wg cen : 

 - sprzedaŨy, 

 - iloŜciowo, 

 - wg wyboru (wyb·r powyŨszych moŨliwoŜci bezpoŜrednio przed wydrukiem). 

- Dokumenty RW, WZ, PW, ZW w magazynie wyrob·w wg cen : 

 - ewidencyjnych, 

 - sprzedaŨy, 

 - iloŜciowo, 

 - wg wyboru (wyb·r powyŨszych moŨliwoŜci bezpoŜrednio przed wydrukiem). 

- RW na materiağy : 

 - Tylko rňcznie, 

 - RW na materiağy na podstawie PW wyrob·w gotowych ï rňcznie, 

 - RW na materiağy na podstawie PW wyrob·w gotowych ï automatycznie, 

 - RW na podstawie specyfikacji wyrob·w. 

W opcji gğ·wnego menu Ăkartotekiò znajduje siň pozycja Ăkompletacje wyrob·w (normy zuŨycia 

materiağ·w)ò. MoŨemy tutaj okreŜliĺ, jakie materiağy (z kartoteki towar·w) i w jakiej iloŜci 

potrzebne sŃ do wytworzenia 1 sztuki danego wyrobu. W g·rnej tabeli wyŜwietlane sŃ wyroby, a w 

dolnej powiŃzane z danym wyrobem materiağy. Po wciŜniňciu przycisku ĂEdytujò moŨemy edytowaĺ 

zawartoŜĺ dolnej tabeli, czyli dopisywaĺ, kasowaĺ materiağy, okreŜlaĺ ich iloŜĺ. Nazwa wyrobu, kt·ry 

zdefiniowanŃ ma normň zuŨycia materiağ·w wyŜwietlana jest na niebiesko. 

- JeŨeli zaznaczony jest parametr ĂRW na materiağy na podstawie PW wyrob·w gotowych ï 

automatycznieò w·wczas wystawiajŃc dokument PW (przych·d wyrob·w do magazynu) tworzony 

jest automatycznie dokument RW (wydanie z magazynu towar·w) na materiağy zuŨyte do produkcji 

danych wyrob·w. Warunkiem koniecznym powstawania automatycznych RW jest wpisanie w sğowniku 

kod·w dokument·w przyjňcia PW/ZW przy dokumencie PW odpowiadajŃcego mu kodu dokumentu RW 

(w kolumnie : Ăkod RW na materiağyò). 

- JeŨeli zaznaczony jest parametr ĂRW na podstawie specyfikacji wyrob·wò w·wczas wystawiajŃc 

dokument RW na materiağy mamy moŨliwoŜĺ wpisania w nagğ·wku RW do jakiego wyrobu chcemy 

wydaĺ materiağy (podajemy nazwň i iloŜĺ wyrobu). W treŜci RW automatycznie pobrane zostanŃ  

z magazynu towar·w materiağy zgodne asortymentowo i iloŜciowo z normŃ zuŨycia (kompletacjŃ). 
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- Metoda wyszukiwania w kartotece kontrahent·w : 

 - Locate (przy mağej bazie kontrahent·w), 

 - Select (filtrowanie ï przy duŨej bazie kontrahent·w jest to metoda szybsza). 

- Dodatkowe pole na dokumentach RW/WZ : 

 - Numer nadwozia, 

 - Dziağ, 

 - Brak. 

- Umieszczenie na WZ, RW : 

 - Numeru zlecenia, 

 - Numeru konta ksiňgowego. 

 

 

o Administratora :  
 

 
 

- Dokğadna wycena korekt sprzedaŨy ï wycena obrot·w magazynowych towar·w w programie 

nastňpuje wg metody FIFO. JeŨeli ustawiona jest dokğadna wycena korekt sprzedaŨy, w·wczas 

 najpierw odnajdywana jest i wyceniana faktura korygowana a nastňpnie wg cen zakupu uzyskanych 

wg tej wyceny dokonywana jest wycena pozycji z faktury korygujŃcej. Metoda ta nie jest jednak 

efektywna  (wycena moŨe trwaĺ dğugo) w przypadku, gdy dany asortyment jest czňsto w obrocie. 

 Lepiej wtedy pozostawiĺ ten parametr bez zaznaczenia. 

- Blokada operatora na dokumentach ï parametr blokuje moŨliwoŜĺ zmiany operatora na 

wystawionych dokumentach oraz nie pozwala anulowaĺ zatwierdzenia dokumentu wystawionego 

przez innego operatora. 

- Tylko wielkie litery w kartotekach asortymentowych ï jeŨeli parametr ten jest zaznaczony w·wczas 

 nazwy asortyment·w w kartotekach magazynowych mogŃ byĺ pisane jedynie wielkimi literami. 

- Wyb·r rodzaju drukowanego dokumentu : Faktura VAT RR / PZ ï naleŨy zaznaczyĺ ten parametr, 

jeŜli w programie bňdŃ wystawiane faktury VAT RR w przypadku nabycia produkt·w rolnych od 

rolnik·w ryczağtowych. 

- MoŨliwoŜĺ zmiany nazwy towaru / wyrobu na fakturach ï w aktualnej wersji parametr nieczynny. 

- Blokada wydrukowanych faktur ï jeŨeli parametr ten jest zaznaczony, w·wczas anulowanie 

 zatwierdzenia wydrukowanego dokumentu jest moŨliwe jedynie przez operatora nr 1 (operator 

 z uprawnieniami administratora). 
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- Podpowiadanie numeru ostatnio wybranej ceny ï dla kaŨdego asortymentu w kartotekach 

magazynowych moŨna zdefiniowaĺ kilka cen sprzedaŨy. Standardowo podczas wystawiania  

 dokumentu podpowiadana jest pierwsza cena sprzedaŨy. JeŨeli podczas wystawiania np. faktury 

 wybierzemy cenň innŃ niŨ pierwsza to do momentu zapisania dokumentu podpowiadana bňdzie cena 

 o wybranym numerze. 

- Wersja dla DPS ï w aktualnej wersji parametr nieczynny. 

- Sumowanie iloŜci w remanencie i obrot·wce ï zaznaczenie tego parametru spowoduje, Ũe w 

podsumowaniu remanentu i obrot·wki opr·cz podsumowania wartoŜci bňdzie teŨ pokazana suma 

iloŜci (suma taka nie ma sensu w przypadku r·Ũnych jednostek miar). 

- MoŨliwoŜĺ przeliczenia cen na PZ z waluty obcej ï jeŨeli parametr ten jest zaznaczony, w·wczas 

 na dokumencie PZ widoczny bňdzie przycisk Ăprzelicz wg kursuò oraz okienko do wprowadzenia 

 kursu waluty. MoŨemy w·wczas wprowadzaĺ ceny towar·w na PZ w walucie obcej i na koniec  

 przeliczyĺ je wg podanego kursu waluty. 

- Blokada sprzedaŨy bezgot·wkowej dla kontrahent·w z kodem zapğaty Ăgot·wkaò ï jeŨeli kontrahent 

ma w kartotece przypisany kod zapğaty Ăgot·wkaò i parametr ten jest zaznaczony, w·wczas sprzedaŨ 

bezgot·wkowa dla takiego odbiorcy nie jest moŨliwa. 

- Opğata ewidencyjna (nie podlegajŃca opodatkowaniu) na dokumentach sprzedaŨy ï parametr ten 

naleŨy zaznaczyĺ w przypadku wystňpowania na dokumentach sprzedaŨy opğaty ewidencyjnej 

 (nie podlegajŃcej opodatkowaniu). Opğata taka wystňpuje w przypadku badaŒ technicznych pojazd·w 

(Stacje Kontroli Pojazd·w). 

- Kalkulacja cen sprzedaŨy wg ceny ewidencyjnej / zakupu ï parametr umoŨliwia wyliczanie w 

kartotece magazynowej cen sprzedaŨy wyrobu/towaru w oparciu o cenň ewidencyjnŃ/zakupu 

 i % narzutu. 

- Wsp·ğpraca z inwentaryzatorem (kolektorem danych) ï w programie istnieje moŨliwoŜĺ wsp·ğpracy  

z inwentaryzatorem, czyli przenoŜnym czytnikiem kod·w kreskowych z wğasnŃ pamiňciŃ 

wspomagajŃcym inwentaryzacjň magazyn·w. Bazň towar·w/wyrob·w eksportuje siň do 

inwentaryzatora z poziomu cennika towar·w/wyrob·w, natomiast zinwentaryzowane stany 

magazynowe importuje siň z inwentaryzatora do zestawienia Ăremanent towar·wò lub Ăremanent 

wyrob·wò. 

- Typ inwentaryzatora ï w aktualnej wersji program wsp·ğpracuje z inwentaryzatorem  

CIPHERLAB 8001. 

- 7 poczŃtkowych cyfr kodu EAN ï w programie istnieje moŨliwoŜĺ automatycznego generowania i 

nadawania kod·w kreskowych. 7 poczŃtkowych, stağych cyfr kodu podajemy w tym parametrze, 

 pozostağa czňŜĺ kodu jest generowana automatycznie. 

- IloŜĺ cyfr po przecinku dla p·l ĂiloŜĺò ï parametr ten okreŜla precyzjň dziesiňtnŃ pola ĂiloŜĺò  

(od 0 do 4 miejsc po przecinku). 

- Na ile dni wstecz moŨna poprawiaĺ dokumenty PW, RW, WZ ï parametr ten okreŜla, na ile dni 

wstecz od daty wystawienia moŨna modyfikowaĺ dokumenty PW, RW, WZ. 

- Data BO ï data bilansu otwarcia czyli rozpoczňcia pracy z programem. 

- MiesiŃc poczŃtkowy ï jak wyŨej. 

- Rok poczŃtkowy ï jak wyŨej. 

- Otwarty miesiŃc obliczeniowy. 

- Otwarty rok obliczeniowy. 

 Otwarty miesiŃc i rok obliczeniowy okreŜla okres za jaki moŨliwe jest wprowadzanie dokument·w. 

 Zmiana tego okresu nastňpuje w wyniku wykonania funkcji zamkniňcia miesiŃca znajdujŃcej siň 

 w Ăfunkcjach specjalnychò. Dokumenty z wczeŜniejszego okresu zostajŃ zablokowane. 

- Spos·b numeracji faktur ï moŨliwy jest jeden z 2 wariant·w : 

 - roczna ï numeracja narastajŃca w ciŃgu roku, 

 - miesiňczna ï numeracja narastajŃca w kaŨdym miesiŃcu od nowa. 
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o Operatora : 
 

SŃ to parametry ustawiane niezaleŨnie dla kaŨdego operatora : 

 

 
 

- IloŜĺ kopii drukowanych faktur ï iloŜĺ egzemplarzy kopii (nie liczŃc oryginağu) faktur. 

- IloŜĺ kopii pozostağych dokument·w - iloŜĺ egzemplarzy kopii (nie liczŃc oryginağu) pozostağych 

dokument·w. 

- Wydruk dokument·w na papierze firmowym ï jeŜli zachodzi potrzeba wydruku faktur i innych 

dokument·w na papierze firmowym zawierajŃcym dane firmy, w·wczas naleŨy zaznaczyĺ ten 

parametr. WyğŃczony wtedy zostaje w programie wydruk danych firmy w nagğ·wku faktury. 

- Drukarka fiskalna podğŃczona do portu szeregowego COM nr ï wpisujemy numer portu 

szeregowego, do kt·rego podğŃczona zostağa drukarka fiskalna. 

- Timeout dla drukarki fiskalnej (ms) ï wyraŨony w ms czas oczekiwania na odpowiedŦ drukarki 

fiskalnej. Zalecana wartoŜĺ : 4000. 

- Wydruk paragon·w na drukarce fiskalnej ï fiskalizacja paragon·w moŨliwa jest, gdy parametr ten 

jest zaznaczony. 

- Fiskalizacja faktur ï jest moŨliwa, gdy parametr ten jest zaznaczony. 

- Wydruk symbolu na paragonie fiskalnym ï jeŜli parametr ten jest zaznaczony, w·wczas na paragonie 

fiskalnym drukuje siň czňŜĺ nazwy towaru / wyrobu i dodatkowo symbol. JeŜli nie jest zaznaczony 

drukowana bňdzie tylko nazwa. 

- Typ drukarki fiskalnej ï aktualna wersja programu wsp·ğpracuje z drukarkami fiskalnymi typu 

POSNET. 

- Podpowiadanie kodu faktury ï kod faktury (ze sğownika) jaki bňdzie automatycznie podpowiadany 

 w trakcie wystawiania nowej faktury. JeŜli wystawiane sŃ faktury o r·Ũnych kodach wygodniej bňdzie 

 pozostawiĺ ten parametr pusty. 

- Wystawianie faktur wyğŃcznie do WZ ï jeŜli parametr ten jest zaznaczony, w·wczas dany operator 

moŨe wystawiaĺ faktury i paragony wyğŃcznie do wystawionych wczeŜniej WZ (nie ma moŨliwoŜci 

sprzedaŨy bezpoŜrednio z magazynu). 

- Wystawianie faktur (sprzedaŨ) wg zam·wieŒ ï umoŨliwia wystawianie faktur do wystawionych 

wczeŜniej zam·wieŒ od odbiorc·w. 

- Wystawianie PZ (zakup) wg zam·wieŒ ï umoŨliwia wystawianie dokument·w PZ na podstawie 

 wystawionych zam·wieŒ do dostawc·w. 
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Ç Sğowniki : 
 

 
Sğowniki to tabele zawierajŃce powtarzajŃce siň w programie dane. NaleŨy je w nastňpnej kolejnoŜci 

uzupeğniĺ. 

 

Á Kody dokument·w : 
 

o Wydanie : WZ, RW : 
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- Kod dokumentu ï maksymalnie 6 znak·w, 2 ostatnie znaki to 2 ostatnie cyfry roku, kt·rego dany kod 

dotyczy, 

- Rodzaj ï RW (rozch·d wewnňtrzny) lub WZ (wydanie na zewnŃtrz) - wyb·r z rozwijanej listy, 

- Asortyment ï TOWARY lub WYROBY (wyb·r z rozwijanej listy rodzaju asortymentu), 

- Rok ï rok, kt·rego dotyczy dany kod dokumentu. W trakcie wystawiania dokumentu bňdŃ siň 

pokazywağy tylko te kody, kt·rych rok bňdzie zgodny z datŃ wystawienia, 

- Komentarz ï dodatkowy opis drukujŃcy siň w nagğ·wku dokumentu, 

- Mag ï magazyn, kt·rego dotyczy dany kod dokumentu (wyb·r z uzupeğnionego wczeŜniej sğownika 

magazyn·w), 

- Konto ï nr konta ksiňgowego przypisanego do danego kodu RW, uğatwia rozliczanie zuŨycia  

materiağ·w (w zestawieniu obrot·w magazynowych). 

 

 

o Przyjňcie : PW, ZW : 
 

 
 

- Kod dokumentu ï maksymalnie 6 znak·w, 2 ostatnie znaki to 2 ostatnie cyfry roku, kt·rego dany kod 

dotyczy, 

- Rodzaj ï PW (przych·d wewnňtrzny) lub ZW (zwrot do magazynu) - wyb·r z rozwijanej listy, 

- Asortyment ï TOWARY lub WYROBY (wyb·r z rozwijanej listy rodzaju asortymentu), 

- Rok ï rok, kt·rego dotyczy dany kod dokumentu. W trakcie wystawiania dokumentu bňdŃ siň 

pokazywağy tylko te kody, kt·rych rok bňdzie zgodny z datŃ wystawienia, 

- Komentarz ï dodatkowy opis drukujŃcy siň w nagğ·wku dokumentu, 

- Mag ï magazyn, kt·rego dotyczy dany kod dokumentu (wyb·r z uzupeğnionego wczeŜniej sğownika 

magazyn·w), 

- Kod RW na materiağy - jeŨeli zaznaczony jest parametr ĂRW na materiağy na podstawie PW wyrob·w 

gotowych ï automatycznieò (w opcji ĂUstawieniaò ï ĂParametry programuò ï ĂOg·lne IIò) w·wczas 

wystawiajŃc dokument PW (przych·d wyrob·w do magazynu) tworzony bňdzie automatycznie 

dokument RW (wydanie z magazynu towar·w) o kodzie wpisanym w tym polu, na materiağy zuŨyte 

do produkcji danych wyrob·w.  
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o SprzedaŨ : 
 

 
 

- Kod dokumentu ï maksymalnie 6 znak·w, 2 ostatnie znaki to 2 ostatnie cyfry roku, kt·rego dany kod 

dotyczy, 

- Rodzaj ï FA (faktura), FW (faktura wewnňtrzna) lub RA (zwykğy rachunek) - wyb·r z rozwijanej 

listy, 

- Asortyment ï (wyb·r z rozwijanej listy rodzaju asortymentu) : 

- TOWARY  - na fakturze bňdŃ mogğy wystňpowaĺ tylko towary, 

- WYROBY  - na fakturze bňdŃ mogğy wystňpowaĺ tylko wyroby, 

- USĞUGI  - na fakturze bňdŃ mogğy wystňpowaĺ usğugi, towary i wyroby, 

- TOW+WYR - na fakturze bňdŃ mogğy wystňpowaĺ towary i wyroby, 

- Rok ï rok, kt·rego dotyczy dany kod dokumentu. W trakcie wystawiania dokumentu bňdŃ siň 

pokazywağy tylko te kody, kt·rych rok bňdzie zgodny z datŃ wystawienia, 

- Komentarz ï dodatkowy opis, ale w przypadku faktur nie drukujŃcy siň w nagğ·wku dokumentu, 

- Mag ï magazyn, kt·rego dotyczy dany kod dokumentu (wyb·r z uzupeğnionego wczeŜniej sğownika 

magazyn·w), 

- Do WZ ï zaznaczamy to pole, jeŨeli faktura o danym kodzie moŨe byĺ wystawiana do WZ. 

 Faktura moŨe byĺ wystawiona do jednej WZ lub zbiorczo ï do wielu WZ. 

- DomyŜlna kartoteka ï T, W, U lub puste. TreŜĺ w fakturach wieloasortymentowych (np. usğugi + 

 towary + wyroby) znajduje siň na oddzielnych zakğadkach (kaŨdy asortyment na oddzielnej zakğadce). 

 W polu tym definiujemy, kt·ra zakğadka ma siň domyŜlnie otwieraĺ w dokumencie  

(np. U ï oznacza, Ũe jako pierwsza otworzy siň zakğadka zawierajŃca usğugi), 
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o Zakup : 
 

 
 

- Kod dokumentu ï maksymalnie 6 znak·w, 2 ostatnie znaki to 2 ostatnie cyfry roku, kt·rego dany kod 

dotyczy, 

- Rodzaj ï PZ (przych·d zewnňtrzny) - wyb·r z rozwijanej listy, 

- Asortyment ï TOWARY (wyb·r z rozwijanej listy rodzaju asortymentu) : 

- Rok ï rok, kt·rego dotyczy dany kod dokumentu. W trakcie wystawiania dokumentu bňdŃ siň 

pokazywağy tylko te kody, kt·rych rok bňdzie zgodny z datŃ wystawienia, 

- Komentarz ï dodatkowy opis, drukujŃcy siň w nagğ·wku dokumentu, 

- Mag ï magazyn, kt·rego dotyczy dany kod dokumentu (wyb·r z uzupeğnionego wczeŜniej sğownika 

magazyn·w), 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 17 

o Dokumenty MM, RR :  
 

 
 

- Kod dokumentu ï maksymalnie 6 znak·w, 2 ostatnie znaki to 2 ostatnie cyfry roku, kt·rego dany kod 

dotyczy, 

- Rodzaj ï MM (przesuniňcie magazynowe), RR (r·Ũnice remanentowe) - wyb·r z rozwijanej listy, 

- Asortyment ï TOWARY lub WYROBY (wyb·r z rozwijanej listy rodzaju asortymentu) : 

- Rok ï rok, kt·rego dotyczy dany kod dokumentu. W trakcie wystawiania dokumentu bňdŃ siň 

pokazywağy tylko te kody, kt·rych rok bňdzie zgodny z datŃ wystawienia, 

- Komentarz ï dodatkowy opis, ale w przypadku faktur nie drukujŃcy siň w nagğ·wku dokumentu, 

- Wydanie ï komentarz drukujŃcy siň na MM- lub RR- 

- Przyjňcie ï komentarz drukujŃcy siň na MM+ lub RR+ 

- Mag ï magazyn, kt·rego dotyczy dany kod dokumentu (wyb·r z uzupeğnionego wczeŜniej sğownika 

magazyn·w), 
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o Dokumenty BO : 
 

Jest to sğownik kod·w dokument·w, za pomocŃ kt·rych wprowadza siň bilans otwarcia dla magazyn·w. 

 

 
 

 

 

o Zlecenia : 
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o Zam·wienia do dostawc·w : 
 

 
 

 

 

o Zam·wienia od odbiorc·w : 
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Kolejne sğowniki, kt·rych ilustrowanie i omawianie nie jest konieczne, to : 

 

Á Jednostki miary  

Á środki transportu  

Á Kody zapğat 

Á Komentarze do faktur 

Á Tytuğy zmniejszenia podatku (dla faktur korygujŃcych) 

Á Grupy towar·w 

Á Grupy wyrob·w 

Á Grupy usğug 

Á Konta bankowe 

Á Waluty :  
o Kursy walut  

o Rodzaje walut 

Á Kasy 

Á Stawki VAT w drukarce fiskalnej  

Á Magazyny 

Á Nr handlowy (towary / wyroby) 

Á Kody paŒstw UE (Unii Europejskiej) 
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Ç Kartoteki :  
 

We wszystkich kartotekach aktywny indeks wskazuje tr·jkŃcik w nagğ·wku tabeli. 

Tr·jkŃcik skierowany wierzchoğkiem do g·ry oznacza indeks narastajŃcy, w d·ğ ï malejŃcy. 

Zmianň indeksu lub sposobu sortowania dokonujemy klikajŃc myszkŃ w nagğ·wek odpowiedniej 

kolumny tabeli. KaŨdŃ kartotekň moŨna wyeksportowaĺ do Excela. 

Om·wione teraz zostanie znaczenie najwaŨniejszych klawiszy wystňpujŃcych w kartotekach : 

- Edytuj  ï klawisz ten umoŨliwia edycjň wybranej pozycji z tabeli, 

- Zapisz ï powoduje zapis zmian, 

- Dodaj ï dodaje kolejny rekord w tabeli w celu dopisania nowej pozycji oraz jednoczeŜnie 

umoŨliwia jego edycjň, 

- UsuŒ  ï powoduje skasowanie wybranej pozycji pod warunkiem, Ũe pozycja ta nie wystňpuje 

 na Ũadnym dokumencie, 

- Rezygnacja ï rezygnacja z wprowadzanych zmian lub z wprowadzania nowej pozycji, 

- Szukaj ï umoŨliwia wyszukiwanie. Klucz wyszukiwania odpowiada aktywnemu indeksowi. 

 

 

Á Kontrahenci : 
 

 
 

DomyŜlny indeks w kartotece kontrahent·w to ĂSymbolò. 

Poszczeg·lne pola w kartotece kontrahent·w to : 

- Nr kontrahenta ï pole wymagane ï kolejny, niepowtarzalny numer kontrahenta generowany przez 

program z moŨliwoŜciŃ jego zmiany przez operatora, 

- Symbol ï pole wymagane ï gğ·wny, niepowtarzalny identyfikator kontrahenta (np. nazwa firmy lub 

nazwisko kontrahenta) ï moŨe zawieraĺ duŨe litery, cyfry i spacje. Inne znaki sŃ niedopuszczalne, 

 poniewaŨ utrudniajŃ wyszukiwanie kontrahenta, 

- Data wprowadzenia ï data wprowadzenia kontrahenta do kartoteki ï wpisywana automatycznie, 

- Nazwa (2 pola po 50 znak·w) ï peğna nazwa firmy, 

- Kod pocztowy, miejscowoŜĺ, ulica ï dane adresowe, 

- Ulica / wieŜ ï pole wyboru okreŜlajŃce, czy dane adresowe zawierajŃ nazwň ulicy czy miejscowoŜci 

 (wsi). JeŨeli pole wyboru wskazuje ĂwieŜò, w·wczas w danych adresowych nie drukuje siň Ăul.ò, 
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- Kod kraju UE ï kod kraju naleŨŃcego do Unii Europejskiej. Jest on niezbňdny przy wystawianiu 

 faktur dla nabywcy z Unii Europejskiej, 

- NIP, 

- Regon, 

- Spos·b zapğaty ï pole sğownikowe, spos·b zapğaty ustalony dla danego kontrahenta, 

 podpowiadany na fakturze, 

- Termin zapğaty ï termin zapğaty (iloŜĺ dni) ustalony dla danego kontrahenta, podpowiadany 

na fakturze, 

- Rabat [%] - % rabatu ustalony dla danego kontrahenta, podpowiadany na fakturze, 

- Bank / nr konta, 

- Osoba do kontaktu, 

- Telefon, 

- Fax, 

- E-mail, 

- Strona www, 

- UpowaŨniony do podpisu, 

- WğaŜciciel, 

- Uwagi, 

- Nr zezwolenia, 

- Data zezwolenia, 

- Pğatnik ï symbol pğatnika wybrany z kartoteki kontrahent·w. W przypadku gdy dane adresowe 

 pğatnika i odbiorcy sŃ r·Ũne, w pierwszej kolejnoŜci do kartoteki naleŨy wprowadziĺ  pğatnika 

 i jego dane, a nastňpnie odbiorcň, wpisujŃc w polu ĂPğatnikò symbol pğatnika. Fakturň naleŨy 

 wystawiĺ na odbiorcň. Wydruk faktury bňdzie zawierağ dane pğatnika i odbiorcy. Jeden pğatnik moŨe 

 mieĺ wielu odbiorc·w, 

- Nr rej. ï nr rejestracyjny samochodu kontrahenta, podpowiadany i drukowany na fakturze, 

- Rejon ï 3-znakowe pole pozwalajŃce przyporzŃdkowaĺ kontrahenta do Ărejonuò. 

 Daje to moŨliwoŜĺ sporzŃdzania niekt·rych zestawieŒ sprzedaŨy wg Ărejonuò. 

Zestawienia mogŃ byĺ wykonywane dla konkretnego rejonu (np. ĂABCò) bŃdŦ dla rejon·w  

zaczynajŃcych siň na literň A (w·wczas w parametrach zestawienia naleŨy wpisaĺ A**, 

bŃdŦ dla rejon·w, kt·rych druga litera to B (w·wczas w parametrach zestawienia naleŨy wpisaĺ  *B*) 

itd. Posğugiwanie siň maskŃ * daje moŨliwoŜĺ wielu r·Ũnych kombinacji. NaleŨy tylko wczeŜniej 

ustaliĺ oznaczenia rejon·w (np. pierwszy znak to symbol wojew·dztwa, drugi znak to oznaczenie 

przedstawiciela handlowego, trzeci znak to oznaczenie kierowcy obsğugujŃcego danŃ trasň), 

- Nr dostawcy ï niekt·rzy kontrahenci oznaczajŃ swoich dostawc·w numerem i wymagajŃ, by drukowağ 

 siň on na fakturach. JeŨeli dany kontrahent przydzieliğ nam taki numer, to naleŨy wpisaĺ go w tym 

 polu, 

- Data umowy uŨyczenia opakowaŒ (zwrotnych), 

- Blokada sprzedaŨy ï jeŨeli chcemy zablokowaĺ moŨliwoŜĺ sprzedaŨy danemu kontrahentowi 

 (z powodu np. zadğuŨenia) naleŨy zaznaczyĺ to pole. Przy pr·bie wystawienia faktury dla   

 takiego kontrahenta pojawi siň komunikat ĂZablokowana moŨliwoŜĺ sprzedaŨy z powodu zadğuŨenia 

 kontrahenta !ò, 

- Kontrahent nieaktywny ï zaznaczamy to pole, jeŨeli np. kontrahent juŨ nie istnieje lub wprowadzony 

 jest pod innŃ, nowŃ nazwŃ. W·wczas w kartotece bňdzie wyŜwietlağ siň na czerwono, a przy pr·bie 

 wystawienia faktury (lub innego dokumentu) pojawi siň komunikat ĂKontrahent zaznaczony jako 

 nieaktywny. Czy chcesz go wybraĺ ?ò. 
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Á Towary : 
 

 
 

W kartotece towar·w i wyrob·w aktywny indeks wskazuje tr·jkŃcik w nagğ·wku tabeli.  

Jest on okreŜlony za pomocŃ parametru : ĂGğ·wny indeks w kartotece towar·w i wyrob·wò 

Zmianň indeksu lub sposobu sortowania dokonujemy klikajŃc myszkŃ w nagğ·wek odpowiedniej 

kolumny tabeli. 

Poszczeg·lne pola w kartotece towar·w (wyrob·w) to : 

- Magazyn ï pole sğownikowe ï okreŜla, w kt·rym magazynie ma siň znajdowaĺ dany asortyment, 

- Grupa ï pole sğownikowe ï okreŜla grupň asortymentowŃ. Grupa nie drukuje siň na dokumentach, 

 ale moŨe byĺ pomocna przy wykonywaniu zestawieŒ asortymentowych, 

- Nazwa ï nazwa towaru/wyrobu, 

- Uwagi ï pole na dodatkowy opis asortymentu. JeŨeli jest wypeğnione w·wczas drukuje siň na 

dokumentach pod nazwŃ towaru, 

- Symbol ï dodatkowy identyfikator towaru. MoŨe to byĺ np. nr katalogowy, rozmiar, kolor itp. 

 JeŨeli symbol towaru ma byĺ unikatowy, niepowtarzalny, w·wczas naleŨy zaznaczyĺ parametr 

 ĂKontrola niepowtarzalnoŜci symboluò. 

 Aby zmieniĺ opis tego pola (np. na ĂNr katalogowyò zamiast ĂSymbolò) w kartotece i na wydrukach, 

 naleŨy zmieniĺ tekst w parametrze ĂNagğ·wek symbolu towaru na fakturachò, 

- EAN ï oznaczenie kodu kreskowego EAN, 

- PKWiU ï symbol PKWiU, 

- J.miary ï jednostka miary, 

- Stan magazynowy ï aktualny stan magazynowy danego asortymentu, 

- Kod ï pole na dodatkowy kod, symbol towaru lub nr p·ğki. ZawartoŜĺ tego pola moŨe siň drukowaĺ na 

dokumentach. NaleŨy w·wczas zaznaczyĺ parametr ĂWydruk pola KOD_T na dokumentachò, 

- Cena zakupu netto ï ostatnia cena zakupu towaru. W oparciu o tň cenň oraz % narzutu moŨemy  

 kalkulowaĺ ceny sprzedaŨy. W polu tym bňdzie siň automatycznie zapisywağa cena zakupu z ostatniej 

 dostawy (z dokumentu PZ) nie zmieniajŃc ceny sprzedaŨy (przeliczony zostanie odpowiednio  

% narzutu). Ostatnia cena zakupu bňdzie siň r·wnieŨ podpowiadağa (z moŨliwoŜciŃ zmiany) 

przy rejestracji kolejnego dokumentu PZ, 

- VAT [%] ï stawka podatku VAT, 

- Cena zakupu brutto, 

- Upust/narzut [%], 
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- Ceny sprzedaŨy netto, 

- Ceny sprzedaŨy brutto, 

- Towar nieaktywny - zaznaczamy to pole, jeŨeli np. towaru juŨ nie ma na stanie i nigdy go nie bňdzie. 

W·wczas w kartotece wyŜwietli siň na czerwono, a przy pr·bie umieszczenia go na dokumencie 

pojawi siň komunikat ĂAsortyment zaznaczony jako nieaktywny. Czy chcesz go wybraĺ ?ò. 

 Ponadto drukujŃc cennik moŨna wybraĺ tylko asortymenty aktywne. 

 

Om·wione teraz zostanie znaczenie niekt·rych klawiszy : 

- Obroty  ï klawisz umoŨliwia podglŃd i wydruk obrot·w wybranego asortymentu za dowolny okres: 

 

 
 

- Ceny zakupu ï klawisz umoŨliwia podglŃd i wydruk stan·w wybranego asortymentu w 

poszczeg·lnych cenach zakupu. W programie obowiŃzuje zasada wyceny FIFO czyli 

 Ăpierwsze weszğo ï pierwsze wyszğoò : 
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Kolejne 3 klawisze sŃ widoczne i dostňpne, gdy zdefiniowany jest parametr Ă7 poczŃtkowych cyfr kodu  

EANò , SŃ to : 

- Nadanie kodu kreskowego ï generuje kod kreskowy dla wybranego asortymentu, 

- Nadanie i wydruk kodu kreskowego ï generuje i drukuje etykietň z kodem kreskowym dla 

wybranego asortymentu, 

- Wydruk kodu kreskowego ï wydruk etykiety z kodem kreskowym dla wybranego asortymentu. 

Przykğadowy wydruk etykiety : 

 

 
 

- Magazyn ï okienko umoŨliwiajŃce ustawienie filtru na wybrany magazyn. 

 

Á Wyroby : 
 

 



 26 

Kartoteka wyrob·w niewiele siň r·Ũni od kartoteki towar·w. Zamiast ceny zakupu wystňpuje tutaj cena 

ewidencyjna (np. koszt wytworzenia wyrobu). KaŨdŃ zmianň ceny ewidencyjnej oraz datň tej zmiany 

naleŨy rejestrowaĺ w tabelce Ăzmiany ceny ewidencyjnejò. 

 

Á Usğugi : 
 

 
 

Á Wydruki cennik·w : 
 

W programie istnieje moŨliwoŜĺ wydruku cennik·w. Po wybraniu tej opcji ukaŨe siň okienko : 
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Jest to okienko umoŨliwiajŃce dokonanie wyboru pewnych parametr·w cennika : 

- Asortyment ï towary, wyroby lub usğugi, 

- Cena nr  ï numer ceny (od 1 do 5), wg kt·rej ma zostaĺ wykonany cennik, 

- Indeks wg ï grupy, nazwy lub symbolu, 

- Asortymenty ï wszystkie, tylko aktywne, tylko nieaktywne, 

- Magazyn ï umoŨliwia wyb·r magazynu (jeŨeli pozostawimy pole puste w·wczas cennik zostanie 

wykonany dla wszystkich magazyn·w), 

- Grupa - umoŨliwia wyb·r okreŜlonej grupy asortymentowej (jeŨeli pozostawimy pole puste w·wczas 

cennik zostanie wykonany dla wszystkich grup), 

- Rabat [%]  ï umoŨliwia wydruk cennika po udzieleniu rabatu, 

- Kody kreskowe ï zaznaczenie tej opcji powoduje wydruk w cenniku kolumny z kodami EAN, 

- Waluta, kurs ï parametry te umoŨliwiajŃ przeliczenie cennika i jego wydruk w walucie obcej. 

 

WyglŃd utworzonego cennika na ekranie : 

 

 
 

Pierwsza kolumna oznaczona znakiem Ă+ò umoŨliwia wybranie przed wydrukiem tylko niekt·rych 

pozycji asortymentowych. KlikajŃc myszkŃ w tej kolumnie przy wybranym asortymencie pojawia siň 

znak Ă+ò. Po zaznaczeniu wybranych pozycji wciskamy przycisk ĂUstaw filtrò. Powoduje to ukrycie 

niezaznaczonych pozycji. 
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Á Kompletacje wyrob·w (normy zuŨycia materiağ·w) : 
 

 
 

MoŨemy tutaj okreŜliĺ, jakie materiağy (z kartoteki towar·w) i w jakiej iloŜci potrzebne sŃ do 

wytworzenia 1 sztuki danego wyrobu. W g·rnej tabeli wyŜwietlane sŃ wyroby, a w dolnej powiŃzane z 

danym wyrobem materiağy. Po wciŜniňciu przycisku ĂEdytujò moŨemy edytowaĺ zawartoŜĺ dolnej tabeli, 

czyli dopisywaĺ, kasowaĺ materiağy, okreŜlaĺ ich iloŜĺ. Nazwa wyrobu, kt·ry zdefiniowanŃ ma normň 

zuŨycia materiağ·w wyŜwietlana jest na niebiesko. 

 

Przy omawianiu parametr·w programu byğa mowa o parametrze :  

- RW na materiağy : 

JeŨeli zaznaczona jest przy nim jedna z opcji : 

- RW na materiağy na podstawie PW wyrob·w gotowych ï rňcznie, 

- RW na materiağy na podstawie PW wyrob·w gotowych ï automatycznie, 

- RW na podstawie specyfikacji wyrob·w 

w·wczas istnieje moŨliwoŜĺ zautomatyzowania wydania materiağ·w zuŨytych do produkcji : 

- jeŨeli zaznaczony jest parametr ĂRW na materiağy na podstawie PW wyrob·w gotowych ï 

automatycznieò w·wczas wystawiajŃc dokument PW (przych·d wyrob·w do magazynu) tworzony 

jest automatycznie dokument RW (wydanie z magazynu towar·w) na materiağy zuŨyte do produkcji 

danych wyrob·w. Warunkiem koniecznym powstawania automatycznych RW jest wpisanie w 

sğowniku kod·w dokument·w przyjňcia PW/ZW przy dokumencie PW odpowiadajŃcego mu kodu 

dokumentu RW (w kolumnie : Ăkod RW na materiağyò), 

- jeŨeli zaznaczony jest parametr ĂRW na podstawie specyfikacji wyrob·wò w·wczas wystawiajŃc 

dokument RW na materiağy mamy moŨliwoŜĺ wpisania w nagğ·wku RW do jakiego wyrobu chcemy 

wydaĺ materiağy (podajemy nazwň i iloŜĺ wyrobu). W treŜci dokumentu RW automatycznie pobrane 

zostanŃ z magazynu towar·w materiağy zgodne asortymentowo i iloŜciowo z normŃ zuŨycia 

(kompletacjŃ). 
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Á Zestawienie materiağ·w (zapotrzebowanie) : 
 

Na podstawie norm zuŨycia pozwala sporzŃdziĺ listň materiağ·w niezbňdnych do wyprodukowania 

dowolnej iloŜci wybranych wyrob·w. Lista zawiera wybrane wyroby oraz wykaz materiağ·w, iloŜĺ 

jaka jest niezbňdna do wyprodukowania tych wyrob·w, aktualny stan magazynowy oraz r·Ũnicň miňdzy 

stanem magazynowym a zapotrzebowaniem. Ujemna r·Ũnica oznacza niewystarczajŃcŃ iloŜĺ materiağu. 
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Ç Dokumenty : 
 

Na wstňpie om·wione zostanŃ wsp·lne dla wszystkich rodzaj·w dokument·w wğaŜciwoŜci. 

Klawisze : 

- Edytuj ï klawisz ten umoŨliwia edycjň istniejŃcego dokumentu, 

- Dodaj ï sğuŨy do utworzenia nowego dokumentu, 

- UsuŒ ï powoduje skasowanie wybranego dokumentu, 

 - Rezygnacja ï rezygnacja z wprowadzanych zmian lub z wprowadzania nowego dokumentu, 

- Szukaj ï umoŨliwia wyszukiwanie dokumentu, 

Pasek selekcji ï zakreŜlony na rysunku w rozdziale ĂWydanie WZ, RWò czerwonŃ liniŃ fragment  

ekranu zawierajŃcy pola edycyjne sğuŨŃce do ustawiania r·Ũnego rodzaju filtr·w na listň wyŜwietlanych 

dokument·w. 

Znaczenie poszczeg·lnych p·l ï od lewej strony : 

- Rok ï umoŨliwia ustawienie filtru na wybrany rok, 

- MiesiŃc ï umoŨliwia ustawienie filtru na wybrany miesiŃc. 

OtwierajŃc listň dokument·w wyŜwietla siň rok i miesiŃc zgodny z okresem obliczeniowym 

ustawionym w opcji Ăustawieniaò. Nie jest moŨliwe zapisanie nowego dokumentu z datŃ niezgodnŃ 

z ustawionym okresem obliczeniowym. 

- Dokumenty z dnia ï jeŨeli zaznaczymy to pole wyboru oraz wpiszemy datň w sŃsiednim okienku 

(podpowiadana jest data bieŨŃca) w·wczas bňdŃ siň pokazywağy tylko dokumenty z wybranego dnia, 

- Kod dokumentu ï pozwala wybraĺ dokumenty o okreŜlonym kodzie (np. RT1/12), 

- Rodzaj dokumentu ï umoŨliwia wyb·r okreŜlonego rodzaju dokument·w (np. RW lub WZ), 

- Magazyn ï umoŨliwia ustawienie filtru na dokumenty z wybranego magazynu, 

- Kontrahent  - jeŨeli zaznaczymy to pole wyboru oraz wpiszemy symbol kontrahenta w sŃsiednim 

okienku (pole sğownikowe) w·wczas bňdŃ siň pokazywağy tylko dokumenty wystawione na 

wybranego kontrahenta, 

- Operator ï umoŨliwia ustawienie filtru na dokumenty wystawione przez wybranego operatora. 

 

Menu podrňczne ï pojawia siň po wciŜniňciu prawego przycisku myszy. 

Wywoğane np. z poziomu listy dokument·w WZ,RW zawiera nastňpujŃce opcje : 
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- Wydruk dokumentu ï wywoğuje okienko umoŨliwiajŃce zmianň niekt·rych parametr·w wydruku i 

wydruk dokumentu. 

W okienku tym istnieje moŨliwoŜĺ wyboru miejsca wydruku : 

* Printer ï wydruk na drukarkň, 

* Preview ï wydruk na ekran (podglŃd wydruku), 

* File ï wydruk do pliku. 

- Wydruk w cenach zakupu ï bieŨŃca wycena dokumentu WZ lub RW i wydruk w cenach zakupu, 

- Wydruk listy ï umoŨliwia wydruk listy dokument·w, 

- Parametry wydruku ï wywoğuje okienko umoŨliwiajŃce ustawienie nastňpujŃcych parametr·w 

dotyczŃcych wydruk·w w postaci listy (nie dotyczy wydruku dokument·w) : 

 *  Linia pomiňdzy wierszami na wydruku ï pozwala wydrukowaĺ liniň poziomŃ pomiňdzy wierszami 

  co poprawia czytelnoŜĺ wydruku ale zwiňksza jego dğugoŜĺ, 

*  Odstňp miňdzy liniami ï pozwala zwiňkszyĺ odstňp miňdzy liniami, ale podobnie jak poprzedni 

parametr zwiňksza dğugoŜĺ wydruku, 

*  Wydruk nazwiska operatora ï umoŨliwia umieszczenie nazwiska operatora na koŒcu wydruku, 

 *  Wydruk daty sporzŃdzenia ï umoŨliwia umieszczenie daty sporzŃdzenia na koŒcu wydruku. 

 

Á Wydanie WZ, RW : 
 

 

 
 

W opcji tej rejestrowane sŃ dokumenty WZ (wydanie na zewnŃtrz) i RW (rozch·d wewnňtrzny). 

Tabela z listŃ dokument·w zawiera  nastňpujŃce pozycje : 

- Rodzaj dokumentu, 

- Nr dokumentu, 

- Kod dokumentu, 

- Odbiorca, 

- Zatw. ï (zatwierdzony) - zaznaczenie w tym polu pojawia siň w nastňpujŃcych przypadkach : 

 - gdy klikniemy myszkŃ na tym polu, 

 - po wydrukowaniu dokumentu, 

 - po wystawieniu faktury do danej WZ. 

 Dokument zatwierdzony nie daje siň skasowaĺ, nie moŨna go teŨ edytowaĺ (moŨliwy jest tylko 

 podglŃd). Skasowanie lub edycja moŨliwe jest po uprzednim anulowaniu zatwierdzenia dokumentu. 

W tym celu naleŨy kliknŃĺ w polu ĂZatw.ò aby usunŃĺ znacznik. JeŨeli do WZ byğa wystawiona  
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faktura, anulowanie zatwierdzenia nie jest moŨliwe bez uprzedniego skasowania faktury.  

- Data wystawienia, 

JeŨeli do WZ zostağa wystawiona faktura, to w kolejnych kolumnach tabeli widoczny jest numer, kod i 

data wystawienia faktury (lub numer, kod i data dokumentu PW, do kt·rego powstağ dokument RW na 

materiağy) : 

- Nr FA, 

- Kod FA, 

- Data FA. 

Nastňpne pozycje to : 

- WartoŜĺ netto, 

- Podatek, 

- WartoŜĺ brutto. 

SŃ to wartoŜci w cenach sprzedaŨy.  

Aby wydrukowaĺ dokument RW lub WZ w cenach zakupu naleŨy wcisnŃĺ klawisz  

ĂWydruk w c.zakupuò lub wybraĺ odpowiedniŃ pozycjň z menu podrňcznego (prawy przycisk myszy). 

NaleŨy jednak pamiňtaĺ, Ũe wycena dokumentu nastňpuje w momencie wydruku, dlatego wydruki w 

cenach zakupu najlepiej wykonywaĺ po zakoŒczeniu danego miesiŃca, kiedy juŨ wiadomo, Ũe wszystkie 

dokumenty sŃ juŨ wprowadzone i Ũe nie bňdŃ juŨ dokonywane Ũadne zmiany w dokumentach zapisanych. 

 

 

Nowy dokument ï powstaje po wciŜniňciu przycisku ĂDodajò. Pojawia siň w·wczas nastňpujŃcy 

ekran : 

 

 
 

Panel g·rny to nagğ·wek dokumentu. ZnajdujŃ siň tutaj nastňpujŃce pola : 

- Odbiorca ï pole sğownikowe skojarzone z kartotekŃ kontrahent·w. W przypadku dokument·w RW 

nie ma koniecznoŜci wpisywania odbiorcy, 

- Data wystawienia ï pole wymagane, 

- Rodzaj dokumentu ï pole wymagane (RW lub WZ), 

- Kod dokumentu ï pole sğownikowe wymagane, 

- Nr dokumentu ï nadawany automatycznie, 

- Nr zlecenia / konto ï pole opcjonalne, w kt·rym mamy moŨliwoŜĺ wpisania numeru zlecenia 

 lub konta ksiňgowego (w zaleŨnoŜci od ustawionego parametru systemowego), 
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- Nr rej.  ï nr rejestracyjny samochodu (w przypadku wydania na zewnŃtrz WZ) ï pole opcjonalne, 

- Nr dostawcy - niekt·rzy kontrahenci oznaczajŃ swoich dostawc·w numerem i wymagajŃ, by 

drukowağ siň on na fakturach i dokumentach WZ. JeŨeli dany odbiorca nadağ nam taki numer, to 

naleŨy go wpisaĺ w tym polu, 

- Wystawiğ ï nr i nazwisko operatora, kt·ry wystawiğ dokument, wpisywane automatycznie, 

- Pobrağ ï pole opcjonalne umoŨliwiajŃce wpisanie nazwiska osoby odbierajŃcej towar, 

- Nr / data zam. ï pole opcjonalne sğuŨŃce do umieszczenia numeru i daty zam·wienia, 

- Nr / data dow.dost. ï pole opcjonalne sğuŨŃce do umieszczenia numeru i daty dowodu dostawy, 

Po wypeğnieniu wymaganych p·l w nagğ·wku dokumentu odblokowuje siň klawisz ĂTreŜĺò, kt·rego 

wciŜniňcie aktywuje dolny panel, na kt·rym mamy moŨliwoŜĺ wpisania treŜci dokumentu : 

 

 
 

Dolny panel (treŜĺ dokumentu) zawiera : 

- klawisz ĂDodajò ï sğuŨŃcy do wpisywania kolejnych pozycji w treŜci dokumentu. Po jego wciŜniňciu 

wywoğana zostaje kartoteka towar·w lub wyrob·w (w zaleŨnoŜci  od sposobu zdefiniowania 

 kodu dokumentu w sğowniku). Po wyszukaniu ŨŃdanego towaru (wyrobu) przenosimy go na 

 dokument klawiszem ĂEnterò lub przyciskiem ĂWybierzò. W treŜci dokumentu na koŒcu pojawia siň 

 wybrany asortyment, przy kt·rym naleŨy wpisaĺ iloŜĺ wydanŃ oraz cenň sprzedaŨy (w przypadku 

 dokumentu WZ), 

- klawisz ĂUsuŒò ï sğuŨŃcy do skasowania pozycji w treŜci dokumentu, 

- klawisz ĂWstawò ï sğuŨŃcy do wstawienia pozycji w miejscu, w kt·rym ustawiony jest kursor 

 (pomiňdzy innymi pozycjami), 

- Podsumowanie dokumentu ï wŃski panel zawierajŃcy podsumowanie iloŜci, wartoŜci netto, 

 VAT i wartoŜci brutto, 

- Wydanie wg ceny nr ï pole umoŨliwiajŃce wyb·r numeru ceny sprzedaŨy z kartoteki, 

Po wypeğnieniu wszystkich niezbňdnych danych zapisujemy dokument klawiszem ĂZapiszò. 

 

 

Wystawianie RW na materiağy (towary) : 
 

Istnieje kilka sposob·w wystawiania RW na materiağy.  

ZaleŨŃ one od ustawienia parametru systemowego ĂRW na materiağyò. MoŨliwe sŃ nastňpujŃce 

warianty : 
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Tylko rňcznie : 

Wystawianie dokumentu odbywa siň w spos·b opisany powyŨej. 

 

RW na materiağy na podstawie PW wyrob·w gotowych ï rňcznie : 

Nad listŃ dokument·w WZ i RW widoczny jest dodatkowy przycisk ĂRW do PWò : 

 

 
 

Po jego wciŜniňciu ukazuje siň lista dokument·w PW (przych·d wewnňtrzny czyli przych·d wyrob·w  

gotowych z produkcji) : 
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NaleŨy znaleŦĺ ŨŃdany dokument i wybraĺ go klawiszem ĂEnterò lub przyciskiem ĂWybierzò. 

Zostanie automatycznie utworzony dokument RW na materiağy, kt·re zostanŃ wyznaczone na podstawie 

norm zuŨycia :  

 
 

Warunkiem koniecznym utworzenia automatycznego RW jest istnienie norm zuŨycia materiağ·w dla 

wyrob·w znajdujŃcych siň na dokumencie RW oraz przypisanie odpowiedniego kodu RW do  

kodu dokumentu PW w sğowniku kod·w dokument·w przyjňcia PW : 

 
 

RW na materiağy na podstawie PW wyrob·w gotowych ï automatycznie : 

Ta metoda tworzenia RW na materiağy zostanie om·wiona w nastňpnym rozdziale ĂPrzyjňcie PW, ZWò. 


