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Wstep

Przeznaczenie systemu:

System SRODKI TRWALE przeznaczony jest do ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej §rodkow trwatych
w przedsigbiorstwie oraz do automatycznego naliczania umorzenia i amortyzacji. Umozliwia
automatyzacje prac w dziale ksiggowosci w zakresie obstugi majatku trwatego. Dzigki zastosowaniu
systemu eliminuje si¢ zmudne i czasochtonne czynnosci zwiazane z tradycyjnym prowadzeniem
ksiggowosci srodkow trwatych.

System obejmuje swym zakresem :

o prowadzenie kartotek srodkéw trwatych,

a rejestracj¢ wszelkich zmian stanu : warto$ci srodka, stawki umorzenia, likwidacji, miejsca
uzytkowania,

0 naliczanie umorzen i amortyzacji sSrodkow trwatych zard6wno metoda liniowa jak 1 degresywna,

O automatyczne wyznaczanie bilansu otwarcia z mozliwos$cia powtorzenia po wprowadzeniu korekt po
badaniu sprawozdania przez biegtych ksiggowych,

o mozliwo$¢ przegladania archiwum $rodkéw z ubieglego roku,

o sporzadzanie niezbednych zestawien zawierajacych: naliczenia umorzenia, amortyzacji, bilans
warto$ci 1 umorzenia, itp.

o sporzadzanie dowolnych zestawien wg selekcji zdefiniowanej przez uzytkownika.

Dostep do programu jest zabezpieczony hastem, co zapobiega uruchomieniu programu przez
nieuprawnionego uzytkownika. Hasto pamigtane jest w postaci zakodowanej, co stanowi dodatkowe
zabezpieczenie przed niepowolanym dostgpem.

Program wyposazony jest w roznorodne mechanizmy kontrolne majace na celu ograniczenie ilosci
pomytek przy wprowadzaniu danych. Stowniki zawierajace typowe, czgsto uzywane okreslenia (np.
stownik uzytkownikéw, czy plan kont) uniemozliwiaja wprowadzenie do bazy nieprawidtowych danych.
Pola tzw. slownikowe, sa to pola kontrolowane przez zbiory stownikowe. Wpisanie do pola
stownikowego danych nie wystgpujacych w stowniku powoduje przywotlanie na ekran wlasciwego
stownika, umozliwiajacego wybranie prawidlowego okreslenia.

Pole stownikowe - 10 pole w bazie danych powiqzane ze zbiorem tzw. stownikowym - w
ktorym proba wpisania okreslenia (ciqgu znakow) nie wystepujqcego w stowniku (lub
proba zatwierdzenia pustego pola) powoduje odwolanie si¢ programu do tego stownika.
Nalezy wowczas odszukaé wlasciwe okreslenie w stowniku, a nastgpnie przeniesé je do
pola w bazie danych za pomocq klawisza {Enter} lub przycisku {Wybierz}

W pewnych przypadkach, jezeli chcemy wyjsé ze stownika nie przenoszqc danych, nalezy
uzy¢ klawisza {Esc} lub przycisku {Rezygnacja}

Ponadto istnieja pewne funkcje utatwiajace biezaca obstuge bazy srodkow trwatych, jak np.:

o mozliwos¢ szybkiego wyszukiwania $rodka trwatego poprzez podanie symbolu lub innego dowolnego
klucza, ktérego ustawienie nastg¢puje poprzez zaznaczenie nagtdéwka dolnej kolumny w kartotece
srodkow trwatych,

o mozliwo$¢ decydowania o kolejnosci wyswietlania srodkoéw trwatych np. wg symbolu,

o mozliwos¢ operowania na catej bazie srodkow trwatych lub tylko jej czesci, okreslonej ustawionymi
warunkami selekcji,

o mozliwos¢ wyboru danych, ktore beda wyswietlane w kartotece srodkow.



Rozpoczecie pracy z programem

Nadrzednym operatorem, posiadajacym wszystkie uprawnienia jest administrator.
Dane administratora :

login: A

hasto: A
Sa to dane startowe, ktdre powinno si¢ jak najszybciej zmienié.
Administrator moze dopisywac operatoréw, zmienia¢ im hasta, nadawac lub odbiera¢ prawa dostgpu do
poszczegblnych opcji w programie (‘+’ — oznacza pelny dostep, ‘O’ — tylko odczyt, ‘- — brak dostepu).
Moze tez podejrze¢ hasto innego operatora.
W tym celu nalezy w opcji ,Ustawienia” — ,,Operatorzy” — ,,Hasla i uprawnienia” ustawic si¢ na
wybranym operatorze, wcisna¢ przycisk {Edytuj} i ustawi¢ si¢ kursorem na zaszyfrowanym hasle.
Wyswietli si¢ hasto operatora.
Nalezy tez pamigtac, aby wprowadzajac nowego operatora zaznaczy¢ ,,ptaszkiem” firme, ktorej nazwa
wyswietlana jest po prawej stronie.
Administrator posiada tez dostgp do parametréw programu.
Kazdy operator moze zmienia¢ swoje hasto.

Przy pierwszym uruchomieniu programu pojawi si¢ okienko umozliwiajace wpisanie miesigca BO
i roku BO (BO — bilans otwarcia). Nalezy wpisac te dane i zapisac je, co umozliwi korzystanie z
programu.

Zapoznamy si¢ teraz z kolejnos$cia czynnos$ci jakie nalezy wykona¢ aby prawidlowo rozpoczaé
uzytkowanie programu ,,SRODKI TRWALE”.

Qo w opcji ,,Ustawienia” - ,,Operatorzy” nalezy wprowadzi¢ wykaz osob, ktore beda obstugiwaty
program — nalezy dla nich zdefiniowac : login, hasto oraz okresli¢ dostgp do poszczego6lnych opcji
programu,

o w opcji ,,Ustawienia” - ,,Dane uzytkownika” nalezy wpisa¢ wszystkie wyszczegdlnione dane
uzytkownika,

o w opcji ,Stewniki” uzupetni¢ nast¢pujace zbiory stownikowe:

oddziaty,

komorki organizacyjne,

pomieszczenia,

uzytkownicy,

symbole,

rodzaje,

konta ksiggowe,

wspolczynnik udziatu sprzedazy opodatkowane;.

o w opcji ,,Ustawienia” - ,,Parametry programu” ustawi¢ parametry poczatkowe majace wptyw na
prawidlowa pracg programu.

Aby dopisa¢ pozycj¢ do stownika nalezy najpierw wecisna¢ klawisz {Insert} lub przycisk {Dodaj}-
pojawi si¢ wowczas pusta linia, a nastepnie klawisz {Enter}. Ukaze si¢ migajacy kursor - oznacza to, ze
mozemy zacza¢ wpisywanie danych. Poprawianie danych wcze$niej wpisanych nalezy poprzedzi¢
wecisnigciem klawisza {Enter} na zadanej pozycji w celu uaktywnienia kursora.

Klawiszem {Delete} lub przyciskiem {Usun} mozna skasowaé bl¢dnie wprowadzona pozycje.

Przycisk {Wydruk} umozliwia wydruk zawartosci stownika.

Przycisk {Zapis do Excela} umozliwia przeniesienie danych do programu EXCEL. W przypadku braku
zainstalowanego EXCELA pojawi si¢ komunikat - ,,Btad! Nie udato si¢ podtaczy¢ do Excela. Utworzy¢
plik tekstowy w formacie .CSV ?” Taki plik mozemy zapisa¢ na dysku i otworzy¢ go przy uzyciu np.
darmowego programu OpenOffice.



W celu odnalezienia zadanego okreslenia mozemy tutaj skorzysta¢ z funkcji szybkiego wyszukiwania,
uruchamianej poprzez wpisywanie z klawiatury zadanego klucza. Wciskajac klawisz myszy na naglowku
dowolnej kolumny mozemy zmieni¢ kolejno$¢ wyswietlanych danych 1 wedtug tej kolejnosci dziata
wyszukiwanie,

o w opcji ,,Kartoteka srodkéw trwalych” - ,Wprowadzanie i edycja” zatozy¢ i wypehic kartoteke
srodkow trwatych, w sposob opisany w dalszej czg¢sci instrukcji.

Po wybraniu w opcji ,,Ustawienia” - ,,Okres obliczeniowy” miesiaca i roku obliczeniowego mozna
przystapi¢ do wiasciwej pracy z programem. Parametry te stuza do okreslenia okresu, za jaki bgda
prowadzone naliczenia umorzenia i amortyzacji a takze umozliwiaja dostgp do danych z poprzedniego
roku.

Dodatkowo mozna w tej pozycji ustawic filtr na wybrany rodzaj ewidencji, w przypadku wprowadzenia
do programu oprdcz srodkow trwatych np. wyposazenia:

| — ewidencja ilo$ciowa,

P — srodki pozostate ( np. niskocenne),

S — srodki trwate,

. 5 - WSZYstkie.



Menu glowne

Menu gléwne programu zawiera nastgpujace opcje :
Kartoteka srodkoéw trwatych

Naliczanie umorzenia

Zestawienia miesieczne

Zestawienia roczne

Stowniki

Funkcje specjalne

Ustawienia
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o Kartoteka srodkow trwalych

W opcji tej dokonuje si¢ wprowadzania do kartoteki nowych $rodkoéw trwatych, aktualizacji
dotychczasowych danych, wprowadzania zmian stanu $rodkéw: stawki umorzenia, wartosci
inwentarzowej, naliczenia amortyzacji miesigcznej lub zmiany warto$ci amortyzacji do celow
podatkowych (w zwiazku z ograniczeniem przyrostu amortyzacji podatkowej w stosunku do 1994 r.) oraz
zmiany uzytkownika.

Obstuge bazy usprawnia mozliwo$¢ odwotania si¢ do zbioru uzytkownikéw oraz planu kont - przy
wprowadzaniu kont do dekretacji warto$ci, umorzenia i amortyzacji.

Program posiada mozliwos¢ szybkiego wyszukiwania $srodkoéw trwalych z listy przy uzyciu klawisza
funkcyjnego {F7} lub przycisku {Szukaj}.



= WWprowadzanie i edycja

Aby wprowadzi¢ nowy Srodek trwaly do bazy nalezy wcisna¢ klawisz {Inser} lub przycisk {Dodaj}.
Jezeli zachodzi konieczno$¢ poprawienia pozycji juz zapisanej nalezy ustawié¢ si¢ pod$wietleniem na
wybranej pozycji i hacisna¢ przycisk{Edytuj.}. W obu przypadkach stana si¢ aktywne pozycje do
rejestracji danych podstawowych $rodka trwatego .

Kazdy $érodek zaréwno nowo wprowadzony jak i aktualizowany nalezy zapisa¢ klawiszem {F2} lub
przyciskiem {Zapisz}. Podczas zapisu jest przeprowadzana kontrola poprawno$ci wprowadzonych
danych.

Aby usuna¢ $rodek z bazy nalezy ustawi¢ si¢ podswietleniem na wybranej pozycji i wcisnaé klawisz
{Delete} lub przycisk {Usun}. Na ekranie pojawi si¢ pytanie : ,,Skasowaé¢ Srodek trwaly ?” i dwie
mozliwe do wyboru opcje : ,,TAK” i ,,NIE”. Za pomoca klawiszy kierunkowych nalezy wybra¢ jedna z
nich i zatwierdzi¢ klawiszem {Enter}.

Funkcji kasowania srodka trwatego przy uZyciu klawisza {Delete} uZywa sig¢ tylko do
kasowania srodka blednie wprowadzonego. Usunigcie 7 bazy srodka sprzedanego,
zlikwidowanego lub przekazanego wprowadza si¢ odrebngq funkcjq.

Program umozliwia naliczanie umorzen i sporzadzanie zestawien za dowolny miesiac. Ponadto na koniec
roku sa wykonywane zestawienia zbiorcze obejmujace swym zakresem caty rok obliczeniowy. w
zwiazku z tym $rodki sprzedane, zlikwidowane lub usunigte z firmy w inny sposob, nie sa kasowane ale
zaznaczane jako zlikwidowane.

Dla takiego $rodka nalezy wprowadzi¢:

o date likwidacji - czyli datg usunigcia Srodka z ewidencji ksiggowe;,

a nrLT - numer dokumentu, ktérym §rodek zostat usunigty z ewidencji,

0 sposob likwidacji - sposob usunigcia Srodka z ewidencji: sprzedaz, likwidacja, przekazanie, itp.

Srodek taki bedzie widoczny w kartotece ale w zestawieniach bedzie uwzgledniany tylko do miesiaca
likwidacji wlacznie. Dopiero w czasie funkcji zamknigcia roku obliczeniowego nastapi usunigcie
srodkow zlikwidowanych z bazy danego roku.

[l Werowadzanie | edygi 50 ]
% By % % % + 3 Nadanie kodu; - Ndar\:tijakn)foldu Wydruk kodu
Powielenie| Wydruk |Zapis do Excela|wydruk 0T| Wydruk karty | Wydruk wszyst. kart | Wydruk wywieszki | Wybdr kolumn | Usuri zaznacz. kreskowego k"r‘;skmﬂregn kreskowego
|<Rnk blez’acv>ﬂ |<Wszvstk|e> ﬂ ‘ |<Wszv5tk|e> j |<Wszvstk|e> j ‘<Wszvstk\e> ﬂ ‘<Wszv5tk\e> j ‘<Wszvstk\e> ﬂ |<Wszvstk|e> j
Symbol Kod i Umorzenie Podst.nalicz. Wsp.pod. iaf |Komorka = o

~ |Symbol i\ Nazwa thowy + R 27 |Wartosc calkomite wbaay o Staw. | o Oddziat organiz. Pomieszcz.

b 100-00001  BIUROWIEC LODZKA I - 1 120000,00 13 281,25 0,00 2,50 1 RADOM POZ 4
100-00008 | BIUROWIEC NOWA S 3 860 000,00 77 316,67 0,00/ 2,50 1/RADOM |POZ 4
491-00001 | ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 3 200,00 960,00 0,000 30,00 1 PIOTR  KOMP 2=
491-00002 | ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 5 600,00 1 680,00 0,00| 30,00 1 0DZ ADM 1
800-00001 | TRAMSFORMATOR I 1 6 500,00 1 058,25 0,000 15,00 1 PIOTR | MARK 3
800-00002 | TRANSFORMATOR I 2 6 800,00 2 305,00 0,00| 15,00 1/PIOTR  |KOMP 2
800-00007 | KOPIARKA P 2 3 500,00 233,32 0,000 20,00 1RADOM POZ 4 _
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Edytu) Dodaj Usuri Szukaj
| (Insert) | ( Delete) (F7)

Dane ogdine 1 Dane dotyczace naliczenia umorzenia \amnrtvzanﬂ Charaktervstvka] Rejestr odliczen VAT} Umorzenie | amortyzaga I

KRST Nr ewidencyjny
Symbol |100 - (00001

Nazwa [BIUROWIEC £ODZKA
Data 0T [12-01-2008 B

Data rozpoczecia naliczania amortyzadi - - 5

Dodatkowy symbal | ~|  Ean [s90s999000020

Nr OT 1

Migjsce uzytkowania ‘

Konto érodkdw trwatych |010-2 -
Konto zespotu "4 amortyzagi KUP -
Konto zespolu "4" amortyzagi NKUP -

Data poczatk. wylaczenia z eksploatagi - - =

Konto umorzenia |070-2 hd
Konto zespotu 5" amortyzagi KUP -
Konto zespotu "5" amortyzagi NKUP -

Data koficowa wylaczenia z eksploatagi - - =

Kod uzytkownika ‘ 1j |Z;sz1
Nr i data dokumentu zakupu \1DD/2DD9
Rodzaj 4 | [érodki nieamortyzowane Rodzail [s  +| [SRODKI TRWALE Dodatkowy podziat :

Oddzal |RADOM =
Komdrka organzacyina  [POZ  F =
Pomieszczenie 4 -

Firma : KAMA Rok biezgcy : 2012

Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik: A

Data : 29 marzec 2012
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Dla kazdego srodka trwatego nalezy wprowadzi¢ nastgpujace dane :

o symbol $rodka - oznaczenie bedace jednoznacznym identyfikatorem danego $rodka, sktada si¢ z 8
znakow. Trzy pierwsze znaki okreslaja grupe srodka wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych - KRST, za$
pozostatych 5 znakow stanowi numer inwentarzowy $rodka trwatego. W przypadku kroétszego
symbolu nalezy go dopetnic¢ do 8 znakow przy uzyciu np. ,,0”, bowiem symbol nie moze zawiera¢
pustych pozyciji,

dodatkowy symbol — dodatkowe oznaczenie $rodka trwatego jezeli zachodzi taka potrzeba,

kod EAN — stosowany w przypadku korzystania z inwentaryzatorow,

nazwe $rodka trwatego,

datg OT - przyjecia srodka do ewidenc;i,

numer OT - numer dokumentu przyjecia,

date rozpoczgcia naliczania amortyzacji - nalezy ja wprowadzi¢ tylko dla srodkow, ktére w miesiacu
przyjecia do ewidencji maja by¢ w 100% zamortyzowane,

000000 D

Dla srodkow, ktorych umorzenie-amortyzacja majq by¢ naliczane poczqwszy od miesiqca
nastepujqcego po miesiqcu priyjecia do ewidencji nalely wprowadzic tylko date OT.

0 miejsce uzytkowania,
a charakterystyke - krétki opis srodka,
o kod uzytkownika - okreslenie kodu uzytkownika $rodka trwatego. Pole to jest kontrolowane przez
stownik uzytkownikow §rodkow trwatych,
o numer / datg dowodu dostawy,
o rodzajl — dodatkowy podziat na:
e | —ewidencja ilosciowa,
e P —$rodki pozostate ( np. niskocenne),
e S —Srodki trwate,
o ., -wszystkie
o warto$¢ poczatkowa - warto$¢ ewidencyjna srodka trwatego,
O podstawe naliczenia amortyzacji - KUP - czyli warto$¢ stanowiaca podstawe naliczenia amortyzacji
bedacej kosztem uzyskania przychodu,

Podstawe naliczenia amortyzacji naleZy wprowadzié tylko wowczas gdy jest ona rozna od
wartosci poczqtkowej.

W pozostalych priypadkach podstawe naliczenia amortyzacji stanowi wartosé
poczqtkowa.

o umorzenie dotychczasowe - warto$¢ naliczonego umorzenia/amortyzacji na dany okres obliczeniowy.
Najlepiej wprowadzi¢ stan umorzenia na poczatek roku a nastgpnie naliczy¢ umorzenia za kolejne
miesigce az do biezacego miesiaca obliczeniowego,

o amortyzacje¢ dotychczasowa - KUP - znaczenie jej jest podobne jak umorzenia dotychczasowego. Jest
to wartos¢ dotychczasowej amortyzacji stanowiacej koszt uzyskania przychodu.

Amortyzacje dotychczasowq naleZy wprowadzi¢ tylko wowczas gdy podstawa naliczenia
amortyzacji stanowiqcej koszt uzyskania przychodu jest roZna od wartosci poczqtkowe;j.

0 stawke umorzenia - stawkg, wg ktorej ma by¢ naliczane umorzenie i amortyzacja,

o wspotczynnik podwyzszenia stawki - w przypadku metody liniowej przyjmuje warto$¢ 1 za§ w
przypadku stosowania degresywnej metody naliczenia umorzenia i amortyzacji, przyjmuje wartos¢ 2
lub 3. lloczyn wspoétczynnika podwyzszenia stawki 1 wprowadzonej stawki umorzenia stanowi
warto$¢ stawki, wg ktorej beda naliczane umorzenie i amortyzacja.

Program kontroluje wartos¢ wspolczynnika podwyiszenia stawki, ktory jest
automatycznie zmieniany w czasie wykonania funkcji zamkniecia roku na 1, w
pryypadku przejscia danego srodka trwatego 7 metody degresywnej na metode liniowq.



o konto srodkow trwatych - konto ewidencji danego srodka,
o konto umorzenia - konto, na ktére ma by¢ ksiggowane umorzenie srodkow trwatych,
o konto zespotu ,,4” amortyzacji - KUP - konto, na ktore ma by¢ ksiggowana amortyzacja stanowiaca
koszt uzyskania przychodu,
o konto zespotu ,,5” amortyzacji KUP,
a konto zespotu ,,4” amortyzacji NKUP - konto, na ktore ma by¢ ksiggowana amortyzacja nie
stanowiaca kosztu uzyskania przychodu,
konto zespotu ,,5” amortyzacji NKUP,
o dodatkowy podzial srodkow trwatych poprzez wprowadzenie:
e oddziatu,
e komorki organizacyjnej,
e Nr pomieszczenia.

O

Dla $rodkow, ktorych ,rodzaj” wynosi 4 nie jest naliczana amortyzacja ani umorzenie. Dla
wspotczynnika 2 nie jest naliczana amortyzacja w okresie od daty poczatkowej wytaczenia z eksploatacji
do daty koncowej. Data poczatkowa musi by¢ zawsze wprowadzona, natomiast data koncowa moze by¢
pusta.

Dodatkowo dla srodkéw ujetych w ewidencji (w czasie aktualizacji danych) wprowadza sig:
o datg poczatkowa 1 opcjonalnie koncowa wylaczenia z eksploatacji - w przypadku wspoétczynnika
podziatu 2.

Naliczone warto$ci umorzenia i amortyzacji sa dostepne do przegladania w kartotece srodkéw trwatych
na zaktadce ,,Umorzenie/amortyzacja”. Dla wybranego srodka wyswietlane sa naliczenia umorzenia oraz
amortyzacji w podziale na:

e amortyzacj¢ stanowiaca koszt uzyskania przychodu - KUP,

e amortyzacjg nie stanowiaca kosztu uzyskania przychodu - pozostata,
z wyszczeg6lnieniem wartosci dla kazdego miesiaca oraz podsumowaniem za caty rok.

W kartotece srodkéw trwatych istnieje dodatkowo mozliwos¢ wydruku naliczonych warto$ci umorzenia 1
amortyzacji w formie karty srodka. Wydruk ten dla pojedynczego $rodka jest wywolywany przyciskiem
{Wydruk kart}, natomiast dla wszystkich $rodkéw z kartoteki przyciskiem {Wydruk wszystkich
kart}.

Kazda karta $rodka zawiera nastgpujace dane:

symbol $rodka,

nazwe Srodka,

stawke umorzenia,

datg przyjecia do ewidencji,

warto$¢ poczatkowa,

umorzenie dotychczasowe,

podstawe naliczenia amortyzacji stanowiacej koszt uzyskania przychodu,
dotychczasowy odpis amortyzacyjny,

konta: warto$ci, umorzenia 1 amortyzacji,

warto$ci umorzenia i amortyzacji w poszczegolnych miesiacach wraz z podsumowaniem za caty rok.
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W kartotece srodkow trwatych dostepne sa ponadto nastepujace funkcje:

o mozliwos¢ szybkiego wyszukiwania srodkow z listy przy uzyciu klawisza funkcyjnego {F7} lub
przycisku {Szukaj} wg dowolnej kolumny. Wciskajac klawisz myszy na nagtéwku dowolnej
kolumny z lista $srodkow mozemy zmieni¢ kolejno$¢ wyswietlanych danych i wedlug tej kolejnosci
dziata wyszukiwanie,

o mozliwos¢ powielenia danej pozycji przy uzyciu przycisku {Powielenie} — funkcja pomocna przy
wprowadzaniu takich samych §rodkéw trwatych,



o wydruk dokumentu OT poprzez przycisk {Wydruk OT},
o wydruk wywieszki — mozliwo$¢ wydruku listy sSrodkow trwatych przypisanych do wybranego
pomieszczenia,

O przy uzyciu przycisku {Usun zaznaczenie} mozliwo$¢ szybkiego usunigcia zaznaczenia wybranych
srodkow z kartoteki,

wybor kolumn do edycji — po wcisnigciu odpowiedniego przycisku mozemy wytaczy¢ z edycji
wybrane kolumny.

nadanie kodu kreskowego — funkcja wpisujaca kod EAN,

nadanie i wydruk kodu kreskowego — wpisuje kod EAN i drukuje etykiete z kodem kreskowym,

wydruk kodu kreskowego — wydruk etykiety z kodem kreskowym,

zapis do Excela — mozliwo$¢ przeniesienia danych do programu EXCEL. W przypadku braku
zainstalowanego EXCELA pojawi si¢ komunikat - ,,Blad! Nie udato si¢ podtaczy¢ do Excela.
Utworzy¢ plik tekstowy w formacie .CSV ?”” Taki plik mozemy zapisa¢ na dysku i otworzy¢ go przy
uzyciu np. darmowego programu OpenOffice.

O

00000

= |ikwidacja

W opcji tej istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zarowno calkowitej jak i1 czg§ciowej likwidacji $rodka
trwatego.

W przypadku catkowitej likwidacji nalezy wprowadzi¢:
a datg likwidacji,

o nrdokumentu LT,

0 sposob likwidacji.

[ Likvidagia C=Tfof x|

|<Rnk blez’acv>j |<Wszvstk|e> j ‘ |<Wszv5tk|e> j |<Wszvstk|e> j ‘<Wszvstk\e> j ‘<Wszv5tk\e> j ‘<Wszvstk\e> j |<Wszvstk|e> j
Symbol Kod i, Umorzenie . Komérka _ -

¥ | Symbol g Hazwa dodatkowy + R uz. Wartosé catkowite Oddziat E——— Pomieszcz.  Data OT HrOT DatalT Hr
1 |100-00001 |BIUROWIEC LODZKA s 1 120 000,00 13 281,25 RADOM POZ 4 12-01-2008 1 21-01-2012

100-00008 |BIUROWIEC NOWA S 860 000,00 77 316,67 RADOM |POZ 4/12-01-2008 134 E

401-00001 |[ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 3 200,00 960,00 PIOTR  |KOMP 2/12-01-2009 13

491-00002 |ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 5 600,00 1 680,00 |£ODZ ADM 1/12-01-2009 2 |

800-00001 | TRANSFORMATOR 1 1 6 500,00 1 056,25 PIOTR  |MARK 3/21-12-2008 3

800-00002 | TRANSFORMATOR I 2 6 800,00 2 305,00 PIOTR  |[KOMP 2/21-12-2008 55

800-00007 |KOPIARKA P 2 3 500,00 233,32 RADOM |POZ 4/01-09-2009 17
< [ B
Likwidaga calkowita

Symbol [100-00001
Nazwa |EIURO'C-,‘IEC LODZKA
Data OT |12-01-2008 Nr 0T 1
Wartosc poczatkowa 120 000,00 Umorzenie catkowite 13 281,25
Data LT |21-01-2012 ) NrLT 1
Sposob likwidagi
\sprzedai
G x
Zapisz Rezygnada
(F2) (Esc)

Firma : KAMA Rok biezgcy : 2012 Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012




W przypadku likwidacji czesciowej istnieje mozliwos¢ wprowadzenia wielu pozycji. Dla kazdej pozycji
nalezy podac:

a date likwidacji,

o nrdokumentu LT,

0 warto$¢ czesciowej likwidacji ( ze znakiem - ),

o warto$¢ umorzenia czg$ciowej likwidacji.

(B tiidaga o s
|<Ruk biez‘a:v>j |<Wszv5tkie> j ‘ |<Wszv5tkie> j |<Wszv5tkie> j \<Wszv5tk\e> j \<Wszv5tk\e> j \<Wszv5tk\e> j |<Wszv5tkie> j
Symbol Kod e Umorzenie = Komérka = e
~ |Symbel i, Nazwa fodatkony + R 5% Wartosc R Oddziat | “PUUE  Pomieszcz. | DataOT  MrOT Datall  Mri-
P [100-00001 |BIUROWIEC £ODZKA 5 1 120 000,00 13 281,25 RADOM POZ 4 12-01-2008 1
100-00008 | BIUROWIEC NOWA S 3 860 000,00 77 316,67 |RADOM |POZ 4/12-01-2008 134 E
491-00001 / P 1 3 200,00 960,00 PIOTR  |KOMP 2|12-01-2009 13
491-00002 |ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 5 600,00 1 680,00 |LODZ ADM 1/12-01-2009 2
800-00001 | TRANSFORMATOR 1 1 6 500,00 1 056,25 PIOTR  |MARK 3|21-12-2008 3
800-00002 | TRANSFORMATOR I 2 6 800,00 2 305,00 PIOTR  |KOMP 2|21-12-2008 55
800-00007 |KOPIARKA P 2 3 500,00 233,32 RADOM |POZ 4/01-09-2009 17
< v
Likwidaga czaéciowa
Symbol |100-00001
Nazwa [BIUROW/IEC £ODZKA
Data OT |12-01-2008 NrOoT 1
Wartosc poczatkowa 120 000,00 Umorzenie catkowite 13 281,25
= Wartosé czesciowej Wartos¢ umorzenia
likwidacji [-] czasciowe] likwidacji [-]
e}
Zapi Rezygnada
(F2) (Esc)
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012

@ €M = B W W s & 2 DY ) nE - mme ok ]

Zaroéwno catkowita jak i1 czesciowa likwidacja moze by¢ wydrukowana w postaci dokumentu LT za
pomoca przycisku {Wydruk LT}.

= Modernizacja/zmiana wartosci

W opcji tej istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmiany warto$ci $rodka trwalego wynikajacej z
modernizacji lub korekty warto$ci w przypadku nieprawidtowego jej ustalenia w momencie przyjecia do
ewidencji. Po wcisnigciu klawisza {Insert} lub przycisku {Dodaj} stana si¢ aktywne pola do
wprowadzenia danych.

W przypadku modernizacji nalezy podac:

0 datg modernizacji,

a nr dokumentu OT,

o warto$¢ modernizacji - kwota o jaka chcemy zmieni¢ warto$¢ ewidencyjna srodka trwatego,
o warto$¢ umorzenia.
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| |

|<Rnk hlez’acy>j |<Wszystk|e> |<Wszystk|e> j |<Wszystk|e> j |<Wszystk\e> j |<Wszystk\e> j |<Wszystk\e> ﬂ |<Wszystk|e> j
Symbol Kod - Umorzenie Podst.nalicz. .. Komérka _ Wsp.pod.
~ |Symbol 1\ Nazwa dodat + R ‘“i_ ‘Wartnsc ‘m' > g g ‘oddznl et ‘Pumma_ ‘Staw. ‘st“ki ‘—
P [100-00001 |BIUROWIEC £ODZKA | IS 1 120 000,00 13 281,25 0,00 RADOM  POZ 4 2,50 1
100-00008 |BIUROWIEC NOWA s 3 860 000,00 77 316,67 0,00|RADOM |POZ 4/ 2,50 18
491-00001 |ZESTAW KOMPUTEROWY O 1 3 200,00 960,00 0,00 PIOTR  |KOMP 2| 30,00 1
491-00002 |ZESTAW KOMPUTEROWY O 1 5 600,00 1 680,00 0,00 [£GDZ ADM 1| 20,00 158
800-00001 | TRANSFORMATOR [ 1 6 500,00 1 056,25 0,00 PIOTR  |MARK 3 15,00 1
800-00002 | TRANSFORMATOR [ 2 6 800,00 2 305,00 0,00|PIOTR  |KOMP 2| 15,00 1
800-00007 |KOPIARKA O 2 3 500,00 233,32 0,00 RADOM |POZ 4| 20,00 1
| »
Modernizaga
Symbol [100-00001
Nazwa [BIUROWIEC LODZKA
Data OT [12-01-2008 NroT 1
Wartosc poczatkowa 120 000,00 Umorzenie catkowite 13 281,25
Data Wartosé
- izacii 1, HroT derntzacii
I 21-01-2012 1 0,00

x
Rezygnaga
(Esc)

a |

| Firma : kaMA

W przypadku zmiany warto$ci nalezy podac:

a date

Zmiany,

o nrdokumentu OT,
0 warto$¢ zmiany - kwota o jaka chcemy skorygowaé warto$¢ ewidencyjna $rodka trwalego.

T Moz /i wrcse S ™ ™ S o i

| |

|<Rnk hlez’acy>j |<Wszystk|e> |<Wszystk|e> j |<Wszystk|e> j |<Wszystk\e> j |<Wszystk\e> j |<Wszystk\e> ﬂ |<Wszystk|e> j
~ |Symbol 4\ Wazwa ﬂ';"k:,w + R ‘g ‘Wartns'(': psarzenis mg ‘omz'm :"r;':’n::_“ Pomieszcz. ‘Staw. ‘:’;&E"t T
P [100-00001 |BIUROWIEC £ODZKA | IS 1 120 000,00 13 281,25 0,00 RADOM  POZ 4 2,50 1

100-00008 |BIUROWIEC NOWA s 3 860 000,00 77 316,67 0,00|RADOM |POZ 4/ 2,50 18
491-00001 |ZESTAW KOMPUTEROWY O 1 3 200,00 960,00 0,00 PIOTR  |KOMP 2| 30,00 1
491-00002 |ZESTAW KOMPUTEROWY O 1 5 600,00 1 680,00 0,00 [£GDZ ADM 1| 20,00 158
800-00001 | TRANSFORMATOR [ 1 6 500,00 1 056,25 0,00 PIOTR  |MARK 3 15,00 1
800-00002 | TRANSFORMATOR [ 2 6 800,00 2 305,00 0,00|PIOTR  |KOMP 2| 15,00 1
800-00007 |KOPIARKA O 2 3 500,00 233,32 0,00 RADOM |POZ 4| 20,00 1
| G

Zmiana wartosci

Symbol |100-00001

Nazwa [BIUROWIEC LODZKA
Data OT [12-01-2008
Wartos¢ poczatkowa 120 000,00

NrOT 1
Umorzenie calkowice 13 281,25

- pata
=

NrOT

kS

21-02-2012

[=

pisz
F2)

X
Rezygnada
( (Esc)

|Rokbiezacy:2012 | Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik: A Data: 20 marzec 2012

W przypadku modernizacji §rodka trwatego, zgodnie z obowiazujaca zasada, umorzenie i amortyzacja od
skorygowanej warto$ci beda naliczane od miesiaca nast¢pujacego po miesigcu wprowadzenia zmiany. W
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przypadku korekty wynikajacej z nieprawidtowego ustalenia warto$ci ewidencyjnej, program naliczy
korekte umorzenia w miesigcu wprowadzenia zmiany od daty przyjecia $rodka do ewidencji ale
maksymalnie do poczatku roku.

Program pamigta warto$¢ poprzednia i dat¢ jej obowiazywania co zapewnia prawidlowe naliczenie
umorzenia i amortyzacji za poprzednie miesiace.

= Zmiana uzvtkownika

W opcji tej istnieje mozliwos$¢ zmiany uzytkownika srodka trwatego.

Po wecisnigciu klawisza {Insert} lub przycisku {Dodaj} stana si¢ aktywne pola do wprowadzenia
danych:

o aktualnego uzytkownika - kod nowego uzytkownika,

o daty obowiazywania zmiany - daty, od ktorej program ma uwzgledniaé wprowadzona zmiane,

o nowych kont ksiggowych amortyzacji (jezeli zmiana uzytkownika wiaze si¢ ze zmiang tych kont).

Po wprowadzeniu podanych danych nalezy zapisa¢ zmiany klawiszem {F2} lub przyciskiem {Zapisz}.
Poczawszy od miesiaca zmiany w zestawieniu z podziatlem na uzytkownikéw dany $rodek bedzie
przypisany do nowego uzytkownika.

Program pamigta poprzedni kod uzytkownika i datg zmiany co zapewnia prawidlowe sporzadzenie
zestawienia na uzytkownikow za poprzednie miesiace.

W opcji tej dokonujemy zmiany uZytkownika srodka trwatego juz ujetego W ewidencji.
Natomiast przy wprowadzeniu blednego kodu uiytkownika na etapie zakladania
kartoteki nalezy go poprawié w opcji ,,Wprowadzanie i edycja”.

W przypadku btednego wprowadzenia zmiany uzytkownika nalezy skasowaé pozycj¢ klawiszem
{Delete} lub przyciskiem {Usun} i wpisa¢ zmiang ponownie prawidlowo. W czasie kasowania program
zapisuje w kartotece poprzedni kod uzytkownika.

Iy Zrins i S S - i

|<Ruk biez‘a:v>j |<Wszv5tkie> j ‘ <Wezystkie> j |<Wszv5tkie> j \<Wszv5tk\e> j \<Wszv5tk\e> j \<Wszv5tk\e> j |<Wszv5tkie> j
Symbol Kod | Datazm. = Umorzenie Podst.nalicz. - |Komdrka . -
~ |Symbol i\ Nazwa dodatkowy + R wsytk Wartosé catleomite Ttz oddziat P Pomieszcz. | Staw.
1 [100-00001 |BIUROWIEC LODZKA 5 1 120 000,00 13 281,25 0,00 RADOM POZ
100-00008 |BIUROWIEC NOWA S 3 86l 7 7 DOM
491-00001 |ZESTAW KOMPUTEROWY P 1
491-00002 |ZESTAW KOMPUTEROWY P 1
800-00001 | TRANSFORMATOR I 1
800-00002 | TRANSFORMATOR 1 2 5
800-00007 | KOPIARKA P 2 4] 20,0 .
] »
- Nazwa [BIUROWIEC EODZKA
Data obowiazywania zmiany ’m Nr dowodu ,—
Aktualny uzytkownik 1 Nowy uzytkownik |E j |Zaktad2
Konto zespolu "4" amort.KUP |400-01 Konto zespolu "4" amort.KUP hd

Konto zespolu "5" amort.KUP Konto zespolu "5" amort.KUP -
Konto zespolu "4" amort.NKUP Konto zespolu "4" amort.NKUP -
Konto zespolu "S" amort.NKUP Konto zespotu "5" amort.NKUP -

. Data Nr Data Data Kod Konto zespotu "4" Konto zespotu "5" Konto zespotu "4" Konto zespotu "5" 2
dowodu | dowodu poczatkowa | koricowa uzytkow. amortyzacji KUP amortyzacji KUP amortyzacji NKUP amortyzacji NKUP
L] b
he
Zapisz Rezygnaga
(F2) (Esc)
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012

T e m m W W 2 e 2 Y na . moe 2]
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= Zmiana stawki umorzenia

W opcji tej istnieje mozliwos$¢ zmiany stawki umorzenia srodka trwatego.

Po wcisnigciu klawisza {Insert} lub przycisku {Dodaj} stana si¢ aktywne nast¢pujace pozycje do

uzupehnienie:

o aktualna stawka - nowa stawka dla wybranego $rodka,

O data obowiazywania zmiany - data, od ktérej program ma nalicza¢ umorzenie i amortyzacj¢ wg nowej
stawki,

o nr dowodu - numer dokumentu, na podstawie ktorego zmieniono stawke $rodka.

Po wprowadzeniu podanych danych nalezy zapisa¢ zmiany klawiszem {F2} lub przyciskiem {Zapisz}.
Nowa stawka begdzie wyswietlana w kartotece poczawszy od miesiagca zmiany.

Program pamigta poprzednia stawke i dat¢ jej obowiazywania co zapewnia prawidtowe naliczenie
umorzenia i amortyzacji za poprzednie miesiace.

W opcji tej dokonujemy zmiany stawki srodka juz ujetego w ewidencji. Natomiast przy
wprowadzeniu blednej stawki na etapie zakladania kartoteki, naleiy jq poprawic¢ w opcji
» Wprowadzanie i edycja’.

W przypadku btednego wprowadzenia zmiany stawki nalezy skasowac pozycje klawiszem {Delete} lub
przyciskiem {Usun} i wpisa¢ zmiang ponownie prawidtowo. W czasie kasowania program zapisuje w
kartotece poprzednia stawke.

I Zmans vt N -

|<Ruk biez‘a:v>j |<Wszv5tkie> j ‘ <Wezystkie> j |<Wszv5tkie> j \<Wszv5tk\e> j \<Wszv5tk\e> j \<Wszv5tk\e> j |<Wszv5tkie> j

~ Symbol iy Nazwa Rz + |R Staw. |Weppod. Datazm. [Kod |y,io5 S orveic | |bodsinalir  Oddziat Fomérka

1 [100-00001 |BIUROWIEC £LODZKA 5 2,50 1 3 120 000,00 13 281,25 0,00 RADOM  POZ
100-00008 | BIUROWIEC NOWA S 2,50 1 3 86( 77 316,67 0,00 |RADOM |POZ =
491-00001 | ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 1 PIOTR  |KOMP
491-00002 |ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 1 £0DZ ADM
§00-00001 | TRANSFORMATOR I 1 1 PIOTR  |MARK
800-00002 | TRANSFORMATOR 1 3 1 2 PIOTR  [KOMP
§00-00007 |KOPIARKA P 20,0 1 2 RADOM |POZ

00-0000 Nazwa [BIUROWIEC LODZKA
Data obowigzywania zmany  |fl-01-2012 - Nr dowodu 1
Aktualna stawia 2,50 Nowa stawka |2

~ |Datadowodu 1, Nrdowodu  Datapoczatkowa  Datakoficowa |Stawka

m

“
Zapisz
(F2)

x
Rezygnadga
(Esc)

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012

e & ®m m w2 e 2T na oo ot ]

= Zmiana podstawy/wartosci amortyzaciji do celow podatkowych

W opcji tej istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmiany podstawy naliczenia amortyzacji KUP oraz zmiany
kwoty rocznej amortyzacji stanowiacej koszt uzyskania przychodu wynikajacej z ograniczenia przyrostu
amortyzacji w stosunku do 1994 r. Dotyczy to firm, ktore przyjely zasadg naliczania osobno wartosci
amortyzacji do celow bilansowych 1 osobno do celéow podatkowych. Wprowadzenie ograniczenia

13



amortyzacji dla danego $rodka spowoduje, ze w danym roku wyliczona amortyzacja nie przekroczy
wprowadzonej kwoty. Umorzenie bedzie wyliczane wg obowiazujacej dla danego $rodka stawki.
Powstata réznica migdzy umorzeniem a amortyzacja stanowiaca koszt uzyskania przychodu bedzie
stanowita amortyzacj¢ nie stanowiaca kosztu uzyskania - pozostata. W ten sposob tylko cz¢§¢ amortyzacji
naliczonej dla celow bilansowych bedzie stanowita amortyzacje dla celow podatkowych.

Po wecisnigciu klawisza {Insert} lub przycisku {Dodaj} stana si¢ aktywne pola do wprowadzenia
danych.

W przypadku zmiany podstawy naliczenia amortyzacji KUP nalezy podac:

o date dowodu,

nr dowodu,

datg poczatkowa obowiazywania zmiany,

date koncowa obowiazywania zmiany,

zaznaczenie czy amortyzacja w cato$ci nie stanowi kosztu uzyskania przychodu,
podstawe naliczenia amortyzacji KUP,

nowych kont ksiggowych amortyzacji (jezeli zmiana wiaze si¢ ze zmiang tych kont).

0000 0D

[l Zmiana podstawy / wartotci amortyzac) do celow podatkowych | o e |

Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn | Usun zx:lznaa.

|<Ruk biez‘a:v>j |<Wszv5tkie> j ‘ |<Wszv5tkie> j |<Wszv5tkie> j \<Wszv5tk\e> j \<Wszv5tk\e> j \<Wszv5tk\e> j |<Wszv5tkie> j
Symbol Kod = Umorzenie Podst.nalicz. Wsp.pod. iat | Komérka . o
~ |Symbol 3\ Nazwa Jodatkony + R 9 Wartosé calkonte M o Staw. | 200 oddziat o Pomieszcz.
b |100-00001  BIUROWIEC LODZKA s s 1 120 000,00 13281,25 0,00 2,50 1 RADOM  POZ 4
100-00008 | BIUROWIEC NOWA 5 3 860 000,00 77 316,67 0,00 2,50 1 RADOM  POZ 4=
491-00001 ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 3 200,00 960,00 0,00 30,00 1 PIOTR  KOMP 2
491-00002 | ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 5 600,00 1 680,00 0,00 30,00 1L0DZ  ADM 1
800-00001 | TRANSFORMATOR I 1 6 500,00 1056,25 0,00 15,00 1 PIOTR  MARK 3
800-00002 | TRANSFORMATOR I 2 6 800,00 2 305,00 0,00 15,00 1 PIOTR  KOMP 2
800-00007  KOPIARKA P 2 3 500,00 233,32 0,00 20,00 1 RADOM POZ 4
<[ 3
=i
Szukaj
(F7)
Zmiana podstawy nalizenia amortyzadi KUP WZmEna wartoéci amortyzadi do celéw podatkowych |
Symbal [100-00001
Nazwa [BIROWVIEC LODZKA
Data OT {12-01-2008 Nr QT 1
Wartos¢ poczatkowa 120 000,00 Umorzenie catkowite 13 281,25
 Data nr Data poczatk. | Data koficowa | Amortyzacja Podstnalicz. Kontozespolu"4" |Kontozespolu"5" |Kontozespolu“4” | Konto zespotu "5” o
dowodu 1 dowodu |obow.zmiany  |obow.zmiany | w calosciNKUP | amort. KUP ji KUP ji KUP yzacji HKUP yzacji HKUP
L4 =
=+ 3 L& W
=) +i T3 e 2
Dodaj Usuri
Edytu] ( Insert ) | ( Delete ) ‘ ‘ Wiydruk
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012

] R wn ||
b 0y PL o Wy oW [
e E Y = RO e

W przypadku zmiany warto$ci naliczenia amortyzacji KUP nalezy podac:

o date dowodu,

o nr dowodu,

o date poczatkowa obowiazywania zmiany,

0 datg koncowa obowiazywania zmiany,

o kwotg rocznej amortyzacji - ograniczenia amortyzacji do celow podatkowych.
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[l Zmiana podstawy / wartasci amortyzacji do celéw podatkowych | T

Gy i
Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn | Usufi zaznacz.

|<Rok biezacy= | [<wszystkie> =] | [ <wszystkie> | |<wszystkie> x| [<wszystkie> =] [<wezystkie> | [<wszystkies  +|[<wszystkie> |
Symbol Kod = Umorzenie Podst.nalicz. Wsp.pod. . Komérka N -
~ |Symbol 1\ Nazwa dodatkowy + R 27 Wartose catkowite 0 ai Staw. | o0 Oddzial organiz. Pomieszcz.
» |100-00001 |BIUROWIEC tODZKA e 1 120 000,00 13 281,25 0,00 2,50 1 RADOM POZ 4
100-00008  BIUROWIEC NOWA S 3 860 000,00 77 316,67 0,00 2,50 1 RADOM POZ 4=
491-00001  ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 3 200,00 960,00 0,00 30,00 1PIOTR  KOMP 2
491-00002 ZESTAW KOMPUTEROWY P 1 5 600,00 1 680,00 0,00 30,00 1 LODZ ADM 1
800-00001  TRANSFORMATOR I 1 6 500,00 1 056,25 0,00 15,00 1PIOTR  MARK 3
800-00002 | TRANSFORMATOR I 2 6 800,00 2 305,00 0,00 15,00 1 PIOTR  KOMP 2
800-00007  KOPIARKA P 2 3 500,00 233,32 0,00 20,00 1 RADOM POZ 4
< L
=
Szukaj
(F7)
Zmiana podstawy nalizenia amortyzagi KUP - Zmiana wartesci amortyzagji do celdw podatkowych 1
Symbol [100-00001
Nazwa [BIUROWIEC LODZKA
Data OT {12-01-2008 Nr OT 1
Wartos¢ poczatkowa 120 000,00 Urmnorzenie catkowite 13 281,25
Data Data poczatkowa Data koficowa Wartosé rocznej amortyzacji -
7 dowodu 1 fir dowodu o o wiazywania zmiany bow iia zmiany jiczenic amortyzagi )
» =
) ;‘d =1 el x
Dodaj Usun
Edytu ( Insert ) | ( Delete ) Wiydruk
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 1 / Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012
= = - A = 3 = e I 2= 1w ||
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e m LA ” = it /) m = D0 g |

Po wprowadzeniu podanych danych nalezy zapisa¢ zmiany klawiszem {F2} lub przyciskiem {Zapisz}.

W momencie zniesienia ograniczenia naliczenia amortyzacji nalezy wykasowacé pozycje
w zbiorze.

= Zmiana naliczenia umorzenia | amortyzacji

W opcji tej istnieje mozliwos¢ wprowadzenia korekty naliczenia umorzenia miesigcznego 1 amortyzacji
wynikajacej z ograniczenia przyrostu amortyzacji w stosunku do 1994 r. Dotyczy to firm, ktore przyjety
zasadg naliczania jednakowej warto$¢ amortyzacji do celow bilansowych i1 podatkowych. Wprowadzenie
korekty dla danego $rodka ze znakiem minus spowoduje odjecie od wartosci wyliczonej wg
obowiazujacej stawki, warto$ci zmiany naliczenia. Spowoduje to wydluzenie okresu amortyzacji §rodka
trwatego.

Po wecisnieciu klawisza {Insert} lub przycisku {Dodaj} stana si¢ aktywne pola do wprowadzenia
danych.

Nalezy wprowadzi¢ nastgpujace dane:

date dowodu,

nr dowodu,

date poczatkowa obowigzywania zmiany,

datg koncowa obowiazywania zmiany,

miesi¢czng zmiang naliczenia umorzenia - kwotg o jaka chcemy zmieni¢ naliczenie miesigczne
umorzenia wyliczone wg wprowadzonej stawki ,

miesi¢czng zmiang naliczenia amortyzacji - kwote o jaka chcemy zmieni¢ naliczenie miesigczne
amortyzacji wyliczone wg wprowadzonej stawki.

OO000D

O
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[ Zmiana naliczenia umorzenia | amortyzacji o e
& By s

Wydruk | Zapis do Excela| Wybdr kolumn | Usuri zaznacz.

|<Rok biezacy= | [<wszystkie> =] | [ <wszystkie> | |<wszystkie> x| [<wszystkie> =] [<wezystkie> | [<wszystkies  +|[<wszystkie> |
Symbol Kod - Umorzenie Podst.nalicz. -, Komérka _ Wsp.pod. *

~ |Symbol 1\ Nazwa thowy + uz, | Wartosé catkowite ey o Oddziat organiz. Pomieszcz.  Staw. | =i

» |100-00001 |BIUROWIEC tODZKA ] 120 000,00 13 281,25 0,00 RADOM  POZ 4 2,50

860 000,00 77 316,67 0,00 RADOM  POZ 2,50
3 200,00 960,00 0,00 PIOTR  KOMP 30,00

1
100-00008  BIUROWIEC NOWA 3 4
1 2
1 5 600,00 1 680,00 0,00 LGDZ ADM 1 30,00
1 3
2 2
2 4

491-00001 | ZESTAW KOMPUTEROWY
491-00002 | ZESTAW KOMPUTEROWY
800-00001 | TRANSFORMATOR
800-00002 | TRANSFORMATOR
800-00007 | KOPIARKA

6 500,00 1 056,25 0,00 PIOTR  MARK 15,00
6 800,00 2 305,00 0,00 PIOTR  KOMP 15,00
3 500,00 233,22 0,00 RADOM  POZ 20,00

oHe e D m e e
e e e e
n

Nazwa [BIUROWIEC £ODZKA
NrOT 1
0,00 Umorzenie catkowite 13 281,25

= u  Datapoczatkowa Data koricowa Miesieczna zmiana Miesicczna zmiana

Wartosc poczatkowa

Data
7 dowodu 1

obowiazywania zmiany ia zmiany amortyzacji
3
3 £y e} x
Eé%uj Dodaj Usuri \N\%uk
( Insert ) | ( Delete ) ‘
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 1 / Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012
- = N7 ] ) ] s - I A= = = 1w ||
CE & B &) & & » i & 2D e mne G|

W momencie zniesienia ograniczenia naliczenia umorzenia i amortyzacji naleZy
wykasowac pozycje w zbiorze.

o Naliczanie umorzen miesiecznych

Wywotanie tej opcji ma na celu uruchomienie funkcji, ktéra dokona obliczenia umorzenia i amortyzacji
dla kazdego s$rodka indywidualnie za ustawiony okres obliczeniowy. Istnieje zawsze mozliwos¢
ponownego wykonania obliczef zardwno za miesiac biezacy jak i miesiace poprzednie.

Nalezy jedynie pamietaé aby obliczenia umorzen za wczesniejsze miesigce wykonywad
kolejno az do bieiqcego miesiqca. Jest to istotne ze wigledu na prawidlowe ustalenie
miesiqca oraz wartosci ostatniego naliczenia umorzenia i amortyzacji - wartosé¢ ta
wynika z wartosci za poprzednie okresy.

Po wprowadzeniu jakichkolwiek zmian do kartoteki srodkow naleiy pamigtaé o
ponownym przeliczeniu umorzenia i amortyzacji.

Przy naliczeniu umorzen i amortyzacji sa przestrzegane nastgpujace zasady:

o dla srodka wprowadzonego w biezacym miesiacu do ewidencji umorzenie jest naliczane poczawszy od
nastgpnego miesiaca. Wyjatkiem jest przypadek gdy caty odpis amortyzacyjny jest jednorazowo
zaliczany do kosztow uzyskania przychodu. Dotyczy to srodkow o stawce 100% , dla ktorych
wprowadzono w kartotece datg rozpoczecia naliczania amortyzacji zgodna z biezacym miesigcem
obliczeniowym,

O naliczanie umorzen i amortyzacji srodkoéw trwatych dokonuje si¢ do konca tego miesiaca , w ktorym
nastepuje zrownanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich warto$cia poczatkowa lub w ktorym
postawiono je w stan likwidacji, sprzedano lub stwierdzono ich niedobor,

o dla srodkéw o wspodtczynniku podziatu umorzenia 4 - §rodki nieamortyzowane jest naliczane tylko
umorzenie, za$ dla srodkow o wspotczynniku 2 - wytaczone z eksploatacji amortyzacja nie jest
naliczana w okresie od daty poczatkowej wytaczenia z eksploatacji do daty koncowej,
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a w przypadku wprowadzenia zmiany warto$ci srodka:

e jezeli zmiana jest wynikiem modernizacji naliczanie umorzenia i amortyzacji od powigkszonej
warto$ci ma miejsce dopiero w miesigcu nastgpnym po wprowadzeniu zmiany,

e jezeli zmiana jest wynikiem nieprawidtowego ustalenia warto$ci ewidencyjnej program nalicza
dodatkowo korekte umorzenia za poprzednie miesiace az do miesiaca nast¢pujacego po miesigcu
przyjecia do ewidencji ale maksymalnie do poczatku roku ( jezeli $rodek byl przyjety przed
biezacym rokiem),

0 w czasie naliczania umorzen wstecz za poprzednie miesiace program kontroluje obowiazujace w tym
okresie stawki umorzenia oraz wartosci srodkow,

o w przypadku wprowadzenia dla danego §rodka zmiany naliczenia umorzenia warto$¢ wyliczona
zgodnie z wprowadzona stawka zostanie skorygowana o kwotg zmiany ( gdy zmiana jest
wprowadzona ze znakiem minus korekta pomniejszy naliczenie umorzenia),

a w przypadku wprowadzenia ograniczenia naliczenia amortyzacji dla biezacego roku umorzenie
zostanie wyliczone zgodnie ze stawka za§ amortyzacja stanowiaca koszt uzyskania przychodu bedzie
wynikata z wprowadzonego ograniczenia ( nie przekroczy w skali roku wprowadzonej warto$ci
ograniczenia). R6znica miedzy warto$cia wyliczonego umorzenia a warto$cia amortyzacji
stanowiacej koszt uzyskania przychodu zostanie zaliczona do amortyzacji pozostatej - nie stanowiacej
kosztu uzyskania przychodu,

o w przypadku wprowadzenia podstawy naliczenia amortyzacji roznej od wartosci poczatkowe;j
umorzenie jest naliczane w pelnej wysokosci od wartosci poczatkowej za$ amortyzacja stanowiaca
koszt uzyskania przychodu jest naliczana od wprowadzonej podstawy. Powstala r6znica stanowi
amortyzacj¢ nie bedaca kosztem uzyskania przychodu, np. przy zakupie samochodu osobowego o
znacznej wartosci.

a Slowniki

Opcja ta umozliwia wprowadzenie danych do stownikoéw, czyli zbioréw zawierajacych pewne state dane
niezbgdne dla prawidtowej pracy systemu, do ktorych program odwotuje si¢ w czasie jego dzialania.

Przy wprowadzaniu danych do zbioréw stownikowych we wszystkich opcjach sa aktywne nastgpujace
klawisze i przyciski:

klawisz {Enter} - aktualizacja danych,

klawisz {Insert} lub przycisk {Dodaj}- dodanie nowej pozyciji,

klawisz {Delete} lub przycisk {Usun}- skasowanie zbednej pozycji,

klawisz {F7} lub przycisk {Szukaj} - szukanie w zbiorze stownikowym wg klucza wskazanego przez
zaznaczenie nagtowka tabeli,

przycisk {Wydruk}- wydruk catego okna edycyjnego,

przycisk {Zapis do Excela} — mozliwos¢ przeniesienia danych do programu EXCEL. W przypadku
braku zainstalowanego EXCELA pojawi si¢ komunikat - ,,.Blad! Nie udato si¢ podtaczy¢ do Excela.
Utworzy¢ plik tekstowy w formacie .CSV ?” Taki plik mozemy zapisa¢ na dysku i otworzy¢ go przy
uzyciu np. darmowego programu OpenOffice.

Praca z programem powinna rozpoczq¢ si¢ od zatoZenia zbiorow stownikowych.

= Oddzialy

Mozliwos¢ przypisania srodkow trwatych do istniejacych w firmie oddziatow.
Dla kazdego oddzialu nalezy wprowadzi¢:

0 kod oddziatu — sktadajace si¢ maksymalnie z 5 znakow skrocone oznaczenie oddziatu,
o nazwe oddziatu — pelne okreslenie oddziatu.
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= Komorki organizacyjne

Mozliwos¢ przypisania §rodkow trwatych do istniejacych w firmie komorek organizacyjnych.
Dla kazdej komorki organizacyjnej nalezy wprowadzié:

o kod komorki — sktadajace si¢ maksymalnie z 5 znakow skrocone oznaczenie komorki,
o nazwe komorki — pelne okreslenie komorki.

) =i
Dodaj Szukaj
( Insert ) (F7)




= Pomieszczenia

Mozliwo$¢ przypisania Srodkow trwatych do istniejacych w firmie pomieszczen.

Dla kazdego pomieszczenia nalezy wprowadzi¢:
o kod pomieszczenia — numeryczne oznaczenie pomieszczenia,
O nazwe pomieszczenia — pelne okreslenie pomieszczenia.

[l Stownik pomieszczen, =<

2
Wydruk | Zapis do Excela
i £ =
Dodaj Usun Szukaj
(Insert ) | ( Delete ) (F7)

v | Kod pomi i A\ Nazwa

» I s e
2 Pokdj nr 2
3 Pokdj nr 3
4 Pokdj nr 4

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 | Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik : A Data : 29 marzec 2012

T e = oW e s TEHY NaA” ¢ s ||

Podzial srodkow trwatych na pomieszczenia daje mozliwos¢ wydruku wywieszki czyli wykazu srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w danym pomieszczeniu.

= Uzyvtkownicy

Jezeli w firmie wystepuje przypisanie odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone Srodki trwale
okreslonym osobom mozna zalozy¢ kartoteke uzytkownikéw Srodkéw. W przypadku mniejszej firmy
nalezy wprowadzi¢ do stownika jednego uzytkownika - czyli firmg.

W programie istnieje mozliwo$¢ wykonania zestawienia z podzialem na uzytkownikéw co moze by¢
pomocne przy sporzadzaniu okresowych inwentaryzacji.

Dla kazdego uzytkownika nalezy wprowadzi¢:

o kod uzytkownika — numeryczny niepowtarzalny identyfikator,
0 nazwe uzytkownika — petne okreslenie uzytkownika.
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P Slownik uzytkownik (o) |

Wydruk | Zapis do Excela

1 [ = ot
Dodaj Usuri Szukaj
( Insert ) | ( Delete ) (F7)

v | Kod uzytkownika _1\| Nazwa uzytkownika -
» N 2o
2 Zakiad2
3 | Zakiad3
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012

EME = B & W % » i & 0 . T

= Symbole

Opcja ta daje mozliwos¢ zastosowania dodatkowych symboli dla oznaczenia §rodkéw trwatych, jezeli
glowny symbol §rodka nie wystarcza do pelnego oznaczenia $rodka.

Dla kazdego symbolu nalezy wprowadzi¢:
o kod symbolu - sktadajace si¢ maksymalnie z 20 znakow skrocone oznaczenie symbolu,
0 nazwg symbolu — petne okreslenie symbolu.

iy Stownik symboli (e ) ]
&
Wydruk | Zapis do Excela
g =i =i
Dodaj Usun Szukaj
( Insert) | ( Delete ) (F7)

v | Kod symbolu 3\ Nazwa symbolu -
DK1
» DK2
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik : A Data : 29 marzec 2012

EM = B & Wi & » il & . moe G222,
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= Rodzaje

Mozliwo$¢ dodatkowego podzialu ewidencji majatku na rodzaje, np.$rodki trwate, niskocenne $rodki
trwate, wyposazenie, itp.

Podziat ten daje dodatkowo mozliwos¢ wyswietlania kartoteki tylko z danego rodzaju. Selekcja na rodzaj
jest ustawiana w opcji ,,Ustawienia — Okres obliczeniowy”.

Dla kazdego rodzaju nalezy wprowadzi¢:
o kod rodzaju - sktadajace si¢ z 1 znaku skrocone znaczenie rodzaju,
0 nazwg rodzaju — pelne okreslenie rodzaju.

fip Stownik rodzajow

Wuk Zapis do Excela

2

i = =
Dodaj Usun Szukaj
(Insert ) | ( Delete ) F7)
v Kodrodzaju 1) Nazwa rodzaju
» I wszvsce
I EWIDENCIA ILOSCIOWA
P SRODKI POZOSTALE
s SRODKI TRWALE
Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 1/ Uzytkownik : A Data : 29 marzec 2012

e = m & w » it & ¢ o EY

= Konta ksiggowe

Opcja ta dotyczy tylko firm posiadajacych peina ksiggowos¢ 1 umozliwia wprowadzenie do stownika kont
do dekretacji warto$ci ewidencyjnej, umorzenia oraz amortyzacji.

Dla kazdego konta nalezy wprowadzi¢:

o konto — nr konta,
0 nazwg — pelne okreslenie nazwy konta.
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[l Stownik kont ksiggowych [ T

= By
Wydruk | Zapis do Excela

2 | e ot

D;d=aj Usuri Szukaj
( Insert ) | ( Delete } (F7)
~ | Konto 1| Hazwa konta
» (T GRODKT TRWALE
010-0 PRZEKSIEGOVVANIE
010-1 GRUNTY I PRAWO WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA GRUNTOW
010-2 BUDYNKI I BUDOWLE
010-3 URZADZENIA TECHNICZNE I MASZYNY
0104 SRODKI TRANSPORTU
010-5 INNE SRODKI TRWALE
020 WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAVWNE
030 DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
070 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH
070-1 UMORZENIE GRUNTOW I PRAWA WIECZ.UZYTKOWANIA GRUNT.
070-2 UMORZENIE BUDYNKGW T BUDOWLI
070-3 UMORZENIE URZADZEN TECHNICZNYCH I MASZYN
0704 UMORZENIE SRODKOW/ TRANSPORTU
070-5 UMORZENIE INNYCH SRODKOV/ TRWALYCH
078 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH T PRAVYNYCH
080 SRODKI TRWALE W BUDOWIE
090 ODPISY AKTUALIZUIACE DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANS.
100 KASA
101 KASA ZAGRANICZNA
101-1 KASA ZAGRANICZNA W EURO
1012 KASA ZAGRANICZNA - USD
101-3 KASA ZAGRANICZNA
1014 KASA
130 BIEZACY RACHUNEK BANKOW/Y
1301 RACHUNEK BANKOWY W PEKAO SA
130-2 RACHUNEK BANKOWY W PKO BP
1302 RACHUNEK BANKOWY W PEKAO SA W USD
136 DEUGOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE
137 KROTKOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE
140 KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
200 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy : 1 / Uzytkownik: A Data : 29 marzec 2012
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W przypadku ustawienia parametru ,,Pelna ksiggowos¢” na ,, TAK”
program sprawdza czy w kartotece srodkow trwatych sa wprowadzone konta ksiggowe.

= Wspolczynniki udzialu sprzedazy opodatkowanej

Jezeli w firmie wystgpuje sprzedaz zwolniona opcja ta umozliwia wprowadzenie obowiazujacych w
firmie w poszczegblnych latach wspdtczynnikow udziatu sprzedazy opodatkowanej w sprzedazy ogétem.

a Zestawienia

Program umozliwia sporzadzenie niezbgdnych zestawien na podstawie wprowadzonych do kartoteki
danych o s$rodkach trwatych 1 wyliczonych warto$ciach umorzenia i amortyzacji. Istnieje mozliwos¢
wyswietlenia zestawien wcze$niej wykonanych bez ich ponownego generowania lub wykonanie
zestawien od poczatku.

Po wybraniu dowolnego zestawienia na ekranie pojawi si¢ okno do wprowadzenia warunkéw selekcji, dla
ktoérych ma by¢ wykonane zestawienie oraz dwa przyciski.

Po wybraniu przycisku ,,Nowe” nastqpi wykonanie zestawienia od poczqtku, natomiast
po wybraniu przycisku ,,Poprzednie” zostanie wyswietlone zestawienie wczesniej
wykonane.

Nalezy pamietadé, Ze zmiany wprowadzone w ewidencji srodkow trwalych zostang
uwzglednione w zestawieniach dopiero po ich ponownym wykonaniu.

Dla kazdego zestawienia, przed jego wykonaniem, nalezy okresli¢ warunki selekcji (parametry
zestawienia). Przy wprowadzaniu konta do warunkow selekcji istnieje mozliwo$¢ odwotania si¢ do planu
kont.

Jezeli wyswietlane jest zestawienie wczesniej wykonane, na ekranie ponad zestawieniem ukazane sa
warunki selekcji dla danego zestawienia.
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Wszystkie zestawienia sa wykonywane za okres ustawiony w selekcji zestawienia. W przypadku
wybrania okresu, dla ktérego nie wystgpuja dane program wyswietli odpowiedni komunikat.

W programie przyjgto podziat zestawien na :

O miesigczne - sa to zestawienia wykonywane dla miesigca ustawionego w warunkach selekcji, oprocz
innych danych zawieraja wyliczone w danym miesiacu warto$ci umorzenia i amortyzacji,

Q roczne - sa to zestawienia obejmujace swym zakresem okres do miesiaca ustawionego w warunkach
selekgji.

W zestawieniach wystgpuja nastepujace warto$ci umorzen:

O umorzenie catkowite - jest to catkowite umorzenie $rodka trwatego tacznie z umorzeniem za biezacy
miesiac,

O umorzenie biezace - jest to umorzenie naliczone w biezacym roku tacznie z umorzeniem aktualnego
miesiaca,

O umorzenie miesi¢czne - jest to umorzenie naliczone w biezacym miesiacu.

= Zestawienia miesieczne

W programie dostgpne sa nastgpujace zestawienia miesi¢czne:

—>Rozdzielnik amortyzaciji Srodkow trwalych

Zestawienie to zawiera nast¢pujace dane :
o symbol $rodka trwalego,
nazwe Srodka,
warto$¢ poczatkowa,
podstawg naliczenia amortyzacji,
amortyzacj¢ biezaca stanowiaca koszt uzyskania przychodu - odpis amortyzacyjny naliczony od
poczatku roku,
amortyzacj¢ miesi¢czng stanowiaca koszt uzyskania przychodu - odpis amortyzacyjny biezacego
miesiaca,
0 amortyzacjg biezaca pozostala - odpis amortyzacyjny naliczony od poczatku roku nie stanowiacy
kosztu uzyskania przychodu
0 amortyzacj¢ miesigczng pozostala - amortyzacja biezacego miesigca nie stanowiaca kosztu uzyskania
przychodu,
0O razem amortyzacj¢ miesi¢czng - sume amortyzacji stanowiacej koszt uzyskania przychodu i
amortyzacji pozostatej.

000D
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Zestawienie zawiera w zalezno$ci od ustawionej selekcji wykaz wszystkich $rodkow trwatych
znajdujacych si¢ w ewidencji facznie  z Srodkami zlikwidowanymi w biezacym miesiacu (ze wzgledu na
naliczenie amortyzacji od tych srodkow) wraz z podsumowaniami :

a poszczegdlnych grup srodkow,

0 na poszczegdlne konta amortyzacji.

W selekcji zestawienia ustawia si¢ nast¢pujace warunki:

O miesiac i rok - okreslenie okresu, dla ktérego ma by¢ wykonane zestawienie,

tylko sumy (bez wykazu $rodkéw trwatych) [T/N]- ustawienie zaznaczenia spowoduje wykonanie
zestawienia zawierajacego tylko podsumowania §rodkow bez ich wykazu, usunigcie zaznaczenia
spowoduje wykonanie zestawienia z pelnym wykazem srodkow,

O

o konto amortyzacji - KUP - stanowiacej koszt uzyskania przychodu,

o konto amortyzacji NKUP - nie stanowiacej kosztu uzyskania przychodu,
a konto srodkéw trwatych,

o kod uzytkownika.
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— Zestawienie ogolne Srodkow trwalych

Zestawienie to zawiera nast¢pujace dane :
date OT,

symbol srodka trwatego,

nazwe Srodka,

wartos¢ poczatkowa,

podstaweg naliczenia umorzenia,
stawke,

wspotczynnik do stawki,
umorzenie calkowite,
umorzenie biezace,

umorzenie miesieczne,

dat¢ LT.

o000 00 000D

Zestawienie zawiera wykaz wszystkich §rodkoéw trwalych znajdujacych si¢ w ewidencji tacznie z
srodkami zlikwidowanymi w biezacym miesiacu (ze wzgledu na naliczenie umorzenia od tych $rodkéw)
wraz z podsumowaniami :

poszczeg6lnych grup srodkdw,

o ogotem wszystkich srodkow,

Q poszczegdlnych wspotczynnikow podziatu umorzenia,

o ogotem wszystkich srodkow bez §rodkéw zlikwidowanych w biezacym miesiacu.

O

W selekeji zestawienia ustawia si¢ nastgpujace warunki:

O miesiac i rok - okreslenie okresu, dla ktérego ma by¢ wykonane zestawienie,

O grupa - trzyznakowe okreslenie grupy srodka odpowiadajace trzem pierwszym znakom symbolu,
podanie tylko jednego znaku spowoduje wykonanie zestawienia zawierajacego $rodki, ktorych
symbol zaczyna si¢ od tego znaku,

o $rodki z niezerowym umorzeniem [T/N] - ustawienie zaznaczenia spowoduje wykonanie zestawienia
tylko dla srodkow z naliczonym umorzeniem miesi¢cznym, usunigcie zaznaczenia spowoduje
wykonanie zestawienia dla wszystkich srodkow réwniez catkowicie umorzonych,

o konto umorzenia,

a konto srodkoéw trwatych.

Jezeli wszystkie pozycje w selekcji beda puste zestawienie bedzie zawierato cala kartotekg srodkow .

—Zestawienie z podzialem na uzytkownikow

Zestawienie to zawiera nast¢pujace dane :

0 nazwg uzytkownika,

o symbol $rodka trwatego,

0 nazwg Srodka - wystgpuje w zestawieniu wykonanym przy zaznaczonym warunku selekcji ,, Tylko
sumy” - z pelnym wykazem $rodkow,

warto$¢ poczatkowa,

podstawe naliczenia umorzenia,
stawke,

wspolczynnik do stawki,

umorzenie catkowite,

umorzenie biezace,

umorzenie miesi¢czne,

date OT.

[ Iy Iy Ry Sy Ny

Zestawienie zawiera w zalezno$ci od ustawionej selekcji wykaz wszystkich $rodkéw trwatych
znajdujacych sig¢ w ewidencji tacznie z $rodkami zlikwidowanymi w biezacym miesiacu (ze wzgledu na
naliczenie umorzenia od tych srodkow) wraz z podsumowaniami lub same podsumowania :

a poszczegdlnych grup srodkow dla kazdego uzytkownika,
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a poszczegbdlnych uzytkownikoéw,

0 ogotem wszystkich srodkow,

a poszczegdlnych grup dla wszystkich uzytkownikéw,

o ogdlem na poszczegdlne konta umorzenia.

W selekeji zestawienia ustawia si¢ nastgpujace warunki:

O miesiac i rok - okreslenie okresu, dla ktoérego ma by¢ wykonane zestawienie,

o kod uzytkownika - wprowadzenie kodu uzytkownika spowoduje wykonanie zestawienia
zawierajacego wykaz srodkow tylko tego uzytkownika, gdy kod nie jest wprowadzony zestawienie
jest wykonywane dla wszystkich uzytkownikow,

tylko sumy [T/N] - ustawienie zaznaczenia spowoduje wykonanie zestawienia zawierajacego tylko
podsumowania $rodkow bez ich wykazu, usunigcie zaznaczenia spowoduje wykonanie zestawienia z
pelnym wykazem $rodkow,

$rodki z niezerowym umorzeniem [T/N] - ustawienie zaznaczenia spowoduje wykonanie zestawienia
tylko dla $srodkéw z naliczonym umorzeniem miesigcznym, usunigcie zaznaczenia spowoduje
wykonanie zestawienia dla wszystkich srodkéw rowniez catkowicie umorzonych,

konto umorzenia,

konto $rodkéw trwatych.

O

O

(I ]

—Zestawienie srodkow trwalych przvjetvch

Zestawienie to zawiera takie same informacje jak zestawienie ogdlne i jest wykonywane dla tych samych
warunkow selekcji. Zawiera wykaz wszystkich srodkow trwatych przyjetych w miesiacu ustawionym w
warunkach selekcji.

—Zestawienie srodkow trwalych zlikwidowanych

Zestawienie to zawiera takie same informacje jak zestawienie ogolne 1 jest wykonywane dla tych samych
warunkow selekcji. Zawiera wykaz wszystkich $rodkow trwatych zlikwidowanych w miesiacu
ustawionym w warunkach selekcji.

—Zestawienie srodkow trwalych umorzonych

Zestawienie to zawiera takie same informacje jak zestawienie ogolne 1 jest wykonywane dla tych samych
warunkow selekcji. Zawiera wykaz wszystkich §rodkéw trwatych catkowicie umorzonych do miesiaca
ustawionego w warunkach selekcji.

— Arkusz spisowy

Zestawienie to zawiera nast¢pujace dane :

nazwe uzytkownika,

symbol srodka trwatego,

nazwe Srodka,

date OT

warto$¢ poczatkowa,

umorzenie calkowite,

stan spisany — przy zmianie zawartosci pola klawiszem {ENTER} nastgpuje przeliczenie zestawienia.
Znak ,,+” oznacza stwierdzenie istnienia $rodka trwatego, wowczas przeliczaja si¢ kolumny: Stan-
warto$¢, Stan-umorzenie, Roznica-warto$¢, Roznica-umorzenie,

stan-wartosc¢,

o stan-umorzenie,

O roéznica-wartosc,

[ S Iy ey Ry Ry Ny

O
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a
a
a

rdéznica-umorzenie,
kod EAN,
symbol dodatkowy.

Zestawienie zawiera wykaz wszystkich §rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w ewidencji tacznie z
podsumowaniem ogotem.

W selekeji zestawienia ustawia si¢ nastgpujace warunki:

a
a

a
a

miesiac 1 rok - okreslenie okresu, dla ktérego ma by¢ wykonane zestawienie,

kod uzytkownika - wprowadzenie kodu uzytkownika spowoduje wykonanie zestawienia
zawierajacego wykaz srodkow tylko tego uzytkownika, gdy kod nie jest wprowadzony zestawienie
jest wykonywane dla wszystkich uzytkownikow,

konto umorzenia,

konto $rodkow trwatych.

Przyciskiem {Arkusz spisowy} mozemy wydrukowa¢ remanent srodkoéw trwatych.

= Zestawienia roczne

W programie dostepne sa nastgpujace zestawienia roczne:

—>Rozdzielnik amortyzaciji Srodkow trwalych

Zestawienie to zawiera nastgpujace dane :

a

000D

(]

symbol §rodka trwatego,

nazwe Srodka,

warto$¢ poczatkowa,

podstaweg naliczenia amortyzacji,

amortyzacj¢ biezaca stanowiaca koszt uzyskania przychodu - odpis amortyzacyjny naliczony od
poczatku roku,

amortyzacj¢ miesig¢czng stanowiaca koszt uzyskania przychodu - odpis amortyzacyjny biezacego
miesiaca,

amortyzacj¢ biezaca pozostata - odpis amortyzacyjny naliczony od poczatku roku nie stanowiacy
kosztu uzyskania przychodu

amortyzacj¢ miesi¢czng pozostala - amortyzacja biezacego miesiaca nie stanowiaca kosztu uzyskania
przychodu,

razem amortyzacjg miesigczng - sumg amortyzacji stanowiacej koszt uzyskania przychodu i
amortyzacji pozostatej.

Zestawienie zawiera w zalezno$ci od ustawionej selekcji wykaz wszystkich $rodkow trwatych
znajdujacych si¢ w ewidencji facznie z Srodkami zlikwidowanymi w biezacym miesiacu (ze wzglgdu na
naliczenie amortyzacji od tych srodkéw) wraz z podsumowaniami :

Q
Q

poszczeg6lnych grup srodkéw,
na poszczegolne konta amortyzacji.

W selekcji zestawienia ustawia si¢ nast¢pujace warunki:

a

O

000

miesiac i rok - okreslenie okresu, dla ktorego ma by¢ wykonane zestawienie,

tylko sumy (bez wykazu $rodkéw trwatych) [T/N]- ustawienie zaznaczenia spowoduje wykonanie
zestawienia zawierajacego tylko podsumowania §rodkow bez ich wykazu, usunigcie zaznaczenia
spowoduje wykonanie zestawienia z pelnym wykazem srodkow,

konto amortyzacji - KUP - stanowiacej koszt uzyskania przychodu,

konto amortyzacji NKUP - nie stanowiacej kosztu uzyskania przychodu,

konto $rodkoéw trwatych.
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—Plan amortyzacji

Zestawienie to zawiera nastgpujace dane :

S Iy Iy Ry S Ry Wy

a
a

grupe srodka,

symbol srodka trwatego,

nazwe Srodka,

date OT,

warto$¢ poczatkowa,

podstawe naliczenia amortyzacji,
stawke,

rodzaj amortyzacji:

e Bil.Pod. - amortyzacja bilansowo-podatkowa, w przypadku naliczenia jednakowej amortyzacji
do celow bilansowych i podatkowych

e Bilans. - amortyzacja bilansowa - warto$¢ amortyzacji do celow bilansowych,
Podat. - amortyzacja podatkowa - warto§¢ amortyzacji stanowiacej koszt uzyskania
przychodu,

e Pozost. - amortyzacja pozostala - wartos¢ amortyzacji nie stanowiacej kosztu uzyskania
przychodu

amortyzacj¢ naliczong dla kolejnych miesigcy od stycznia do grudnia,
amortyzacj¢ ogotem.

Zestawienie zawiera wykaz wszystkich srodkow trwatych przyjetych do ewidencji do okresu ustawionego
w warunkach selekcji wraz z podsumowaniami :

a

a
Q
Q

amortyzacji bilansowej,

amortyzacji podatkowej,

amortyzacji pozostate;j,

amortyzacji ogotem dla wszystkich §rodkow.

— Zestawienie bilansu wartosci i umorzen ogolem

Zestawienie to zawiera nast¢pujace dane :

Q
Q

a

symbol grupy srodkow trwatych,

warto$¢ poczatkowa - wartos¢ srodkow trwatych wg stanu na poczatek okresu poczatkowego w
selekciji,

przyjecia srodkow - wartos¢ srodkow przyjetych w okresie zdefiniowanym w selekcji,

zmiany wartos$ci inwentarzowej - suma zmian wartosci jakie zostaty wprowadzone w w okresie
zdefiniowanym w selekcji,

likwidacje catkowite srodkow - wartos¢ srodkow zlikwidowanych w okresie zdefiniowanym w
selekciji,

likwidacje czesciowe srodkow - wartosé czegsciowych likwidacji w okresie zdefiniowanym w selekciji,

wartos¢ koncowa - warto$¢ srodkow trwatych wg stanu na koniec okresu koncowego w selekcji,
umorzenia poczatkowe - warto§¢ umorzenia srodkéw trwatych wg stanu na poczatek okresu
poczatkowego w selekcii,,

sumg umorzen miesigcznych - podsumowanie umorzen naliczonych w okresie zdefiniowanym w
selekciji,

Zmiany umorzen - suma zmian umorzenia jakie zostaly wprowadzone w okresie zdefiniowanym w
selekciji,

umorzenia $rodkow catkowicie zlikwidowanych - podsumowanie umorzen miesigcznych srodkow
zlikwidowanych w okresie zdefiniowanym w selekgcji,

umorzenia $rodkow czgsciowo zlikwidowanych - podsumowanie umorzen czgsciowych likwidacji w
okresie zdefiniowanym w selekgcji,

umorzenia koncowe - warto$¢ umorzenia srodkéw trwatych wg stanu na koniec okresu koncowego w
selekciji.
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Zestawienie zawiera :

a
a

podsumowanie $rodkow trwatych w podziale na grupy,
podsumowanie ogotem wszystkich §rodkow.

W selekcji zestawienia ustawia si¢ nast¢pujace warunki:

a

a
a

stan za okres [miesiac poczatkowy/miesiac koncowy/rok] - okreslenie okresu, do ktérego ma byc
wykonane zestawienie,

konto umorzenia,

konto srodkoéw trwatych.

—Zestawienie bilansu wartosci i umorzen z wykazem Srodkow

Zestawienie to zawiera nastepujace dane :

000D oo

O

Q

Q

symbol $rodka,

nazwe Srodka,

stawke umorzenia i wspotczynnik podwyzszenia stawki,

date OT,

date LT,

wartos$¢ poczatkowa - warto$¢ srodkow trwatych wg stanu na poczatek okresu poczatkowego w
selekciji,

przyjecia srodkow - wartos¢ srodkow przyjetych w okresie zdefiniowanym w selekcji,

zmiany wartos$ci inwentarzowej - suma zmian wartosci jakie zostalty wprowadzone w w okresie
zdefiniowanym w selekcji,

likwidacje catkowite srodkow - wartos¢ srodkow zlikwidowanych w okresie zdefiniowanym w
selekciji,

likwidacje cze$ciowe $rodkow - wartosé czesciowych likwidacji w okresie zdefiniowanym w selekciji,

warto$¢ koncowa - warto$¢ srodkow trwatych wg stanu na koniec okresu koncowego w seleke;i,

umorzenia poczatkowe - warto§¢ umorzenia srodkow trwatych wg stanu na poczatek okresu
poczatkowego w selekcji,,

sume umorzen miesigcznych - podsumowanie umorzen naliczonych w okresie zdefiniowanym w
selekciji,

zmiany umorzen - suma zmian umorzenia jakie zostaly wprowadzone w okresie zdefiniowanym w
selekciji,

umorzenia Srodkow catkowicie zlikwidowanych - podsumowanie umorzen miesigcznych srodkow
zlikwidowanych w okresie zdefiniowanym w selekgcji,

umorzenia Srodkoéw czgsciowo zlikwidowanych - podsumowanie umorzen cz¢$ciowych likwidacji w
okresie zdefiniowanym w selekciji,

umorzenia koncowe - warto$¢ umorzenia srodkow trwatych wg stanu na koniec okresu koncowego w
selekeji.

warto$¢ netto — warto$¢ srodkow trwatych pomniejszona o umorzenie catkowite.

Zestawienie zawiera :

Q
Q

podsumowanie Srodkow trwatych w podziale na grupy,
podsumowanie ogotem wszystkich §rodkéw.

W selekcji zestawienia ustawia si¢ nastgpujace warunki:

Q
a
Q

miesiac i rok - okreslenie okresu, do ktérego ma by¢ wykonane zestawienie,
konto umorzenia,
konto $rodkoéw trwatych.

W zestawieniu istnieje mozliwo$¢ ustawienia filtru na sumy koncowe
przy uzyciu przycisku {Ustaw filtr}. Powrot do pelnej wersji zestawienia nastepuje po wcisnigciu
przycisku {Usun filtr}.
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—Zestawienie Srodkow trwalych przyjetych

Zestawienie to zawiera nast¢pujace dane :
date OT,

symbol srodka trwatego,

nazwe Srodka,

wartos¢ poczatkowa,

podstaweg naliczenia umorzenia,
stawke,

wspotczynnik do stawki,

umorzenie calkowite,

dat¢ LT.

00000000 0O

Zestawienie zawiera wykaz wszystkich srodkow trwalych przyjetych do ewidencji do okresu ustawionego
w warunkach selekcji wraz z podsumowaniami :

o poszczegdlnych grup srodkow,

o ogdélem wszystkich srodkow.

W selekcji zestawienia ustawia si¢ nast¢pujace warunki:

O miesiac i rok - okreslenie okresu, do ktorego ma by¢ wykonane zestawienie,
o konto umorzenia,

o konto srodkéw trwatych.

Jezeli wszystkie pozycje w selekcji beda puste zestawienie bedzie zawieralo wykaz wszystkich
przyjetych w danym roku $rodkow .

—Zestawienie srodkow trwalych zlikwidowanych

Zestawienie to zawiera takie same informacje jak zestawienie Srodkow przyjetych i jest wykonywane dla
tych samych warunkow selekcji. Zawiera wykaz wszystkich §rodkow trwatych zlikwidowanych do
okresu ustawionego w warunkach selekcji.

—Zestawienie Srodkow ze zmiana wartosci

Zestawienie to zawiera nastepujace dane :
date OT,

o symbol $rodka trwalego,

0 nazwe Srodka,

Q zmiang wartos$ci.

O

Zestawienie zawiera wykaz wszystkich srodkow trwatych, dla ktorych wprowadzono zmiang wartosci do
konca okresu ustawionego w selekcji wraz z podsumowaniami :

a poszczegdlnych grup srodkow,

0 ogdélem wszystkich Srodkow.

W selekcji zestawienia ustawia si¢ nastgpujace warunki:

O miesiac i rok - okreslenie okresu, do ktorego ma by¢ wykonane zestawienie,
o konto umorzenia,

a konto srodkoéw trwatych.
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— Zestawienie rozliczenia podatku Vat

Zestawienie to zawiera nast¢pujace dane :
symbol §rodka trwatego,
nazwe Srodka,

date OT,

okres korekty,

rok,

rok odliczenia Vat,

Vat naliczony,
wspotczynnik odliczenia,
Vat odliczony,

rok korekty,

wspotczynnik obowiazujacy,
Vat nal./okres korekty,

Vat odlicz./okres korekty,
Vat podlegajacy odliczeniu,
kwota korekty.

Iy oy [y [

W selekcji zestawienia ustawia si¢ nastgpujace warunki:
a s$rodki przyjete po roku - okreslenie roku, do uptywie ktérego program ma bra¢ do zestawienia srodki

przyjete.

a Funkcje specjalne

= ZamKkniecie roku

Program wyposazony jest w bardzo prosta w obstudze funkcj¢ zamknigcia roku. Moze by¢ ona wykonana

tylko dla miesiaca obliczeniowego grudnia.

W czasie zamknigcia wykonywane sa nastgpujace operacje:

o kopiowanie biezacych zbioréw z danymi do archiwum,

0 wyznaczenie bilansu na nowy rok, czyli obliczenie wartosci catkowitej, umorzenia catkowitego oraz
catkowitego odpisu  amortyzacyjnego dla kazdego srodka,

Q przeniesienie obliczonego bilansu do zbioru biezacego srodkow trwatych,

0 skasowanie §rodkoéw zlikwidowanych,

O wyzerowanie miesigcznych umorzen i amortyzacji.

Wprowadzone zmiany wartosci w czasie zamkniecia powigkszajq lub pomniejszajq
wartos¢ srodka trwatego.

o Ustawienia

= Okres obliczeniowy

Opcja ta stuzy do ustawienia aktualnego okresu obliczeniowego : roku i miesiaca ksiggowania.
Dodatkowo mozna w tej pozycji ustawié filtr na wybrany rodzaj ewidencji, w przypadku wprowadzenia
do programu oprocz srodkow trwatych np. wyposazenia:

a |- ewidencja iloSciowa,

o P - $rodki pozostate ( np. niskocenne),

o S - srodki trwate,

a ., - wszystkie.
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= Operatorzy

Na t¢ opcje sktadaja si¢ nastgpujace pozycje :

0 Hasla i uprawnienia — mozliwo$¢ wprowadzenia operatorow programu, dla kazdego operatora nalezy
podac :

e Nr kolejny,

e Imie i nazwisko,

e Login,

e Haslo,

e Rodzaje uprawnien : petne, wprowadzanie, uzupeinianie

o Prawa dostepu — okreslenie dostepu operatoréw do poszczegolnych opcji programu, znak ,,+” przy
opcji oznacza pelny dostep, znak ,,-” brak dostepu, znak ,,0” opcja tylko do odczytu.

= Dane Uzyvtkownika

Opcja stuzy do wprowadzenia danych uzytkownika potrzebnych do prawidtowej pracy programu..

T Daeytonria T T T

Symbol firmy [KAMA
LTV IKAMA™ SC ANNA KOWALSKA, JAN NOWAK]

Adres :
Kod poczt. [37-300 Miejscowosé [PIOTRKOW TRYBUNALSKI

Ulica [Nowa Nr domu [12 Nr lokalu

Firma : KAMA Rok biezacy : 2012 Okres obliczeniowy:1 /2012 | Uzytkownik : A Data : 29 marzec 2012

e | & TN N AN D) e emne 00,

= Parametry programu

W opcji tej ustawia si¢ parametry konfiguracyjne programu:

rok zatozenia firmy — rok rozpoczecia pracy z programem,

rok biezacy — na poczatku pracy z programem wpisac taki sam jak rok zalozenia firmy,

peta ksiggowos$¢ — zaznaczenie czy firma prowadzi ksiggi handlowe,

kontrola nr OT — zaznaczenie czy program ma kontrolowac niepowtarzalnos¢ nr OT,

kontrola nr LT — zaznaczenie czy program ma kontrolowaé niepowtarzalnos¢ nr LT,

nadawanie nr ewidencyjnego — zaznaczenie sposobu nadawania nr ewidencyjnego : w obrgbie grupy
srodkow trwatych, narastajaco czy tez program ma nie podpowiada¢ kolejnego nr ewidencyjnego,

00000 D
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O wspolpraca z inwentaryzatorem (kolektorem danych) — zaznaczenie czy program bedzie
wspolpracowat z inwentaryzatorem przy sporzadzaniu spisu z natury,

o typ inwentaryzatora — wybor typu inwentaryzatora ( w chwili obecnej program jest przystosowany do
wspotpracy z inwentaryzatorem CIPHERLABS001,

a 7 poczatkowych cyfr kodu EAN — w przypadku wspolpracy z inwentaryzatorem wprowadzi¢
ustalonych 7 poczatkowych cyfr kodu EAN, pozostate cyfry b¢da nadawane automatycznie.
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Spis tresci
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